Zarzadzenie Nr 58/2009/DSOZ
Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 29 pazdziernika 2009 r.

w sprawie okreslenia warunkéw zawierania i realizacji uméw w rodzaju
zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi oraz

srodkami pomocniczymi

Na podstawie art. 102 ust. 5 pkt 21 i 25 oraz art. 159 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych

(Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027, z pdzn. zm. ") zarzadza sie, co nastepuije:

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1.

Zarzadzenie okresla postepowanie w sprawie zawarcia i realizacji umowy o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi, a takze warunki wymagane

od swiadczeniodawcow zainteresowanych zawarciem umowy w tym rodzaju.

DZmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1367, Nr 225,
poz. 1486, Nr 227, poz. 1505, Nr 234, poz. 1570 i Nr 237, poz. 1654 oraz z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 22, poz. 120, Nr
26, poz. 157, Nr 38, poz. 299, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz. 800, Nr 98, poz. 817, Nr 111, poz. 918, Nr 118, poz. 989,
Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1278.



§ 2.

1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

7)

8)

aplikacja ofertowa — narzedzie informatyczne udostepnione przez Fundusz

do przygotowania formularza ofertowego;
Fundusz — Narodowy Fundusz Zdrowia;

formularz ofertowy - zunifikowana czes¢ oferty zawierajgca proponowany
asortyment wyrobéw medycznych bedacych przedmiotami ortopedycznymi
i Srodkdbw pomocniczych tacznie z opisem dotyczacym potencjatu wykonawczego

whnioskodawcy;

kod tytutu uprawnienia — kod tytutu uprawnienia do swiadczen opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych okreslony w tabeli nr 8 zatacznika nr 3
do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 czerwca 2008 r. w sprawie zakresu
niezbednych informacji gromadzonych przez swiadczeniodawcow, szczegotowego
sposobu rejestrowania tych informacji oraz ich przekazywania podmiotom
zobowigzanym do finansowania swiadczen ze $rodkéw publicznych (Dz.U. Nr 123,
poz. 801);

kod tytulu uprawnienia dodatkowego - kod dodatkowego uprawnienia
wynikajgcego z art.47 ust.1 i ust. 1a ustawy okreslony w tabeli nr 9 zatagcznika nr 3
do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 czerwca 2008 r. w sprawie zakresu
niezbednych informacji gromadzonych przez swiadczeniodawcow, szczegotowego
sposobu rejestrowania tych informacji oraz ich przekazywania podmiotom

zobowigzanym do finansowania swiadczen ze $rodkéw publicznych;

kod przedmiotu ortopedycznego lub srodka pomocniczego - kod liczbowy
przedmiotu ortopedycznego lub srodka pomocniczego okreslony w zatgczniku nr 1

do zarzadzenia;

lokalizacja — budynek lub zespd6t budynkéw oznaczonych tym samym adresem,

w ktorym zlokalizowane jest miejsce udzielania swiadczen;

miejsce udzielania swiadczen - pomieszczenie lub zespdt pomieszczen,

spetniajgce wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia
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12 pazdziernika 2004 r. w sprawie szczegotowych wymagan, jakim powinien
odpowiadac¢ lokal podmiotu wykonujgcego czynnosci z zakresu zaopatrzenia
w srodki pomocnicze iwyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi
(Dz. U. Nr 231, poz. 2327),

9) Oddziat Funduszu — oddziat wojewddzki Funduszu;

10)ogdlne warunki umow- warunki uméw okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Zdrowia z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie ogdlnych warunkow umow o udzielanie

Swiadczen opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 81, poz. 484);

11)postepowanie — czynnosci zwigzane z zawarciem umowy o udzielanie swiadczen

opieki zdrowotnej;

12)rodzaj swiadczen- rodzaj, o ktorym mowa w §12 ust 1, pkt. 12 ogdlnych warunkow

umow;

13)rozporzadzenie w sprawie sSwiadczen gwarantowanych- rozporzadzenie
Ministra Zdrowia z dnia 29 sierpnia 2009 r. w sprawie $wiadczen gwarantowanych
z zakresu zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi

oraz srodki pomocnicze (Dz. U. Nr 139, poz. 1141);

14)Srodek pomocniczy przystugujacy comiesiecznie — sSrodek pomocniczy
wymieniony w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie Swiadczen

gwarantowanych, dla ktérego okres uzytkowania okreslono , raz na miesigc”;

15) swiadczenie - swiadczenie gwarantowane wymienione w zatgczniku nr 1 lub nr 2

do rozporzadzenia w sprawie Swiadczen gwarantowanych;

16)umowa - umowa o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju zaopatrzenie
w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi oraz srodkami

pomochniczymi;

17)ustawa — ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r., Nr 164, poz. 1027,

z pézn. zm.);



18)ustawa o wyrobach medycznych - ustawa z 20 kwietnia 2004 r. o wyrobach
medycznych (Dz. U. Nr 93, poz. 896, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, z 2007 r. Nr 176,
poz. 1238 oraz z 2008 r. Nr 157, poz. 976);

19)wniosek o zawarcie umowy — wypetniony formularz ofertowy wraz z zatgczonymi

dokumentami okre$lonymi w zarzadzeniu;
20)wnioskodawca- swiadczeniodawca ubiegajacy sie o zawarcie umowy;

21)wyréob medyczny wykonywany na zamoéwienie — wyrob medyczny, o ktorym

mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 22 ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o wyrobach medycznych;

22)zaopatrzenie w przedmiot ortopedyczny Ilub sSrodek pomocniczy -
Swiadczenie, o ktorym mowa w art. 5 pkt. 37 ustawy, wymienione w rozporzadzeniu

w sprawie Swiadczen gwarantowanych;

23)zlecajacy — lekarz ubezpieczenia zdrowotnego Iub felczer ubezpieczenia
zdrowotnego, wymieniony w  rozporzgdzeniu w  sprawie  $wiadczen

gwarantowanych, jako upowazniony do wystawienia zlecen;

24)zlecenie — dokument bedgcy warunkiem realizacji swiadczen gwarantowanych,

ktory zawiera niezbedne informacje oraz podpisy osob uprawnionych;

2. Okreslenia inne niz wymienione w ust. 1, uzyte w zarzadzeniu, majg znaczenie
nadane im w przepisach odrebnych, w tym w szczegdlnosci w ustawie oraz w ogoélnych

warunkach umow.

Rozdziat 2

Przedmiot postepowania i umowy

§ 3.

Przedmiotem postepowania jest zawarcie umowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej wrodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi, z wnioskodawcg spetniajgcym w kazdym

miejscu udzielania $wiadczen wymagania okreslone w szczegolnosci w przepisach:



1) ustawy oraz rozporzadzen wydanych na mocy tej ustawy;
2) ustawy o wyrobach medycznych;
3) niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

1. Przedmiotem umowy sg s$wiadczenia, okre$lone w rozporzadzeniu w sprawie

Swiadczen gwarantowanych.

2. Umowe zawiera sie w trybie art. 159 ustawy.

3. Umowe zawiera sie w nastepujgcych zakresach:
1) zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne;

2) zaopatrzenie w s$rodki pomocnicze z wylaczeniem $rodkdw pomocniczych

z zakresu protetyki stuchu i optyki okularowej;
3) zaopatrzenie w zakresie protetyki stuchu;
4) zaopatrzenie w zakresie optyki okularowej.
4. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

5. Odstgpienie od wzoru umowy wymaga zgody Prezesa Funduszu.

§ 5.

Zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien, okreslonym w rozporzadzeniu (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zamdéwien (CPV) - (DZ. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1i n.,
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pézn. zm.2) oraz zgodnie

z art. 141 ust. 4 ustawy, przedmiot uméw obejmuje nastepujgcg nazwe i kod:

—  85120000-6 Ustugi medyczne i podobne.

? Wymienione rozporzadzenie zostato zmienione rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 2151/2003 z dnia 16 grudnia
2003 r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 2195 parlamentu Europejskiego i Rady w Sprawie Wspolnego
Stownika zaméwien (Dz. Urz. WE L 329 z 17.12.2003 r., str. 1 —270).



—

Rozdziat 3

Zasady postepowania oraz wymagania wobec swiadczeniodawcow

§ 6.

Swiadczenia w poszczegdlnych zakresach mogg byé udzielane przez
Swiadczeniodawce z udziatem podwykonawcow  udzielajgcych  swiadczen
na zlecenie Swiadczeniodawcy, wymienionych w ,Wykazie podwykonawcow”

stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

Umowa zawarta pomiedzy swiadczeniodawca, a podwykonawcg musi zawierac
zastrzezenie o prawie Oddziatu Funduszu do przeprowadzenia kontroli
podwykonawcy, na zasadach okreslonych w ustawie, w zakresie wynikajacym
zumowy. Oddziat Funduszu informuje $wiadczeniodawce o rozpoczeciu

i zakonczeniu kontroli podwykonawcy oraz jej wynikach.

Swiadczeniodawca udzielajacy $wiadczen z udziatem podwykonawcow
zobowigzany jest do przechowywania oryginatow umoéw z podwykonawcami przez
okres 5 lat od daty zawarcia umowy, a takze do przedstawiania ich do wgladu na

zgdanie Oddziatu Funduszu.

Zaprzestanie wspotpracy z podwykonawcg wymienionym w zatgczniku nr 2
do umowy, wymaga zgtoszenia dyrektorowi Oddziatu Funduszu najpdzniej w dniu

poprzedzajgcym wejscie w zycie zmiany.

Nawigzanie wspotpracy z nowym podwykonawcg wymaga zgtoszenia dyrektorowi

Oddziatu Funduszu najpdzniej w terminie 14 dni przed wejsciem w zycie zmiany.

Nawigzanie wspotpracy z nowym podwykonawcg wymaga podpisania aneksu

do umowy.

§7.

. Dokumenty wymagane do zawarcia umowy, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem

przez wnioskodawce:



1)

2)

3)

4)

5)

a)

b)

w przypadku zaktadéw opieki zdrowotne;j:

kopia wypisu z rejestru zaktaddéw opieki zdrowotnej wojewody lub ministra
wiasciwego do spraw zdrowia, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed datg ztozenia wniosku,
kopia obowigzujgcego statutu zaktadu opieki zdrowotnej,

kopia odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego z czesci dotyczacej rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej wystawionego

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed datg ztozenia wniosku;

w przypadku wnioskodawcow prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza:

a) kopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed datg ztozenia wniosku lub,

b) kopia odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego z czesci dotyczacej rejestru

c)

przedsiebiorcéw wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed datg

ztozenia wniosku,
w przypadku spotek kopia obowigzujgcego statutu lub kopia umowy spotki;

kopia polisy lub innego dokumentu potwierdzajagcego zawarcie przez
whnioskodawce umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
Swiadczeniodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia
28 grudnia 2007 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczania odpowiedzialnosci
cywilnej swiadczeniodawcy udzielajacego swiadczen opieki zdrowotnej (Dz. U.
z 2008 r., Nr 3, poz. 10);

kopie uméw z podwykonawcami zawierajgce zastrzezenie o prawie Funduszu
do przeprowadzenia kontroli podwykonawcy na zasadach okreslonych

w ustawie;

petnomocnictwo do skfadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy,
w szczegolnosci do ztozenia wniosku, udzielone przez osobe lub osoby, ktorych

prawo do reprezentowania wnioskodawcy wynika z dokumentow



—

przedstawionych wraz z wnioskiem w przypadku gdy wnioskodawca jest

reprezentowany przez petnomocnika;

6) kopia dokumentu potwierdzajgcego rejestracje wnioskodawcy jako wytwoércy
wykonujgcego wyroby medyczne na zamdwienie, w przypadku zgtoszenia
w zatgczniku nr 1 do umowy przedmiotéw ortopedycznych Ilub S$rodkow

pomocniczych wykonywanych na zaméwienie;

7) oswiadczenie wnioskodawcy, ktérego tresc jest zgodna z zatacznikiem nr 7

do zarzadzenia.

Dokumenty skfadane przez wnioskodawce muszg by¢ zgodne ze stanem

faktycznym i prawnym.

Oddziat Funduszu moze sprawdzi¢ dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje osob

wykazanych w zatgczniku nr 1 do umowy.

Oddziat Funduszu moze ZzgdacC przedstawienia do wgladu oryginatu dokumentu
w przypadku, gdy kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej

zgodnosci z oryginatem.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie wskazanym w § 36 ogolnych warunkow
umow, dyrektor Oddziatu Funduszu, ktory rozwigzat umowe, informuje o tym fakcie

dyrektoréw pozostatych Oddziatéw Funduszu.

§ 8.

Przygotowujac formularz ofertowy, wnioskodawca zobowigzany jest do:

1) uzyskania dostepu do korzystania z Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia oraz

zarejestrowania profilu Swiadczeniodawcy z uzyciem tego Portalu;

2) pobrania aplikacji ofertowej oraz zapytania ofertowego ze stron internetowych

Oddziatu Funduszu;

3) weczytania zapytania ofertowego do udostepnionej przez Oddziat Funduszu

aplikacji;



4) przygotowania formularza ofertowego na podstawie udostepnionej przez Oddziat

Funduszu aplikacji ofertowej;

5) zapisania wers;ji elektronicznej formularza ofertowego na ptycie CD w sposob
zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji oraz opisanie nastepujgcymi

informacjami:
a) nazwa i adresem wnioskodawcy,
b) przedmiotem postepowania;

6) wydrukowania wersji papierowej formularza ofertowego i opatrzenia kazdej
ze stron czytelnym podpisem lub parafg z pieczatkg imienng wnioskodawcy

lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania;

Wersja elektroniczna formularza ofertowego musi by¢ sporzadzona wytacznie

za pomocg aplikacji udostepnionej przez Oddziat Funduszu.
Wersja papierowa formularza ofertowego musi by¢ tozsama z wersjg elektroniczna.

Whniosek o zawarcie umowy, zwany dalej ,wnioskiem”, sktada sie z formularza
ofertowego w wersji elektronicznej i papierowej oraz dokumentow, okreslonych
w § 8.

Wersja elektroniczna i papierowa formularza ofertowego powinna by¢ umieszczona
w zaklejonej kopercie opisanej jak ptyta CD. Koperta ta tacznie z dokumentami
okreslonymi w § 8, powinna by¢ umieszczona w kopercie lub paczce opisanej
,Oznaczenie wniosku” zgodnie ze wzorem zawartym w zalaczniku nr 8

do zarzadzenia.

Whnioskodawca w formularzu ofertowym moze zgtosi¢ wytacznie wyroby medyczne
bedace przedmiotami ortopedycznymi Iub $rodki pomocnicze wymienione

w rozporzgdzeniu w sprawie Swiadczen gwarantowanych.

Whnioskodawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest do zgtoszenia
co najmniej jednego wyrobu medycznego bedacego przedmiotem ortopedycznym

lub Srodka pomocniczego z kazdego przedstawianego asortymentu w cenie limitu



10.

11.

12.

13.

1.

okreslonego w rozporzadzeniu w sprawie swiadczeh gwarantowanych, lub w cenie

nizszej niz limit, z wytgczeniem wyrobéw medycznych na zamowienie.

Whniosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w sposob czytelny pod rygorem
niewaznosci. Jezeli zawiera on dokumenty sktadane w jezykach obcych nalezy

dotgczy¢ ich ttumaczenie na jezyk polski wykonane przez ttumacza przysiegtego.

Jezeli wnioskodawca sktada wnioski na wiecej niz jeden zakres swiadczen
okreslony w § 4 ust. 3, moze dotagczy¢ dokumenty tylko do wniosku dla jednego
zakresu swiadczen, jednoczesnie na wnioskach do pozostatych zakresow powinien
umiesci¢ informacje, o numerze postepowania oraz do ktérego wniosku dotgczyt

dokumenty.

Whnioskodawca moze ztozy¢ w danym Oddziale Funduszu tylko jeden wniosek

dotyczacy danego zakresu Swiadczen.

Whnioskodawca sktada wniosek do danego Oddziatu Funduszu tylko na miejsca

realizacji Swiadczen, ktérych lokalizacja jest na terenie tego Oddziatu Funduszu.

Whnioskodawca biorgcy udziat w postepowaniu w sprawie zawarcia umowy
powinien ztozy¢ wniosek w zaklejonej kopercie lub paczce oznaczonej zgodnie
ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 8 do zarzadzenia. Jezeli wnioskodawca
sktada wniosek osobiscie otrzymuje ,Potwierdzenie ztozenia wniosku”, ktérego

wzor okresla zatgcznik nr 9 do zarzadzenia.

Whnioskodawca bioragcy udziat w postepowaniu w sprawie zawarcia umowy, przed
podpisaniem umowy przesyta do oddziatu Funduszu, w formie elektronicznej
poprzez portal Narodowego Funduszu Zdrowia oraz w formie pisemnej, podpisany
przez osoby upowaznione, wniosek w sprawie rachunku bankowego, ktérego wzoér
stanowi zatacznik nr 10 do zarzadzenia. Wniosek ten stanowi¢ bedzie podstawe

do wpisania numeru rachunku bankowego swiadczeniodawcy do umowy.

§ 9.

W przypadku wezwania przez Oddziat Funduszu wnioskodawcy do usuniecia brakéw

w ztozonym wniosku, wnioskodawca zobowigzany jest do uzupetnienia tych brakéw
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w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Termin uzupetnienia brakéw uwaza sie za zachowany, jezeli dokumenty zostang
doreczone do siedziby Oddziatu Funduszu do godziny 16-tej w dniu okreslonym

w wezwaniu do uzupetnienia brakow.

. Koperte lub paczke zawierajgcgq dokumenty stanowigce uzupetnienie brakow
w ztozonym wniosku oznacza sie zgodnie z zalgcznikiem nr 9 do zarzadzenia.

Na kopercie dodatkowo umieszcza sie zapis ,Usuniecie brakoéw”.

§ 10.

. W przypadku pozytywnej oceny wniosku — Oddziat Funduszu przesyta
wnioskodawcy podpisang jednostronnie umowe, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2
do zarzadzenia lub zaprasza wnioskodawce do siedziby Oddziatu Funduszu w celu

podpisania umowy.

. W przypadku negatywnej oceny wniosku - Oddziat Funduszu przesyta

wnioskodawcy informacje wskazujgcg przyczyny odmowy zawarcia umowy.

. Oddziat Funduszu zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia u wnioskodawcy
wizytacji w trakcie postepowania w sprawie zawarcia umowy, w celu sprawdzenia

stanu przedstawionego we wniosku i zatgczonych dokumentach.

. Wizytacje, o ktérej] mowa w ust. 3, przeprowadza po uprzednim powiadomieniu
wnioskodawcy co najmniej dwoch upowaznionych cztonkow - powotanego przez
dyrektora Oddziatu Funduszu - ,Zespotu do oceny wnioskow” - w obecnosci

whnioskodawcy lub osoby przez niego upowaznione;.

. Osoby przeprowadzajgce wizytacje sporzadzajg protokdt z wizytacji, potwierdzony

przez wnioskodawce lub osobe przez niego upowazniona.



Rozdziat 4

Zasady udzielania swiadczen

§ 11.

. Swiadczeniodawca zobowigzany jest do udzielania $wiadczen zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zarzadzeniu, umowie oraz odrebnych przepisach,

w tym w szczegolnosci z zasadami okreslonymi w ogolnych warunkach umaéw.

. Swiadczenia, na wykonywanie ktorych Fundusz zawart umowe
ze $wiadczeniodawcg, udzielane sg osobiscie przez osoby wykazane w zatgczniku

nr 1 do umowy.

. Swiadczeniodawca zobowiazany jest do przedstawienia, na zadanie Oddziatu
Funduszu, dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje o0soOb realizujgcych

Swiadczenia wykazanych w zatgczniku nr 1 do umowy.

. Swiadczeniodawca zobowigzany jest do udzielania $wiadczen wytacznie w miejscu
udzielania swiadczen okreslonym w zatgczniku nr 1 do umowy. Fundusz nie
finansuje Swiadczen udzielanych poza miejscem ustalonym w umowie o ich

udzielanie.

. Swiadczeniodawca w zataczniku nr 1 do umowy moze zglosi¢ wylacznie wyroby
medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi i srodki pomocnicze wymienione

w rozporzadzeniu w sprawie swiadczen gwarantowanych.

. Swiadczeniodawca zobowigzany jest do posiadania w kazdym miejscu udzielania
Swiadczen, wyrobéw medycznych - wykonywanych metodami produkcji seryjnej -
bedacych przedmiotami ortopedycznymi lub srodkéw pomocniczych, z kazdego
asortymentu zgtoszonego w zatgczniku nr 1 do umowy, w celu zapoznania sie

Swiadczeniobiorcy z ich dziataniem oraz funkcjonowaniem.

. Swiadczeniodawca zobowigzany jest do zgtaszania zmian w zataczniku nr 1
do umowy, dotyczacych miejsca udzielania $wiadczen oraz asortymentu, nie pdzniej

niz na 14 dni przed kohcem miesigca, co bedzie stanowito podstawe do podpisania



aneksu do umowy od pierwszego dnia kolejnego miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym zgtoszono zmiany.
Swiadczeniodawca zobowigzany jest do zgtaszania zmian w zatgczniku nr 1

do umowy dotyczgcych personelu, zgodnie z § 6 ogdlnych warunkdédw umow.

Przy czasowych obnizkach cen wyroboéw medycznych bedacych przedmiotami
ortopedycznymi i $Srodkdw pomocniczych, przedstawionych w zatgczniku nr 1

do umowy, swiadczeniodawca nie jest zobowigzany do zgtaszania tych zmian.

10.Swiadczeniodawca zobowigzany jest do wydania $wiadczeniobiorcy pisemnej

11.

instrukcji uzywania wyrobu medycznego bedacego przedmiotem ortopedycznym lub

srodka pomocniczego, oraz dokumentu sprzedazy.

Swiadczeniodawca zobowigzany jest do wydania $wiadczeniobiorcy pisemnej
gwarancji producenta dotyczacej bezptatnej naprawy Ilub wymiany wyrobu
medycznego bedacego przedmiotem ortopedycznym i $rodka pomocniczego, z
wytgczeniem $rodkdw pomocniczych przystugujgcych comiesiecznie. Okres
gwarancji winien by¢ co najmniej rowny potowie okresu uzytkowania okreslonego
w rozporzadzeniu w sprawie swiadczen gwarantowanych. Gwarancja powinna
zawiera¢ nazwe producenta, nazwe handlowg, model, numer seryjny, date zakupu,
pieczatke sklepu specjalistycznego zaopatrzenia medycznego bedacego miejscem

realizacji Swiadczenia.

12.Swiadczeniodawca zobowigzany jest do zapewnienia $wiadczeniobiorcy mozliwosci

ptatnych napraw pogwarancyjnych wyrobu medycznego bedgcego przedmiotem

ortopedycznym lub srodka pomocniczego, w ktoéry zaopatrzyt Swiadczeniobiorce.

13.Swiadczeniodawca zobowigzany jest do zaopatrywania $wiadczeniobiorcow

1.

wytacznie w fabrycznie nowe wyroby medyczne bedace przedmiotami

ortopedycznymi i w $rodki pomocnicze.

§ 12.

Podstawg do zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami

ortopedycznymi i srodki pomocnicze jest zlecenie prawidiowo wystawione przez
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Zlecajgcego, potwierdzone do realizacji przez Oddziat Funduszu, w ktérym

zarejestrowany jest swiadczeniobiorca.
2. Wzory zlecen okreslone zostaty w zatgcznikach nr 4, nr 5 i nr 6 do zarzadzenia:

1) zlecenie na zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i w srodki pomocnicze (z wytgczeniem $rodkdédw pomocniczych
przystugujgcych comiesiecznie), ktérego wzo6r stanowi zatacznik nr 4

do zarzadzenia, wystawiane przez zlecajgcego;

2) zlecenie na zaopatrzenie w srodki pomocnicze przystugujgce comiesiecznie,

ktére sktada sie z dwoch czesci:

a) ,Czes¢ A” wystawiana przez zlecajgcego, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5

do zarzadzenia

b) ,Czes¢ B” wystawiana przez Oddziat Funduszu, ktérej wzor stanowi

zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

3. Dla kazdego wyrobu medycznego bedacego przedmiotem ortopedycznym i Srodka
pomocniczego, oznaczonego odrebnym kodem, musi by¢é wystawione odrebne

zlecenie.

4. Zlecenie na wyroby medyczne bedgce przedmiotami ortopedycznymi i sSrodki
pomocnicze jest wazne 30 dni. Termin waznosci zlecenia liczy sie zgodnie z art. 111

Kodeksu cywilnego.

5. Zlecenie na Srodki pomocnicze przystugujace comiesiecznie jest wazne do konca

miesigca, na ktéry zostato wystawione, nie dtuzej jednak niz 30 dni.
6. Oddziat Funduszu, w ktérym zarejestrowany jest Swiadczeniobiorca:

1) potwierdzajac zlecenie weryfikuje prawo $Swiadczeniobiorcy do zleconego

Swiadczenia;
2) zabezpiecza srodki finansowe na realizacje tego Swiadczenia;
3) wpisuje do rejestru, prowadzonego przez Oddziat Funduszu;

4) nadaje numer ewidencyjny zlecenia.



7. Swiadczeniobiorca lub inna osoba w jego imieniu (z wylaczeniem $wiadczeniodawcy,
ktory zawart umowe oraz osOb przez niego zatrudnionych Ilub udzielajgcych
Swiadczen w jego imieniu na innej podstawie niz umowa o prace, a takze osob
ktorym udzielanie swiadczen powierzyt), moze dostarczyé zlecenie do Oddziatu
Funduszu, w celu jego potwierdzenia i zarejestrowania. Zlecenie przystane pocztg

bedzie odestane na adres swiadczeniobiorcy.

8. W przypadku gdy zlecenie zawiera btedy formalne Iub zostato wystawione
niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami rozporzadzenia w sprawie $wiadczen
gwarantowanych, Oddziat Funduszu zwraca s$wiadczeniobiorcy zlecenie bez
potwierdzenia, jednoczesnie informujac o przyczynie odmowy potwierdzenia

zlecenia.

9. W przypadkach gdy konieczne jest pilne zaopatrzenie $wiadczeniobiorcy w wyroby
medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi oraz Srodki pomocnicze,
dopuszcza sie, aby Oddziat Funduszu na terenie, ktérego $wiadczeniobiorca
przebywa posredniczyt z Oddziatem Funduszu, w ktérym zarejestrowany jest

Swiadczeniobiorca, w potwierdzeniu zlecenia przy pomocy faksu.

10.W przypadku braku $rodkéw finansowych na realizacje swiadczeh Oddziat Funduszu
tworzy ewidencje zlecen oczekujgcych na potwierdzenie. W tym przypadku

do terminu waznosci zlecenia nie wlicza sie okresu oczekiwania na potwierdzenie.

§ 13.

1. Podstawg do zaopatrzenia w srodki pomocnicze przystugujace comiesiecznie jest
,Czes¢ A’ zlecenia na zaopatrzenie w s$rodki pomocnicze przystugujace
comiesiecznie prawidtowo wypetniona przez zlecajgcego wraz z wazng, wystawiong

i potwierdzong przez Oddziat Funduszu, ,,Czescig B” tego zlecenia.

2. ,Czes¢ B” zlecenia wystawiana jest przez Oddziat Funduszu na podstawie
,Czesci A” pierwszego zlecenia na srodek pomocniczy przystugujgcy comiesiecznie,

maksymalnie na okres 12 miesiecy, lub na okres okreslony w dokumencie



. Wystawiane przez zlecajgcego ,,Czesci A” zlecen, w okresie waznosci ,,Czesci B”, nie

wymagajq potwierdzenia przez Oddziat Funduszu.

. ,Czes¢ B” zlecenia pozostaje u sSwiadczeniobiorcy przez okres jej waznosci
a nastepnie musi zostaé dostarczona przez $wiadczeniobiorce do Oddziatu

Funduszu, ktory jg wystawit i potwierdzit.

. Jezeli $wiadczeniobiorca wymaga zaopatrzenia rowniez w inny srodek pomocniczy
przystugujgcy comiesiecznie, konieczne jest potwierdzenie i zarejestrowanie
,Czesci A” pierwszego zlecenia na ten srodek pomocniczy, z wytaczeniem srodkéw

pomocniczych przystugujacych comiesiecznie, ktére stanowig zamiennik.

. Zlecenie na srodki pomocnicze przystugujgce comiesiecznie realizowane jest tylko
z wazng ,Czescig B” zlecenia. Zlecenie wystawione na dany miesigc moze byc¢

realizowane wytgcznie do konca tego miesigca.

. Swiadczeniodawca realizujacy zlecenie na $rodek pomocniczy przystugujacy
comiesieczne ma obowigzek sprawdzenia w ,Czesci B” zlecenia uprawnienia

Swiadczeniobiorcy do uzyskania kolejnego swiadczenia.

. Swiadczeniobiorca moze by¢ zaopatrzony jednorazowo w $rodki pomocnicze

przystugujgce comiesiecznie na okres nie dtuzszy niz trzy kolejne miesigce.

. W ostatnim miesigcu waznosci ,Czesci B” zlecenia, zlecajacy moze wystawic
Zlecenie na zaopatrzenie w srodki pomocnicze przystugujgce comiesiecznie tylko

na jeden miesigc.

§ 14.

. Wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi i srodki pomocnicze
otrzymuje swiadczeniobiorca na witasnosé, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie

Swiadczen gwarantowanych.



2. Potwierdzone i zarejestrowane zlecenie moze zosta¢ zrealizowane u wybranego
Swiadczeniodawcy, ktory ma podpisang umowe z Oddziatem Funduszu.
Swiadczeniodawca moze przyjaé do realizacji zlecenia jedynie w okresie

ich waznosci.

3. Datg realizacji swiadczenia jest data odbioru wpisywana w IV czesci zlecenia.
Od daty odbioru obliczany bedzie okres uzytkowania, po ktérym przystuguje
ponowne zaopatrzenie w wyrob medyczny bedacy przedmiotem ortopedycznym lub
Srodek pomocniczy, z wytaczeniem Srodkdw pomocniczych przystugujacych

comiesiecznie.

4. Potwierdzenia odbioru przedmiotu ortopedycznego Ilub srodka pomocniczego,
za wyjatkiem srodkow przystugujacych comiesiecznie, dokonuje swiadczeniobiorca

lub w jego imieniu przedstawiciel ustawowy albo inna osoba na podstawie:

1) pisemnego upowaznienia wystawionego przez swiadczeniobiorce lub
2) zaswiadczenia lekarza ubezpieczenia zdrowotnego o stanie zdrowia
Swiadczeniobiorcy uniemozliwiajgcym wystawienie przez niego upowaznienia,

o ktérym mowa w pkt. 1,

- z wylgczeniem $wiadczeniodawcy, ktory zawart umowe oraz oséb przez niego
zatrudnionych lub udzielajgcych $swiadczen w jego imieniu na innej podstawie niz

umowa o prace, a takze oséb ktérym udzielanie swiadczen powierzyt.

5. Pisemne upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 4 pkt. 1 powinno zawiera¢ informacije:

1) dotyczace osoby upowazniajgcej (Swiadczeniobiorcy):
a) imie i nazwisko,

b) nr dowodu osobistego i nr PESEL, a w przypadku gdy osoba nie posiada

nr PESEL (rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢),
C) adres zamieszkania;

2) dotyczgce osoby upowaznione;j:

a) imie i nazwisko,

b) rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,



c) adres zamieszkania;
3) dotyczace odbieranego przedmiotu ortopedycznego lub srodka pomocniczego;

4) date wystawienia upowaznienia i czytelny podpis Swiadczeniobiorcy lub jego

przedstawiciela ustawowego.

. Swiadczeniodawca jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 4, przez okres 5 lat od daty odbioru przedmiotu ortopedycznego
lub srodka pomocniczego, a takze do przedstawiania ich do wgladu na zgdanie

Oddziatu Funduszu.

. Potwierdzenia odbioru srodka pomocniczego wydawanego comiesiecznie dokonuje
Swiadczeniobiorca albo inna osoba w jego imieniu, z wylgczeniem
Swiadczeniodawcy, ktory zawart umowe oraz oséb przez niego zatrudnionych lub
udzielajgcych swiadczen w jego imieniu na innej podstawie niz umowa o prace, a

takze osob ktérym udzielanie $wiadczen powierzyt.

. Potwierdzeniem odbioru przedmiotu ortopedycznego lub srodka pomocniczego przez
Swiadczeniobiorce jest jego czytelny podpis imieniem i nazwiskiem w IV czesci
zlecenia, a w przypadku odbioru przez osobe trzecig potwierdzeniem odbioru jest
czytelny podpis imieniem i nazwiskiem osoby odbierajagcej wraz z jej
numerem PESEL.

. Dokumentem potwierdzajgcym odbiér przedmiotu ortopedycznego Iub Srodka
pomocniczego jest zlecenie prawidtowo wypetnione w czesci lll i IV wraz z podpisami

osoby realizujgcej $wiadczenie i odbierajgcej Swiadczenie.

§ 15.

. Realizacja zleceh drogg wysytkowag dopuszczalna jest wytgcznie dla zaopatrzenia

w Srodki pomocnicze przystugujgce comiesiecznie.

. Realizacja zlecen drogg wysytkowg na $rodki pomocnicze przystugujgce
comiesiecznie musi odbywacC sie z miejsca udzielania swiadczen okreslonego

w zatgczniku nr 1 do umowy.



3. W przypadku realizacji drogg wysytkowg zlecen na $rodki pomocnicze przystugujace

comiesiecznie, potwierdzeniem odbioru jest czytelny podpis (w czesci IV zlecenia)
Swiadczeniodawcy, ktory zawart umowe oraz oséb przez niego zatrudnionych lub
udzielajgcych swiadczen w jego imieniu nainnej podstawie niz umowa o prace,

a takze osob ktérym udzielanie $wiadczen powierzyt.

. W przypadku realizacji drogg wysytkowg zlecen na srodki pomocnicze przystugujgce
comiesiecznie dokumentem potwierdzajgcym odbiér Srodka pomocniczego
przystugujgcego comiesiecznie jest zlecenie prawidtowo wypetnione w czesci Il i IV
wraz z dokumentem potwierdzenia odbioru przesyiki, w ktérym osoba odbierajgca
ten Srodek pomocniczy potwierdzita jego odbidor czytelnym podpisem imieniem

i nazwiskiem wraz z numerem PESEL.
§ 16.

. Zlecenie na wykonanie naprawy przedmiotu ortopedycznego wystawia i potwierdza
Oddziat Funduszu, ktéry zrefundowat dany przedmiot ortopedyczny. Zlecenie jest

wazne 30 dni.

. Wzor zlecenia na wykonanie naprawy przedmiotu ortopedycznego stanowi

zatacznik nr 11 do zarzadzenia.

Rozdziat 5
Zasady sprawozdawania, rozliczania i finansowania swiadczen
§ 17.

. Udziat $rodkéw finansowych Funduszu w cenie swiadczenia okresla art. 40 ust 2

ustawy oraz rozporzadzenie w sprawie swiadczen gwarantowanych.

. Swiadczeniodawca sktada do Oddziatu Funduszu, ktéry potwierdzit zlecenia,

dokumentacje rozliczeniowg w terminie do 10 dnia miesigca, za miesigc poprzedni.

. Dokumentacja rozliczeniowa zawiera:



1) raport statystyczny w formie elektronicznej zgodny ze szczego6towym
komunikatem sprawozdawczym obejmujgcym przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze wydane w danym okresie, tworzony przy uzyciu komunikatu XML
stosowanego do wymiany informacji pomiedzy Swiadczeniodawcami,
a Funduszem, okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 20 czerwca
2008 r. wsprawie zakresu niezbednych informacji gromadzonych przez
Swiadczeniodawcow, szczegdétowego sposobu rejestrowania tych informacji oraz
ich przekazywania podmiotom zobowigzanym do finansowania swiadczen
ze srodkoéw publicznych (Dz. U. Nr 123, poz. 801) oraz w zarzadzeniach Prezesa

Funduszu;

2) oryginaty zrealizowanych zlecen, utozone w kolejnosci zgodnej z kolejnoscig

wskazang w komunikacie XML, o ktérym mowa w pkt. 1;
3) rachunek albo note ksiegowa.

. Raport statystyczny z realizacji swiadczen podlega weryfikacji przez Oddziat

Funduszu.

. Swiadczeniodawcy przystuguje prawo korygowania raportu statystycznego

bedacego podstawg wystawienia rachunku albo noty ksiegowe;j.

. Nalezno$¢ =z tytutu realizacji umowy za okres sprawozdawczy, okreslona
w rachunku albo nocie ksiegowej przekazywanych przez $Swiadczeniodawce,

stanowi sume naleznosci odpowiadajgcych poszczegdlnym zakresom swiadczen.

. Naleznos$¢ z tytutu realizacji Swiadczen udzielanych swiadczeniobiorcom, dla osob
o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy, jest okreslona w odrebnych
rachunkach albo notach ksiegowych przekazywanych przez Swiadczeniodawce,

dotyczacych poszczegolnych kategorii oséb.

. Naleznos¢ z tytutu realizacji Swiadczen udzielanych osobom uprawnionym do
Swiadczen na podstawie przepiséw o koordynacji, rozliczanych na podstawie
formularza E-125, za okres sprawozdawczy, jest okreslona w odrebnych
rachunkach albo notach ksiegowych przekazywanych przez Swiadczeniodawce,

dotyczacych poszczegodlnych oséb.
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§ 18.

1. Karty zaopatrzenia na srodki pomocnicze przystugujgce comiesiecznie, wystawione
przed dniem 1 stycznia 2010 r. zachowujg moc obowigzujgca na czas ich wydania,

nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2010 r.

2. Do spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w sSrodki pomocnicze przystugujgce
comiesiecznie na podstawie kart, o ktérych mowa w ust 1, stosuje sie odpowiednio
§ 13.

§ 19.
Z dniem 31 grudnia 2009 r. traci moc zarzadzenie Nr 89/2008/DSOZ Prezesa

Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie okreSlenia
warunkéw zawierania i realizacji umow w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne
bedace przedmiotami ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi, zmienione
zarzadzeniem Nr 15/2009/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia
9 marca 2009 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie okre$lenia warunkéw zawierania
i realizacji uméw w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami

ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi.
§ 20.

Przepisy zarzadzenia stosuje sie do postepowania w sprawie zawarcia lub zmiany
umow o udzielanie Swiadczenh opieki zdrowotnej, poczgwszy od umow zawieranych
na 2010 r.

§ 21.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes

Narodowego Funduszu Zdrowia

Jacek Paszkiewicz
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