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1 WPROWADZENIE

System Zarzadzania Obiegiem Informacji powstat w wyniku zapotrzebowania Oddzialu Wojewodzkiego
NFZ na portal elektroniczny pozwalajacy na dwukierunkowg wymiane danych pomiedzy Oddziatem i jego
kontrahentami: aptekami i Swiadczeniodawcami.

W pierwotnej wersji, system znany pod nazwg SDSIKCH, umozliwiat $wiadczeniodawcom przesytanie
plikbw raportéw  statystycznych i rachunkéw refundacyjnych na serwer dostepowy Narodowego
Funduszu Zdrowia oraz przegladanie listy przestanych dokumentéw.

Doswiadczenia wynikajace z pracy w aplikacji wykazaty, ze system znacznie uproscit sposéb
przekazywania danych, atakze spowodowal znaczne zaoszczedzenie czasu, ktéry teraz
swiadczeniodawcy moga wykorzysta¢ na wykonanie i analize realizacji ustug dla OW NFZ.

Korzysci z wprowadzenia SZOI sg obustronne.

Dotychczas, dokumenty przekazywane w postaci wydruku, byly poréwnywane z danymi przekazanymi w
postaci elektronicznej na dyskach magnetooptycznych. Dyskietki, czesto ulegaly uszkodzeniu, a pliki byty
niemozliwe do odczytania. Swiadczeniodawca byt zobowigzany do ponownego dostarczenia plikow
dokumentoéw rozliczeniowych.

W dobie powszechnie stosowanej poczty elektronicznej, wielu $wiadczeniodawcow przesytato pliki drogg
e-mail. Sposo6b ten skrécit czas dostarczania plikéw do Oddziatu, jednak $wiadczeniodawca nadal nie
miat pewnosci, ze dane doszly do whlasciwego odbiorcy. Poczta elektroniczna jest narzedziem
komunikacji internetowej, jednak zasada jej dziatania opiera sie na komunikacji asynchronicznej. Co to
oznacza?

Komunikacje asynchroniczng najtatwiej jest przedstawi¢ na przykladzie zwyklej korespondencji
pocztowe;.

Piszgc list w okreslonym miejscu i danej chwili, nie zastanawiamy sie nad tym jaka droge musi przebyc¢
nasza zaadresowana koperta, aby dotrze¢ do adresata. Nie wiemy tez, czy ta koperta z listem nie
zostanie po drodze zniszczona lub zgubiona. Nie zastanawiamy sie nad tym, czy w czasie ktéry uptynie
od momentu wystania naszego listu do chwili jego odbioru, list nie zostanie przeczytany przez osoby
nieupowaznione.

Podobnie jest z wiadomosciami elektronicznymi.

Wystana wiadomos¢ elektroniczna natrafié moze na rézne przeszkody. W tym wypadku, gdy przesytane
sg wiadomosci z zatagczonymi plikami rozliczeniowymi, firewall chronigcy sie¢ komputerowg NFZ przed
wirusami i niepozgdanymi wiadomos$ciami, moze skutecznie blokowaé wczytanie plikow zalgcznikow na
serwer.

Wiadomos¢ e-mail dotrze wéwczas do odbiorcy, ale bez zatagczonych dokumentdw.

Wadg poczty elektronicznej jest takze mozliwosé skanowania plikéw zatgczonych do wiadomosci przez
osoby niepowotane, a przeciez pliki rozliczeniowe czesto zawierajg dane oséb, dla ktérych wykonano
ustuge lub sprzedano lek.

Wprowadzenie systemu zarzadzania obiegiem informacji wyklucza powyzsze problemy.

System zostat zbudowany w oparciu o technologie WEB przy uwzglednieniu wszelkich sposobow
zabezpieczania dostepu do tego systemu (szyfrowanie komunikacji — SSL z kluczem 128-bitowym).
Oznacza to, ze dostep do przesylanych danych majg tylko uprawnione osoby po stronie Oddzialu NFZ
oraz kontrahenci: swiadczeniodawcy i apteki, ktére zostaly zarejestrowane w systemie i uzyskaty konta
dostepowe do aplikaciji.

W celu dodatkowego zabezpieczenia aplikacji i zawartych w niej danych, system jest monitorowany.
Kazde logowanie uzytkownika do systemu jest odnotowywane na serwerze wraz z operacjami, ktére
wykonuje oraz numerem IP komputera, z ktérego korzysta w trakcie wykonywania zadan.

Z powyzszego opisu tatwo sie domysli¢, ze namierzenie kazdego z niepowotanych uzytkownikéw, nie jest
trudne.
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Poprzez wprowadzenie systemu zarzadzania obiegiem informacji, kazda z komérek organizacyjnych
Swiadczeniodawcy moze samodzielnie przesyta¢ pliki komunikatéw statystycznych, rozliczeniowych i
rachunkdw refundacyjnych. Czynnosc¢ ta wykonuje sie za pomoca kilku klikniec.

Samodzielne wczytanie plikbw na serwer powoduje, ze operator ma $wiadomosé terminowego
dostarczenia plikow do OW NFZ, a takze nie musi juz wykonywac¢ dodatkowych potaczen telefonicznych
w celu potwierdzenia przestania plikow.

Pliki przestane na serwer dostepowy importowane sg do systemu informatycznego OW NFZ.
Poprawnosc¢ struktury pliku powoduje, ze plik jest gotowy do przyjecia i w przypadku dokumentow
statystycznych — do weryfikaciji.

Wczytanie pliku do systemu informatycznego NFZ, operator SZOl moze zaobserwowa¢ w systemie, w
czesci Rozliczenia. Zaimportowane pozycje listy uzyskujg bowiem nadany przez system informatyczny
NFZ - kod SIKCH. Kod ten jest informacja, ze format przestanego pliku jest poprawny, a plik zostat
wczytany i przestany do dziatu rozliczen.

Nastepny etap obiegu informacji stanowi przyjecie i weryfikacja plikéw dokumentéw statystycznych.
Uprawnieni pracownicy systemu informatycznego OW NFZ weryfikujg wykazane pozycje raportow
statystycznych i okreslajg czy przekazany dokument jest poprawny pod kontem merytorycznym, np.: czy
dla danego produktu podane sg wszystkie wymagane informacije.

Jezeli w wyniku weryfikacji, wykryte zostang problemy, operator NFZ moze udostepni¢
Swiadczeniodawcy plik raportu zwrotnego zawierajacy informacje o btednych pozycjach w sprawozdaniu.
Udostepnione raporty zwrotne swiadczeniodawca moze pobra¢ z systemu SZOIl i na ich podstawie
wprowadzic¢ korekte raportu statystycznego.

Jak wynika z powyzszego opisu, system SZOI jest aplikacjg opartg na interakcjach z innymi systemami.
W ogolnym zarysie System Zarzadzania Obiegiem Informacji jest przewodnikiem pomiedzy aplikacjami
swiadczeniodawcy np.: KS-PPS, a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia.

System S70I System
$wiadczeniodawcy < > <P Narodowego Funduszu
(realizatora) Zdrowia
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2 LOGOWANIE DO SYSTEMU

Rozpoczecie pracy z systemem SZOI nastepuje przez zalogowanie sie do aplikacji. Okno logowania
do Systemu Zarzadzania Obiegiem Informacji przedstawia ponizsza ilustracja.

System Zarzgdzania Obiegiem Informacji Logowanie wykonuje sie za pomoca

kodu PIN i hasta udostepnionego przez
Wojewddzki  Oddziat Narodowego
Logowania Funduszu Zdrowia.

« PIN- ciag znakéw stanowiacy

e unikalny kod identyfikacyjny nadany
mE——1 operatorowi OW NFZ.
e | + Hasto - hasto uprawniajgce do
pracy w systemie, odpowiednie dla
llustracja 1 Przyktadowe okno logowania do Portalu SZOI podanego PINu.

PIN i hasto operatora nadane przez administratora systemu SZOl w OW NFZ uprawniajg operatora do
wykonywania wszystkich operacji dostepnych w systemie SZOI.

Operator ponosi petn g odpowiedzialno $¢ za zmiany wprowadzone w systemie maj gce wplyw na
rozliczenie z NFZ. Z tego tytutu udost  epnianie PINu i hasta osobom trzecim jest niedozwolone.

Praca w systemie jest monitorowana.
Wszystkie operacje wykonywane przez operatora swiadczeniodawcy sa rejestrowane w systemie.

Zalecane jest, aby po wykonaniu pierwszego logowania do systemu, operator $wiadczeniodawcy
skorzystat z operacji dostepnych w obszarze Administrator, w celu dodania nowych operatoréw systemu.
Kazdy operator systemu moze mie¢ zdefiniowane uprawnienia, zalezne od powierzonych mu zadan.

Wiecej informacji na temat Dodawania operatoréw oraz Uprawnier znajduje sie w czesci instrukcji p.t.
Administracja.
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3 OBSZARY PRACY W SYSTEMIE SZOI

Poprawne zalogowanie sie do systemu spowoduje wyswietlenie okna aplikacji. Domysinie, system SZOI
zostanie ustawiony w obszarze Info .

Info  Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator  System

Swiadczeniodawca:
Identyfikator: 150005045

Adres: 60628 POZNAN, WOISKA POLSKIEGO 86

Przykladowe okno systemu dla
operatora Swiadczeniodawcy

MNazwa: AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTHE] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH prZedStaW|a ||uStraCJa.

Niezaleznie od obszaru pracy w

* pobranie raportdw zwrotnych,

Witamy w Systemie Zarzadzania Obiegiem Informacji systemie SZO0I Wyéwietlana jest
System 5201 zapeunia: informacja na temat wersji i nazwy
. autjg\;uvgs'dc‘zfir;eﬁgzm;ia na serwer plikdw sprawozdawczych do Oddziatdw apllkacjl OraZ dane Za|Ogowanego
® dos do informacii o zaawansowaniu procesu przetwarzania wezesnie:
urzetzpamych ul\kdw;l & iz : Operatora.

Informacje te wysSwietlane sg w

Dokumenty dostepne dla swiadczeniodawcéw medycznych:

* |isty POZ;

* raparty statystyczne; W przypadku, gdy system odnotowat

¢ rachunki refundacyine;

+ Kaler e btedne logowanie, w gérnej czesci

lewym g6rnym rogu okna.

llustracja 2 Okno powitalne Systemu Zarzadzania Obiegiem Informaciji

wyswietlany  bedzie  odpowiedni
komunikat wraz z datg ostatniego
btednego logowania.

Informacja umozliwia kontrole dostepu do systemu przez nieuprawnionych uzytkownikow.

Charakterystyczng cechg aplikacji jest menu wyboru obszaru pracy. Podobnie jak w przypadku wielu
programéw lokalnych, SZOI jako aplikacja WEB posiada pasek menu.

W tym wypadku jest to niebieski pasek, zawierajacy nazwy poszczegoélnych obszardéw. Przejscie do
odpowiedniego obszaru uzyskuje sie klikajgc w nazwe obszaru.

Wersja biezaca aplikacji, obejmuje obszary ($wiadczeniodawcy lecznictwa uzdrowiskowego oraz

kontrahenci nie posiadaj
wybranych funkcji systemu

acy dotychczas kontraktow z OW NFZ mog 4a posiada ¢ dost ep tylko do
):

INFO

Obszar zawiera podstawowe informacje na temat Portalu SZOI, w tym
Regulamin korzystania z systemu.

SWIADCZENIODAWCA

Obszar zawiera informacje na temat $wiadczeniodawcy, strukture
organizacyjng oraz fizyczng. Za pomoca dostepnych funkcji oferent
wprowadza swdj potencjat umozliwiajacy realizacje kontraktéw z NFZ.

KOMUNIKATY

Obszar zawiera liste komunikatéw NFZ przeznaczonych dla operatora.

UMOWY

Obszar zawiera liste umow zawartych z NFZ na s$wiadczenie ustug
medycznych. Dostepne opcje umozliwiajg przegladanie pozycji umow /
aneksow, a takze pobieranie plikbw:

* SWR (plik rejestracyjny swiadczeniodawcy)

* UMX (pliki uméw w otwartym formacie wymiany danych)

SPRAWOZDAWCZOSC

Obszar zawiera liste przestanych do OW NFZ plikow rozliczeniowych (list
POZ, raportow statystycznych, raportow rozliczeniowych i rachunkéw
refundacyjnych), a takze opcje przesytania plikow na serwer dostepowy i
pobierania plikéw raportow zwrotnych.

ZESTAWIENIA

Obszar zawiera opcje umozliwiajace wygenerowanie zestawienia wykonania
zakresu swiadczen dla wybranego $wiadczeniobiorcy.

ADMINISTRATOR

Obszar zawiera operacje umozliwiajgce dodawanie, edycje oraz usuwanie
operatoréw systemu SZOI, definiowanie uprawnien operatora oraz alerty.

SYSTEM

Obszar zawiera opcje umozliwiajgce prawidiowe zakonczenie pracy z
aplikacjg SZOI oraz zmiang hasta.
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4 INFO

W obszarze Info zawarta jest podstawowa informacja na temat funkcji dostepnych w systemie, a takze
informacja o $wiadczeniodawcy zalogowanym do systemu. Dane swiadczeniodawcy pobierane sg z
systemu informatycznego NFZ. Wszelkie nieprawidtowosci zwigzane z danymi, nalezy wyjadnia¢ z
uprawnionymi pracownikami OW NFZ.

Za pomocg menu: Regulamin operator ma dostep do przegladania regulaminu korzystania z Portalu
SZOl.

5 SWIADCZENIODAWCA

W obszarze Swiadczeniodawca dostepne sg funkcje przegladania i edycji danych struktury
Swiadczeniodawcy. Funkcje zostaty wprowadzone na skutek wprowadzenia zmian w procesie
kontraktowania $wiadczen na 2008 rok i pozwalajg na:

- wprowadzenie/aktualizacje struktury organizacyjnej $wiadczeniodawcy;

- wprowadzenie/aktualizacje struktury fizycznej $wiadczeniodawcy;

- wprowadzenie/aktualizacje sprzetu medycznego swiadczeniodawcy;

- wprowadzenie/aktualizacje harmonogramu pracy;

- przegladanie zawartych umoéw na podwykonawstwo i zarejestrowanie umowy zawartej ze
Swiadczeniodawcom.

Wszystkie wymienione elementy pozwalajg na wygenerowanie pliku profilu $wiadczeniodawcy, ktéry po
zaczytaniu do systemu ofertowego, pozwala na przygotowanie oferty.

/ Oddzial WojewodzkiNFZ \ / Oferent \

Lk Dodanie nowych o rejestracie wsystemie
’ kontrahentdw Dzup etnienie stinktuny

Udoestepnienie konta dostepowego % potemnci
. - jalu
nowyrm oferentom [ N swiadczeniodawcy
P \

Loygowanie
do Portalu SZ0I|
T ot potencjalu
Generowanie swiadczeniodawey
zapytan ofertowych o aplikacji ofertowej

%

Przyg otowanie
postepowan

0
| Oglaszanie postepowarni N [ ]
i udostepnianie plikéw zapytan oferfowych T > Dzupetnienie oferty
I’ J

Pobieranie plikow
zapytan of entowych l

é 1zekazanie ofeity do BOKO =
Rejestraciafakty = € y &
wprtyni goia Ofeﬂy l

llustracja 3 Obieg dokumentéw w procesie przygotowania ofert

Sprawdzenie
1 zarwierdzenie oferty

W obiegu dokumentow do przygotowania ofert uwzglednia sie nastepujace kroki:

1. Zlozenie wniosku o rejestracje oferenta / podwykonawcy w systemie (dotyczy tylko
S$wiadczeniodawcow, ktorzy nie posiadaj g konta dost epowego do systemu SZOI );
Logowanie do Portalu SZOI i uzupetnienie struktury potencjatu Swiadczeniodawcy;

Instalacje systemu do przygotowania oferty;

Import zapytania ofertowego do systemu ofertowego;

Import pliku profilu $wiadczeniodawcy do systemu ofertowego;

Import

Przygotowanie oferty;

Przekazanie oferty wraz z wymaganymi dokumentami formalnymi do OW NFZ.

ONoOGOR~WN
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Lista danych niezb ednych do uzupetnienia profilu $wiadczeniodawcy zostata umieszczona w
zataczniku do dokumentacji u  zytkownika.

5.1 Dane Swiadczeniodawcy

W obszarze Dane Swiadczeniodawcy [menu: Swiadczeniodawca — Dane $wiadczeniodawcy ] mozna
uzyskac¢ wszystkie informacje na temat oferenta, ktére zostaly podane podczas podpisywania umowy z
Narodowym Funduszem Zdrowia badz w trakcie rejestracji kontrahenta w systemie KS-SIKCH.
Informacje przedstawione sg w zakfadkach, ktérych nazwy odpowiadajg zebranym w nich danym, np.:
adres siedziby, adres do korespondencji, dane kontaktowe, strona umowy, dane na temat kierownika
placowki.. itd.

BT SO ECWITRED CEMTEUM SZ0ILERDR WOTtE LALOm o

adczeniodawey

Had = B O 1E0DIRHE

Plnzas AFBLLATOR LA ? [FAILR l'I"f\-_'l'rl'Il « FUBLICINY JAKEAD ORIEK] DORCWOTRE] COMTRLUM
SZROLERE WIS LAD-Iw TN

Bacwa Horecara
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llustracja 4 Przyktadowe okno przegladania danych swiadczeniodawcy

Dane w tej czesci systemu nie _moga byé edytowane. Dlatego w przypadku zaobserwowania
nieprawidtowosci, rozbieznosci nalezy wyjasni¢ z uprawnionym pracownikiem OW NFZ.

5.1.1 Uzupetnianie potencjatu swiadczeniodawcy — Struktura organizacyjna

Informacje o strukturze organizacyjnej $wiadczeniodawcy uzupetnia sie przez wprowadzenie informacji o
jednostkach organizacyjnych oraz komoérkach organizacyjnych.

Czynnosci te wykonuje sie odpowiednio po wybraniu menu:
1. Struktura organizacyjna -> Jednostki organizacyjne umozliwia dodanie/edycj e jednostki
organizacyjnej;
2. Struktura organizacyjna -> Komodrki organizacyjne  umozliwia dodanie / edycj e komorek
organizacyjnych prowadzonych w ramach jednostki organizacyjnej.

Uwaga! Ze wzgledu na sposob wprowadzanie informacji, przed przystgpieniem do uzupetnienia
informacji o komorkach organizacyjnych prosimy o wprowadzenie informacji o harmonogramach
[Swiadczeniodawca — Harmonogramy wzorcowe]

Jednostki organizacyjne
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ndal
Identyfikatar: 1500049

Nazws; NZOZ ZDROWT stru

Rejestr personelu medycznego

- — G sprawozdawezych do
Rejestr personelu medycznego do umow 2007

» dostep do informacji 0 zaawansowaniu procesu przetwarzania
wozesniej przestanych plikdw;
s pobranie raportdw zwrotnych.

Dokumenty dostepne dla swiadczeniodawcéw medycznych:

listy POZ;

raporty statystyczne;
rachunki refundacyine;
kolejki aczekujacych;

llustracja 5 Przykltadowe okno menu: Jednostki organizacyjne

W celu wprowadzenia jednostki organizacyjnej nalezy na liscie Jednostek organizacyjnych  wybrac
opcje Dodaj pozycj e. Czynnos¢ spowoduje wywotanie pierwszego kroku wprowadzania informacji o
jednostce.

W oknie (1) Dodawanie jednostki organizacyjnej  nalezy wprowadzi¢ informacije:
» Kod jednostki organizacyjnej, stanowigcy V czesé kodu resortowego:
0 W przypadku danych z RZOZ: jest to kod dwucyfrowy obejmujgcy wartosci z zakresu:
01-99
o W przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod trzycyfrowy obejmujacy wartosci z zakresu:
100-999 (definiowany samodzielnie przez swiadczeniodawce)
* Nazwe jednostki organizacyjnej
» Date rozpoczecia dziatalnosci, zgodnie -z odpowiednim dla jednostki- wpisem do rejestru

Informacja o numerze REGON zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych zawartych w
systemie Oddziatu Wojewodzkiego.

Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator  System

(1) Dodawanie jednostki organizacyjnej

Kod jednostki organizacyinei:® |og
Nazwai* AMBULATORIUM 2 1ZBA, CHORTC
REGON: s EFREREEREFEFRCOOON

Data rozpoczecia dzistalnoéei* [zo01-09-03 1

* pola wymagane

anuluj | | Dalsj

llustracja 6 Przyktadowe okno dodawania informacji o jednostce organizacyjnej

Kontynuacje wprowadzania danych uzyskamy wybierajgc opcje Dalej. Opcja spowoduje przejscie do
drugiego kroku: Wprowadzania danych adresowych jednostki organizacyjne;.
Opcja Anuluj spowoduje zamkniecie okna dodawania bez zapisu wprowadzonych zmian.

W oknie (2)Dodawanie jednostki organizacyjnej — Adres nalezy uzupetni¢ informacje dotyczace
adresu komorki organizacyjnej. W przypadku, funkcji dodawania, by wprowadzi¢ zgdang informacje
nalezy wybra¢ opcje Uzupetnij .
Czynnos¢ ta wywota okno edycji danych adresowych. Pola wymagane do uzupetnienia to:

e Kod pocztowy, uzupetniany w formacie xx-xxx

* Miejscowos$¢, wybierana ze stownika miejscowos$ci za pomocg funkcji wyboru

e Numer domu
Pola: poczta, ulica sg danymi niewymaganymi jednak nalezy je uzupetni¢ w przypadku, gdy adres
jednostki zawiera te informacje. Brak niezbednych danych uniemozliwi prawidtowe wypetnienie oferty.
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info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Adres

Kod pacatowyi™ 015 g o]

Rogatal WARSZA WA

Migjscowniti™  [RTSvNIA (GM.LESNA PODLASKA, wol, Nwol) =] E1%

Ulica: KATOWICKA

T

Hr lok alus E 1

T T fnolu | Zatwiseds

llustracja 7 Przykladowe okno wprowadzania adresu jednostki organizacyjnej

Po wprowadzeniu danych adresowych, nalezy je zatwierdzi¢ (za pomoca opcji Zatwierd z). Informacja
zostanie wyswietlona w oknie (2)Dodawanie jednostki organizacyjnej — Adres . Aby kontynuowaé
kliknij Dalej.

Opcja Edytuj umozliwi poprawe wprowadzonego adresu.

Opcja Anuluj spowoduje zamkniecie okna dodawania jednostki organizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.

Opcja Wstecz umozliwi wréci¢ do pierwszego kroku wprowadzanie jednostki organizacyjnej w oknie (1)
Dodawanie jednostki organizacyjne;j.

W trzecim kroku operator zobligowany jest do wprowadzenia informacji o kierowniku jednostki
organizacyjnej. W tym celu w oknie (1) Dodawanie jednostki organizacyjnej — kierownik nalezy
wybrac¢ opcje Uzupetnij .

Uzupetnienie informaciji o kierowniku jednostki organizacyjnej wymaga podania danych personalnych:
* Nazwisko
e Imie

oraz kontaktu telefonicznego do kierownika jednostki.

Info  Swiadczeniodawea Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawieria  Administrator  System

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Kierownik

Nazwisko:® TomMAsz

Imig:* KOW ALSKT
Telefon:* 0605139555

R anulyj | Zatwierdz —

llustracja 8 Przyktadowe okno wprowadzania kierownika jednostki organizacyjnej

Po wprowadzeniu danych, nalezy je zatwierdzi¢ (za pomoca opcji Zatwierd z). Informacja zostanie
wyswietlona w oknie (1)Dodawanie jednostki organizacyjnej — Kierownik . Aby kontynuowac¢ Kkliknij
Dalej.

Opcja Edytuj umozliwi poprawe wprowadzonej informacji o kierowniku.

Opcja Anuluj spowoduje zamkniecie okna dodawania jednostki organizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.

Opcja Wstecz umozliwi wroci¢ do drugiego kroku wprowadzanie jednostki organizacyjnej w oknie (2)
Dodawanie jednostki organizacyjnej — adres.

Kolejny — czwarty — krok to wprowadzenie danych kontaktowych jednostki organizacyjnej. W tym kroku
w oknie (1) Dane jednostki organizacyjnej — Dane kontaktowe, prosimy o uzupetnienie informaciji:

« Telefon do informacji

* Telefon do rejestraciji

* Fax

* E-mail

Uwaga! Ze wzgledu na plany wykorzystania danych kontaktowych (telefon do informaciji, telefon do
rejestracji) w aplikacji przeznaczonej dla pacjentéw, prosimy o wprowadzanie numeréw kontaktowych
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wraz z numerem kierunkowym miasta.

Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Dane kontaktowe

Telefon do informaci; 0225323234
Telefon do rejestracii: nz25323234

Fax: |
E-mail: |
Anulyj Zatwierds —

llustracja 9 Przyktadowe okno wprowadzania danych kontraktowych jednostki organizacyjnej

Podobnie jak w poprzednich krokach, wprowadzone informacje nalezy zatwierdzié¢. Zapisane, zostang
wyswietlone w oknie (1) Dane jednostki organizacyjnej — Dane kontaktowe

Opcja Edytuj umozliwi poprawe wprowadzonej informacji o kontaktach.

Opcja Anuluj spowoduje zamkniecie okna dodawania jednostki organizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.

Opcja Wstecz umozliwi wréci¢ do trzeciego kroku wprowadzanie jednostki organizacyjnej w oknie (1)
Dodawanie jednostki organizacyjnej — kierownik.

Krok piaty to dodanie listy rodzajow jednostki organizacyjnej petnionych w jednostce. Informacje te
uzupetnia sie przez wybér odpowiednich danych ze stownika rodzajow jednostek organizacyjnych.

Rodzaj jednostki uzupetnia sie na podstawie VI czesci kodu resortowego, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2004 roku.

Portal SZOI umozliwia dodanie wielu wpiséw dla jednej jednostki organizacyjnej. Wymagane jest podanie
przynajmniej jednego rodzaju jednostki.

Aby wprowadzi¢ odpowiedni dla jednostki kod resortowy nalezy nacisng¢ na zielony przycisk
Dodawanie. Czynnos$¢ ta spowoduje rozwiniecie stownika rodzajow jednostek organizacyjnych.

Dane na liscie stownikowej mozna wyszukiwa¢ wg kodu lub nazwy. Jednak dodanie kodu resortowego do
jednostki organizacyjnej nastepuje po nacisnieciu na numer kodu. By doda¢ wiecej jednostek nalezy
powtdrzy¢ czynnos¢ wyboru opcji Dodawanie i wskazaé kolejny rodzaj jednostki.

Tnfo  Swiadczeniodavea Komunikaty Umowy Sprawozdawczose  Zestawienia  Administrator  Systerm
{5) Dodawanie jednostki organizacyjnej
Lista rodzajow jednostki DODAWANLER, USUWANIE
organizacyjnej;
Lista rodzajow jednostkek organizacyjnych 2amknij
[mazwa =l[zaeznijod =] [ szukaj | zlicz rekardy
333 Biczacy zakres pozycji: 1 - 10
Lp. Kod Nazwa
1. HP.3.4.53 AMBULATORYINY OSRODEK ZABIEGOWY
2. HP.3.9.2 BANK KRWI [ ORGANGW, CENTRUM KRWIODAWSTWA I KRWIOLECZNICTWA
3. HP.1.2.1 CALODOBOWE OSRODKI LECZENIA ODWYKOWEGO I PSYCHIATRYCZNEGO
4. HP.3.4.1 CENTRUM PLANOWANIA RODZINY
5. HP.24  HOSFICIA STACIONARNE
6. HP.3.S  OSRODEK DIAGNOSTYKI
7. HP.3.9.4 OSRODEK GPIEKI NAD NIEPELNOSPRAWNYMI
8. HP.3.4.2 OSRODEK ZDROWIA PSYCHICZNEGO 1 ODWYKOWEGO
9. HP.2.3 03SRODKI OPIEKUNCZE DLA 0SGB STARSZYCH
10, HP.3.5.% FOZOSTALL SWIADCZENIODAWCY ORIEKT AMBULATORYINED

llustracja 10 Przyktadowe okno wprowadzania rodzaju jednostki organizacyjnej
Uzupetniona liste jednostek organizacyjnych nalezy zatwierdzi¢ wybierajac opcje Dalej.

Opcja Dodawanie umozliwia przypisanie do jednostki organizacyjnej kolejnego rodzaju jednostki.
Opcja Usuwanie umozliwia usuniecie blednie przypisanego rodzaju jednostki organizacyjne;j.

Opcja Anuluj spowoduje zamkniecie okna dodawania jednostki organizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.

Opcja Wstecz umozliwi wrdci¢ do czwartego kroku wprowadzanie jednostki organizacyjnej w oknie (4)
Dodawanie jednostki organizacyjnej — Dane kontaktowe.
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Przed ostatecznym dodaniem jednostki organizacyjnej do danych $wiadczeniodawcy system wyswietli
wszystkie wprowadzone informacje w oknie (6) Dodawanie jednostki organizacyjnej - podsumowanie
Dane nalezy sprawdzic.

Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczoseé Zestawlenia Administrator System

(6) Dodawanie jednostki organizacyjnej - Podsumowanie

Jednostka organizacyjna

Kod [
Nazwa AMBULATORIUM Z 1ZBA CHORYCH
REGON 634386477
Data rozpoczecia dziafalnoéci 2001-06-03
Data zakoficzenia dziatalnosci =

Adres
Kod pocztomy 40-750
Paczta WARSZAWA
Hisjscawose ABISYMIA (GM.LESHA PODLASKA, WO, LUBELSKIE)
Ulica KATOWICKA
Hr dormu 21
Hr lokalu s

Kierovsnik

Nazwisko TOMASZ
Imig KOWALSKI
Telefon 0605139555

Kontakt

Telefon da informacji 0225323234
Telefon do rejestracii 0225323234
Fax -
E-rail =
Lista rodzajéw jednostki organizacyjnej
HP 34,1 CENTRUM PLANOWANIA RODZINY

Anuluj — iifstecz | Zatwierds — |

llustracja 11 Przyktadowe okno podsumowania informacji o jednostce organizacyjnej

Jesli wszystkie wysSwietlone informacje sg poprawne nalezy je zatwierdzi € korzystajac z opcji Zatwierd z.
W przypadku stwierdzenia btedu we wprowadzonych informacjach, nalezy skorzysta¢ z opcji Wstecz w
celu cofniecia sie do odpowiedniego kroku i naniesienia odpowiednich poprawek.

Wybér opcji Anuluj spowoduje utrate wszystkich wprowadzonych danych o jednostce organizacyjnej.

Poprawnie zapisane dane zostang potwierdzone odpowiednim komunikatem, natomiast jednostka
zostanie zapisana na liscie jednostek organizacyjnych swiadczeniodawcy.

Info  Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodavica

Identyfikatar: 150005046

Nazwa: AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH
Adres: 60-628 POZNAM, WOISKA POLSKIEGO 86

Jednostki organizacyjne

Dodawanie jednostki

[Wazwa =l[zawiera  =]] Seukaj | Zlice rekordy

Rodzaj jednostki: [T T ——

aktywnosé: [aktymna 15

Bietacy zakres pozycii: 1 - 20

Data

Data rozp. - ) .
v el zakon. Aktywnosc Operacje
dziatalnoscl 4. o talnosci

Lp. Kod Nazwa Adres
1. 01 AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH 60-628 POZNAN 2003-04-01 = aktywna podalad
WOISKA POLSKIEGD 86 adytu
dezaktywy
komdrki
2. 02 AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH £0-811 POZNAN 2003-04-01 = aktywna podalad
BUKOWSKA 34 edyty
dezaktyy
komdrki
3. 03 AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH 62-003 BIEDRUSKO 2003-04-01 # aktywna podaglad
OGRODOWA 1 edyty
dezaktyy
komdrki

llustracja 12 Przyktadowe okno listy jednostek organizacyjnych swiadczeniodawcy

Dla kazdej z wprowadzonych jednostek na liscie udostepniane sg opcje:
e Podglad — umozliwia przegladanie wprowadzonych informaciji bez mozliwosci wprowadzania

zmian;
» Edytuj —umozliwia przegladanie wprowadzonych informacji z mozliwoscig naniesienia poprawek;
e Dezaktywuj — umozliwia wykonanie dezaktywacji informacji o wprowadzonej jednostce
organizacyjnej — dezaktywowana jednostka nie moze by¢ przywrécona;
«  Komérki — umozliwia przegladanie listy komérek organizacyjnych skojarzonych z jednostkag

organizacyjng (pod warunkiem, ze komorki zostaty zdefiniowane).
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Uwaga !!!

Dezaktywacja jednostki mo ze nastgpié tylko, gdy wszystkie komorki podlegte tej jednostce
zostaty réwnie z dezaktywowane. Proces dezaktywacji jednej jednostki organizacy jnej jest
jednorazowy i nieodwracalny.

W oknie Listy jednostek organizacyjnych mozna réwniez wyszukiwac jednostki organizacyjne, ktére nas
interesujg. Aby to zrobi¢ nalezy wybraé¢ z rozwijalnego menu kryteria, na podstawie ktérych system
bedzie dokonywat wyszukiwan. Jezeli wybrane filtry sg zgodne z cho¢ jedng istniejgca jednostkg to
zostanie ona wyszukana.

Podobne zasady wyszukiwania obowigzujg w innych zaktadkach Portalu.

Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Jednostki organizacyjne

Dodawanie jednostki

[Mazwa =1[zamwiers =] [ambulstorium Szukaj | Zlicz rekordy

Rodzaj jednostki: |- e S| B
Aktywnosé: I
Lista rodzajow jed kek organi jnych zarnknij
[Mazws =l zsceniiod =] Saukaj | Zlice rekordy
Biezacy zakres pozyejit 1 - 10

Lp. Kod Nazwa

1, HP.3.4.3 AMBULATORYINY OSRODEK ZABIEGOWY
2, HP.3.9.2 BANK KRWI 1 ORGANGW, CENTRUM KRWIODAWSTWA I KRWIOLECZNICTWA
3, HP.1.2.1 CALODOBOWE OSRODKI LECZENIA ODWYKOWEGO I PSYCHIATRYCZNEGO
4
5
5
7
8

. HP341 CENTRUM PLANOWANIA RODZINY
. HP.Z4 HOSPICIA STACIONARNE
. HP.35  O3RODEK DIAGNOSTYKI
. HP.3.9.4 OSRODEK OPIEKI NAD MIEPEENOSPRAWNTMI
. HP.34.2 OSRODEK ZDROWIA PSYCHICZNEGO 1 ODWYKOWEGO
9. HP.23 OSRODKI OPIEKUNCZE DLA 0508 STARSZYCH
10. HP.3.9.9 POZOSTALI SWIADCZENIODAWCY OPIEKI AMBULATORYINE]

llustracja 13 Przyktadowe okno wyszukiwania jednostek organizacyjnych

Komérki organizacyjne

Lista komoérek organizacyjnych zawiera informacje o wszystkich wprowadzonych komoérkach. Dostepne
opcje pozwalajg na dodawanie, edycje, dezaktywacje poszczegolnych pozyciji listy.

Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005046

Hazwa: AMBULATORIUM Z 1ZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTME) CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH
Adres: 60-628 POZNAN, WOISKA POLSKIEGO 86

Komaérki organizacyjne

Dodawanie komdrki

[Mazwa =|[zawiera =] Szukaj | Zlicz rekordy

Jednostka organizacyina: wybigrz ---
Specjalnosé:

aAktywnodé: [Sktyana =

Biezacy zakres pozyeiii 1 - 20

Data rozp. zgztn?i

Lp. Kod Nazwa Specjalnosd dziatalnosei 4 e e

Aktywnosé Operacje
1. 001 GABIMET LEKARSKI POZ kod: 0010 2003-04-01 = aktywna podalad
Nazwa: PORADNIA edytuj
(GABIMET) LEKARZA POZ dezakywu
harmeonagram
profile
2, 002 GABIMET kod: 1800 2003-04-01 7 aktywna podalad
STOMATOLOGICZNY Nazwa: PORADNIA edytuj
STOMATOLOGICZMA dezakbywu
harmeonagram

3. 003 GABINMET ZABIEGOWY Kod: 0060 2003-04-01 = aktywna podalad
Nazwa: GABINET edytuj
ZABIEGOWY dezaktywur
harmeonagram
profile

llustracja 14 Przyktadowe okno listy komérek organizacyjnych

W celu wprowadzenia komérek organizacyjnych nalezy na liscie Komoérek organizacyjnych
[Swiadczeniodawca -> Struktura organizacyjna -> Komérki organizacyj ne] wybra¢ opcje Dodaj
pozycj e. Czynnos$¢ spowoduje wywotanie pierwszego kroku wprowadzania informacji o komorkach
organizacyjnych.
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Pierwszy krok przy dodawaniu komorki organizacyjnej, w oknie (1) Dodawanie komorki organizacyjnej
to uzupetnienie:
e Kodu, zgodnie z VIl czescig kodu resortowego:
0 W przypadku danych z RZOZ: jest to kod trzycyfrowy obejmujacy wartosci z zakresu:
001-999
0 W przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod czterocyfrowy obejmujacy wartosci z
zakresu: 1000-9999 (definiowany samodzielnie przez $wiadczeniodawce)
e Nazwy zgodniej ze statutem;
« Jednostki organizacyjnej w ramach ktérej funkcjonuje komérka;
» Specjalnosci komérki organizacyjnej na podstawie stownika komaorek;
* Miejsce dziatania, czyli miejsce udzielania swiadczen (stale, np.: szpital, poradnia; mobilne; dom
pacjenta; szkota)
« Data rozpoczecia dziatalnosci komarki

W przypadku, gdy informacja o komérce organizacyjnej jest uzupetniana z poziomu listy jednostek
organizacyjnych informacja o jednostce uzupetniana jest automatycznie.

trfe " Svdniderwrlmlavcs Kamanikaly ey Speaarlaacrnde  Fiatauineda Adminkiralor " Sydiam

{1} Dodawanie kamaorki organizacyjnej

dag fidi

Macwa ngadne 28 stsheamc” F';nﬁi-mﬁﬂ

fndricaths crpanacppa® [03 AFBLLETCATON £ 1284, crakacH =] X

Spaggalros = Fe 1]
AMIELATORIUM CHIFURGICIRE

Hinson E2ialaiie® propre

Taks FoqpaceEoly d2bvislno251* [Tapropr.ze 1

® A W pMAGAN R

Lttt | coiei |

llustracja 15 Przyktadowe okno wprowadzania komorki organizacyjnej

Aby przejs¢ do nastepnego kroku nalezy wybra¢ opcje Dalej.
Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna (2) Dodawanie komorki organizacyjnej — Harmonogram
pracy .

Kazda komorka organizacyjna musi mie¢ zdefiniowany harmonogram pracy i dlatego przy dodawaniu
nowej komorki organizacyjnej konieczne jest wskazanie harmonogramu wg ktérego pacjent ma dostep do
Swiadczen.

Dodanie harmonogramu wykonuje sie w oknie (2) Dodawanie komdrki organizacyjnej -
Harmonogram pracy . Wybor opcji Edytuj pozwala na uzupetnienie witasciwej informacji.

Dodawanie harmonogramu polega na wybraniu z listy odpowiedniego harmonogramu pracy.
Harmonogram definiuje sie w menu Swiadczeniodawcy -> Harmonogramy wzorcowe ->Dodawanie
harmonogramu . Jak doda¢ nowy harmonogram pracy jest opisane w dalszej czesci niniejszej instrukciji:

Tila AeASdorenmiawcs  Kormunekaty  Limovly  Bpraosdawcensn restavannia - AEminisreior  Aystem |

{2) Dodawani= profilu = Harmonegram pracy
e e Edrtal |
Precy: ™ -~y

HRie B i B3 e & MR fee e vk

* 0ily warbdan:

ey | Cetees | o]

llustracja 16 Przyktadowe okno wprowadzania harmonogramu pracy komorki

Wybér harmonogramu nalezy potwierdzi¢ za pomoca opcji Dalej. Czynnos$¢ ta spowoduje wyswietlenie
informacji o tygodniu pracy komérki.

Jesli wybrany harmonogram jest niezgodny z rzeczywistym nalezy wybraé¢ opcje Wstecz i powtérnie
wskazac¢ wiasciwy harmonogram.

Jesli dane sg poprawne harmonogram nalezy zatwierdzic.
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Przejscie do kolejnego kroku wprowadzania komérki organizacyjnej uzyskuje sie wybierajac opcje Dalej.

Opcja Anuluj spowoduje zamkniecie okna dodawania komorki organizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.
Opcja Wstecz umozliwi wréci¢ do pierwszego kroku wprowadzania komaorki organizacyjnej.

W trzecim kroku dodawania komoérki organizacyjnej nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe komorki.
Czynnos¢ tg wykonuje sie w oknie (1) Dodawanie komorki organizacyjnej - Dane kontaktowe . Opcja
Uzupetnij pozwoli wprowadzi¢ zgdane informacije:

« Telefon do kierownika komdrki organizacyjnej

« Telefon do informacji

e Telefon do rejestracji

¢ Fax

 E-mall

Po uzupeieniu danych nalezy wybrac opcje Zatwierd z.

Info Swiadczeniodaweca Komunikaty Umowy Sprawozdawczoi¢ Zestawienia Administrator System

Dodawanie komorki organizacyjnej
(1) Dane kontaktowe

Telefan do kierownika: [
Telefon do informaciii*  [0s1-szizz o0 |
Telefon do rejestraciic*  [fei-sei-zzo0 |
Fax: 1
sl I

* pala wymagane

ol | | Zatwierdz —

llustracja 17 Przyktadowe okno wprowadzania danych kontaktowych dla komérki organizacyjnej

Dane kontaktowe stanowig przedostatni krok uzupetniania informacji o komorce. Wybér opcji Dalej
pozwoli przej$¢ do okna Podsumowania wprowadzonych danych.

W podsumowaniu (4) Dodawanie komorki organizacyjnej — Podsumowanie system wyswietla
wszystkie wprowadzone informacje. Wszystkie dane nalezy sprawdzi¢, a w przypadku stwierdzenia
poprawnosci — zatwierdzi¢ wybierajac opcje Zatwierd z.

Info  Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

(4) Dodawanie komorki organizacyjnej - Podsumowanie

Komadrka organizacyjna

Kod 010
Mazwa zgndna ze statutern GABIMET LEKARZA REHABILITACIL
Jednostka organizacyina 01 AMBULATORIUM 2 IZBA CHORYCH
Specjalnogé 3012
Data rozpoczecia dziatalnosci 2007-09-25
Data zakoficzenia dziatalnodci =
Harmonogram pracy

Mazwa HARMONOGRAM 1

Poniedzialek  Wtorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Niedziela

07:00 - 17:00 07:00 - 17:00 07:00 - 17:00 07:00 - 17:00 07:00 - 17:00

Kontakt

Telefon do kierawniks  _
komérki

Telsfon do informacii  061-821-22-00
Telefon do rejestracii  061-821-22-00
Fax -
E-ail -

anuyg | o wsteee | zatwierdz— |

llustracja 18 Przyktadowe okno podsumowania informacji dotyczacych komérki organizacyjnej

Zatwierdzone informacje o komoérce zostang wyswietlone na liscie komérek organizacyjnych.
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Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczos€ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150005046
Wazwa: AMBULATORILUM Z 12BA CHORYCH - PUBLICZMY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH
Adres: 60-628 POZMAN, WOISKA POLSKIEGO &6
Komérki organizacyjne
Dadawanie komdrki
[nazwa =f[zawiera =] Szukaj | Zlicz rekordy
Jednostka organizacyjna: [ T e — - Ex
Specjalnogé; 5]
Aktywnodé: T |
Biezacy zakres pozycjii 1 - 20
Data
Lp. Kod Nazwa Specjalnosc d[;?;laarr?t?spéi zakoi. Aktywnos¢ Operacje
dziatalnosci
1. 001 GABINET LEKARSKI POZ Kod: 0010 2003-04-01 = aktywna podalad
Nazwa: PORADNIA edvtuj
(GABINET) LEKARZA POZ dezakbywu
harmonoararm
profile
2. 002 GABIMET Kod: 1800 2003-04-01 1 aktywna podalad
STOMATOLOGICZNY Nazwa: PORADNIA edytuj
STOMATOLOGICZNA dezakbywu
harmonogram
profile
3. 003 GABINET ZABIEGOWY Kod: 006D 2003-04-01 - aktywna podglad
Hazwa: GABINET edytuj
ZABIEGOWY dezakbywu
harmonoaram
profile

llustracja 19 Przyktadowe okno listy komérek organizacyjnych
Do kazdej dodanej komorki przyporzadkowane sg nastepujace funkcje:

» Podgl ad - umozliwia przegladanie danych w komoérce organizacyjnej bez mozliwosci edycji;

e Edytuj - umozliwia poprawienie wprowadzonych danych komorki organizacyjnej. Zmiana
informacji nastepuje w analogiczny sposob jak dodawanie nowej komérki organizacyjnej, stare
dane zastepuje sie nowymi danymi. Jedyna funkcjg ktéra podczas edycji nie podlega zmianie
jest kod komorki;

e Dezaktywuj — umozliwia dezaktywacje komérki organizacyjnej. W kolumnie ,Status” pojawia sie
wartos¢  ,nieaktywna”. Proces dezaktywacji jest procesem jednorazowym i
nieodwracalnym;

e Harmonogram - umozliwia wyswietlenie harmonogramu jaki zostat przypisany do komorki
podczas jej dodawania;

e Profile — stuzy do wprowadzenia profili dziatalnosci komérki organizacyjnej, czyli IX ,X czesci
kodu resortowego oraz edycje profili.

Uwaga! Dla komérki organizacyjnej musi by¢ wprowadzony przynajmniej jeden profil leczenia.
* Miejsca — umozliwia przegladanie miejsc wykonywania swiadczen przez komérke organizacyjng

Profil leczenia

Profil leczenia szczegolnie istotny do wprowadzenia w lecznictwie uzdrowiskowym uzupetnia sie z
poziomu listy komdrek organizacyjnych. Wskazujac komorke organizacyjng i wybierajac dla niej opcje
Profile uzytkownik systemu uzyskuje dostep do opcji dodawania profilu dziatalnosci komorki
organizacyjnej.

W oknie Profile dziatalno $ci komorki organizacyjnej nalezy wybraé¢ Dodawanie profilu
Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Dodawania profilu w ktérym nalezy wskazac:
* Funkcje ochrony zdrowia
e Dziedzine medyczng
« Date rozpoczecia dziatalnosci (profilu)
Dwa pierwsze pola sg polami obligatoryjnymi, gdzie odpowiedz jest zalezna od listy stownikowej,
natomiast trzecie pole pozwala na uzupetnienie informacji od kiedy profil jest realizowany przez oferenta.

Przejscie do kolejnego kroku uzupetniania danych umozliwia opcja Dale;j.
Drugi krok uzupetniania profilu to wskazanie harmonogramu czasu pracy dla profilu.
Funkcjonalno$¢ Portalu SZOI pozwala na zachowanie harmonogramu czasu pracy wzgledem komorki

organizacyjnej (opcja: Harmonogram zgodny z harmonogramem komoérki ) lub wybér nowego
harmonogramu za pomocg opcji Uzupetnij .
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Wybierajac opcje Uzupetnij operator uzyska dostep do opcji:
» Whylaczenia zgodnosci z harmonogramem komorki (...a w przypadku jej wyt aczenia)
» Wskazania nowego harmonogramu pracy dla wprowadzanego profilu leczenia
Wybdr harmonogramu jest analogiczny jak w przypadku wyboru harmonogramu czasu pracy komorki
organizacyjnej.

Informacja o profilu i harmonogramie czasu realizacji profilu w komadrce stanowi petng definicje profilu
leczenia w Portalu SZOI. Dlatego tez wprowadzenie tych danych spowoduje wyswietlenie okna
Podsumowania.

Jesli dane sg poprawne nalezy je zatwierdzic.

Uwaga! Jesli oferent realizuje wiecej profili leczenia w ramach komdrki organizacyjnej warto jest
wymieni¢ za pomocg dostepnej funkcjonalnosci.

Profile — podobnie jak inne wprowadzane informacje o potencjale $wiadczeniodawcy — moga by¢
przegladane, edytowane z mozliwoscig poprawy danych, dezaktywowane, a takze mozna dla nich
przeglada¢ wybrany harmonogram pracy.

5.1.2 Uzupetnianie potencjalu  swiadczeniodawcy — Struktura fizyczna

Informacje o strukturze fizycznej Swiadczeniodawcy uzupetnia sie przez wprowadzenie informacji o
lokalizacjach oraz miejscach udzielania swiadczen.
Czynnosci te wykonuje sie odpowiednio po wybraniu menu:

1. Struktura fizyczna -> Lokalizacje  umozliwia dodanie/edycj e lokalizacji jednostki
organizacyjnej;

2. Struktura fizyczna -> Miejsca udzielania $wiadcze h umozliwia dodanie / edycj @ miejsc
udzielania swiadczen.

Lokalizacje

Funkcje dostepne w oknie Lokalizacji pozwalajg na wprowadzanie, edytowanie, dezaktywowanie
nowych lokalizaciji.

Info Swiadczeniodawica Komunikaty Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia  Administrator System

EDUEY| Dane swiadczeniodawcy

Identy
MY Struktura organizacyjna OPIFKT ZDROWOTHE] CENTRIIM S71K01 ENIA WOISK LADOWYTH

ELICE] Struktura fizyczna kalizacje

Harn'lonogranw wzorcowe Miejsca udzielania Swiadczen
[Trmovey 7 promesy o podwikanarzt— ST
Zasoby swiadczeniodawcy = Dodawanie lokalizacji

[Miejscomosé xl[zamiera =] [ Szukaj | Zlice rekordy
aktywnoss: [Ghywna =

Biezacy zakres pozycii 1 - 20

Lp. Nazwa Adres Aktywnosé Operacje
1. PRZYCHODNIA-UL. WOJSKA  60-628 POZNAN aktywna edyty

POLSKIEGO WOISKA POLSKIEGO 86 podalad
dezaktywuj
2, PRZYCHODNIA- UL, BUKQWSKA 60-811 FOZNAN aktywna edytu
BUKOWSKA 34 podaglad
dezaktywuj
L5 PRZYCHODNIA- UL, 62-003 BIEDRUSKO sktywna edytur
DGRODOWA DQGRODOWA 1 podalad

dezaktywu

llustracja 20 Przyktadowe okno listy lokalizaciji

W celu dodania nowej lokalizacji nalezy skorzysta¢ z opcji Dodawanie lokalizacji . Czynno$¢ dodawania
sktada sie z kilku krokdw:

1. Dodawania adresu lokalizacji: m.in. kod pocztowy, poczt e oraz miejscowo $¢é

2. Wprowadzania nazwy lokalizacji, jednoznacznie okreslajacej budynek swiadczenia ustug;
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Tnfo Swiadczeniodaweca Komunikaty Umowy SprawozdawczoSc 7estawienia Administrator System

(2) Dodawanie lokalizacji - Cechy

Hazwa:® PRZYCHODNIA-UL. WOISKA POL!

* pala wymagane

pnului | | e wstese || Dalsi |

llustracja 21 Przyktadowe okno dodawania lokalizacji - cechy

3. Uzupelnienia cech dodatkowych lokalizacji

info  Swiadczeniodaweca Komunikaty Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

(3) Dodawanie lokalizacji - Cechy dodatkowe

Rodzaj budynkui* ~wybierz - -

Hr linii komunikaci publiczne;*

Winda d na dla aséb nosprawnych:* [ aybierz - I=]
Preyimowanie wézkaw inwalidzkich: * [wyberz - 5]

Podjazdi® e |

Autornatyczne drzwi:® —wybierz - ¥

tazienka i toalets dostosowana dla oséb [~ wyberz - &=

niepefnosprawnych;*

Korytarze preystosowane dia oscb [~ wyberz - =]

niepeinosprawnyeh:

Gay pomieszezenia w ktdrych przebywaja pacient [ pybierz - 2
i

sa klimatyzowane:

Parking dla swiadezeniobiorcdw:* - wybierz - =

* pala wymagane

anuly | | —wstesz | Dales— |

llustracja 22 Przyktadowe okno dodawania lokalizacji — cechy dodatkowe

4. Sprawdzenia i zatwierdzenia wprowadzonych i wyswietlonych w podsumowaniu informacji

Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosd festawienia Administrator System

(4) Dodawanie lokalizacji - Podsumowanie
Nazwa PRZTCHODNIA NR 1
Adres
Kad pocztowy 40-333
Poczta WARSZAWA
Miejscowosc ABISYNIA (GM.LESN& PODLASKA, WOI. LUBELSKIE)
Ulica WARSZAWSKA
Nr domu 11
Nr lokalu 2
Cechy dodatkowe
Rodzaj budynku Parterawy
Hr linii komunikasji publiczne; 213
Winda dastosowana dla oséb nispenosprawnych Tak, dostosowana dla niepeinospravnych
Preyimowanie wézkw inwalidzkich Tak
Podjazd Tak
Automatyczne drawi Tak
tazienka i toaleta dostosowana dla assb niepetnosprawnych Tak
Karytarze przystosowane dla aséb niepetnosprawnych Tak
Czy pomieszczenia w kidrych przebywaja paciensi sa klimatyzowane Tak
Parking dla swiadczeniobiorcsw Nie
anului | = wistee | zatwierdz = |

llustracja 23 Przyktadowe okno dodawania lokalizacji - podsumowanie

Po kliknigciu w oknie lokalizacji na link 2dvtui - mozemy przeprowadzi¢ edycje lokalizacji, ktéra odbywa
sie analogicznie do czynnoéci dodawania lokalizacji $wiadczeniodawcy.
Wybierajac link ezdalad otworzy sie okno, w ktérym zostang wyswietlone wszystkie dane lokalizacji.

Woybierajac opcje dezaktywuj wypisane zostang wszystkie dane lokalizacji, ktéra chcemy dezaktywowac.

Jezeli jestesmy pewni swojej decyzji wciskamy Zatwierd z.
Proces dezaktywaciji lokalizacji jest jednorazowy i nieodwr acalny.
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Miejsca udzielania $wiadcze n

Nastepny etap uzupetniania potencjatu Swiadczeniodawcy to wprowadzenie informacji o miejscach
udzielania $wiadczen. Dane te wprowadza sie z poziomu okna Miejsc udzielania $wiadcze n.

Info  Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator  System
BINEY| Dane swiadczeniodawcy

Identyf = =

P Struktura organizacyjna OPTEKT ZNROWOTHE] CERTRIIM S2K01ENIA WOISK LADOWTTH

LLIEE Struktura fizyczna Lokalizacje

Harmonogramy wzorcowe liejsca udzielania swiadczen
[Umowy 7 promesy o porvykonwstn—— (T
Zasoby swiadczeniodawcy = Dodawanie lokalizacii

[Migjscownsé =][Zawiera = | Szukaj | Zlicz rekordy
aktywnodé: [Chtpwna =]

Biszacy zakres pozycii; 1 - 20

Lp. Nazwa Adres Aktywnosé Operacje
1. PRZYCHODMIA NR 1 60-628 POZMAN aktywna edytui
WOISKA POLSKIEGO B podaglad
dezakbywu
2. PRZYCHODNIA- UL, BUKOWSKA 60-811 POZMAN aktywna edytu
BUKOWSKA 34 podalad
dezakbywu
3. PRZYCHODMIA- UL, 62-003 BIEDRUSKO aktywna adytu
OGRODOWA OGRODOWA 1 podalad
dezakbywy

llustracja 24 Przyktadowe okno listy miejsc udzielania $wiadczen

Czynnos¢ dodawania miejsca wykonywania $wiadczen nalezy rozpoczgé od wybrania opcji Dodawanie
miejsca. Wybor opcji spowoduje wyswietlenie okna (1) Dodawanie miejsca udzielania Swiadcze n —
dane podstawowe. W czesci tej definiuje sie powigzanie pomiedzy komorka organizacyjng, a lokalizacjg
stanowiace miejsce udzielania $wiadczen. W tym celu konieczne jest uzupetnienie pdl:

« Komérka organizacyjna (na podstawie uzupetnionej wczesniej listy komaérek organizacyjnych)

* Lokalizacja (na podstawie uzupetnionej wczesniej listy lokalizacji)

* Nazwa miejsca udzielania swiadczenh

Tnfo  Swiadczeniodawea Komunikaty “Umowy  Sprawozdawczose — Zestawienia  Administrator System

(1) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen - Dane podstawowe

Komérka erganizacyjna:* 004 GABINET FIZYKOTERAPT =] E1%

Lokalizacjar® TE—

Hazwai*
Stounik lokalizacji zamknij
[miejscowoée =][zacenijod =] [ Seukaj | _zlice rekordy

Biszasy zakres pozycii: 1 - 10
* pols wymagane
Lp. Adres.
1. £2-003 BIEDRUSKO
OGRODOWA 1
2. 60-811 POZNAHN
BUKGWSKA 34
3. 60-628 POZNAN
WOISKA POLSKIEGO 86

llustracja 25 Przyktadowe okno dodawania miejsca — dane podstawowe

Wprowadzenie danych podstawowych i wybor opcji Dalej umozliwi przejscie do kolejnego kroku
uzupetniania Cech zale znych od specjalno $ci komérki organizacyjnej

W kolejnym oknie (2) Dodawanie miejsca udzielania $wiadcze n — Cechy zale zne od specjalno Sci

komorki organizacyjnej wybieramy cechy zalezne miejsca. Jezeli takowych nie ma nalezy przejs¢ dalej
klikajac Dalej:

info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

(2) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen - Cechy zalezne od
specjalnosci komérki organizacyjnej

Liczba gabinetéw lekarskich |
Gabinet zabisgowy |
Czy pomisszczenia w ktérych presbywsia pasienci  [Tak =

sa klimatyzowane

pruhg | < wsteca | | Dalei— |

llustracja 26 Okno dodawania miejsca — cechy zalezne
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W ostatnim oknie podsumowujacym musimy Zatwierdzi € wprowadzone wczes$niej dane.

Info  Swiadczeniodawca Komunikaty Umbwy  Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

(4) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen - Podsumowanie

Miejsce udzielania swiadczen
Nazwa GABINET LEKARSKI
Lokalizacja 62-003 BIEDRUSKO OGRODOWA 1
Kornérka oragnizacyjna 004 GABINET FIZYKOTERARIL
Mijsce deiatania miejsce stacjonarne

Aktualnie udostepnions _
do podwykenanstwa

Dotyczy ratownictwa

nie
medycznego

anuj | | = wistee I Zatwierds — |

llustracja 27 Przyktadowe okno dodawania miejsca - podsumowanie

Podobnie jak w komoérkach — miejsca, mozemy:
 Edytowa ¢
e Dezaktywowa ¢
* Przegladaé

Opcja Sprzet umozliwia przegladanie informacji o sprzecie powigzanym z wybranym miejscem udzielania
Swiadczen.

Tnfo Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy SprawozdawczosSc 7estawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikstor: 150005046

Mazia: AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKEAD OFIEKI ZDROWOTNE] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH
Adres: 60-628 POZNAN, WOISKA POLSKIEGO 86

Miejsce udzielania swiadczen

Nazwa: GARINET FIZYKOTERAPII

Komdrka organizacyjna: 008 GABINET FIZYKOTERAPII

Specialnogé komdrki organizacyinej: DZIAL (PRACOWNIA) FIZYKOTERAPIT
Aktywnode: aktywne

[E)Powrst do miejsc udzielania Swiadczer

Dostepny sprzet medyczny/srodki transportu

[Dostepny w miejscu | Dostepny w lokalizaci || Dostepny pozs Iokalizacis
Szukai | Ziiez rekordy

[Nazwa [ zawiera

Typ: [dowalny
Nazwa sprzatu:

Biszacy zakres pozycii: 1 - 20

Kod Producent/Modelf Liczba . Dostepnosc o o
Lne Nazwa Rok prod./Nr seryjny sprzetu [aswigitiosnd dla innych Aktywnosc Operacje
1. Kod: 200820006 B Producent: SIEMENS 1 GABINET catodobowa aktywna podalad
Mazwa; APARAT DO BADAN Model: XG271 FIZYKOTERAPIL
ELEKTROFIZJOLOGICZNYCH Rok prod.: 2000
MNARZADU WZROKU Nr ser.: WUD273WsY
2. Knod: 200820063 Producent: NED 1 GABINET brak dostzpu aktywna podalad
Mazwa: ENDOSKOP Madel: W22 FIZYKOTERAPIL
Rok prod.: 1896
Nr ser.: UwW22

llustracja 28 Przyktadowe okno sprzetu dostepnego w miejscu udzielania Swiadczen

W oknie przeglgdania sprzetu dla miejsca udzielania Swiadczen uzytkownik ma do dyspozycji trzy
zakfadki przegladania informacji o dostepnosci sprzetu:
« Dostepny w miejscu — tu wypisany jest sprzet, ktéry znajduje sie w miejscu udzielania
Swiadczen;
« Dostepny w lokalizacji — sprzet znajduje sie w tej samej lokalizacji, co wybrane miejsce i zostat
udostepniony dla innych;
« Dostepny poza lokalizacjg — sprzet, ktéry jest poza lokalizacja.

5.1.3 Uzupetnianie potencjatu  $wiadczeniodawcy — Zasoby $wiadczeniodawcy

W biezgcym roku informacje o zasobach s$wiadczeniodawcy obejmujg tylko uzupetnienie danych
dotyczacych sprzetu medycznego.

Funkcje wprowadzania informacji o zasobach sprzetu uzyskuje sie po wybraniu menu:

Zasoby swiadczeniodawcy -> Sprzet medyczny
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Info Komunikaty Swiadczeniodawea Umowy Sprawnzdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca: TS swiadczeniodawcy
Identyfikator: 15000493 - A
O e ran (o8 ©Lruktura organizacyjna
e Struktura fizyczna
Zasoby Swiadczeniodawcy Sprzet medyczny
Umowy / promesy o podwykonawstwo
Wersje profilu Swiadczeniodawcy

iem Informacji

= R Oy sprawozdawczych do

Oddziatdw Wojewddzkich NFZ;

= dostep do informacii o zaawansowaniu procesu przetwarzania
wezesnie] przestanveh plikdw;

» pobranie raportdw zwrotnych.

Dokumenty dostepne dla swiadczeniodawcsw medycznych:

e listy POZ;

+ raporty statystyczne;
+ rachunki refundacyine;
» kolejki oczekujacych;

llustracja 29 Przyktadowe okno listy zasob6éw $wiadczeniodawcy

W czesci tej Swiadczeniodawca wprowadza:
e Za pomoca opcji Dodawanie sprz etu informacje o sprzecie medycznym pozwalajgcym na
realizacje $wiadczen
e Za pomoca opcji Dodawanie $rodka transportu informacje o $rodkach transportu
wykorzystywanych w celu realizacji zadan.

Sprz et medyczny

Wybierajac opcje Dodawanie sprz etu operator uzyska dostep do funkcji definiowania zasobdéw
Swiadczeniodawcy w sprzet medyczny. Uzupetnienie wymaga podania informacji o:

e Statusie dostepnosci sprzetu: czy oferent posiada sprzet, czy bedzie posiadat?

* Nazwie sprzetu wybieranej ze stownika sprzetu;
oraz kodzie UMDNS.

Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczost Zestawienia Administrator System

(1) Dodawanie sprzetu

Status:* rosiadam =
Mazwa spragtu:® 200520004 ANGIOGRAF x] E1X
Kod UMDNS: 3z

Anul Dalej —
— el | | oolej |

llustracja 30 Przyktadowe okno dodawania sprzetu

Po wprowadzeniu informacji podstawowych o sprzecie nalezy wybra¢ opcje Dalej. Czynnos$é spowoduje
wyswietlenie karty informacji szczegoétowych.

W przypadku, gdy oferent posiada zadeklarowany sprzet konieczne jest uzupetnienie nastepujacych
danych szczegdétowych:

e Producent

¢ Model (pole niewymagane)

¢ Rok produkgciji

¢ Numer seryjny

» Czy oferent posiada umowe serwisowg gwarantujaca sprawnos¢ sprzetu?

e Czy sprzet posiada atest?

e W ktérym ze zdefiniowanych miejsc udzielania $wiadczen znajduje sie sprzet?

e Czy sprzet jest udostepniany innym jednostkom?
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Tnfo Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczost 7estawienia  Administrator System

(2) Dodawanie sprzetu

Producent:* SIEMENS
Modsl; [
Liczba egzemplarzy: 2002

awarantujaca sprawnesé:*
Posiada atest;*

Urnowa serwisowa 17 ZWTS
1

Migjsce stacjonowania:* tak =

Dostepriodé dla innychi* tak =

[GABINET FIZYKOTERAFII, 60-628 POZNAN WOJSKA POLSKIEGO 86 =] =X

brak dostepu =

* pola wymagane

anlu | o wstece | | palsj o |

llustracja 31 Przyktadowe okno dodawania sprzetu — dane szczegotowe

oraz w dalszej czesci wskazanie dodatkowych cech sprz etu wg stownika NFZ i cech
nieuwzgl ednionych w stowniku NFZ

W przypadku, gdy oferent nie posiada zadeklarowanego sprzetu konieczne jest uzupetnienie
nastepujacych danych szczegétowych:

e Producent

e Model (pole niewymagane)

e W ktérym ze zdefiniowanych miejsc udzielania $wiadczen bedzie znajdowat sie sprzet?

e Czy sprzet jest udostepniany innym jednostkom?
oraz w dalszej czesci wskazanie dodatkowych cech sprz etu wg stownika NFZ i cech
nieuwzgl ednionych w stowniku NFZ

Niezaleznie od deklaracji posiadania sprzetu, a zaleznie od wybranego sprzetu medycznego pole liczba
egzemplarzy ustawiane jest na 1, a numer seryjny jest wymagany.

Po uzupetieniu wszystkich wymaganych danych wyswietlone zostanie okno podsumowania. Opcja
zatwierd z spowoduje zapis danych na liste sprzetu medycznego.

Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

(4) Dodawanie sprzetu - Podsumowanie

Sprzet medyczny
Status posiadar

Nazwa sprzetu 200820004 ANGIOGRAF
Kod UMDNS 28372

Producent SIEMENS

Model Gaz

Rok produkcii zo02

Hurner seryjny 172WrS

Liczba sgzemplarzy 1

Umowa s'E'rwisuwa gwarantujaca ik

sprawnost

Posiada atest tak

Misjsce stacjonowania GABINET FIZYKOTERAPII, 60-628 FOZNAN WOJSKA POLSKIEGO 86
Dostepnosc dla innych brak dostepu

Anul | | wstece i Zatwierds — |

llustracja 32 Przyktadowe okno dodawania sprzetu - podsumowanie

Srodki transportu

Wprowadzajac informacje o $rodku transportu  postepujemy zgodnie z informacjami opisanymi w czesci
dodawania sprzetu medycznego. Rozpoczynamy od wybrania opcji Dodawanie s$rodka transportu, a
nastepnie wprowadzamy informacje podstawowe (dostepnosé, nazwa) i szczeg6towe. Wsrdd danych
szczegotowych konieczne jest uzupetienie informacji o:

* Marce $rodka transportu

e Roku produkgciji

e Nrrejestracyjnym

* Pojemnosci silnika

e Miejscu stacjonowania

» Dostepnosci dla innych jednostek

oraz dodatkowych cech srodka nieuwzglednionych w stowniku NFZ (pole niewymagane).
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Korzystajac z wyzej opisanych opcji nalezy uzupetnic¢ informacje o sprzedzie medycznym dostepnym we
wszystkich jednostkach organizacyjnych swiadczeniodawcy, wykorzystywanym do realizacji kontraktu z
NFZ.

5.1.4 Umowy / promesy o podwykonawstwo

W Portalu SZOI dodana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wprowadzenie uméw / promes o
podwykonawstwo wskazanych zakreséw swiadczen medycznych.

Uwaga! Informacje o umowach / promesach uzupetnia tylko i wylaczenie kontrahent bedacy
podwykonawca.

Funkcje wprowadzania informacji o umowach / promesach o podwykonawstwo uzyskuje sie po wybraniu
menu: Umowy / promesy o podwykonawstwo

Zaktadka Umowy / promesy o podwykonawstwo  stuzy do:
- w przypadku oferentéw — przegladania zawartych uméw / promes jakie podpisat z podwykonawcami;
- w przypadku podwykonawcéw — dodawania podpisanych uméw/promes o podwykonawstwo.

Oferent bedacy jednoczesnie podwykonawcag swiadczen dla innego swiadczeniodawcy korzysta z obu
wymienionych funkcjonalnosci.

Info Komunikaty Swiadczeniodawea Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

EEDIELDIDI BRI Dane swiadczeniodawcy
Identyfikator: 15000495 = =
s ebdy ot ruktura organizacyjna

LECRR RS E St ruktura fizyczna

Zasoby swiadczeniodawcy

iem Informacji

- w o sprawozdawczych do
Oddzi w Wojewddzkich NFZ;

» dostep do informacji 0 zaawansowaniu procesu przetwarzania
wezesniej przestanych plikdw;

» pobranie raportdw zwrotnych.

Dokumenty dostepne dla swiadczeniodawcéw medycznych:

e listy POZ;

# raporty statystyczne;
« rachunki refundacyine;
» kolejki oczekujacych;

llustracja 33 Przyktadowe okno listy uméw / promes
Oferentem jest jednostka, ktéra sktada oferte wykonywania swiadczen dla NFZ.

Podwykonawcyg jest jednostka, ktéra ma podpisang umowe z $wiadczeniodawcag o powykonywanie
zakresu swiadczen, pojedynczych swiadczen badz ustug.

W celu dodania nowej umowy/promesy trzeba wybra¢ opcje dodawania Dodawanie umowy / promesy.
Czynnos¢ ta spowoduje wyswietlenie okna Dodawania umowy / promesy.
W oknie tym za pomocg dostepnych funkcji nalezy uzupetnic :

e typ dokumentu za pomoca menu rozwijalnego;

« $wiadczeniodawc e, z ktérym zostata zawarta umowa;

« date pocz atku obowi gzywania umowy/promesy;

e date konca obowi gzywania umowy/promesy;
oraz zaznaczy¢ zakres umowy podwykonawstwa . Zakres umowy moze dotyczy¢ zakresu $wiadczen,
swiadczen badz wykonywania ustug. Kazdy z elementdw umowy powinien zosta¢ dodatkowo
scharakteryzowany.
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info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

(1) Dodawanie umowy/promesy

Typ dokumentu: *  [Gmowa =

Podwykonawca: 150005046 AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] CENTRUM
SZKOLENIA WOISK LADOWYCH

Swiadczeniodswes: * 170100535 ‘PANACELM 5. =] E1X
Data poczatiu PR

wymagania: *

Data konca ,—ZDDF_DB_ZE 2

obowiazywania:
Zakres umowy

podwykonawstwa: * I zakres swiadezent

¥ suiadozenis

2wiadczenis opis:

badanie krwi

T ustuga

* pala wymagane

anulj | Dalej —

llustracja 36 Przyktadowe okno dodawania umowy / promesy

Po uzupetnieniu wszystkich informacji nalezy wybra¢ opcje Dalej. Za jej pomoca zostanie wyswietlone
okno podsumowania informacji. Jesli dane sg zgodne nalezy je zatwierdzi¢ za pomoca opcji Zatwierd z.

Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Typ dokumenty

Strona umnowy
Swiadczeniodawca
Podwykonawea

Data poczatky obowiazywania
Data kofica ohowiazywania

2Zakres umowy
podwykonamstus

(2) Dodawanie umowy/promesy - Podsumowanie

Umowa / promesa o podwykonawstwo
umowa
podwykonawca
170100535 'PANACEUM' SC

150005046 AMBULATORIUM Z 1ZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI
ZDROWOTNE] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH

2007-09-25

2007-09-28

T zakres swiadezeri
2wiadszenie

badanie krwi

T ustuga

anubyy | < wsteca | | zstwierdz |

llustracja 35 Przyktadowe okno podsumowania dodawania umowy / promesy

Zatwierdzone dane zostang wprowadzone na liste.

Uwaga! Zapisanie informacji o umowie/promesie spowoduje, ze dane te beda mialy status wprowadzony.
Przed ich zatwierdzeniem NALEZY wuzupeilni¢ informacje o miejscach udzielania $wiadczen
udostepnionych w ramach umowy. Zatwierdzenie umowy o podwykonawstwo przed udostepnieniem

miejsc bedzie zablokowane.

Udost epnienie miejsc udzielania $wiadcze n w ramach umowy / promesy o podwykonawstwo

W kolejnym kroku uzupelniania informacji o umowie / promesie na podwykonawstwo nalezy dodaé
miejsca w ktérych beda wykonywane swiadczenia badz ustugi. Miejsca wprowadza sie po przez wybor
opcji miejsca umieszczonej z prawej strony informacji o promesie.

T; umowa Strona: podwykonawca
IZABELA BEAZEWICZ-MIS

ZDOROWOTNE] - WYRZYSkK1

S: wprowadzona Swiadczeniodawca: 150004609 " CORTI o7

Podwykonaweca: 150000018 ZESPOE OPIEKI 11

W' zakres swiadczer  aktywna podglad

IT swiadczenie e_d\,_rt_u1'
B zatW|erd2l
HEIEa dezaktywui

miejsca

P 2007-10-

K 2007-10-

llustracja 36 Przyktadowy fragment okna informacji o umowie o podwykonawstwo

Wybér opcji wyswietli liste udostepnionych wczesniej miejsc badz pozwoli na dodanie nowych miejsc

wykonywania ustug.
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info  Swiadczeniodaweca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc festawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfilkator: 150005046

Mazwa: AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTME] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH
Adres: 60-628 POZNAN, WOISKA POLSKIEGO 86

Umowa / promesa o podwykonawstwo

Strona umowy: podwykanawca

Swiadczeniodawca: 150001675 PRAKTTKA LEKARZA RODZINMEGO "AMICUS" 5.C,

Podwykonawea: 150005046 AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKLAD QPIEKI ZDROWOTHE] CENTRUM SZKOLEMIA
WOISK LADDWYCH

Okres obowiazywania: 2007-01-01 DO 2007-12-31

Typ: umowa

Status: zatwierdzona

Alktywnasc: aktywna

BPowrdt do listy umdéw/promes
Miejsca udostepnione do podwykonawstwa

[Nazwa =][zawiera =] szuka) | Zlicz rekardy

Specialnosé komdrki organizacyined: [C2000 wybigrz soomrecee = lSES

Aktywnosé: [Fone. B

Biezacy zakres pozyejic 1 - 20

Komdrka

Lp. Nazwa Adres Aktywnosé Operacje

organizacyjna
1. GABINET FIZYKOTERAPII 60-628 POZMARN Kod: 004 aktywne podalad
WOISKA POLSKIEGO 86 Mazwa; GABINET sprzet
FIZYKOTERAPIT

Specialnot: 1312 DZIAL
(PRACOWNIA) FIZYKOTERAPII
60-628 POZMAN Kod: 001 aktywne podalad
WOISKA POLSKIEGO 86 Nazwa: GABINET LEKARSKI POZ sprzet
Specjalnose: 0010 PORADNIA
(GABINET) LEKARZA POZ

llustracja 37 Przyktadowe okno udostgpnionych miejsc wykonywania swiadczen

2, GABIMET LEKARSKI

W celu dodania nowego miejsca nalezy wybra¢ przycisk = Dodawanie udostepnienia

Trfo  Swiadezeniodawea  Kemunikaty Umowy  Sprawozdawczosé Festawienia  Administrator  System

(1) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen

Miejsce udzielania swiadczer:

Stownik miejsc udzielania swiadczen zamknij

-

GABINET FIZYKOTERAPIL

X

GARINET FIZYKOTERAPIL

¥

GABINET FIZYKOTERARIL

»

GABINET LEKARSKI

@

. GARINET LEKARSKI

-

. GABINET LEKARSKI POZ

-

GABINET LEKARSKI POZ

[Hazwa =l[zaczniiod =] Szukaj | _ Zlice rekordy
Biezacy zakres pozycji: 1 - 10
Ip ‘Nazwa adres

60-628 POZNAN
WOISKA POLSKIEGO 86

60-811 POZHAN
BUKOWSKA 34

£2-003 BIEDRUSKD
QGRODOWA 1

60-628 POZNAN
WOISKA POLSKIEGO 86

£2-003 BIEDRUSKO
0GRODOWA 1

£0-628 POZNAN
WOISKA POLSKIEGO 86

60-811 POZNARN

BUKOWSKA 34

60-628 POZNAN
WOISKA POLSKIEGO 86

& GABINET STOMATOLOGICZNY.

llustracja 38 Przyktadowe okno dodawania miejsc udzielania $wiadczen

Za pomocg dostepnej funkcji nalezy wskaza¢ udostepnione miejsca udzielania swiadczen. Stownik
miejsc pobierany jest z czesci: Struktura fizyczna > Miejsca udzielania  $wiadcze n. Jesli ktéres z
miejsc niezbednych do udostepnienia nie istnieje na liscie stownikowej nalezy je uzupeié.

Po zapisaniu wprowadzonych danych dla kazdego udostepnionego miejsca mozna sprawdzic, jaki sprzet
zostanie udostepniony. Czynnos¢ sprawdzania wykonuje sie dla wybranego miejsca za pomocg funkgciji
dostepnej w kolumnie Operacje > Sprz et.

Operacje
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W celu sprawdzenia m.in. statusu, producenta, modelu

Komunikaty Umowy Sprawozdawczose ieni System

BPowret do listr umdv/oromes

Miejsce udostepnione do podwykonawstwa

Mazwa: GABINET FIZYKOTERAPIL

Korndrka organizacyina: 004 GABINET FIZYKOTERARIT

Specjalnost komdrki arganizacyinej: DZIAL (PRACOWNIA] FIZYKOTERAPIL
Aktywnodé: aktywne

E)Powrdt do mieise udzielania swisdczen udestepnionych do podwykonawstwa

Dostepny sprzet medyczny/srodki transportu
[Dostepny w miejscu | Dostenny w lokalizacii | Dostepny poza lokalizacia

[nazwa =l[zawiera =] Szukaj | | Zlice rekordy

Typ: [ dowalny =] aktywnosé: [aktywny |
Nazwa spraetu: Ex

Bistacy zakres pozycii: 1 - 20

Kod Producent/Modelf Liczba .. Dostepnosé o i
Lp. Nazwa Rok prod./Nr seryiny sprzetu Nazwa miejsca dla innych Aktywnost Operacje
1. Kod: 200820001 Producent: SIEMENS 1 GABIMET w godz pracy  aktywna podalad
Mazwa: ABR Maodel: KX34 FIZYKOTERAPII kom org
2. Kod: 200820008 Froducent: TECHPOL 1 GABIMET w gndz pracy  aktywna podalad
Mazwa: APARAT DO Model: YZ53 FIZYKOTERAPIL kom org
ELEKTROKOAGULACIT Rok prod.: 1999
Nr ser.: WUAY3?2
3. Kod: 200820036 Froducent: ATLAS 1 GABINET catodobown aktywna podalad
Mazwa: CYKLER Model: NYS2 FIZYKOTERAPIT
Rok prod,: 1999
Wr ser.: QA1Z

llustracja 39 Przyktadowe okno listy udostepnionego sprzetu

wcisna¢ przycisk podalad:

Jezeli wszystkie udost epnione miejsca udzielania

dezeniodawea Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc festa trator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005046

Mazwa: AMBULATORIUM Z 1ZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKLAD OFIEKI ZDROWOTNE] CENTRUM SZKOLEMIA WOISK LADOWYCH
Adres: 60-625 POZNARN, WOISKA POLSKIEGO 86

BPonrst do sorzety medyeeneqofsrodkéw transporty dostennyeh w mieiscy
Sprzet medyczny

Sprzet medyczny

Status posiadamn
Nazwa sprzetu 200820001 ABR
Kod UMDNS 26374
Producent SIEMENS
Model K34
Liczba egzemplarzy 1
Umowa serwisoma gwarantujaca
sprawnoié
Posiada atest tak
Dostepnosé dia innych w gadz pracy kom org
Miejsce stacjonowania
Nazwa GABINET FIZYKOTERAPII
Adres 60-628 POZNAN WOISKA POLSKIEGO 86
Komdrka arg. 004 GABINET FIZYKOTERAPII
specjalnoéé komarki org, DZ1AL (PRACOWNIA) FIZYKOTERAPII

Udastapnienis do poduykanawstwa tak

llustracja 40 Przyktadowe okno przegladania informacji o sprzecie

konieczne jest zatwierdzenie umowy / promesy 0 podwykonawstwo.

lub liczby dost epnych egzemplarzy

nalezy

swiadcze n / ustug zostaly udost epnione

Czynnos¢ ta wykonuje sie wybierajac link 2atierdz 7z gidwnego okna umowy/promesy . W wyniku tego
dziatania pojawi sie okno:

dczeniodawea  Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc  Zestawienia  Admi trator System

{1) Zatwierdzenie umowy/promesy

Umowa / promesa o podwykonawstwo

Typ dokumentu umowa
Strona umowy podwykonawsa
Swiadczeniodawca 150001675 PRAKTYKA LEKARZA RODZINNEGO "AMICUS" S.C.

150005046 AMBULATORIUM Z IZ64 CHORYCH - PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKT

oWk anEen ZDROWOTNE] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH
Data poczatku obowiazywania 2007-01-01
Diata kefica sbowiazywania 2007-12-31
W zakres swiadezert
Zakres umowy POBIERANIE KRWT
podwykanawstwa I iwiadczenie

ushuga

frului | | Zatwisrds —

llustracja 41 Przyktadowe okno zatwierdzania umowy / promesy

w ktérym dokonujemy ostatecznego zatwierdzenia umowy. Zatwierdzona umowa zostanie automatycznie
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przekazana w postaci elektronicznej do $wiadczeniodawcy (oferenta). Dla oferenta umowy o
podwykonawstwo beda oznaczone ,r6zowym” kolorem tta.

Uwaga! W przypadku, gdy w zatwierdzonej umowie na podwykonawstwo zaobserwowano wystgpienie
btedu, umowa (promesa) musi zosta¢ dezaktywowana przez podwykonawce, a w jej miejsce konieczne
jest wprowadzenie nowej umowy (promesy).

WSZYSTKIE INFORMACJE O UMOWIE / PROMESIE NA PODWYKONAW STWO MUSZA BYC
WPROWADZONE | ZATWIERDZONE PRZEZ PODWYKONAWCE PRZED POBRANIEM PRZEZ
OFERENTA PLIKU WERSJI POTWNCJALU SWIADCZENIODAWCY.

5.1.5 Harmonogramy wzorcowe

Za pomocga funkcji dostepnych w menu: Harmonogramy wzorcowe  wykonuje sie wprowadzanie
harmonograméw czasu pracy dla komorek organizacyjnych, miejsc udzielania $wiadczen. Dostepne
funkcje pozwalajg réwniez na przegladanie pozycji harmonogramu, ich edycje, zatwierdzenie
harmonogramu, a w sytuacji wystgpienia btedu: dezaktywacje harmonogramu.

Info Swiadczeniodawea Komunikaty Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005046

Mazwa: AMBULATORIUM Z 1ZBA CHORYCH - PUBLICZHY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTME) CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH
Adres: 60-628 POZNAN, WOISKA POLSKIEGO 86

Harmunugramy wzorcowe

Dodawanie harmenagramu

[nazwa =l[zawiera =] szukaj | zlicz rekordy
Typ: [-= dowolny - =] Status: [ -~ dowolny == =] Aktywnosé: [aktywny =
Biszacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. Nazwa Typ Status Aktywnosé Operacje
1. HARMONOGRAM PREDEFINIOWANT predefiniowany zatwierdzony  aktywny pozvcie
2. HARMONOGRAM 1 whasny zatwierdzony  akbywny pozycie
3. WZORCOWY whasny zatwierdzony  akbywny Dozycie
4. WZORCOWY 2 whasny zatwierdzony  aktywny pozyele

llustracja 42 Przyktadowe okno harmonograméw wzorcowych

Aby doda¢ harmonogram nalezy wybra¢ opcje Dodawanie harmonogramu, a nastepnie przejs¢ przez
kilka etapow:

I. Nalezy wprowadzi¢ nazw e harmonogramu :

Info  Swiadceeniodawca Komunikaty Urmowy Sprawozdawczos¢  Zestawienia  Administrator  System

(1) Dodawanie harmonogramu

Nazwa: [HARMONOGRAM WZORCOWY

Anuluj Zatwisrd? —
llustracja 43 Przyktadowe okno dodawania harmonogramu

Il. Po wprowadzeniu i zaakceptowaniu nowej nazwy harmonogramu nalezy wprowadzi¢ pozycje
harmonogramu. Nowo wprowadzony harmonogram pojawia sie na liscie wszystkich harmonograméw, a
w kolumnie ,Operacje ” dostepna jest opcja ,Pozycje ", ktdra umozliwia wprowadzenie dnia tygodnia i
zakresu godzinowego:

Operacje
DOZYC]E

edytuj
zatwierds
dezaldtymui
DOZyCie
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Info  Swiadczeniodawca KomuniKaty Umowy Sprawozdawczos¢  Zestawienia Administrator  System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005046

Mazwa: AMBULATORIUM Z IZBA CHORYCH - PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTME] CENTRUM SZKOLEMIA WOISK LADOWYCH
Adres: 60-628 POZNAN, WOISKA POLSKIEGD 86

Nagtowek harmonogramu:

Mazwa: HARMONOGRAM CALODOBOWY
Typ: predefiniowany

Status: zatwierdzony

Aktywnosé: alktwwny

EPowrat do hsrmenoaramé wzorcowych

Pozycje harmonogramu

Dzier tygodnia: [ dawolny -- =] Szukaj Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. Dzien tygodnia Godzina poczatkowa Godzina koficowa Operacje
poniedzistek 00:00 24:00
witarek 00:00 24:00
droda 00:00 24:00
czwartek 00:00 24:00
piatek 00:00 24:00
sobota 00:00 24:00
niedziela 0o:00 24:00

e R oW e

llustracja 44 Przyktadowe okno pozycji harmonogramu

lll. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji do harmonogramu nalezy zatwierdzi¢ harmonogram w celu
udostepnienia w innych czesciach systemu. Po zatwierdzeniu, harmonogram przechodzi w tryb tylko do
odczytu. Oznacza to ze od tego momentu nie bedzie mozna wprowadzaé zmian w pozycjach
harmonogramu. Oprocz harmonograméw dodanych przez samego $wiadczeniodawce, sg rowniez
dostepne harmonogramy predefiniowane, ktérych nie mozna zmieniac.

info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosé festawienia Administrator System

(1) Zatwierdzenie harmonogramu

Harmonogram Wzorcowy
Hazwa HARMONOGRAM WZORCOWY

anului | | Zatwierds —

llustracja 45 Przyktadowe okno zatwierdzania harmonogramu

5.1.6 Wersja profilu swiadczeniodawcy

Uwaga! Czynnosci zwigzane z wygenerowaniem wersji profilu swiadczeniodawcy wykonuje sie po
uzupenieniu i sprawdzeniu wszystkich danych dotyczacych struktury potencjatu.
Wprowadzone informacje, generowane sg do odpowiednio przygotowanego pliku, ktéry zgodnie z
obiegiem dokumentow importowany jest do systemu ofertowania (KSSWD-KO).

Po wygenerowaniu pliku danych, informacje o potencjale $wiadczeniodawcy nie powinny by¢
modyfikowane! Wprowadzone zmiany nalezy umiesci¢ w kolejnej generacji pliku profilu
Swiadczeniodawcy, ktéry od tego momentu jest obowigzujgcym plikiem danych, wykorzystywanym w
Postepowaniach o zawarcie uméw na udzielanie swiadczen.

Tworzenie pliku potencjatu $wiadczeniodawcy wykonuje sie przez wybor menu: Swiadczeniodawca —
Wersja profilu $wiadczeniodawcy, a nastepnie wybor opcji Dodawanie nowej wersji . Po wyswietleniu
komunikatu ,Zostanie utworzona nowa wersja profilu $wiadczeniodawcy” nalezy wybra¢ opcje Zatwierd z.
W wyniku tej czynnosci na liscie dodana zostanie nowa generacja wraz z funkcjg pobierania pliku profilu.
Plik nalezy pobrac i zapisa¢ na dysku komputera, w celu wykorzystania go do przygotowania oferty.

5.1.7 Zaopatrzenie — tylko dla oferentow w rodzaju = ZPO

Dla oferentéw chcacych kontraktowaé zakresy $swiadczen w rodzaju Zaopatrzenie sprzet ortopedyczny,
srodki pomocnicze i lecznicze $rodki techniczne dodatkowo udostepnione zostaty funkcje uzupetniania
informacji o produktach handlowych oferowanych w ramach kontraktu oraz zestawach produktow
wykorzystywanych w ofercie.

W wiekszosci wypadkow, swiadczeniodawcy majg uzupetnione w Portalu SZOI informacje o produktach
handlowych, gdyz funkcjonalnos¢ ta byta dostepna w poprzednich wersjach systemu, w celu dokonania
aktualizacji danych w OW NFZ.
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Jesli wprowadzajg Panstwo nowy produkt handlowy, konieczne jest dodanie produktu do listy.

Czynno$é tg wykonuje sie po wybraniu opcji menu: Swiadczeniodawca — Zaopatrzenie — Produkty
handlowe . Po wybraniu menu otwarte zostanie okno Listy produktdw handlowych  pozwalajace na
dodawanie, edycje oraz przegladanie wszystkich wprowadzonych produktéw.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawiczosc Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca:
Identyfikator: 150000018
Nazwa: ZESPOL OPIEKI ZOROWOTNE] - WYRZYSKL

Adres: 11111 WYRZTSK, PL, WOISKA POLSKIEGO 19

Dodawanie produktu

Lista produktéw handlowych

Srodsk pornocniczy: [PROTEZA OKA WYKONANA INDYWIDUALNIE DLA.. =] BI¥

status: [aktywny =

@ wszpstiie warunki C dowolny warunek [__Dodal warunek | Usuf warunsk |
[kod =lzawiera =] Szukaj

Bisacy zakres pozyciit 1 - 10

Producent Na ind. Kod Kod srodka Cena :
Ln; Madel zam. MNazwa MNazwa Srodka sugerowana Htaaus) Onsraeie
1. o001 9225.20.01
ELGAMED [, PROTEZA OKA WYKDNANA PROTEZA OKA WYKONANA SHENEE  apcpy adeul
Asiz INDYWIDUALNIE DLA DZIECI I INDYWIDUALNIE DLA DZIECI [ : A TP
MEODZIEZY MEODZIEZY - FROTEZA
% ooz 9225.20.01
MMED FROTEZA OKA WYKONYWANA  PROTEZA OKA WYKONANA edyty
45123 Tk |NDYWIDUALNIE DLA GZIEGI T INDYWIDUALNIE DLA DZIECT I 200500;  raktwenk: Sy
MEODZIEZY MLODZIEZY - PROTEZA

llustracja 46 Przyktadowe okno Listy produktéw handlowych

Dodanie produktu
W celu dodania nowego produktu do listy, nalezy skorzysta¢ z przycisku ' Dadawanie produktu, ktéry
znajduje sie w prawym goérnym rogu okna Lista produktéw handlowych

Nastepnie w oknie Dodaj produkt nalezy wprowadzi¢ informacije:

« Srodek pomocniczy/przedmiot ortopedyczny- wybierany ze stownika produktéw za pomocq
funkcji wyboru,

» Kod handlowy produktu,

e Nazwe handlowa produktu,

* Producenta,

* Model produktu,

e Sugerowang cene,

» Oznaczenie, czy produkt zostat przygotowany na zamowienie indywidualne,

info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé 7estawienia Administrator System

Swiadczeniodawrca:

Identyfikator; 150003329

Mazwa: "TRUST" MALGORZATA KARBOWIAK
Adres: 60412 POZNAK, NOTECKA 25

Dodaj produkt

Srodek
pomacniczy/prasdmiot
ortoped.; *

#od handlowy produktu: * [

Mazwa handlowa produkiu: * |

Producent: * [

Model: * [
Sugerowana cena:
Ma ind. zaméwienie: I

Zanischaj Zatwisrdz —

UWAGI:
[* pola wymagane

llustracja 47 Dodawanie produktu

Podczas wybierania srodka pomocniczego / przedmiotu ortopedycznego nalezy postuzy¢ sie stownikiem,
ktéry w 2008 roku jest jednolity dla catego kraju.
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Centralny stownik srodkow pomocniczych/przedmiotow ortopedycznych
Biezacy zakres pozycii: 1-15
15 >>

Kod  «||zawiera o] Szukai

ok: [ 2008 =

Lp. Kod Nazwa ustugi Rodzaj
1. 12.2970.033.09 ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE PRZEDMIOTY

ORTOPEDYCZNE
2. 12.2971.033.09 ZAOPATRZEMIE W SRODKI POMOCNICZE 2 WYLACZENIEM SRODKOW POMOCNICZYCH 2 SRODKI

ZAKRESU PROTETYKI SEUCHU I OPTYKI OKULAROWE] POMOCNICZE
3. 12.2872.033.09 ZAOPATRZEMIE W ZAKRESIE OPTVKI OKULAROMWE] SRODKI OPTYCZHE
4, 12.2973.033.08 ZAOPATRZEMIE W ZAKRESIE PROTETVKI StUCHU APARATY

SEUCHOWE

B 9113.05.M MAPRAWA: PROTEZA UDA MODULARNA: Z MIEKKIM POKRYCIEM CIALOPODOBNYM ALBO  PRZEDMIOTY
PROTEZA wivKOMANA £ INNYCH MIEWYMIEMIONTCH MATERIALGW, Z ZAWIESZEMIEM ORTOPEDYCZNE

LUB BEZ, STOPA ZE STAWEM SKOKOWYM ALBO STOPA TYPU SACH

B 91531.04 OBUWIE DO APARATOW ORTOPEDYCZMYCH: ZE STRZEMIENIEM DO BUTA ALBO DO PRZEDMIOTY
SANDALA ORTOPEDYCZNE
N 9191.04.M WAPRAWA DBUWIA DO APARATOW ORTOPEDYCZNYCH: ZE STRZEMIENIEM DO BUTA PRZEDMIOTY
ALBO DO SANDALA ORTOPEDYCZNE
8. 9210.01 EWNDOPROTEZY PIERST PRZEDMIOTY
ORTOPEDYCZNE
9. 9210.02 EKSPANDERY PIERST PRZEDMIOTY
ORTOPEDYCZNE
10, 9221.01.30.02 BARWIENIE SOCZEWEK DOROSLI SRODKI OPTYCZNE
11, 32210240  PRYZMA W OKRESIE LECZENIA ZEZA SRODKI OPTYCZNE
12, 9221.04.10.01 SZKEA SFERYCZME OD 0,00 DO +,- 4,00 DPTR DO BLIZY DLA DZIECT SRODKI OPTYCZHE
13, 9221.04.10.01.30 SF, OD 0.00 DO 4.00 DLA DZIECI DO BLIZY +BARWIENIE SRODKI OPTYCZHE
14, 9221.04.10.01.34 SFERA OD 0.00 DO 4.00 OLA DZIECI DO BLIZV4PRYZMA+BARWIENIE SRODKI OPTYCZNE
15, 9221.04.10.01 .40 SFERA OD 0.00 D0 4.00 DLA DZIECI DO BLIZY4+PRYZMA SRODKI OPTYCZNE
15 =>
Zamknii

llustracja 48 Centralny stownik srodkow / przedmiotow
Wybranie odpowiedniego przedmiotu / srodka nastepuje po kliknieciu na jego Kod.

W gornej czesci okna Centralny stownik  $srodkéw pomocniczych  znajdujg sie filtry umozliwiajgace
wyszukanie danego produktu wg kodu lub nazwy. Aby to zrobi¢ nalezy wybra¢ z rozwijalnego menu
kryteria, na podstawie ktorych system bedzie dokonywat wyszukiwan. Jezeli wybrane filtry sg zgodne z
cho¢ jednym istniejgcym produktem/srodkiem to zostanie on wyszukany na licie.

Pole Kod handlowy produktu oraz Nazwa handlowa produktu (w oknie Dodaj produkt ) to kod i
nazwa przypisane produktowi przez oferenta. Wazne jest, by w kazdym miejscu wykonywania
swiadczen (punkcie realizacji) ten sam produkt miat doktadnie ten sam kod i nazwe. Realizator powinien
zapewnié, aby pod dang para pol: kod i nazwa, w kazdym z wojewodztw byt doktadnie taki sam Srodek.
System zostat wyposazony w funkcje eksportu stownika do pliku CSV oraz funkcje importu nowych
pozycji z pliku CSV do stownika w bazie OW NFZ poprzez SZOI (operacja wymiany danych wykonywana
jest w oparciu o kod handlowy i nazwe handlowg produktu), co pozwoli na proste i szybkie aktualizowanie
bazy produktow handlowych we wszystkich punktach. Dlatego tez istotne jest aby kod handlowy i nazwa
handlowa byty unikalne w ramach swiadczeniodawcy.

Pole sugerowana cena nie jest polem obligatoryjnym. Oferent moze w tym miejscu uzupetni¢ informacje
o cenie handlowej produktu. W przypadku s$rodkéw sprzedawanych na sztuki jest to cena za sztuk e
produktu/ $rodka (nie cate opakowanie).

Opcje na ind. zamoéwienie nalezy zaznaczy¢ tylko w przypadku produktow, ktore sg realizowane na
indywidualne zaméwienie klienta.

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych w oknie Dodawania produktu nalezy je zatwierdzi¢ (za
pomoca opcji Zatwierd z). Ostatnim oknem podczas dodawania jest komunikat o pomysinym
wprowadzeniu produktu.

Komunikat

Operacjs zakericzona pemysinic.

llustracja 49 Komunikat -poprawne zakonczenie operacji

Opcja Zaniechaj spowoduje zamkniecie okna dodawania produktu bez zapisu wprowadzonych zmian.

Dodany produkt zostanie zapisany na liscie produktéow handlowych. Do momentu jego wigczenia do
zestawu, produkt mozna modyfikowaé lub usungg z listy.
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKELAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Lista produktéw handlowych

Dodawanie produktu__ | Importy produktéw | Elksport produltéw CVS
[Nazwa =l[zawiera =] Szukaj Zlicz rekordy
rodek pomocniczy:[ oot P —
Status: aktywny -
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Na
Producent = Kod Kod srodka Cena =
Lp. Model Z':'rjn Nazwa Nazwa Srodka sugerowana Slatts] [Operccis
1. P: P/2000/3 tak Kod: 801 PROTEZA Kod: 9112.03 80.88 aktywny  edvty
M: VB200 PODUDZIA Nazwa: PROTEZA PODUDZIA usuri
Nazwa: PROTEZA  TYMCZASOWA: Z ZAWIESZENIEM LUB
PODUDZIA BEZ, STOPA ZE STAWEM SKOKOWYM
ALBO STOPA TYRPU SACH
2. P: PRODUCENT nie Kod: 800 PROTEZA Kod: 9113.06 90.40 aktywny  edvty
PROTEZ ZZZ Nazwa: PROTEZA  Nazwa: PROTEZA UDA SZCZUDEOWA usuri
M: B/2000/4
3. P: PRODUCENT tak Kod: 9231 APARAT Kod: 9231.03 120.00 aktywny  edvty
ABC Nazwa: APARAT  Nazwa: APARAT (APARATY) usun
M: ZX/2000 SEUCHOWY SEUCHOWY(E) NA PRZEWODNICTWO

KOSTNE PRZY JEDNOSTRONNYM LUB
OBUSTRONNYM UBYTKU SEUCHU W
PRZYPADKU WAD SEUCHU
POWODUJACYCH UTRUDNIENIE LUB
OGRANICZENIE W NABYWANIU

llustracja 50 Lista produktéw handlowych

Do kazdego dodanego produktu przyporzadkowane sg nastepujace funkcje:

» Edytuj - umozliwia poprawienie wprowadzonych danych produktu. Zmiana informacji nastepuje
w analogiczny spos6b jak dodawanie nowego produktu- stare dane zastepuje sie nowymi
danymi. Pola, ktére podczas edycji nie podlegajg zmianie to kod i nazwa produktu;

e Usun — umozliwia usuniecie produktu. Klikniecie na przycisk Zatwierd z w oknie Usun produkt
spowoduje usuniecie danych. Proces usuni ecia jest procesem jednorazowym i
nieodwracalnym;

Uwaga! Usuna¢ mozna jedynie produkty, ktére nie znajdujg sie w zatwierdzonych zestawach. W
przypadku, gdy uzytkownik prébuje usunaé produkt znajdujacy sie juz w zatwierdzonym zestawie
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat:

Btad operacji

produkt znajduje sie w zatwierdzonym zestawie.

llustracja 51 Komunikat - préba usuniecia produktu z zatwierdzonego zestawu

Import produktéw handlowych z pliku CSV

Opcja Importu produktow handlowych CSV  przeznaczona jest do wprowadzenia produktéw z pliku
CSV do portalu SZOI. Po wci$nieciu przycisku Importy produktéw | zostanie otwarte okno Listy

importéw produktéw handlowych . Funkcja ~ Import pliku €5V ymozliwia import nowego stownika
produktéw do Portalu.
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Po uzyciu przycisku Import pliku €SV nalezy
ma by¢ zaczytany plik CSV — umozliwia to przycisk

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosd Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikater: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

BPowrdt do listy produktow

Lista importow produktow handlowych

Impart pliku S5V
[Mazwa pliku =][zawiera =] Szukaj | Zlicz rekordy
Biczagy zakres pozycji: 1 - 200
Lp. ; (Dl MNazwa pliku  Status importu Komunikat Operacje
* importu
1. 2007-12-06 test2.csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMINIETE POZYCIE B0
13:05:54
2, 2007-12-06 testowy.csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/ROMIMIETE POZYCIE:0/4 pozycle
08:37:24 Dpominiete
3. 2007-12-06 testowy.csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMIMIETE POZYCIE: L/ 3 pozycle
08:22:42 pormniniete
4. 2007-12-06 testowy.csw ZAIMPORTOWANT WCZYTANE/POMIMIETE POZYCIE: LS pozycie
06:21:09 pormniniets

5, 2007-12-06 150000051.0sv ZAIMPORTOWANY wCZYTANE/FOMINIETE POZYCIE:8/0
06:10:35

llustracja 52 Lista importéw produktéw handlowych

knie Import pliku CSV  wskaza¢ miejsce skad

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoi¢ Zestawienia Administrator System
Apteka/Realizator:

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNET - WOLSZTYN

Adres: 64200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Import pliku CSV

Plik:* [C:\SZOI\150000004csv.csv Przegladaj
zaniechaj | [ Zatwierdz = _|

UWAGT:
* pola wymagane
Rozmiar pliku nie moze przekraczac 30 MB.

llustracja 53 Wyb6ér pliku do importu stownika produktéw

Po potwierdzeniu wykonania importu przez przycisk Zatwierd z nowo dodana lista produktow bedzie

widoczn

Uwagal

a na liscie importow produktéw handlowych.

Import wykonywany jest wedtug kodu handlowego i nazwy produktu. Jesli para: ,kod produktu” (pole id-
prod-handl ) i ,nazwa” (pole nazwa-handlowa ) produktu istnieje w bazie Portalu SZOIl pozycja
importowana zostanie pominieta. Import nie dokonuje poprawy zapisanych informacji w bazie i nie moze
by¢ wykorzystywany do edycji danych. Importowane moga by¢ jedynie produkty na rok 2008.

Struktura importowanego pliku csv musi zawiera¢ nastepujgce dane (pola):

id-prod-handl — unikalny w zakresie Swiadczeniodawcy kod $rodka, nadawany przez
swiadczeniodawce, w celu jednoznacznej identyfikaciji Srodka pomiedzy r6znymi oddziatami NFZ.
kod-srodka-nfz — kod $rodka wg. NFZ — konieczny do prawidtowego powigzania w celu

okreslenia limitow cen i okreséw waznosci.

nazwa-handlowa — nazwa $rodka okreslana przez swiadczeniodawce. Nazwa musi by¢ unikalna
w ramach swiadczeniodawcy, w celu jednoznacznej identyfikaciji.

model — model $rodka, okreslany przez Swiadczeniodawce. Nieunikalny

producent — producent $rodka, okreslany przez Swiadczeniodawce. Nieunikalny

ind-zamow — czy s$rodek jest na idywidualne zamoéwienie. Mozliwe wartosci: T, N

cena-brutto — sugerowana cena $rodka, okreslana przez Swiadczeniodawce. W przypadku
srodkoéw sprzedawanych na sztuki jest to cena za sztuke produktu/$rodka (nie cate opakowanie)

Poszczegdlne pola oddzielone sg srednikami. Pole cena-brutto podana jest z przecinkiem na miejscu
dziesietnym. Pola: id-prod-handl i nazwa-handlowa nie mogg zawiera¢ srednikéw.

Maksymalne dtugosci pol wynosza odpowiednio:
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kod-srodka-nfz

nazwa-handlowa model

producent ind-zamow  cena-brutto
20 znakéw 16 znakow 200 znakéw 200 200 1znak [T/N] Od 0,00 do
znakéw znakow 999 999, 99
Pliki CSV zapisywane w arkuszu MS Excel powinny by¢ zapisywane w jako plik: CSV(MS-DOS) - nie
CSV (rozdzielany przecinkami)

Zapisywanie jako
Zapisz w! |:, sz01

21
He-axom-
3 Moje biezace
L'-’dukumervty
[} Pupit
i Moje
“—]dukumenty

'$ M5j kompuker

g Meie migsca
sieciowe

Nezwa plikis— [orodukty handlowe

Zapisz oko by [Cy (5005

Nazedda |~

llustracja 54 Zapis produktéw handlowych do pliku csv w arkuszu MSExcel

Przyktadowy plik csv importu produktéw wyglada nastepujaco.:

id-prod-handl;kod-srodka-nfz;nazwa-handlowa;model;producent;ind-zamo
1145;9111.01.N;Naprawa - wktadka do buta;1;Zaktad;N;99,98

w;cena-brutto
1146;9111.02.N;Naprawa - wktadka do buta sztuczna;1;Zaklad ;T;99,98

Po poprawnym wykonaniu importu wyswietlone zostanie okno komunikatu:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System
Apteka/Realizator:
Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKELAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64200 WOLSZTYN, DEUGA 1

Komunikat

Operacja zakoriczona pemysinie.

llustracja 55 Komunikat w przypadku poprawnego wykonania importu produktéw
Importowany stownik produktéw znajdzie sie na liscie importow:
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosd Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikater: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

BPowrdt do listy produktow

Lista importow produktow handlowych

Impart pliku S5V
[Mazwa pliku =][zawiera =] Szukaj | Zlicz rekordy
Biczagy zakres pozycji: 1 - 200
Lp. ; (Dl MNazwa pliku  Status importu Komunikat Operacje
* importu
1. 2007-12-06 test2.csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMINIETE POZYCIE B0
13:05:54
2, 2007-12-06 testowy.csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/ROMIMIETE POZYCIE:0/4 pozycle
08:37:24 Dpominiete
3. 2007-12-06 testowy.csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMIMIETE POZYCIE: L/ 3 pozycle
08:22:42 pormniniete
4. 2007-12-06 testowy.csw ZAIMPORTOWANT WCZYTANE/POMIMIETE POZYCIE: LS pozycie
06:21:09 pormniniets

5, 2007-12-06 150000051.0sv ZAIMPORTOWANY wCZYTANE/FOMINIETE POZYCIE:8/0
06:10:35

llustracja 56 Lista importow produktéw handlowych

Na liscie importéw produktéw widoczne sg informacje:
* Lp (liczba porzadkowa),
e Data importu,
e Nazwa pliku,
e Status importu,
¢ Komunikat,
e Operacje

W kolumnie Komunikat znajduje sie informacja o wyniku importu: Wczytane/Pomini ete: X/Y, gdzie:
» X oznacza ilo$¢ pozycji zaimportowanych do SZOl,
e Y oznacza ilo$¢ pozycji pominietych podczas importu.

Przyktadowe komunikaty mogg wyglada¢ nastepujaco:
e Weczytane/pomini ete 5/2 oznacza, ze w pliku csv znajdowato sie 7 pozycji, z czego
zaimportowato sie 5 pozycji, a 2 zostaty pominiete
e Woczytane/pomini ete 8/0 oznacza, ze w pliku csv znajdowato sie 8 pozycji, z czego
zaimportowato sie 8 pozycji (wszystkie pozycje)

Jezeli w pliku csv wartosci w polach: id-prod-handl i nazwa-handlowa nie beda unikalne (w pliku znajdg
sie co najmniej dwa srodki posiadajace ten sam kod handlowy i nazwe handlowg) wéwczas pozycje te
zostang pominiete podczas importu do Portalu SZOI. W takim przypadku w kolumnie Operacje dostepna
jest opcja Pozycje pomini ete. Opcja ta umozliwia podglad szczeg6towych informacji o pozycjach, ktére
nie zostaty zaczytane do Portalu SZOI w oknie Lista produktéw pomini  etych podczas importu

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Ide 150000004

{LAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
200 WOLSZTYN, DLUGA 10

B)Powrdt do listy produktéw handlowweh
Import

Nazwa pliku: 150000004csv.csv

Data importu: 2007-12-06 13:09
[BPewrét do listy impertéw

Lista produktow pominietych podczas importu

[Nazwa  =l[zawiera =|] Szukaj Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

L Producent Na ind. Kod Cena
= Model zam. Nazwa sugerowana
1. P: P/2000/3 tak Kod: 801 PROTEZA PODUDZIA 80.88
M: VB200 MNazwa: PROTEZA PODUDZIA NOWA
2. P: PRODUCENT PROTEZ ZZZ nie Kod: 800 PROTEZA 90.40
M: P/2000/4 Nazwa: PROTEZA UDA NOWA

llustracja 57 Lista produktéw pominietych podczas importu
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W gornej czesci okna produktéw pominietych znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie danego
produktu wg jednego z kryteriow:

* Kod,

¢ Nazwa,

¢ Producent,
*  Model

Po wybraniu kryterium i wpisaniu szukanego ciggu znakéw w polu obok nalezy uzy¢ przycisku Szukaj.
Jezeli wybrane filtry sg zgodne z cho¢ jednym istniejgcym produktem/$rodkiem to zostanie on wyszukany
na liscie.

Opcia [B)Powrst do listy produktéw handlowych E)powrst do listy importéw

sie do odpowiednich okien systemu.

oraz pozwalajg na cofniecie

W przypadku importu pliku csv zawierajgcego takie same produkty, ktoére juz istniejg w bazie Portalu
SZOI (poréwnywana jest para pol: kod handlowy i nazwa handlowa) wyswietlony zostanie ponizszy
komunikat:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Apteka/Realizator:

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Komunikat
Operacja zakericzona pomyéinie.

Uwaga brak nowych pozycii do wezytania

llustracja 58 Komunikat w przypadku préby importu stownika
produktéw juz znajdujacych sie w Portalu SZOI

W gérnej czesci okna Lista importow produktéw handlowych znajduje sie filtr umozliwiajacy
wyszukanie danego importu produktéw wg nazwy pliku.

Opcja E)Powrct do listy produktow handlewveh oz wala na cofniecie sie do okna listy produktow
handlowych.

Eksport produktéw handlowych do pliku CSV

Jesli operator uzupetnit liste produktéw handlowych i chciatby wprowadzone dane wykorzysta¢ w innym
punkcie realizacji (np.: do celéw uzupetnienia oferty sktadanej do innego Oddziatu Wojewddzkiego) moze

skorzystaé z opgji Eksport produktéw CVS | dostepnej w oknie Lista produktéw handlowych
Opcja umozliwi zapisanie wszystkich wprowadzonych produktéw do pliku i pézniejszy import tych danych
do Portalu SZOI innego Oddziatu NFZ.

Diwieranie
Rozpoczeto pobieranie pliku;

AT

Zapiszw; | () dane zpo =H oor e

[¥7] 150003329.csv

Typ pliku: Folder skompresowarny (zip)
Adres: https:finfz.kamsoft.pl :

- Po zakonczeniu pobierania;

" Obwiérz za pomocg | Microsoft Office Excel fdomy... ;I

Maie.
% Zachowai plik na dysko ey

[~ Zapamietaj te decyzie dia wszystkich plikdw kego typu b kamputer

ezwapike  [150003329 | Zapisz
Bl

[l | Anuluj |

Zapisz jsko lyp IFu\der skampresawany (2ip) Anuluj

llustracja 59 Import stownika

Przyktadowy plik produktow wyeksportowanych z SZOI wyglada nastepujgco:
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A [ ] [ B = E [ F [T & T H
| 1 |id-prod-hand| |kod-srodka-nfz  nazwa-handlowa maodel producent ind-zamaw cena-brutto
| 2 | BRE799077 9231.04 APARAT Tes  POLFARMA T 264
|3 | 274385392564 01 INHALATOR WBS W2 M 123
| 4 5467898 9113.06 Proteza W2 Siemens T 482
|5 12345 9221.06.50 |Szkta dwuogniskowe %2 Producent szki T 114
| B 6743329140 26 SIYNA G&  PAL |T £5
| 7 | 657899130 20 TYP THOMOSA C33  EZIOP IT | 741
8

llustracja 60 Plik Wyeksportbwanych produktéw do csv

Zestawy produktéw handlowych

Po wprowadzeniu produktow handlowych do Portalu SZOI nalezy przystapi¢ do przygotowania zestawow
handlowych grupujacych wybrane produkty. Uzytkownik samodzielnie definiuje zestawy produktow w
Portalu SZOIl. Pogrupowanie produktéw w zestawy znaczaco ufatwia i przyspiesza m.in. tworzenie
wniosku na zaopatrzenie w aplikacji konkursowe;j.

Aby utworzyé zestaw nalezy wybra¢ zakladke: Swiadczeniodawca -> Zaopatrzenie -> Zestawy
produktow:

Info  Komunikaty i A Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca:
Identyfikatar: 1500033
Nazwa: "TRUST' MALGO Struk

Zasoby swiadczeniodawcy

Umowy / promesy o podwykonawstwo produktdw handlowyeh sy | Export csv
Wersje profilu Swiadczeniodawcy

Harmnnngramv wzorcowe

Zaopatrzenie = Prndukt\,' handlowe
g B Re]estr personelu medycznego do umaow 2007 Zestawy produktow
Grupy miejsc
Status: | aktywny
@ wszpstiie waruoki © dowolny warunek _Dodaj warunek | Usurd warunek
[Mazwa =l zawiera =] Seukaj
Biezacy zakres pozycfi: 1 - 10
Producent Na ind. Kod Kod srodka Cena .
Lp. Model zam. MNazwa MNazwa srodka sugerowana Status Operacje
1. Siemnens 5467698 911306 edvytu
vz T2 Bratess PROTEZA UDA SZCZUDEOWA aB2o0aktrwny 5o
2. 913020
EZOP APARAT ODCIAZAIACY KONCZYNE DOLNA TYPU edvty
€33 Tk WP THOMOSA THOMASA, - Z TULEIKA UDA SKORZANA LUB Z 7AL00 sktywny Som

llustracja 61 Zestawy produktow

Zestaw tworzymy jako podzbior stownika produktéw handlowych ograniczony dodatkowo rokiem i
rodzajem zaopatrzenia. Zestawy wykorzystywane sg nastepnie w aplikacji konkursowej do okre$lenia
oferowanego asortymentu w danym miejscu udzielania $wiadczen.

Dodawanie zestawu produktéw

Funkcja 'Dodawanie zestawu przeznaczona jest do dodawania nowego zestawu produktéw do systemu.
W oknie (1) Dodawanie zestawu produktéw nalezy w sposéb jednoznaczny okresli¢ ponizsze dane:
¢ Nazwa zestawu,
¢ Rok,
« Rodzaj zaopatrzenia - wybierany ze stownika produktéw za pomocg funkcji wyboru. Dostepne sg
cztery rodzaje zaopatrzenia:
AS-Aparaty Stuchowe,
0 PO-Przedmioty Ortopedyczne,
0 SO-Srodki Optyczne,
0 SP-Srodki Pomocnicze

(@]
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczose Zestawienia Administrator System

(1) Dodawanie zestawu produktow handlowych

Nazwa:® ZESTAW 1
Rok:* 2006
Rodzal. TrroicmeRiars ciiciiocis
zanpatrzenia:* ki1 les
Stownik rodzajéw zaopatrzenia Il
[ked  =l[zawiera =] Szuks) | Zlicz rekordy
Biezacy zakres pozycji: 1 - 10
Lp. Kod. MNazwa
1. AS APARATY SEUCHOWE
2. pg PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE
3. 80 SRODKI OPTYCZNE
4. 8P SRODKI POMOCNICZE

llustracja 62 Dodawanie zestawu produktéw handlowych

Jezeli wszystkie dane sie zgadzajg nalezy wybra¢ opcje Dalej by zapisa¢ zestaw.
Nastepnie w oknie (2) Dodawanie zestawu produktéw handlowych-podsumowanie nalezy
potwierdzi¢ zapisanie zestawu przyciskiem Zatwierd z:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

(2) Dodawanie zestawu produktow handlowych - Podsumowanie

Zestaw produkitéw handlowych
Nazwa ZESTAW NR 1 -APARATY
Rok 2008
Rodzaj zaopatrzenia APARATY StUCHOWE

andyj | —wstecz | zatwierdz |

llustracja 63 Potwierdzenie dodania zestawu

Po zatwierdzeniu zestaw bedzie widoczny w oknie Zestawy produktéw handlowych:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
£AD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Zestawy produktéw handlowych

Dodawanie zestawu | Export pliku dla SWDKO

[Nazwa x][zawiera =] | Szukaj Zlicz rekordy
Rok: Aktywnogé: | aktywny x| status: [-- wszystiie -- x|
Rodzaj zaopatrzenia:

—————————— wybierz ————

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Rok Rodzaj - .
Lp. zaopatrzenia Nazwa Status Aktywnos¢ Operacje

1. 2008 Kod: S50, ZESTAW NR1-SRODKI OFTYCZNE zatwierdzony aktywny Kopiu
Nazwa: SRODKI Data: 2007-12-04 produkty
OPFTYCZNE

2. 2008 Kod: SP ZESTAW NR2-SP wprowadzony  aktywny edvty
Nazwa: SRODKI dezaktywu
POMOCNICZE zatwierdz

lcopius
produkty

llustracja 64 Zestawy produktéw handlowych

Dla kazdego wprowadzonego zestawu na liscie udostepniane sg operacje:
e Edytuj —umozliwia przegladanie wprowadzonych informacji z mozliwoscig naniesienia poprawek;
e Dezaktywuj — umozliwia wykonanie dezaktywacji informacji o wprowadzonym zestawie —
dezaktywowany zestaw nie moze by¢ przywrécony;

e Zatwierd z - umozliwia zatwierdzenie zestawu;
e Kopiuj —umozliwia skopiowanie zestawu produktéw;

Produkty — umozliwia przegladanie produktow skojarzonych z zestawem (pod warunkiem, ze
produkty zostaly zdefiniowane).

Dla kazdego zatwierdzonego zestawu na liscie udostepniane sg operacje:

e Kopiuj —umozliwia skopiowanie zestawu produktéw;
e Produkty — umozliwia przegladanie produktow skojarzonych z zestawem (pod warunkiem, ze
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produkty zostaly zdefiniowane).

Dodany zestaw zostanie zapisany na liscie ze statusem wprowadzony . Kolejng czynnoscig po dodaniu
zestawu jest przyporzadkowanie do niego produktéw wydawanych w okreslonym punkcie realizacji.

Aby wprowadzi¢ do zestawu produkty nalezy dla danego zestawu wybra¢ opcje Produkty. Zadaniem
operatora jest oznaczenie tych produktow, ktére majg znalez¢ sie w definiowanym zestawie. Czynnos¢ tg
wykonuje sie klikajgc w kwadrat w kolumnie W zestawie dla wtasciwego produktu.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy SprawozdawczosC Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150003329

Mazwa: "TRUST" MALGORZATA KARBOWIAK
Adres: 80-412 POZNAN, NOTECKA 25

Zestaw produktdw handlowych

Rok: 2008 i

Rodzaj zanpatrzenia: SRODKI OPTYCZNE
Hazwa: ZESTAW 1

Status: wprawadzony

Aletymnogé: aktywny

[EPowrot do zestawdw produlskdw handl h

[kod =llzawiera = Szukay | Zlicz rekordy

I~ Tylko produkty w zestawie

Biezacy zakres pozycjic 1 - 20

Kod Kod srodka Producent Na ind. o
i Nazvia Nazwa $rodka Model San | | estEle
1. Kodi 12345 Kod: 9221.06.50 Producent: Producent V O Tak
Nazwa: Szkis Mazwa: SZKLA DWUOGNISKOWE UZASADNIONE szkist
dwuogniskowe STAMNEM wWwZROKLU ORAZ RODZAIEM WYKOMNTWAME] Model: ¥2
PRACT
2. Kod: 12334 Kod: 9221.04 .12.01 .34 Producent: Producent [ ] r Tak
Nazwa: Szkia 2 Mazwa! SFERA OD 6.25 DO 10.00 DLA DZIECI DO szkiel
BLIZY+PRYZMA+BARWIEMIE Model: W23
3. Kod: 674331 Kod: 9221.04.13.01.40 Producent: Producent [} i Tak
Nazwa: Szkia 3 Mazwa: SFERA POWYZE] 10.00 DLA DZIECI DO szkiet
BLIZT+PRYZMA Madel: M1
4, Kodi 33332 Kod: 9221.04.12.01.34 Producent: Producent r | | Tak
Nazwa: Szkis 4 Mazwa: SFERA OD 6.25 DO 10.00 DLA DZIECI DO szkist
BLIZT+PRYZMA+BARWIENIE Madel: M2
5. Kod: 33335 Kod: 9221.04.12.02 Producent: Producent [} 0! Tak
Nazwa: Szkia 5 Mazwa: SZKLA SFERTCZNE OD +,-6,25 DO +,- 10,00 szkist
DPTR DO BLIZY DLA DOROSEYCH Model: M3

llustracja 65 Dodawanie produktu do zestawu

Uwagal!
Zaznaczenia/odznaczenia mozna dokonywacé tylko wéwczas, gdy pole kwadratu jest biate.

Zaznaczenie opcji Tylko produkty w zestawie  umozliwi wySwietlenie listy produktow przypisanych do
wybranego zestawu.

W gornej czesci okna produktéw z danego zestawu znajdujg sie filtry umozliwiajace wyszukanie danego
produktu wg jednego z kryteriow:

+ Kaod,

e Nazwa,

* Kod srodka,

* Nazwa $rodka,

* Producent,

*  Model
Po wybraniu kryterium i wpisaniu szukanego ciggu znakéw w polu obok nalezy uzyé przycisku Szukaj.
Jezeli wybrane filtry sg zgodne z cho¢ jednym istniejagcym produktem/$rodkiem to zostanie on wyszukany
w zestawie.

Po zakonczeniu prac przypisywania produktéw do zestawu nalezy wybra¢ opcje Powrét do zestawdw
produktéw handlowych . Oznaczone pozycje zostang ostatecznie powigzane z zestawem.

Zapisany w ten sposéb zestaw produktow nadal moze by¢ edytowany. W celu modyfikacji danych o
zestawie nalezy uzy¢ opcji Edytuj z poziomu okna Zestawy produktéw handlowych . Za pomoca opciji
produkty mozna dokonywaé zmian w liscie przyporzadkowanych do zestawu produktow.
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DtUGA 10

Zestawy produktow handlowych

Dodawanie zestawu | Export pliku dla SWDKO
[Nazwa x|[Zawiera =] ]| Szukaj Zlicz rekordy
Rok: Aktywnogé: [aktywny =] status: [ wszystkie — x|

Rodzaj zaopatrzenia: [ oy ———

Bietacy zakres pozycii: 1 - 20

Rok Rodzaj 2z B
Lp. zaopatrzenia Nazwa Status Aktywnos¢ Operacje
1. 2008 Kod: SO, ZESTAW NR1-SRODKI OPTYCZNE zatwierdzony aktywny kopiu

Nazwa: SRODKI Data: 2007-12-04 produkty.
OPTYCZNE
2. 2008 Kod: 5P ZESTAW NR2-5P wprowadzony aktywny edvtu
Nazwa: SRODKI dezakivwvui
POMOCNICZE zatwierdz
kopiu
produkty

llustracja 66 Podglad dodanych produktéw handlowych

Po wprowadzeniu produktéw do zestawu nalezy go zatwierdzi¢ wybierajgc operacje Zatwierd z.
(Zatwierdzenie jest ostatnim elementem definicji zestawu).

Nalezy pamieta¢, ze zatwierdzi¢ mozna tylko zestaw, ktory posiada zdefiniowane produkty. W przypadku
préby zatwierdzenia zestawu nie zawierajacego zadnego produktu wyswietlany jest komunikat:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

(1) Zatwierdzenie zestawu produktow handlowych

Btad operacji

Nie mozna zatwierdzié pozycii ktéra nie zawiera produktéw.

« cofni

llustracja 67 Komunikat-proba zatwierdzenia zestawu bez przypisanych produktow

W takim wypadku nalezy wybra¢ Cofnij i uzupei¢ produkty w zestawie.

Uwagal
Operacja zatwierdzenia jest nieodwracalna. Lista produktow w zatwierdzonym zestawie nie bedzie mogta
by¢ juz edytowana.

Opcja Kopiuj pozwala na skopiowanie wybranego zestawu produktow. Funkcja ta moze byé
wykorzystana w przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ modyfikacji danych w zatwierdzonym zestawie
(poniewaz zatwierdzonego zestawu nie mozna juz edytowac).

Po uzyciu funkcji Kopiuj wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy poda¢ nazwe dla kopiowanego
zestawu.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

(1) Kopiowanie zestawu produktéow handlowych

Nazwa:* [ZESTAW NR2 -KOPIA| =]
Rok:*  [2008 =

llustracja 68 Kopiowanie zestawu — krok 1

Po wprowadzeniu danych nalezy w kolejnym oknie (2) Kopiowanie zestawu produktéw handlowych —
Podsumowanie potwierdzi¢ operacje kopiowania poprzez przycisk Zatwierd z.
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoéé Zestawienia Administrator System

(2) Kopiowanie zestawu produktéw handlowych - Podsumowanie

Zestaw produktéw handlowych
Nazwa ZESTAW NR2 -KOPIA
Rok 2008

anulyj | —wstecz | zatwierdz o |

llustracja 69 Kopiowanie zestawu-krok 2

Skopiowany zestaw bedzie posiadat status Wprowadzony i bedzie zawierat wszystkie produkty z
zestawu zrodtowego. Na takim zestawie mozna wykonywaé modyfikacje.

W goérnej czesci okna zestawOw znajdujg sie filtry umozliwiajgce wyszukanie danego zestawu wg jednego
z kryteriow:

¢ Nazwa,
 Rok,

*  Aktywnosc,
e Status,

* Rodzaj zaopatrzenia
Po wybraniu kryteribw nalezy uzy¢ przycisku Szukaj. Jezeli wybrane filtry sg zgodne z cho¢ jednym
istniejgcym zestawem to zostanie on wyszukany na liscie.

W oknie Zestawy produktéw handlowych dostepna jest takze opcja Eksport pliku do SWDKO.
Pozwala ona na wyeksportowanie do aplikacji konkursowej stuzgcej do przygotowania wniosku w rodzaju
zaopatrzenie wszystkich aktywnych zestawow. Po uzyciu przycisku Eksport pliku do SWDKO nalezy
wskazac¢ miejsce zapisu pliku z danymi o zaopatrzeniu. Jest to plik z rozszerzeniem *.OFZ (plik ten moze
by¢ importowany tylko i wytacznie do aplikacji ofertowej)

Uwagal!
Plik nie moze by¢ przenoszony pomiedzy Portalami réznych Oddziatéw NFZ.

6 KOMUNIKATY

Obszar Komunikaty umozliwia operatorom odczyt komunikatéw przesytanych przez NFZ.
Wszystkie komunikaty, ktérych adresatem jest grupa operatorow s$wiadczeniodawcow lub wybrany
Swiadczeniodawca dostepne bedg do podgladu w tej czesci systemu.

Kazdy komunikat wprowadzony przez operatora systemu charakteryzuje sie:
- datg publikacji
- numerem komunikatu

- tematem komunikatu

oraz datg waznosci komunikatu. Ta ostatnia cecha powoduje, ze komunikaty, ktére byly dostepne na
liscie, po uptywie okreslonej daty, nie beda wiecej wyswietlane. Z tego wzgledu uzytkownicy systemu nie
powinni pomija¢ obszaru komunikatéw lecz na biezaco zapoznawac sie z ogtoszeniami NFZ.

Przykiadowe okno obszaru Komunikaty przedstawia ilustracja.

Info  Swiadczeniodawca Komunikaty  Umowy Sprawozdawczo$é  Zestawienia Administrator

Swiadczeniodawca:
Mazwa: 5P ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTHED
Adres:

Komunikaty operatora

[Temat =][zamiera =] | Szukaj

Biezacy zakres pozyoji 1-20

Lp. Data publikacji Nr kom. Temat Operacje
1. 2005-02-11 54 Korunikat dia wszystkich $wiadczeniodawedw odezyt
2005-02-11 61 swd/apt odezyt
2005-02-07 76 Auto odcayt
2005-02-07 73 Testkomunikatu - automatyka odczyt
2005-01-15 s6  Komunikat dodany dla-adbioredw z grupy ustug odczyt

[ L N )

2005-01-15 &0 swiadczeniodawoy odczyt

llustracja 70 Przyktadowe okno obszaru Komunikaty.
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W celu utatwienia przegladania listy komunikatow i odrdznienia tych komunikatow, ktore byly juz
przegladane przez uzytkownika od nowo wprowadzonych wiadomosci przekazanych przez OW NFZ, w
systemie zastosowano wyréznik wiadomosci nie odczytanych.

Ten prosty element powoduje, ze nowe wiadomosci wyrdzniajg sie z petnej listy komunikatéw, dzieki
czemu operator nie jest zmuszony do przegladania wszystkich informacji w celu odnalezienia jednego
komunikatu.

W praktyce wyglad znacznika jest nastepujacy:

? odczyt ! odecayt
to jest wyréznik opcji odczytu komunikatu to jest standardowa opcja odczytu

Niezaleznie od wygladu opcji odczytu, klikniecie w opcje, spowoduje wyswietlenie pelnej tresci
komunikatu przestanego przez Oddziat Wojewodzki NFZ.

Info Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia  Administrator Przyk*adowe Okno komunlkatu
Swiadczeniodawca: przedstaW|a I|UStI'aCja
:S,Z—:‘sa;: SP ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHNE]
Komunikat operatora .
N W Odczyt komunikatu operatora pozwala
Dat. blikacji: 2005-02-11 i i 201
T:n:af;u L Kornunikat dla wszystkich swiadezeniodawedw na . zapoznanie SIQ. z tresc_la-
Zalazanik: Brak zamieszczonego komunikatu, a takze
L — pobranie zatgcznikow ktére zostaty
: dotgczone do wiadomosci.
<~ Pawrot da listy kemunikataw Usuri kamunikat
Pomoc pokar szezenstow sk pereee W Przypadku, gdy komunikat zawiera
Komunikat operatora - odczyt. p“k Za*a_CZI’llka przy polu

llustracja 71 Okno Komunikatu operatora. . - . .
) P Zalacznik wys$wietlona jest =2 ikona

pobierania pliku wraz z nazwg pliku.
Klikniecie w ikone (lub nazwe) spowoduje rozpoczecie procesu pobierania pliku.

W przypadku, gdy komunikat nie zawiera zatacznika, pole Zatacznik bedzie puste.

6.1 Dostepne operacje

PRZYCISK OPERACJI OPIS DZIALANIA

Usun komunikst | Operacja usun komunikat powoduje usuniecie przegladanego
komunikatu z listy Komunikatébw operatora. Po zatwierdzeniu
wykonania operacji, komunikat nie bedzie dostepny do przegladania.

<= Powrdt do listy kamunikataw | Operacja Powrdt do listy komunikatow  przywrdci widok okna
Komunikatow operatora.

/7 UMOWY

Obszar Umowy zawiera liste uméw na $wiadczenie ustug medycznych podpisanych z Oddziatem
Wojewddzkim NFZ. Dostepne w tej czesci opcje umozliwiajg przegladanie pozycji umowy, pozycji
aneksoéw dotgczonych do umowy oraz pobieranie plikbw uméw do lokalnych systemoéw rozliczeniowych
Swiadczeniodawcy.

Plik umowy powinien by¢ zaimportowany do systemu swiadczeniodawcy. Na koniec miesigca wszystkie
wykonane ustugi sprawozdaje sie w komunikacie statystycznym do umowy, a wygenerowany plik, zgodny
z formatem zapisu plikow ustalonym przez NFZ. Pliki przekazuje sie do OW NFZ za posrednictwem
portalu SZOI w czesci Rozliczenia .
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Klikajac w menu Umowy operator uzyskuje dostep do okna Listy umow.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150004959

Nazwa: NZOZ ZDROWITA

Adres: 41-250 SOBIESZAW, PROSTA

Lista umow

[wumer umawy <[ zawiera =] [ Szukaj | zlicz rekordy

Rodeaj éwiadozer:

Okres rozliczeniowy - rok: [2008 -

Biezacy zakres pozygjii 1- 20

Lp.. . Nrumowy Data
° INFumowy wg SIKCH podpisania
1. N: 15-00-04959-03-01 RB/POZ/2008 K: POZ 2007-12-29 2008-01-01 2008-12-31 zakresy Swisdczen
: 150004953050001 N: PODSTAWOWA OPIEKA biezace rozliczenie
ZDROWOTNA obierz UMM
: 15-00-04959-08-02 RB/STM2008  K: STM 2007-12-27 2008-01-01 2008-12-31 zakresy Swiadczet
+ 150004953080002 LECZENIE STOMATOLOGICZNE biezace rozliczenie
pabierz UMX

Nr pierwotny Rodzaj swiadczen Od daty Do daty Operacje

=

2.

=z
=

llustracja 6 Przyktadowe okno przegladania uméw

Domyslnie na liscie umow wyswietlane sg umowy zawarte na biezacy rok kontraktowy. Lista sortowana
jest wg numeru umowy.

Informacje charakterystyczne dla umowy, to:

— numer umowy - numer przydzielony umowie przez system informatyczny NFZ
- numer pierwotny — numer nadany umowie

- rodzaj $wiadcze n, ktérego dotyczy umowa

- data podpisania umowy

- data od —do obowigzywania umowy

Zestawienie umow w systemie SZOI, umozliwia operatorowi przegladanie zakontraktowanych swiadczen,
pakietow, limitdw oraz faktycznego ich wykonania.

W przypadkach, gdy realizacja umowy wykonywana jest w kilku miejscach wykonywania $wiadczen, w tej
czesci systemu dostepna bedzie réwniez informacja o placéwkach $wiadczeniodawcy oraz
przydzielonych limitach wykonania dla kazdego z miejsc wymienionych w umowie. Wyjatkiem od tej
reguly sg takie warunki umowy, w ktérych mimo okreslenia wielu miejsc wykonywania swiadczen, nie
okreslono limitbw wykonania dla poszczeg6lnych punktéw. Wéwczas dla wybranych miejsc limit
wykonania nie bedzie wyswietlany.

zakresy swiadczen - opcja umozliwia przegladanie specyfikacji umowy, w podziale na poszczeg6ine
punkty umowy.

biezgce rozliczenis - opcja umozliwia przegladanie informacji o produktach przekazanych do OW
NFZ oraz stanie ich rozliczenia.

pobierz LMx - opcja umozliwia pobranie elektronicznej wersji umowy. Plik importuje sie do
systemu rozliczajgcego swiadczeniodawcy.

aneksy - opcja umozliwia przegladanie informacji o zmianach wprowadzonych w
aneksach do umowy.

cennik produlctdw - opcja umozliwia przegladanie informacji o ustalonej cenie produktu handlowego
(tylko dla umoéw w rodzaju ZPO).

wnioski - opcja umozliwia przygotowanie i przestanie do OW NFZ, wniosku o zmiane
ceny produktu handlowego lub zmiane zestawu produktéw realizowanych w
ramach zakresu $wiadczen (tylko dla uméw w rodzaju ZPO).

Opisane powyzej opcje dostepne sg po wybraniu odpowiedniej operacji, opisanej w kolejnych punktach
dokumentacii.
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7.1 Przegladanie specyfikacji pozycji umowy
W trakcie przegladania uméw mozna uzyska¢ informacje o zakontraktowanych zakresach $wiadcze i, w
tym:

- pozycjach umowy wraz z planem rzeczowo-finansowym

- miejscach wykonywania $wiadczen

- pakiecie swiadcze i realizowanym w ramach pozycji umowy
Jeden zakres Swiadczen moze by¢ wykonywana w réznych miejscach wykonywania swiadczen przez co
moze stanowi¢ kilka punktéw umowy.

Dostep do przegladania produktow zakontraktowanych w umowie, operator moze uzyska¢ klikajac z
opcje zakresy swiadcze n, dla wybranej pozyciji Listy uméw.
Czynnos¢ ta wywota okno Listy zakreséw $wiadczen. Przykladowe okno przedstawia ponizsza ilustracja.

Umowa

Mr umowy: 15-00-04959-08-01
Mr SIKCH: 150004953080001
BPowrst do listy umdw

Zakresy swiadczen

[kod — =l[zawiera =] Seukaj | 2Zlicz rekordy
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Nr
Lp. punktu Kod zakresu Nazwa zakresu Liczba ustug Jedn. cena Wartosc Operacije
umowy
1. 1 01.0010.082.01 SWIADCZEMIA LEKARZA POZ 0,0000 5,50 zt 0,00zt plan
migjsca

2. 2 01.0010.087 11 SWIADCZEMIA LEKARZA POZ 0,0000 20,00 z+ 0,00zt plan
UDZIELANE W STANACH MAGEYCH miejsca
OSOBOM UPRAWNIONTM NA
PODSTAWIE PRZEPISOW O
KOORDYNACIL

A 3 01.0032.143.01 SWIADCZENIA PIELEGNIARKI POZ 0,0000 4,00 zt 0,00 zt plan

llustracja 7 Przyktadowe okno zakreséw swiadczen w umowie

Informacje opisujace poszczegolne pozycje listy, to:

— numer punktu umowy

- kod ustugi (wg Bazy Ustug Medycznych - BUM )

- nazwa zakresu s$wiadcze i

- liczba ustug (zakontraktowanych jednostek rozliczeniowych)
- jednostkowa cena

- warto $¢ zakontraktowanej ustugi

Dla kazdej pozycji umowy — ustugi — dostepne sg operacje przegladania pozycji umowy.

plan Opcja plan pozwala na podglad planu rzeczowo-finansowego utworzonego dla wybranej
pozycji umowy.
Wybér operacji spowoduje wyswietlenie okna Planu miesiecznego w podziale na
miesieczne okresy rozliczeniowe wraz z mozliwoscig przegladania faktycznej realizacji.

mieisca Opcja miejsca pozwala na podglad wszystkich miejsc wykonywania zakontraktowanego
punktu umowy oraz - w zaleznosci od budowy umowy — podglad limitdw wykonania ustugi
w wybranym miejscu wykonywania swiadczen.
Tylko w rodzaju swiadczen POZ i ZPO moze wystgpi¢ sytuacja, gdzie dla jednego punktu
umowy zostanie przyporzadkowanych wiecej niz jedno miejsce wykonywania $wiadczen.
Wybor operacji spowoduje wyswietlenie okna Listy miejsc udzielania $wiadczen.

pakiet Opcja pakiet pozwala na podglad wszystkich $swiadczen, ktore $wiadczeniodawca -
realizator moze wykaza¢ w ramach wykonywania punktu umowy.
Wybér operacji spowoduje wyswietlenie okna Swiadczen w pakiecie.

W kazdym z wymienionych ,pod okien” dotyczgacych umowy znajduje sie opcja umozliwiajgca powr6t do
poprzedniego okna przegladania danych. Opcja umieszczona jest w gornej czesci okna, a jej nazwa
zaczyna sie od Powrot do...
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W ten sposoéb z kazdej podstrony operator ma dostep do wyzszych poziomow przegladania danych, np.:
do listy umoéw (opcja: Powrot do listy uméw ), do przegladania punktéw umowy (opcja: Powr6t do listy
zakresOw s$wiadcze n)...etc.

7.2 Przegladanie bie zacego rozliczenia

Jak juz wspomniano, we wczesniejszym podpunkcie instrukcji, w trakcie przegladania informaciji o
zakontraktowanych swiadczeniach operator ma réwniez dostep do przegladania realizacji kontraktu.
Roznica pomiedzy dostepng w przegladaniu realizacjg faktyczna, a funkcjami dostepnymi w czesci
biezace rozliczenie polega na tym, ze w pierwszej czesci udostepniony zostat monitoring realizacji
(zestawienie ilosci i wartosci sprawozdanych Swiadczen), natomiast w drugiej informacja o przekazanych
w komunikatach statystycznych produktach.

Wybierajac na liscie umoéw opcje biezace rozliczenie operator uzyska dostep do przegladania:

wykazu rozliczonych produktéw — listy wszystkich produktéw przestanych w komunikatach
statystycznych i potwierdzonych do zafakturowania w komunikatach zwrotnych do komunikatéw
rozliczeniowych. Informacje o rozliczonych produktach wraz z danymi o id instalaciji, id produktu, wers;ji
produktu oraz liczbie uznanych swiadczen mozna pobra¢ w postaci pliku WPR za pomoca opcji
pobierz plik ;

wykazu produktéw do rozliczenia  — listy wszystkich produktow przekazanych w komunikatach
statystycznych, ktore nie zostaly jeszcze oznaczone do zafakturowania w |l fazie rozliczen. Informacje
0 nierozliczonych produktach wraz z danymi o id instalacji, id produktu, wersji produktu oraz liczbie
jednostek do rozliczenia mozna pobra¢ w postaci pliku WDR za pomocg opcji pobierz plik ;

wykazu produktéw z problemami —  listy produktéw przekazanych w komunikatach statystycznych,
dla ktérych w czasie weryfikacji komunikatu w systemie OW NFZ wykryto problemy walidacji. W
zakfadce tej dostepna jest opcja przegladania listy btedow wykrytych dla produktéw. Btedy nalezy
poprawi¢ w aplikacji $wiadczeniodawcy, a nastepnie przygotowac kolejny komunikat statystyczny w
celu dokonania rozliczenia swiadczen.

Informacje o produktach zweryfikowanych z bledem wraz z danymi o $wiadczeniu mozna pobra¢ w
postaci pliku WPP za pomocg opcji pobierz plik. W zakladce tej dostepna jest opcja przegladania listy
btedéw wykrytych dla produktow.

Pliki pobierane w tej cz esci systemu mo zna rozpakowa ¢ i przegl adaé za pomoc g dowolnej
aplikacji.

pobierz plik

[Wykaz rozliczonych produktéw |[ Wykaz produktéw do roliczenia || Wykaz produkiéw 2 preblemami
Wykaz rozliczonych produktow

@ iszpstiia waranki O dowolny warunek _Dodaj warunsk | Usur waruns k|

[1dinstalacyi =|zawiera =] [ Szukaj

Biezacy zakres pozycjic 1-20

Identyfikator instalacji
produ

{84D130B0-A7A6-4B7A-B2CE-8745532F0FE1} 447
{84D130B0-A7A6-4B7 A-82ZCE-8745532FOF81)} 385
{84D130B0-A7A6-4B7A-B2CE-8745532F0FE1} 405
{84D130B0-A7A6-4B7A-B2CE-8745532F0F81} 408
{B4D130B0-A7A6-4B7 A-B2CE-8745532FOFE1} 409
{84D130B0-A7A6-4B7A-B2CE-8745532F0FS1} 4z5
{B4D130B0-A7A6-4B7 A-B2CE-8745532FOFE1} 445
{762DF933-3A6C-40A0-89BB-4D395C11811B} 3960
{762DF933-3A6C-40A0-89BR-4D395C1158118} 4441

Nr wersji Liczba uznanych
produktu jedn. rozlicz.

38.0000 765
135.0000 753
17.0000 754
23.0000 754
14,0000 754
76.0000 755
17,0000 756
45.0000 78
45,0000 928

Lp. 1d. produktu 1d szablonu

L R T R
L N T T Y

llustracja 8 Przyktadowe okno przegladania biezacego rozliczenia

7.3 Pobieranie pliku umowy

Oprocz opcji umozliwiajacej przegladanie umowy, w obszarze Umowy dostepna jest operacja pobierania
pliku uméw.

Ze wzgledu na zmiane formatu wymiany danych na stronie znajdujg sie opcje pobierania umow w:

formacie *.umw obowigzujgcym do konca 2005 roku (funkcja dostepna do roku 2007);
formacie *.umx — otwartym formacie wymiany danych.
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Pliki zawierajg wszystkie informacje o umowie i sg jej elektroniczng wersjg. Plik nalezy pobrac i
zaimportowac do systemu rozliczen.

W celu pobrania pliku UMW umowy na dysk komputera, nalezy wybra¢ opcje pobierz .
W celu pobrania pliku UMX umowy na dysk komputera, nalezy wybra¢ opcje pobierz XML .

Zapis pliku na dysk komputera uzyskuje sie wybierajac opcje Zapisz. W efekcie wyboru, system
spowoduje otwarcie okna Zapisz w.. ,w ktorym nalezy wybra¢ miejsce zapisu pliku. Ustawiong lokalizacje
nalezy potwierdzic.

Rozpocznie sie pobieranie pliku do wybranej lokalizaciji.

Uwagalll

Pliki uméw pobrane w 'starym' formacie wymiany danych (UMW ) mozna wczyta ¢ do aplikacji KS-
SWD w wersji 2006.00.1.1 lub wcze $niejsze;.

Pliki uméw pobrane w otwartym formacie wymiany danych (UMX ) mozna wczyta € do aplikacji KS-
SWD_XML w wersji od 2006.02.0.4 lub nowszej.

Od 2008 roku swiadczenia powinny by¢ sprawozdawane w otwartym formacie wymiany danych za
posrednictwem aplikacji komercyjnych.

7.4 Pobieranie pliku swiadczeniodawcy

W przypadku nowych swiadczeniodawcow, korzystajacych z KSSWD niezbedne jest zarejestrowanie
aplikacji tozsame z wczytaniem do systemu pliku rejestracyjnego swr generowanego przez OW NFZ.

Rejestracje w systemie KS-SWD wykonuje sie poprzez import pliku swiadczeniodawcy *.swr. Plik
dostepny jest do pobrania w obszarze uméw: Plik rejestracyjny do programu KS-SWD

Plik rejestracyjny $wiadczeniodawcy zawiera indywidualny kod $wiadczeniodawcy nadany w systemie
informatycznym NFZ. Kazdy plik generowany w KS-SWD jest opatrzony kodem $swiadczeniodawcy dzigki
czemu wszystkie pliki przesytane do NFZ sg jednoznacznie identyfikowane.

Plik *.swr pobrany z systemu SZOI moze by¢ wykorzystywany, w przypadku wykonywania reinstalacji
systemu KS- SWD.

Sposoéb pobierania pliku *.swr jest analogiczny do sposobu pobierania pliku umowy (*.umw).

7.5 Przegladanie umow w rodzaju ZPO

Uwagall!

Funkcjonalno $¢ dost epna jest tylko i wyt gcznie dla swiadczeniodawcow realizuj acych umowy w
rodzaju Zaopatrzenie sprz et ortopedyczny, s$rodki pomocnicze i lecznicze  s$rodki techniczne
(ZPO).

Plik rejestracyiny do programu KS-SWD: pobierz

Lista umow

[Mumer urmowy  =l[Zawiers =] Szukaj Zlicz rekardy

Rodzaj swiadczen: [2PO ZAGPATRZENIE SPRZET ORTOPEDYCZNY, SRODKI POMOCNICZE I LECZNICZE SRODKI TECHMICZNE ~] B
Okres rozliczeniowy - oo
rok;

Bistacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. . Nrumowy Data
" INr umowey wg SIKCH podpisania
1. M: 15-00-04959-08-03 RB/ZPO/2008  K: ZPO 2005-01-01 2008-01-01 2008-12-31 zakresy Swisdczef
N: 150004959080003 Wi ZAOPATRZENIE SPRZET bi
ORTOPEDYCZNY, SRODKL pobierz UMY
POMOCNICZE I LECZMICZE  wniosl Li
SRODKI TECHNICZNE cennik produktéw

Nr pierwotny Rodzaj swiadczen Od daty Do daty Operacje

llustracja 9 Przyktadowe okno opcji dostepnych dla uméw w rodzaju ZPO
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Ze wzgledu na specyfike rodzaju Swiadczen ZPO w Portalu SZOI wprowadzono odrebng wizualizacje
elektronicznych wersji uméw dla tego rodzaju, a takze dodatkowe opcje, ktére umozliwiajg przegladanie
cennika produktow handlowych oraz sktadanie wnioskéw o aktualizacje cen produktéw lub zmiane
zestawu produktow realizowanych w ramach umowy.

7.5.1 ZPO: Przegl adanie zakresow s$wiadcze n

Podobnie jak w innych rodzajach swiadczen w ZPO dostepna jest opcja: zakresy $wiadcze h. Za jej
pomoca operator systemu ma mozliwos¢ przegladania punktéw wybranej umowy.

Umowa

Mr urmowy! 15-00-04959-08-03
Mr SIKCH: 150004359080003F
[E)Powret da listy umow

Zakresy swiadczen

[kod  =l[zawiera ]| Szukaj Zlicz rekordy

Biszacy zakres pozycji: 1 - 20

NE
Lp. punktu Kod zakresu Nazwa zakresu Liczba ustug Jedn. cena Wartosé QOperacje
umowy.
1 1 12.2871.033.08 ZAOPATRZENIE W SRODKI 0,0000 0,00 2t 0,00 2t plsn

POMOCNICZE Z WYLACZENIEM mielsca
SRODKOW POMOCNICZYCH 2

ZAKRESU PROTETYKI SEUCHU T

OPTYKI OKULAROWE]

llustracja 10 Przyktadowe okno pozycji umowy w ZPO

Z uwagi na fakt, ze zakresy swiadczen w ZPO sg zakresami nielimitowanymi, w podgladzie zakreséw
swiadczen informacje o zakontraktowanej liczbie ustug i ich cenie beda zawieraly wartosc/ilos¢ réwng
zero. Plan finansowy w podziale na poszczegdlne miesigce sprawozdawcze réwniez bedzie zerowy.

Umowa

Nr umowy: 15-00-04959-08-03

Nr SIKCH: 150004959080003

[EPowrat da listy uméw

Zakres Swiadczef

Kod: 12.2971,033.09 i N i

Nazwa: ZAOPATRZENIE W SRODKI POMOCNICZE Z WYLACZENIEM SRODKOW POMOCNICZYCH Z ZAKRESU PROTETYKI SEUCHU 1
QFTTKI QKULAROWED

[Epowrat do listy zakreséw swiadczen

Plan miesieczny

Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozyciic 1 - 20

Faktyczne wykonanie
Liczba jedn.

Lp. Miesiac A Cena jedn. Wartosc Liczba jednostek Wartosc Operacje
1, STYCZEH 10,0000 0,00 2+ 0,00 2t 10,0000 0,00 2t pakiet
2. WY 0,0000 0,00 zt 0,00 2t 0,0000 0,00 2t pakiet
3, MARZEC 0,0000 0,00 2t 0,00 2t 0,0000 0,00zt pakiet
4, KWIECIEN 10,0000 0,00 2+ 0,00 2t 10,0000 0,00 2t pakiet
5. MAJ 0,0000 0,00 2t 0,00 2t 0,0000 0,00 2t pakiet
6, CZERWIEC 10,0000 0,00 zt 0,00 2t ;0000 0,00 2t pakist
7. LIPIEC 0,0000 0,00 zt 0,00 2t 10,0000 0,00 2zt pakiet
8. SIERPIEN 0,0000 0,00 zt 0,00 2t 0,0000 0,00 zt pakiet
9, WRZESIEN 10,0000 0,00 2t 0,00 2t 10,0000 0,00 2t pakiet

10. PAZDZIERNIK 0,0000 0,00 zt 0,00 2t 0,0000 0,00 2t pakiet

11, LISTOPAD 0,0000 0,00 2t 0,00 2t 0,0000 0,00zt pakiet

12, GRUDZIEN 10,0000 0,00 2+ 0,00 2t 10,0000 0,00 2t pakiet

Od 2008 roku, pakiety Swiadczen dotgczane do punktow umowy zostaly zastgpione przez zestawy
produktéw handlowych. Swiadczeniodawcy prowadza swoje rozliczenia w oparciu 0 zakontraktowane
produkty.

W celu przejrzenia doktadnej informacji o kontrakcie dla okreslonego miejsca $wiadczenia ustug nalezy
wybra¢ opcje miejsca na liscie zakreséw swiadczen. Czynnosé ta spowoduje wyswietlenie listy Miejsc
udzielania swiadczen.
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Umowa

MNr umowy: 15-00-04959-05-03

Mr SIKCH: 150004950080003

Browrst do listy uméw

Zakres swiadczen

Kod: 12.2971.033.09 § N i

Mazwa: ZAOPATRZEMIE W SRODKI POMOCKNICZE Z WYLACZEMIEM SRODKOW POMOCNICZYCH Z ZAKRESU PROTETYKI SLUCHU 1
OFTTKI OKULAROWED

[BErowrat do listy zakreséw Swiadczen

Miejsca udzielania swiadezen

[Nazwa =l[zawiera = Saukaj Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. Numer Nazwa Komébrka organizacyjna Adres Operacje
1. 9711 FUNKT 1 WYDAN ZPO Kod: 002 0 - POZNAN 2 plan
Nazwa: ZDROWITA REALIZATOR
ZPO

Specialnoid: 9999 REALIZATOR
ZAOPATRZENIA W WYROBY
MEDYCZME BEDACE
PRZEDMIOTAMI ORTOPEDYCZNYMI
LUB SRODKAMI POMOCNICZYMI

llustracja 11 Przyktadowe okno miejsc wykonywania $wiadczen

Wybierajac opcje plan dla wybranego miejsca udzielania swiadczen wyswietlona zostanie informacja o
planie miesiecznym z mozliwoscig przegladania listy produktéw umieszczonych w zestawach produktow.
Wybdr opcji umozliwia weryfikacje produktow handlowych dostepnych do realizacji w miejscu udzielania
swiadczen w ramach kontraktu oraz wartosci refundacji za produkt.

Umowa

Nr umowy: 15-00-04959-08-03
Nr SIKCH: 150004959080003
[B)Powrat do listy umdw

Zakres swiadczen

Kod: 12.2971.033.09 ) ) )

MNazwa: ZAOPATRZENIE W SRODKI POMOCNICZE Z WYLACZENIEM SRODKOW POMOCNICZYCH Z ZAKRESU PROTETTKI SEUCHLU 1
OPTYKI OKULAROWE]

Erowrét do listy 2akreséw dwiadezer

Miejsce udzielania swiadczen

Nazwa; PUNKT 1 WYDAK ZPO

Karndrka organizacyjna: 002 ZDROWITA REALIZATOR ZFO

specjalnosé komorki arganizacyinej: REALIZATOR ZADPATRZEMIA W WYROBY MEDYCZME BEDACE PRZEDMIOTAML
ORTOPEDYCZNYMI LUB SRODKAMI POMOCNICZYML

Aktywnosé: sktywne

Browrét do listy misisc

Plan dla miesiaca
riesiac: STYCZEN
[Browrét do listy plany miesigcznsan

Produkty handlowe w zestawie

[kod lzawiera =] | Szukaj Zliz rekordy

BisZacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp Kod Kod srodka Producent Na ind, Gona
- Nazwa Nazwa srodka Model zam.
1. ki nno4 K: 8225.21.02 F: POLFA Hie 699,00 2z}
Wi PROTEZA OKA WYKONANA B PROTEZA OKA WYKONANA M: WD3221
INDY v
WIDUALNIE WIDUALNIE DLA DOROSEY
CH - EPIPROTEZA
2. K 134134 K: 9225.20.01 P: 43214134 His 312,00 2+
N: 4134134 H: PROTEZA OKA WYKONANA  M: 4132431

IMDY
WwIDUALNIE DLA DZIECT
1 MEODZIEZY - PROTEZA

llustracja 12 Przyktadowe okno przegladania produktéw handlowych realizowanych w miejscu udzielania swiadczen
w ramach umowy

Przegladanie cen produktéw handlowych dostepne jest rowniez z poziomu listy uméw.

7.5.2 ZPO: Przegl adanie cennika produktow

Wybierajac na Liscie umoéw opcje: cennik produktow  operator uzyska dostep do przegladania kwot
refundacji poszczegolnych produktéw handlowych, ktére zostaty ustalone z OW NFZ.
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Umowa

Nr umowy: 15-00-04953-08-03
fr SIKCH: 150004359080003
[BPowrst do listy urnéw

Cennik produktow handlowych

[kod lzawiers =] Szukaj Zlicz rekordy

Miesiqe: -- wszystkie --
Srodek pormoeniczy: [o-—.. P —

Biszacy zakres pozyciii 1 - 20

Kod Kod srodka Producent Na ind. .
Lp. Nazwa MNazwa srodka Model zam. Ch N e
1. K: 0004 Ki 9225,21.02 P: POLFA N - ceny w
N: PROTEZA OKA N PROTEZA OKA M: WwD3221 miesiacach
WYKONANA INDY WYRKONANA INDY
WIDLUALNIE WIDUALHIE DLA
DOROSET
CH - EPIPROTEZA
2, K: 134134 K: 9225.20.01 P 43214134 M = ceny w
M 4134134 i PROTEZA OKA M: 4132431 Iniesiacach

WYRONANA INDT
wIDUALMIE DLA DZIECT
I MEQDZIEZY - PROTEZA

llustracja 13 Przyktadowe okno przegladania cennika produktéw handlowych

Wartos¢ refundacji dostepna jest po wybraniu opcji ceny w miesi gcach .

Umowa

Nr umowy: 15-00-04959-08-03
Nr SIKCH: 150004953080003
[BPowret do listy umdw

Produkt handlowy

srodek pormocniczy/preedmiot artoped: 9225.21.02 PROTEZA QKA WYKONAMA INDTWIDUALMIE DLA ...
Kod handlowy produktu; 0004

Mazwa handlowa produktu: PROTEZA OKA WYKONANA TNDYWIDUALNIE

Praducernt: FOLFA

Madel: wD3221

Browrdt do listy praduktéw handlowych

Ceny produktu w rozbiciu na miesiace

Seukaj Zlicz rekordy
Miesiae: [ wszystkie -- =

Biezgcy zakres pozyejit 1 - 20

Lp. Miesiac Cena
& styczen 699,00 z¢
2, Juty 699,00 zt
3. marzec 699,00 zt
4, kwiedien 699,00 zt
5. maj 639,00 zt
6. czerwisc 639,00 zt
7, lipiac 699,00 2t
8. sierpien 699,00 z¢
a, wrzesien £09,00 2t
10, pazdziernik 699,00 zt
11, listopad 699,00 zt
1z, grudzien 699,00 2t

llustracja 14 Przyktadowe okno przegladania cen produktow w miesigcach
Wyswietlane ceny sg warto$ciami obowigzujgcymi przy rozliczaniu z OW NFZ.

W przypadku, gdy wystepuje koniecznos¢ zmodyfikowania ceny produktéw w kolejnych miesigcach
sprawozdawczych, w systemie SZOI udostepniono funkcjonalnos¢, pozwalajgca na ztozenie wniosku do
OW NFZ w celu dokonania zmian:

« wartosci refundacji produktu handlowego;

» zestawu produktow handlowych.

Czynnosci te sg dostepne po wybraniu opcji wnioski_ dostepnej na liscie umdw.

7.5.3 ZPO: Przygotowanie wniosku o zmian e wartosci refundacji produktu
handlowego lub zmian e zestawu produktéw

Whnioski o zmiany w ZPO mogag dotyczy¢:

» wartosci refundacji produktu handlowego;

e zestawu produktéw handlowych.
W obu wypadkach, wniosek o zmiane wprowadzany jest z poziomu listy uméw po wybraniu opcji
whnioski .
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Umowa

Nr umowy! 15-00-04959-08-03
Nr SIKCH: 150004959080003
EPowrst do listy uméw

Whnioski o aneks do umowy w zakresie asortymentu ZPO

Dodawanie wniosku

[Wumer =][zawera =] [ szukaj Zlicz rekordy I
Status: [ wazysthie =

Brak pozycji.

llustracja 15 Przyktadowe okno listy wnioskéw o aneks do umowy

Przy pierwszym uruchomieniu, lista wnioskéw bedzie pusta. W trakcie przekazywania kolejnych
wnioskow lista bedzie sukcesywnie zapetniana.

Operator moze wprowadzi¢ n liczby wnioskéw. Przekazanie wniosku do OW NFZ nie moze wystapié
czesciej niz 2 razy w miesigcu.

Wprowadzanie wniosku sklada sie z kilku krokéw:
1. wprowadzenie nagtdwka wniosku;
2. wprowadzenie od 1 do ‘n’ pozycji wniosku (kazda pozycja stanowi inny zakres swiadczen)
3. zmodyfikowanie cennika produktéw i/lub zestawu produktow

Aby wprowadzi¢ nagtéwek nowego wniosku nalezy wybra¢ opcje Dodawanie wniosku . Czynnosc
spowoduje wyswietlenie okna Dodawania wniosku.

(1) Dodawanie wniosku - Podsumowanie

Zostanie dodany nowy wniosek,

Aniuluj | Zatwigrdz — |

llustracja 16 Przyktadowe okno dodawania nagtéwka wniosku

Po zakonczeniu operacji dodawania wyswietlony zostanie komunikat z numerem dodanego nagtéwka.

Dodawanie wniosku

Operacja zakoriczona pomiysinie.
Dodany wniosek WZ-2008-02-07-00044

_ok |

llustracja 17 Przyktadowe okno podsumowania dodania nagtéwka wniosku.

Uwagal!
Jednocze $nie na li $cie mo ze istnie € tylko jeden wniosek o statusie wprowadzony.

Nagtéwek wniosku o wskazanym w komunikacie numerze zostanie dodany na liste wnioskéw. Zostang
réwniez dla niego udostepnione opcje:

e przekaz do OW NFZ — po wprowadzeniu wszystkich zmian, wniosek nalezy w postaci
elektronicznej przekaza¢ do OW NFZ. Czynno$¢ ta zostanie wykonana po wybraniu opisywanej
opcji.

e USun — opcja umozliwia usuniecie pozycji z wniosku o statusie wprowadzony.

e pozycie — opcja umozliwia dodawanie pozycji do wniosku.
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Umowa
Wr umowy: 15-00-04959-08-03
Hr SIKCH: 150004959080003
[B)Powrt do listy uméw
Whnioski o aneks do umowy w zakresie asortymentu ZPO
Dodawanie whiosku
[Mumer =][zawiera =] szukaj Zlicz rekordy
Status: [ pszystkie — -
Biszacy zakres pozycjit 1 - 20
T Data Data przekazania Data .
LD Nrwniosku wprowadzenia do OW rozpatrzenia et Sherats
1. WZ-2008-02-07-00044 Z008-02-07 15:14:44 7 Lot wprowadzony przekaz do OW
DZTE'E

llustracja 18 Przyktadowe okno wnioskéw o aneks do umowy ZPO

Po wprowadzeniu nagtéwka wniosku operator powinien przystapi¢ do dodawania pozycji wniosku. W tym
celu nalezy wybra¢ opcje pozycije , a po otwarciu okna pozycji wniosku — Dodawanie pozyciji

Umowa

Nr urnowy: 15-00-04953-08-03
Nr SIKCH: 150004953080003
EPowrst do listy uméw
Whniosek ZPO

Nr: WZ-2008-02-07-00044
Status: wprowadzony
EJPowrdt do listy whioskéw

Pozycje wniosku

Dodawanie pazycji
2akres swisdozeri: [ przystiie - =
Zmiana od: [ pybierz =] 90 [ wybiers =]
Szukaj Zlicz rekordy

Brak pozycji,

llustracja 19 Przyktadowe okno pozycji wniosku

W trakcie dodawania pozycji nalezy wskazac:
» zakres $wiadczen, ktérego ma dotyczy¢ zmiana
« okres od — do, w ktérego dotyczy zmiana ceny/zestawu

Okres OD nie powinien by¢ wczes$niejszy, niz biezacy miesigc rozliczeniowy. Zmiana danych wstecznie
moze prowadzi¢ do problemoéw z rozliczeniami swiadczen.

(1) Dodawanie pozycji wniosku - Podsumowanie

Zakres swiadczef™* [17,2071,033.00 ZAOPATRZENIE W SRODKI POMOCNICZE Z WYLACZENIEM SRODE |

Zmiana od:* Juty -

Zmiana do* Igrudzieﬁ .I

* pola wymagane

Anuluj I Zatwierdz — I

llustracja 20 Przyktadowe okno dodawania pozycji wniosku

Dodana pozycja zostanie zapisana na liscie pozycji wniosku.
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Umowa

Mr umawy: 15-00-04359-08-03
Mr SIKCH: 150004859080003
BPowrat do listy umndw
Whiosek ZPO

Nr: W2-2008-02-07-00044
Status: wprowadzany
Browrat do listy wnioskdw

Pozycje wniosku

Dodawanie pozycii

Zakres swiadezen: [ wazystiie — |
Zmiana od: [ pybierz =] 9 [ wybierz - =]

Szuka) Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. Zakres swiadczen Zmiana od Zmiana do Operacje
1. K:12,2971.033.09 LUTY  GRUDZIEN  usuf
i ZAOPATRZENIE W SRODKI POMOCNICZE Z WYEACZENIEM SRODKOW cennik
POMOCNICZYCH Z ZAKRESU PROTETYKI SEUCHU 1 OPTYKI OKULAROWE] zestawy

llustracja 21 Przyktadowe okno pozycji wniosku

Uwagal

Jezeli operator chciatby wprowadzi € zmiany, ktore dla kolejnych miesi  ecy sprawozdawczych b eda
ré6zne, to musi wprowadzi € na liste kolejn g pozycje wniosku wskazuj gcq ten sam zakres
swiadcze n i kolejny okres sprawozdawczy.

Za pomocg dostepnych opcji, operator moze:
e usun — usung¢ dodang pozycje wniosku;
* cennik —zmodyfikowac ceny za produkt handlowy;
e zestawy — zmieni¢ zestaw produktow realizowany w ramach umowy.

Modyfikacja cennika
Wybierajac opcje cennik wyswietlone zostanie okno Cennika produktéw handlowych.

Umowa
M umowy: 15-00-04959-08-03
M SIKCH: 150004959080003
Browrst do listy uméw

Whiosek ZPO
Hrs W2-2008-02-07-00044

Status: werowadzony

(B owrét do listy wnioskiw

Pozycja whiosku , , ,

Zalaes Swiadczeh: 12.2971.033.09 ZAOPATRZENIE W $RODKI POMOCNICZE Z WYLACZENIEM SRODKOW POMOCNICZYCH Z ZAKRESL PROTETYKL SLUCHU 1 OPTTKI
OKULARO/E]

Zrmiana od: LUTY
Zrmiana do: GRUDZIEN
[@Powrst do listy pozyei

wnioské

Cennik produktéw handlowych

[Nazwa Z][Zawiera =0 Szukaj Zlicz rekordy

Biszay zakres pozysii 1 - 20

Okres
Kod Nowa i
Nazm + o 3 4 5; 6 7 8 9 10 11 12 m operacie
1. K: 0004 nd 699,00 2} 699,00 21 699,00 =f 699,00 2 699,00 2f 699,00 2 699,00 =f 699,00 of 699,00 2t 699,00 2 639,004 2miert
1i: PROTEZA OKA WYKONANA

Lp.

INDYWIDUALNIE
2. K: 134134 nd 312,00 2t 312,00 7t 312,00 2 312,00 2t 312,00 2t 312,00 2f 312,00 7t 312,00 2 312,00 2t 312,00 2 312,00 4 = zmied
N 4134134

llustracja 22 Przyktadowe okno cennika produktéw handlowych

Na liscie zostang wyswietlone wszystkie produkty, ze wszystkich zestawéw, dotyczace wybranego
zakresu swiadczen.

Operator wybierajgc opcje zmieh moze dokonaé zmiany ceny produktu. Zmiana zostanie wprowadzona

dla wskazanego w pozycji wniosku okresu sprawozdawczego. Wybdr opcji zmien spowoduje
wyswietlenie okna informacji o produkcie.
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(1) Zmiana ceny produktu w miesiacach okreslonych w pozycji wniosku

Pozycja wniosku
12.2971,033.09 ZAOPATRZENIE W SRODKI POMOCNICZE Z WrkACZEMIEM

Zakres swiadezen SRODKOW POMOCHICZYCH Z ZAKRESU PROTETYKI SEUCHU I OPTYKI
OKULAROWE]

Zmiana od LuTY

Zrmiana do GRUDZIEN

Produkt handlovey

Kod o004

Nazwa PROTEZA OKA WYKONANA INDTWIDUALNIE
Producent POLFA

Maodel Wo3zel

Mowa cena:™ I|

* pola wymagane

o | Zatwierds — |

llustracja 23 Przyktadowe okno zmiany ceny produktu w miesigcach okreslonych w pozycji wniosku

W polu nowa cena nalezy wprowadzi¢ nowg cene dla produktu. Cena nie moze byé wyzsza niz cena
limitu dla srodka pomocniczego.
Cene nalezy wprowadzi¢ korzystajgc z separatora w postaci kropki .

Wprowadzone zmiany nalezy zatwierdzi¢ korzystajgc z opcji Zatwierd z.
Zmiana zostanie wpisana na liste produktow.

Umowra
BIF umowy: 15-00-04359-05-03
Hr SIKGH; 150004959080003
[EPowrdt do listy uméw
Whiosek ZPO

i WZ-2008-02-07-00044
Status: wprawadzon

[@owrct do listy wnioskou

Pozycja wniosku
Zakres wiadozen: 12.2671.033.00 ZAOPATRZENIE W SRODKI POMOCNICZE 2 WYLACZENIEM SRODKOW POMOCNICZYCH Z ZAKRESU PROTETYKI SEUCHU T OPTYKI
OKULAROWE)

Zmiana od: LUTY
Zmiana do: GRUDZIEN
{@Powrst do listy pozycii wnioskéu

Cennik produktéw handlowych

[Nazwa l[Zawiera =] [ Saukaj Zlicz rekordy

Biszasy zakres pozysiii 1 - 20

Okres
Lp. N:S:m 1 2 4 a 5 6 7 8 9 10 11 12 NOMA gperacie
1. k; o004 nd 633,00 2t 699,00 2t 695,00 2 599,00 21 699,00 2f 695,00 24 639,00 2t 63,00 2t 699,00 2 699,00 2 99,00 2 701,00 21 zmish
Nt PROTEZA OKA WYKONANA
INDYWIDUALNIE
2. ;134134 nd 312,00 2t 312,00 2t 312,00 2 312,00 21 312,00 f 312,00 2f 312,00 2t 312,00 2t 312,00 2 312,00 o 312,002 - Zmien

N: 4139134

llustracja 24 Przyktadowe okno cennika produktéw handlowych (po zmianie)

Zmiane ceny wykonuje sie dla kazdego produktu oddzielnie.

Po zakonczeniu wprowadzania cen, nalezy wybra¢ opcje powr6t do listy pozycji wnioskow (by
wprowadzi¢ zmiany dla kolejnej pozycji) lub powr6t do listy wnioskéw  (by przekaza¢ wniosek do OW
NFZ).

Zmiana zestawu produktow
Wybierajac opcje zestawy wyswietlone zostanie okno Zestawéw produktow handlowych dostepnych w
miejscach udzielania $wiadczen.

Umowa
N umowy: 15-00-04959-06-03

N STKCH: 150004959080003

Beenret do listy uméw

Whiosek PO

Hir: W2-2006-02-07-00044

Statusi wprowadzon:

[Bouret do listy wnioskw

Pozycja veniosku B i .

Zakres wisdczen: 12.2971.033,09 ZAOPATRZENIE W SRODKI POMOCNICZE Z WYEACZENIEM SRODKOW FOMOCNICZYCH Z ZAKRESU PROTETYKE SLUCHU T OFTYKI OKULAROWE)
aaaaaaa LTy

Zmiana do; MA)

{Bawrt do listy pozveii wnioskow

Zestawy produktow handlowych d w miej: h udziel
[Nazwa Zl[Zamiera = [ Szukaj Zliez rekordy
Bistacy zakres pozyeji: 1 - 20
Okres
Lp. Miejsce udzielania swiadczen ‘1 7 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 Nowy zestaw Operacie
1. K: 9711 nd ZEST. PRODUKTOW ZEST, PRODUKTOW ZEST, PRODUKTOW ZEST. PRODUKTOW nd nd nd nd nd nd nd - 2mief

Wi PUNKT 1 WYDAN ZPO

llustracja 25 Przyktadowe okno zestawdw produktéw handlowych dostepnych w miejscach udzielania $wiadczen
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Na liscie zostang wyswietlone wszystkie zestawy produktow wystepujace w umowie dla wybranego
zakresu swiadczen.

Operator wybierajac opcje zmien moze dokona¢ zamiany zestawu produktow na inny zestaw
zdefiniowany wczesniej w obszarze Swiadczeniodawca — Zestawy produktdw . Zmiana zostanie
wprowadzona dla wskazanego w pozycji wniosku okresu sprawozdawczego. Wybdr opcji zmien
spowoduje wyswietlenie okna informacji o zestawie.

(1) Zmiana zestawu produktéw w miesiacach okreélonych w pozycji wniosku

Pozycja wniosku

12,2971,033.0% ZAOPATRZEMIE W SRODKI POMOCNICZE Z WYLACZENIEM
Zakres fwiadczen SRODKOW POMOCNICZYCH Z ZAKRESU PROTETYKI SEUCHU I OPTYKI
OKULARCWE]

Zmiana od LTy
Zrniana do Mal

I Brak zestawu
Mawa zestaw:*

* pola wyragane

fruig | zatwierdz |

llustracja 26 Przyktadowe okno zmiany zestawu produktow

W przypadku, gdy zestaw ma zosta¢ usuniety z umowy nalezy zaznaczy¢ opcje brak zestawu .
W przypadku, gdy zestaw ma by¢ zamieniony na inny, nalezy za pomocg opcji wyboru wskaza¢ nowy
zestaw.

Wprowadzone zmiany nalezy zatwierdzi¢ korzystajgc z opcji Zatwierd z.
Zmiana zostanie wpisana na liste zmian zestawéw.

Zmiane zestawu wykonuje sie dla kazdego zestawu oddzielnie.

Po zakonczeniu wprowadzania zmian zestawdéw, nalezy wybra¢ opcje powr6t do listy pozycji
wnioskéw (by wprowadzi¢ zmiany dla kolejnej pozycji) lub powr6t do listy wnioskéw  (by przekaza¢
wniosek do OW NFZ).

Przekazanie wniosku do OW NFZ
Jesli caty wniosek zostat poprawnie przygotowany nalezy go przekaza¢ do OW NFZ. W tym celu nalezy
skorzystac z opcji przekaz do OW NFZ. Przekazany wniosek nie bedzie mégt by¢ modyfikowany.

(1) Przekazanie wniosku do rozpatrzenia

Whniosek ZPO
Humer WZ-2008-02-07-00044

Status wprowadzony

pnulai | | Zatwierds - |

llustracja 27 Przyktadowe okno zatwierdzania przekazania wniosku do realizacji

Wybdr opcji Zatwierd z spowoduje przekazanie wersji elektronicznej wniosku do OW NFZ.
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Umowa

MNr umowy: 15-00-04959-08-03
Nr SIKCH: 150004553080003
B)Powrst do listy uméw

Whnioski o aneks do umowy w zakresie asortymentu ZPO

Dodawanie wrinsku

[Mumer =][zawiera =] [ Szukaj Zlicz rekordy
Status: [ wezyetke - 2]

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

g F Data Data przekazania Data i

Lp. A wprowadzenia do OW rozpatrzenia Bhatis Bperaric
1. WZ-2008-02-07-00044 2008-02-07 13:14:44 2008-02-07 15:53:33 23 przekazany do rozpatrzenia  wycofa
Dozyeie

llustracja 28 Przyktadowe okno listy wnioskéw

LZatwierdzony” wniosek uzyska status przekazany do rozpatrzenia

Wycofanie wniosku

Do momentu rozpatrzenia wniosku przez OW NFZ operator $wiadczeniodawcy ma mozliwosé wycofania
ztozonego wniosku. Czynnos¢ ta wykonuje sie korzystajac z opcji wycofaj . Po zatwierdzeniu operacji
wycofania wniosek uzyska status wycofany.

8 OSWIADCZENIA

W celu wypetnienia i przestania do Funduszu ,O$wiadczenia z wykorzystania przez Swiadczeniodawce
srodkow finansowych przekazanych przez NFZ za okres pazdziernik — grudzien 2006 roku, zgodnie z art.
3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 22 lipca 2006 roku o przekazaniu $rodkow finansowych $wiadczeniodawcom
na wzrost wynagrodzen” nalezy:

1. Zalogowa ¢ sie do systemu SZOI
2. Z menu wybra ¢ opcje Umowy — O $wiadczenie

Regulamin Umowy Sprawozdawczosc Z¢

Lista umow
Oswiadczenie

llustracja 29 Menu: Oswiadczenia

3. Uzupetni € oswiadczenie:

Info Komunikaty Regulamin Umowy Sprawozdawczosé Festawienia Administrator Wyloguj Zmiana hasta

Swiadczeniodawca:
Identyfikator: 150000018
Nazvra:

adres:

Oswiadczenie:
Status:Do uzupetnienis

Oswiadczenie z wykorzystania przez $wiadczeniodawce srodkéw finansowych przekazanych przez NFZ za
okres pazdziernik-grudzien 2006 roku ,zgodnie z art 3. ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 22 lipca 2006 roku o
przekazaniu srodkéw finansowych swiadczeniodawcom na wzrost wynagrodzen

Potwierdzenie
oy zgodnosci infomacii
Lp. Wyszczegélnienie Nr umowy T 2H zawartych w
niniejszym

i - =2 3 a 5

Zobowiazanie NFZ wobec éwiadczeniodawcéw z

tytutu realizacii art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 22
« lipca 2006 r.(Dz. U. Nr 149 poz. 1076 2 pazn. zm) i

wynikajace z podpisanych dwustronnie aneksdw

(A1+A2+..A10)

tym : z tytulu umowy w rodzaju: Potwisrdzam /nie

A1 |-ambulataryina opieka specialistyczna 150000016060004 135999 P o
AZ |-lecznictwo szpitalne 150000016060035 9066.6 o 2
A3 |-opieka psychiatrycena i leczenie f - [
A4 [-reh lecznicza - [ & wybisre
AS |-opieka dtugoterminowa 150000018060060 18767.22 c I
A6 -leczenie stomatalogiczne - [i] o
A7 |-leczenie uzdrowiskowe 1] Nie potwierdzam
A8 |-pornoc darazna i transpart sanitarny i

-koszty profilaktycznych programéw adrowatnych | programaw polityki
A9 I AHIEN 0

zdrow manych ze frodkéw Funduszu
ALD)- drowotne kontraktonane odrebnie i

‘taczna wartosé érodkow p h

llustracja 30 Przyktadowe okno o$wiadczenia

Oswiadczenie z wykorzystania srodkdw finansowych sklada sie z szesciu czesci (A-F).
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W czesciach A i B wykazane zostaly informacje o Zobowigzaniu NFZ wobec $wiadczeniodawcy oraz
tacznej wartosci przekazanej swiadczeniodawcy. Wykaz przedstawiony jest wg rodzaju Swiadczen
wyswietlanego w kolumnie 2 — Wyszczegdlnienie oraz wg Numeru umowy wyswietlanej w kolumnie 3.

romerzeme | W CzeSciach A i B $wiadczeniodawca potwierdza zgodno$¢ informacji zawartych w
Zgodnosci infomacjl B . . .
s zestawieniu finansowym w kolumnie 4 — Kwota.
zestawieniu

5

Czynnos¢ stwierdzenia zgodnosci / niezgodnosci wykonuje sie zaznaczajgc odpowiednie
pole w kolumnie 5 — Potwierdzenie zgodnosci informaciji.

|Potwierdzam /nie
|potwierdzam

e Jezeli wszystkie informacje finansowe w czeSci A sg poprawne wybierz opcje
ing\i\]dizb;‘(:rzzestawwemu POtWierdZam i
1€ potwarazam Jezeli jedna z informagcji finansowych wykazanych w czesci A jest nieprawidtowa wybierz

;  pje potwierdzam

opcje Nie potwierdzam .
Powyzszy sposéb uzupetniania oswiadczenia stosuje sie réwniez dla czesci B.

W czesciach C i E swiadczeniodawca uzupetnia informacje wartosci srodkéw wykorzystanych.
Warto$¢ wprowadza sie zgodnie z wprowadzonym wyszczegoélnieniem w kolumnie kwota .

Warto$¢ finansowag prosimy uzupetnia¢ rozdzielajagc czesé ziotbwek od groszy znakiem kropki.
Wprowadzenie separatora ‘przecinka’ z klawiatury numerycznej spowoduje wyswietlenie komunikatu , To
nie jest warto $¢ liczbowa” .

Czes$¢ D i F (réznica) uzupetniana jest automatycznie przez system informatyczny.

Uzupetnione dane nalezy potwierdzi¢ wybierajgc opcje Dalej (znajdujacej sie w dolnej czesci okna).
Wybor opcji spowoduje wyswietlenie okna podgladu z wprowadzonymi danymi.

W przypadku, gdy dane sa poprawnie wprowadzone wniosek nalezy potwierdzi¢ za pomoca opcji
Zatwierd z.
Zatwierdzenie wniosku oznacza przestanie go w postaci elektronicznej do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ.

4. Wydrukowa € oswiadczenie
Aby wniosek byt wazny konieczne jest wydrukowanie oswiadczenia oraz jego podpisanie.
W celu wydrukowania o$wiadczenia nalezy pobrac plik oswiadczenia.

Pobieranie pliku dostepne jest w gornej czesci okna formularza oswiadczenia po wybraniu funkcji
Pobierz plik . Plik zostanie pobrany jako PDF.
Podpisany i ostemplowany dokument nalezy przesta¢ na adres Oddziatu Wojewddzkiego.

Do momentu nie otrzymania podpisanego dokumentu przez OW NFZ, oswiadczenie uznaje sie za
nieprzekazane. Oswiadczenie otrzymane przez Fundusz zostanie potwierdzone zmiang statusu
Zatwierdzone badz Odrzucone.

Edycja o swiadczenia

Dla oswiadczen o statusie innym niz Zatwierdzone dopuszczalna jest edycja oswiadczenia. W tym celu,
w formularzu oswiadczenia nalezy wybra¢ opcje Edycja (opcja dostepna pod formularzem w dolnej
czesci okna).

Spos6b postepowania przy edycji danych jest taki sam jak przy ich wprowadzaniu.

Poprawione o$wiadczenie nalezy powtdrnie wydrukowaé i przesta¢ do OW NFZ.

9 SPRAWOZDAWCZOSC

Sprawozdawczo $¢ jest obszarem, w ktérym dokonuje sie wczytania plikdw komunikatéw statystycznych
i rachunkéw na serwer dostepowy NFZ.
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Dla swiadczeniodawcow lista dostepnych opcji pracy obejmuije:
- listy POZ — listy raportéw podstawowej opieki zdrowotnej

- raporty statystyczne (medyczne) — listy raportdw dotyczace wykonania wszystkich $wiadczen
medycznych

— raporty rozliczeniowe (medyczne) — listy raportdw dotyczacych pozycji rozliczanych

- rachunki refundacyjne (medyczne) - listy rachunkéw refundacyjnych do umowy

- kolejki oczekuj acych - listy pacjentéw oczekujacych na wykonanie swiadczen

- chemioterapii i programow terapeutycznych — listy zakupéw lekéw

- przypadki udaréw

- srodki pomocnicze - listy raportow statystycznych dotyczace realizacji $wiadczen w rodzaju ZPO.

Wykorzystanie poszczegélnych menu zale  zy od rodzaju rozliczanych $wiadcze n.

W czesci tej dostepny jest réwniez podglad przestanych dokumentoéw oraz status ich obstugi w OW NFZ.
Dla dokumentow, ktdre wymagajq weryfikacji, w przypadku gdy weryfikacja zostata zakohczona i operator
NFZ udostepnit pliki weryfikacji w systemie SZOI, operator bedzie miat mozliwos¢ przegladac pliki
raportéw zwrotnych oraz zapisac je na dysku komputera.

Klikajgc w menu Sprawozdawczo $¢ operator musi wskazac¢, w ktérym obszarze chce pracowac.

Tnfo Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczose Zestaw istrator System

Spiadszeniodamc:
Identyfikator: 150004959
N:zﬂwg:' Nazuorz ZDROWITA Raporty statystyczne (medyczne)

_ﬂdrES: 41250 SOBIESZOW, PROSTA ll Raporty rozliczeniowe (medyczne)

Rachunki refundacyjne (medyczne)

Kolejki nczekujacych

[Temat =l[zawiera =] [ Chemioterapia i prog. terapeutyczne

Lp. Data publikacji Nr kom. Operacje

x, 2007-02-13 135 test H odczyt

Komuni

llustracja 31 Przyktadowe okno wyboru obszaru pracy

Wybor obszaru pracy uzyskuje sie poprzez klikniecie w jego nazwe.
Czynnos¢ ta spowoduje wyswietlenie listy przestanych dokumentéw o wybranym typie.

Info  Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System
Swiadczeniodawca;
Identyfikator: 150004959
Nazwa: NZOZ ZDROWITA
Adres: 41250 SOBIESZOW, PROSTA
[Komunikaty statystyczne (medyczne) sWx1 | Raporty statvstyezne (medyeznel[RSK]
Dodawanie pozycji
Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze
[Hazws pliku ~][Zawiera =] [ Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1-20 200
_ Data o 5 Raporty Potwierdzenie
Lp. przestania Zrodio Nazwa pliku Status S ebinG przestania
1 2007-11-09 SIKCH 150004859_2007_48 zsimpartowany = 23 xmL
P 2007-11-05 SIKCH 150004959 _2007_45 przestany 7 @ XML
3. 2007-11-05 SIKCH 150004959_2007_44 2aimportowany - B3 kML
4 2007-11-05 SIKCH 150004959_2007_43_gh zaimportowsny Hpokaz i £ xmL

llustracja 32 Przyktadowe okno sprawozdawczosci - raporty statystyczne

Budowa poszczegdinych zaktadek pracy jest analogiczna.
W kazdej dostepna jest:

- informacja o swiadczeniodawcy, pobierana z systemu informatycznego OW NFZ
- operacja dodawania pozycji listy (przesytania dokumentéw na serwer OW NFZ)
- opcja filtrowania i wyszukiwania pliku (dokumentu) z listy

- lista przestanych dokumentéw wraz z dostepnymi operacjami

9.1 Sprawozdawczo s$¢ — obszary pracy

Wyglad zestawienia list dokumentoéw rozliczeniowych jest taki sam dla wszystkich obszaréw pracy. W

Strona 56 z 63



KONSORCJUM KAMSOFT — SPIN
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

réznych obszarach wyswietlane beda dokumenty o odpowiednim dla obszaru typie.

W obszarze pracy listy POZ wystepuje mozliwos¢ wczytania tylko i wytacznie plikow raportow

wygenerowanych w systemie rozliczeniowym w rodzaju POZ.

« Listy deklaracji POZ generowane w formacie ,kamtekstowym” z aplikacji KS-SWD przesytane sg za
pomoca funkcji dostepnych w podmenu POZ - Listy POZ . Pliki te majg rozszerzenie *.POZ.

« Porady lekarskie generowane w otwartym formacie wymiany danych przesytane sg na serwer za
pomoca funkcji dostepnych w podmenu POZ - Porady POZ . Pliki te majg rozszerzenie *.PPX.

« Zalgcznik nr 4 do umowy POZ przesytany jest na serwer za pomocg funkcji dostepnych w podmenu
POZ - Zatlacznik nr 4 POZ .

- Deklaracje POZ generowane w otwartym formacie wymiany danych przesylane sg na serwer za
pomoca funkcji dostepnych w podmenu POZ - Deklaracje POZ . Pliki te majg rozszerzenie *.PDX.

W obszarze pracy raporty statystyczne (medyczne)  wystepuje mozliwosé wczytania tylko i wytgcznie
plikbw raportéw statystycznych wygenerowanych w systemie rozliczeniowym $wiadczeniodawcy. Pliki
muszg byé zgodne z otwartym formatem wymiany danych. Pliki te majg rozszerzenie *.SWX (format
obowi gzujacy od 2007 roku) lub *.RSX (format wymiany danych obowi azujacy w 2006 roku) .

W obszarze pracy raporty rozliczeniowe (medyczne) wystepuje mozliwos¢ wczytania tylko i wylacznie
plikbw raportow rozliczeniowych wygenerowanych w systemie rozliczeniowym $wiadczeniodawcy. Pliki
muszg by¢ zgodne z otwartym formatem wymiany danych. Pliki te majg rozszerzenie *.WSX.

W obszarze pracy rachunki refundacyjne (medyczne)  wystepuje mozliwos¢ wczytania tylko i wylgcznie
plikbw rachunkéw wygenerowanych w systemie rozliczeniowym $wiadczeniodawcy. Pliki te majg
rozszerzenie *.REF.

W obszarze pracy kolejki oczekuj acych wystepuje mozliwos¢ wczytania tylko i wylgcznie plikow
raportow o kolejkach wygenerowanych w systemie rozliczeniowym $wiadczeniodawcy. Pliki te majg
rozszerzenie *. ASC.

W obszarze pracy chemioterapia i programy terapeutyczne wystepuje mozliwos¢ wczytania tylko i
wytacznie plikéw faktur zakupow lekoéw w chemioterapii i programach terapeutycznych wygenerowanych
w systemie rozliczeniowym swiadczeniodawcy. Pliki te majg rozszerzenie *.FZX.

W obszarze pracy $rodki pomocnicze wystepuje mozliwos¢ wczytania tylko i wytacznie plikow raportow
statystycznych z realizacji Swiadczen w rodzaju ZPO wygenerowanych w systemie rozliczeniowym
Swiadczeniodawcy. Pliki te majg rozszerzenie *.ZPX.

Wybrane obszary pracy moga by¢ niedostepne w zaleznosci od konfiguracji systemu.

9.2 Lista komunikatow - przegl adanie

Lista wczytanych dokumentow rozliczeniowych przedstawiona jest w postaci tabeli.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System
Swiadczeniodawca;
Identyfikator: 150004959
Nazwa: NZOZ ZDROWITA
Adres: 41250 SOBIESZOW, PROSTA
[komunikaty statystyczne (medyczne)[SWx] || Raporty statystyczne (medyezne)[RS%]]
Dodawanie pozyeji
Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze
[Hazws pliku =][Zawiera =] [ Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1-20 20 >
_ Data o . Raporty Potwierdzenie
Lp. przestania Zradio Nazwa pliku Status S eainn przestania
1 2007-11-09 SIKCH 150004959_2007_46 zaimportowany = 3 ML
z 2007-11-05 SIKCH 150004359 _2007_4% przestany % @ XML
3. 2007-11-05 SIKCH 150004959_2007_44 zaimportowany - B kML
4 2007-11-05 SIKCH 150004959_2007_43_gh zaimportowany HpokazH £ s

llustracja 33 Przyktadowe okno sprawozdawczosci - raporty statystyczne

Dostepne w tej czesci informacje obejmuja:
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- date przestania pliku na serwer dostepowy
- 2zrodto wczytywania danych:
- SIKCH - plik zostat przekazany i wczytany na serwer za posrednictwem systemu OW NFZ
- SZOI - plik zostat przekazany na serwer dostepowy OW NFZ za posrednictwem systemu SZOI
- nazwe pliku nadang przez $wiadczeniodawce
- status wczytanego pliku:
- przestany na serwer dostepowy OW NFZ (plik nie posiada kodu raportu SIKCH)
- zaimportowany - plik zostat zaimportowany do systemu OW NFZ
- btad importu — wystagpit btad w trakcie importowania pliku do systemu SIKCH
- odrzucony
- rok rozliczeniowy

- raporty zwrotne — opcja przegladania raportéw zwrotnych wygenerowanych dla przestanego pliku

W przypadku, gdy dla komunikatu statystycznego operator systemu informatycznego NFZ wygenerowat
raport zwrotny, w kolumnie raporty zwrotne wyswietlony zostanie link poka z do listy raportéw zwrotnych
dla pliku. W przypadku wykrycia w trakcie weryfikacji istotnych btedéw, raport stanowi podstawe do
wykonania zmian w wykazanych pozycjach.

9.3 Dodawanie plikow dokumentow rozliczeniowych na list e

Przestanie plikow dokumentow rozliczeniowych na serwer dostepowy wykonuje sie za pomoca operacji
Dodawanie pozycji .

Dodawanie pozyell | \Wybor operacji spowoduje wys$wietlenie okna Dodawania...

W oknie plik, nalezy wskaza¢ $ciezke dostepu do wysytanego pliku.

Sciezka dostepu (miejsce na dysku komputera, w ktérym umieszczony jest plik przeznaczony do
przestania, np.: CAKSSWD99\EKSPORT\nazwa_pliku) moze zostaé wpisana przez operatora lub
wybrana za pomoca opcji Przegl ada,j..

'a 5701 - Microsoft Internet Explorer [_ O] =] Wybér ) p|IkU nalezy pOtWierdZié
| Pik Edycia Widok Ulbione Nazedzia Pomog wybierajac opcje Dalej. _
Opcja Zaniechaj zakonczy operacje
SWIADCZENIODAWCA [ dodawania, bez przestania pliku na
Kod Y — serwer dostepowy.
Mazwa M Z0Z "RPB"
Adres 41250 SOBIESZOW Jezeli Sciezka dostepu do
JELENIOGOREKA 3 . .
importowanego pliku zostata wskazana
Telefon 12345678 prawidtowo, wyswietlone zostanie okno
Fax podsumowania importowanego pliku.
UMowa . .
\ L6-00-04550-06.01 Informacje zawarte w podsumowaniu
amer TR e pozwalaja na sprawdzenie, czy
Numer pierwotny ROK przestany zostat wiasciwy plik.
OKRES ROZLICZENIOWY
Rok 006 W przypadku pomyiki mozna wybrac
. o inny plik do przestania na serwer
Typ okresu Miesiag dostepowy  (opcja  Cofnij)  lub
Numer okresu 1 catkowicie Zaniechaé wykonywanie
operacji wczytywania pliku na serwer
~ Cafnij | Zaniechaj I — dostepowy.
Wybor opcji Zatwierdz spowoduje
/€] Gotowe [ [ 5 % Lokary nranet Z rozpoczecie procesu przesytania pliku

llustracja 34 Przyktadowe okno potwierdzenia importu pliku na serwer dostonwy.
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Poprawne zakonczenie importu zostanie potwierdzone komunikatem.
Przestany plik zostanie wyswietlony na liscie Raportow statystycznych ze statusem przestany .

Uwaga!!! Przestanie pliku na serwer dost  epowy, nie jest jednoznaczne z przyj eciem raportu przez
OW NFZ.

Pliki przestane do OW NFZ, wczytane sg na liste plikbw przeznaczonych do importu do systemu
informatycznego NFZ. Zaimportowane, uzyskajg odpowiedni status wyswietlany w SZOI.

9.4 Przegl adanie listy raportéw zwrotnych

W przypadku, gdy operator NFZ udostepni swiadczeniodawcy pliki raportéw zwrotnych do przestanego
pliku raportu statystycznego lub listy POZ w systemie SZOI wys$wietlona zostanie opcja poka z.

Opcja umozliwia przegladanie listy wszystkich raportéw zwrotnych wygenerowanych dla pliku.
Przyktadowe okno listy zostato przedstawione na ilustraciji.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosc 7estawienia Administrator System

Swiadczeniodawica:
Identyfilkator: 150004959

Mazwa: NZOZ ZDROWITA

Adres: 41250 SOBIESZOW, PROSTA

— Powrdt da listy rapartdw

Raport zwrotny do raportu rozliczeniowego
Raport rozliczeniowy:
Nazwa pliku; 150004553070018_1
Data weaytania: 2006-12-27 12105:45
Rok generacil raportu: 2006
Status raportu! zaimportowany
Kod raportu wg SIKCH: 586.0
Oddzial rozliceajacy: OW MFZ W POZMAMIU

Lp. Data generacji Operacje

: 51 Z006-12-27 ¥  pobierz raport xml ®
szablony

llustracja 35 Przyktadowe okno listy raportéw zwrotnych

Charakterystyczng cechg tego okna jest fakt, ze oprécz danych s$wiadczeniodawcy wysSwietlanych
w goérnym rogu okna, wyswietlana jest réwniez informacja na temat pliku raportu, do ktérego zostaty
wygenerowane raporty zwrotne oraz krotka charakterystyka pliku. Informacje te pozwalajg na
jednoznaczne rozpoznanie plikéw z bledami weryfikacji.

Lista raportow zwrotnych przedstawiona jest za pomoca tabeli, obejmujacej informacje o:
- typie raportu
- dacie weryfikacji

W kolumnie operacje dostepne sg opcje pobierania pliku raportu zwrotnego (pobierz raport xml) oraz
inne zalezne od typu przegladanych plikéw.

Raport zwrotny to lista wykrytych problemoéw lub informacji o przestanym raporcie, dla okreslonych
pozycji raportu statystycznego (listy POZ).

Zgodnie z obiegiem dokumentoéw w otwartym formacie wymiany danych, pliki komunikatow zwrotnych
powinny zosta¢ pobrane i zaimportowane do systemu rozliczajgcego $wiadczeniodawcy.

Po zakonczeniu prac z lista raportdbw zwrotnych nalezy klikna¢é w przycisk opcji Powrdt do listy
raportéw . Opcja ta spowoduje przywrédcenie gtdwnego okna obszaru Sprawozdawczo $é€.

10 ADMINISTRATOR

Obszar Administrator stuzy do zarzadzania listg operator6w uprawnionych do obstugi Portalu SZOI.
Po wykonaniu pierwszego logowania do systemu, w czesci tej administrator $wiadczeniodawcy powinien

uzupehié liste operatoréw systemu SZOI oraz nada¢ operatorom wiasciwe uprawnienia. Kazdy dodany
operator bedzie logowat sie do systemu na wtasny login (PIN) i hasto.
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Info  Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Swiadczeniodawca:
Mazwa: SP ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE]
Adres:

Dodawanie operatora

Operatorzy
[Login llzawiera =] Seukaj
Biezacy zakres pozyoji: 1-20
Lp. Obsluga Login Mazwisko Aktw. Upraw.
1. edytui  SWIAD MZWI SWIADCZENIODAWCA T uprawnieni
usuh
150000027 TESTOWY ADMIN T uprawnieni

2, edytu
usur

Poka? szezeqdtomy plik pamac:
llustracja 72 Okno obszaru Administrator

Pomoc

aktywnosci operatora w systemie

Konto administratora, utworzone
przez operatora NFZ, nie powinno
by € udost epniane osobom trzecim.
Wybor obszaru Administrator
spowoduje wyswietlenie okna
Operatorzy.

Dostepne opcje pozwalajg na:

- Dodawanie operatora - tworzenie
nowego operatora obstugujacego
system

- Edytuj — edycje danych operatora
oraz wigczenie / wylaczenie

- Usun - usuniecie operatora z systemu. Opcja niedostepna w stosunku do operatoréw, ktérzy

wykonywali juz pewne operacje w_systemie i

istnieje _dla_nich powigzanie z plikiem historii

wykonywanych prac.

- Uprawnienia — dopisanie uprawniehn poszczegélnym operatorom.

Lista Operatorow wyswietlana jest w postaci tabeli. Dla kazdego wiersza tabeli dostepna jest:
- Obstuga — kolumna zawierajgca dodatkowe opcje edycji lub usuniecia wybranego operatora

- Login - kolumna zawierajgca nazwe uzytkownika systemu, na ktérg operator loguje sie do SZOI.
(Klikniecie w tg nazwe pozwala na przestanie wiadomosci elektronicznej do operatora)

- Nazwisko — kolumna zawiera nazwisko i imie operatora

- Aktw. - kolumna zawierajaca informacje o dostepie operatora do systemu:

zapis "T" oznacza, ze operator jest aktywny i moze obstugiwac system,

zapis "N" - oznacza wylaczenie operatora, operator nie ma dostepu do systemu SZOI
- Upraw. - kolumna zawiera opcje ustawiania uprawnien dla operatora

10.1 Dodawanie (edycja) operatora systemu
Wybér opcji dodawanie operatora

lub edycja spowoduje wyswietlenie okna pozwalajgcego na

wprowadzenie danych o nowej osobie obstugujacej system SZOI lub wykonanie modyfikacji danych

operatora (w tym wylgczenie operatora).

Info  Swiadczeniodawca Komunikaty Umowy Sprawozdawczosc  Zestawienia Administrator

Swiadczeniodawca:
Nazwa: SP ZAKLAD OPIEKT ZDROWOTNET
Adres:

Dodaj operatora

Imig:*

Nazwisko:*

Login:*

Hasto:*

Potwierdzenie hasla:*

Adres e-mail: ¥

s
Aktywnosé: (b

wylij powiadomienie  —

mailem

Anuluj I Zatwierdz —+ i

llustracja73 Okno Dodawania operatora.

W  oknie Dodawanie  operatora
zapomocg gwiazdki (*) zostaly
zaznaczone wszystkie obowigzkowe do
wypetnienia pola. Okno Dodawania
(edycji) operatora ma nastepujaca
postac.

dodania

Pola niezbedne w celu

operatora, to:

- Imie - imie operatora

- Nazwisko - nazwisko operatora

- Login - nazwa uzytkownika, na
ktérg operator bedzie sie rejestrowat
do systemu (nazwa musi posiadac
od pieciu do dwudziestu znakéw)

- Hasto - indywidualne  hasto

uzytkownika, ktérym operator bedzie potwierdzat swojg rejestracje do systemu (hasto musi sktada¢ sie

Z minimum pieciu znakéw — maksymalnie dwudziestu znakow)
- potwierdzenie indywidualnego hasta uzytkownika (w to pole nalezy powtdrnie

- Potwierdzenie hasta
wpisac hasto uzytkownika)
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- Adres e-mail - adres poczty elektronicznej operatora
- Aktywno $¢ — wiaczenie / wylgczenie aktywnego trybu pracy operatora
- Wyslij powiadomienie mailem - zaznaczenie pola daje mozliwo$¢ przestania informacji do operatora

na adres e-mail.
Zapis wprowadzonych i modyfikowanych danych uzyskuije sie klikajac w przycisk Zatwierd z.

W przypadku btednego wprowadzenia danych pojawig sie komunikaty dotyczace btednej informacji (np.:
‘To pole nie mo ze byé puste', 'To pole musi mie ¢é dlugo §¢ pomiedzy 5 a 20 znakéw' ). Nalezy
poprawi¢ btedne pola i ponownie Zatwierdzi ¢ wprowadzone dane.

Chcac wyjs¢ z wprowadzania operatora bez zapisu danych nalezy wybra¢ przycisk Anulu;j .

Dodanie operatora na liste nie jest jednoznaczne, z jego aktywnoscig w systemie SZOIl. Wprawdzie
operator posiada wilgczong aktywnos¢, jednak nie zostaly mu nadane uprawnienia pracy w systemie.
Brak uprawnienia nie pozwoli operatorowi zalogowac sie do systemu SZOlI.

Dodawanie / usuwanie uprawnien dla operatora wykonuje sie poprzez opcje Uprawnienia .

10.2Usuwanie operatora systemu

Opcja usuwania operatora znajdujgca sie w kolumnie Obstuga pozwala na usuniecie tych operatoréw,
ktorzy nie wykonywali w systemie zadnych operacji. W przypadku operatoréw, ktdrzy korzystali wczesniej
z SZOI, nalezy dokonac¢ dezaktywacji operatora (Operatorzy/popraw/aktywno $¢é-N).

Po wybraniu opcji usu h operacja usuwania polega na potwierdzeniu (Zatwierd z) checi usuniecia danego
operatora.
Rezygnacje z usuwania operatora uzyskuje sie wybierajac opcje Anulu;j .

10.3Nadawanie uprawnie nh operatorowi systemu

Zmiane uprawnien, badz dodanie uprawnien wykonuje sie w oknie Edycji uprawniers. Okno wyswietlane
jest po wybraniu opcji uprawnienia umieszczonej w kolumnie upraw, dla wybranego operatora.

W oknie Edytuj uprawnienia obok danych operatora, dla ktérego wykonywana jest modyfikacja
uprawnien, dostepna jest lista zadan jakie moze wykonywaé operator. Lista wyswietlana jest w podziale
na dwie kolumny:
- Upraw. - przydzielone uprawnienia

puste pole oznacza brak przydzielonych uprawnien,

pole z zaznaczeniem - przypisanie danego uprawnienia do operatora ,
- Nazwa - nazwa uprawnienia

Przyktadowe okno zostato przedstawione na llustraciji.

Swiadczeniodawca:
Nazwa: SP ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNED
Adres:

Edytuj uprawnienia
Operator: 150000027 (ADMIN TESTOWY)

L.p. Upraw. Nazwa
Administracia kantrahentem

,4
<l

Kolejki oczekujacych

<

Listy POZ

<

Praca w systemie 3201

Rachunki refundacyine {medyczne)

<

Raporty statystyczne {medyczne)

R IR AN
< <

Urnowy

<

andly | Ustaw domysinie | | zatwierdz |

llustracja 74 Okno Edycji uprawnien operatora.
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Lista uprawnien:

- Praca w systemie SZOl - uprawnienie umozliwia operatorowi zalogowanie sie do systemu i
przegladanie poszczegdinych obszaréw pracy

- Kolejki oczekuj acych — uprawnienie umozliwia przegladanie i przesytanie plikow kolejek
oczekujacych.

- Listy POZ — uprawnienie umozliwia przegladanie i przesytanie plikéw list POZ.

- Rachunki refundacyjne (medyczne) — uprawnienie umozliwia przegladanie i przesytanie plikow
rachunkéw refundacyjnych.

- Raporty statystyczne (medyczne) — uprawnienie umozliwia przegladanie i przesytanie plikow

raportow statystycznych — medycznych oraz przegladanie i pobieranie wygenerowanych w OW NFZ
raportow zwrotnych.

- Umowy - uprawnienie umozliwia przegladanie listy uméw i anekséw podpisanych z OW NFZ oraz
pobieranie plikow umow i pliku $wiadczeniodawcy (realizatora). Uprawnienie dost epne tylko dla
kontrahentéw apteka/realizator.

- Raport z fakturami zakupowymi lekéw — uprawnienie umozliwia przekazywanie danych
statystycznych dotyczacych faktur zakupu lekéw (chemioterapia i programy lekowe).

- Serwis SZOI — uprawnienie pozwala na wykonywanie czynno$ci serwisowych dotyczacych rozliczenia
Swiadczen medycznych, w tym generowania komunikatéw usuwajgcych SWX.

- Administracja kontrahentem - uprawnienie umozliwia operatorowi wykonywanie wszelkich operacji
z zakresu administratora: dodawanie, edycje i usuwanie operatorOw oraz ustawienia uprawnien.
Uprawnienie powinno by¢ dostepne tylko dla administratora systemu SZOI.

Kazdy z operatorbw moze posiada¢ dowolng liczbe uprawnien (z wyjatkiem administratora systemu,
ktoremu na state przypisano uprawnienie administrowania systemem).

Opcja Anuluj - konczy prace, pomijajgc wprowadzone zmiany,
Zatwierd z - zapisuje wprowadzone zmiany,
Ustaw domy $lnie - przywraca pierwotne ustawienia.

11 ZAKONCZENIE PRACY W SZOI

Ze wzgledu na fakt, ze System Zarzadzania Obiegiem Informaciji jest aplikacjg zdalna, czyli wszystkie
operacje odbywajg sie na serwerze Narodowego Funduszu Zdrowia, a operator steruje zadaniami za
pomoca przegladarki internetowej, z aplikacji moze jednoczesnie korzysta¢ kilkaset oséb.

Nierzadko powoduje to, znaczne obcigzenie taczy internetowych i utrudnienia w dostepie do aplikaciji.

Z tego tytulu wazne jest, aby kazdy operator konczac prace w systemie SZOIl zamknat prawidiowo
system, tym samym konczac swojg sesje pracy.

Klikniecie w opcje Wyloguj powoduje wyswietlenie komunikatu wylogowania operatora. Komunikat zostat
przedstawiony na ilustraciji.

Przycisk Tak zakonczy prace z Systemem Zarzgdzania Obiegiem Informaciji..

Przycisk Nie przywrdci okno pracy systemu.

UWAGA!!! Nie wykonanie w SZOIl zadnych operacji przez 30 minut powoduje automatyczne
zakonczenie pracy.
W celu ponownego rozpoczecia pracy nalezy ponownie zalogowa¢ sie do systemu.

12 DANE TECHNICZNE

Przed przystgpieniem do pracy w systemie SZOIl nalezy sprawdzi¢ konfiguracje stanowiska pracy
wzgledem zalecanych (minimalnych) wymagan do pracy w systemie.

Lista zalecanych przegladarek internetowych:
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- Internet Explorer, wersja: 5.5, 6.0 lub 7.0
- Mozilla, wersja: 1.3

- Mozilla Firefox, wersja: 1.0 do 2.0,

- Opera, wersja: 7.0 do 9.0

Zalecane ustawienia przegladarek, na przyktadzie IE:

- zapomocg menu Narzedzia / Opcje internetowe... / Prywatnos$¢ / Zaawansowane... /
nalezy wigczy¢ obstuge mechanizmu cookies

- zastgp automatyczng obstuge plikéw cookie
pliki cookie tej samej firmy / Zaakceptu;j

pliki cookie innych firm / Zaakceptu;j
zezwalaj na pliki cookie dotyczace ses;ji

- za pomocg menu Narzedzia / Opcje internetowe... / Ogélne / Tymczasowe pliki internetowe
[Ustawienia...] /
nalezy ustawi¢ sposéb wyswietlania danych przy edycji
~Sprawdz, czy sg nowsze wersje przechowywanych stron” / ,Przy kazdej wizycie na tej stronie”

Optymalna rozdzielczo$¢ ekranu: 1024x768 pikseli
Do wykonywania wydrukéw niezbedne jest posiadanie zainstalowanej aplikacji Acrobat Reader.

Minimalne wymagania dost epne s3a na stronie logowania do systemu, pod hastem:
.Przeczytaj, zanim rozpoczniesz prac e w Systemie Zarz gdzania Obiegiem Informac;ji”.
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