Instrukcja dotyczaca uaktualnienia uprawnien
do systemu eWUS dla Administratora eWUS

Operacje uaktualnienia uprawnienia do systemu eWUS na Portalu Swiadczeniodawcy
moze wykonaé tylko administrator_systemu eWUS. W tym celu po zalogowaniu sie do

Portalu Swiadczeniodawcy jako administrator wybieramy ,Zarzgdzanie upowaznieniami do
korzystania systemu eWUS”.
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Nastepnie przechodzimy na zaktadke ,Zarzadzanie operatorami”. Wybierajgc w filtrze
,Status uprawnienia — Adminstrator eWUS” wy$wietleni zostang administratorzy, ktérzy
majg dostep do systemu eWUS. W kolumnie ,Data koica uprawnienia” wyswietlana jest
data zablokowania konta po utracie waznosci uprawnienia.
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Aby nie doszlo do zablokowania konta administratora nalezy wykonaé operacje
zablokowania konta przed uptywem tej daty. W tym celu dla wybranego administratora

wybieramy ,Zablokuj” i wpisujemy przyczyne blokady. Przyktad:
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Po wykonaniu tej operacji konto administratora do systemu eWUS zostanie zablokowanie
i nalezy przystapi¢ do ponownego zlozenia wniosku o dostep do systemu eWUS. W tym
celu dla tego zablokowanego administratora nalezy wybrac¢ opcje ,Zt6z":
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Ztozony wniosek musi zosta¢ zatwierdzony przez pracownika NFZ w celu aktywacji

uprawnien i przedtuzenia ich na kolejne 3 lata. Wniosek zatwierdzony:
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