INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA FORMULARZA WNIOSKU W RODZAJU
ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE

WYPELNIANIE DANYCH W PORTALU POTENCIAtLU

1. Nalezy zalogowac sie do Portalu Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

Swiadczeniodawca Apteka

(ﬁ Kod $wiadczeniodawoy: 0617

Uiytkownik: UZYTKOWNIK
Hasfo: seses zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowigniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

2. Nastepnie wybieramy klawisz Moje petne dane (Portal Potencjatu).

Portal Swiadczeniodawcy ... [ Wyiogui .t

[ praca serwisowa uzytkownika srodowisko: lokalne (bez serwisu zarzadzajgcego) (k200070 ]

Kod swiadczeniodawcy: 061/7
&% Mazwa Swiadczeniodawcy:
L]

Uzwtkownik:

Swiadczeniodawca zalogowany w Portalu zobowigzany jest do przestrzeqania preepist prey preetwarzanio danych osobowych, zgodhie z postanowieniarmi Ustawy z
dhia 29.02,.1997 ¢, o ochronie darvych osoboweych (Dz, 1L 2002 v, nr 101, poz. 926, ze zm. )
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3. Woypetnianie danych w Portalu Potencjatu rozpoczynamy od wprowadzenia Danych Swiadczeniodawcy.

W Danych Swiadczeniodawcy wypetniamy nastepujace zaktadki: Dane podstawowe, Podmiot, Osoby reprezentujgce
oraz Wpisy do rejestrow.

T Nie wypetniamy zaktadek: Organ zatozycielski, Certyfikaty i Zawieszenia dziatalnosci. !!!



Portal Potencjatu ...,

Portal Potendgalu == Dane swiadczeniodaweoy Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zafozycielski || Podmiot || Osoby reprezentujace || Certyfikaty || Wpisy do rejestrdw || Zawieszenia dziaalnosci

[ Zafoszenia zmian danych kierownika ]

Mozna réwniez ztozy¢ wniosek w sprawie Zgfoszenia zmian danych kierownika. W celu ztozenia wniosku o

D& Dodaj nowy wniosek

Zgtoszenie zmian danych kierownika, wybieramy klawisz

‘ | Przekaz do OW NFZ

, wypetniamy dane i

zatwierdzamy klawiszem
akceptowane przez O.W. NFZ.

Dane dot. zmiany kierownika s rozpatrywane i

W Danych Swiadczeniodawcy sa pola wymagane (oznaczone z6ttym kolorem), ktérych nie wypetnienie uniemozliwi
zatwierdzenie danych np. Nazwa swiadczeniodawcy.

Mazwa Swiadczeniodawoy: ‘l

111 Wypetnienie danych dot. Podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ leczniczqg, jest wymagane do przygotowania
Profilu potencjatu. !

Portal Potencjatu .....co. s

Portal Potendgau == Dane Swiadczeniodawoy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Dane swiadczeniodawcy

[ Naleiy potwierdzi¢ prawidtowos¢ informacji dotyczacych podmiotu wykonujacego dziatalnosc Iecznicza]

Dane podstawowe || Organ zafozycielski || Podmiot || Osoby reprezentujace || Certyfikat Wpisy do rejestrdw || Zawieszenia dzialalnosc
] |
(v mpm || [ X An
Podmiot wykonujacy dziatalnosc lecznicza
Typ: -
Rodzaj podmiotu: PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARCZA) -
Farma

wiascicielska:

W oknie Podmiot wykonujgcy dziatalnosc¢ leczniczg nalezy wypetni¢ dane a nastepnie potwierdzi¢ prawidtowosé
] Potwierdzam prawidltowosc informacgji
informacji, zaznaczajac klawisz

111 Spos6éb wypetnienia danych dot. Podmiotu wykonujgcego dziatalnosé leczniczq (wiekszo$é Swiadczeniodawcow
z zakresu ZPO) !!!



Podmiot wykonujacy dziatalnosc lecznicza

Typ: PODMIOT REALIZUJACY CZYNNOSCI Z ZAKRESU ZAOPATRZENIA W SRODKI POMOCNICZE | ~
Rodzaj podmiotu: PRZEDSIEBIORCA [DZIAtALNOE'}C GOSPODARCZA) -
Forma -
wiascicielsha:

Podmiot tworzacy:

INMA INSTYTUCJA LUB OSOBA i
INMA KRAJOWA LUB ZAGRANICZMNA OSOBA PRAWNA LUB OS0OBA FIZYCZNA ORAZ SPOEKA MIE
Nazwa podmiotu OSOBA FIZYCZNA

tworzacego: SPOLDZIELNIA

SPOEKA AKCYJNA ,

. SPOLKA AKCYJNA Z UDZIALEM JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO ALBO PANSTWOW
-t SPOLKA CYWILNA

REGON: SPOLKA JAWNA

SPOLKA KOMANDYTOWA

SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCY.JNA
Nazwa: SPOLKA PARTNERSKA

SF’C:)LKA Z OGRANICZONA OI:}F’O"LI"U'IEDZI.»E'tLI\IC'S:‘;C-IﬁnL
SPOLKA Z OGRANICZONA QDPOWIEDZIALNOSCIA Z UDZIALEM JEDNOSTKI SAMORZADU TERYT

4. Kolejnym krokiem jest wypetnienie danych Personelu.

Personel

Przeglad i edycja danych o zatrudnionyrn personelu medyczoym,
grupach zawodowych i specialnosciach personelu medycznego
oraz danych o pracy personelu w komdrkach organizacyimych,

W celu dodania personelu w oknie Lista personelu, wybieramy klawisz Dodaj personel.

Portal Potencizhu == Personel Powrdt | Pomoc | wWyloguj

Lista personelu

wyszukiwanie personelu

Podai dane pesonelu, ktdry choesz wyszukad lub nie podaweaj nic, jezeli choesz wyswietlic caty personel,

PESEL:

Irnie:

Mazwisko:
Grupa zawwocow a: D

Specjalnosc:

Tylko z konflikktarmi harmonogramo; ]

| @ Znajdz | 1} Wyczysc filtr

I| Dﬂn Dodaj personel l

Okredl kryteria i nacisnii preycisk Znajdz

¥ gore

W Danych personelu wypetniamy nastepujgce zaktadki: Dane podstawowe, Grupy zawodowe (w przypadku
fizjoterapeutow i technikow fzjoterapii obowigzkowo naleiy wprowadzi¢c nr prawa wykowywania zawodu),
Doswiadczenie, Wyksztatcenie i Zatrudnienie

1 Nie wypetniamy zaktadki: Kompetencje. !1!

Powrdt | Pomoc | Wyloguij
Dane personelu
Dane podstavrowve Grupy zawodowe Doswiadczenie Kompetencje Wivksztatcenia Zatrudnienia

W Danych Personelu s pola wymagane (oznaczone z6ttym kolorem), ktérych nie wypetnienie uniemozliwi
zatwierdzenie danych np. Imie.



Irnie: ||

5. Jezeli Swiadczeniodawca nie posiada uméw z podwykonawcami nie ma potrzeby wypetniania danych w
zaktadce Umowy podwykonawstwa.

1T Nie wypetniamy réwniez zaktadki Zasoby swiadczeniodawcy. !!!

Umowy podwykonawstwa Zasoby swiadczeniodawcy o _
Przeglad i edycia danych o zawartych urnowach Przegld i edyda danych o zasobach éwiadczeniodawcy.
o podwykonawstwa Swiadczer opieki zdrowotne],

6. Nastepnym krokiem jest wypetnienie danych dot. Struktury swiadczeniodawcy.

Struktura swiadczeniodawcy
Przeglad i edycia danych o strukfurze organizacyine]
awiadczeniodawcy: jednostkach organizacyinych, komidrkach
organizacyirych, profiach medyczrych w komdrkach
organizacyinych oraz danych o wyposageniu komorek
arganizacyinych,
Przeglad i edycia danych o lokalizaciach Swiadczeniodawcy; powiazanie
kormdrek arganizacyinych 2 lokalizaciami swiadczeniodawcdw,

W celu dodania nowej jednostki organizacyjnej, wybieramy klawisz Dadaj jednostke organizacyjng.

Portal Potencjatu .....o. eo—

Portal Potendalu == Struktura dwiadczeniodawcy Powrot | Pomoc | Wyloguj

Struktura swiadczeniodawcy

| Jednostki organizacyjne ‘ Komdrki organizacyine || Przedsiebiorstwa || Lokalzage || Zatoszenia zmian danych komdrek || Personel RTM

Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych

Podaj dane jednostki organizacyinei, ktdra cheasz wyszukad lub nie podawaj nic, jezel choesz wyswietlic wsrystkie jednostki.
Kod:

Identyfikator:

Mazwa:

Aktywna:

O, naiz |

(L[4 podai jednostke organizacyina |

W danych Jednostki organizacyjnej wypetniamy nastepujgce zaktadki: Dane podstawowe i Rodzaje jednostki.
1 Nie wypetniamy zaktadki: Certyfikaty. !!!

W Danych podstawowych szczegblng uwage nalezy zwréci¢ na pole Identyfikator jednostki (czes¢ V K.R.):, gdzie
nalezy wprowadzi¢ wartosc¢ ,,01”.



Portal Potenciatu == Struktura swiadczeniodawey == Jadrnostka organizacyina (0617 ) Powrdat | Pomoc | Wyloguj
Jednostka organizacyina
Lista komorek

Dane podstavrovre Rodzaje jednostki Certyfikaty

| [ # Edytu;
| <ﬁ> Usuri

Dane ogdlne Adres siedziby
jednos ki Kod terytorialmy:
Identyfikator jednostki | T e,
Pl v | |! iejscownsc:
Ulica:
Mazwwa: |
FMurmer dormu:
REGOMN; |

Furmer lokalu:

Diata rozpoczecia dziatalhosci: Kod pocztoney:

Data zakoriczenia dziatalnosci:

Poczta:
Kierownik Dane kontaktowe
Irmnie: Faks:
Mazwisko: Telefon do rejestracii:
Teleforn: Telefon do informacii:

Adres e-mail:

Strona WOANAS

W zakfadce Rodzaje jednostki, ze stownika wybieramy: ,,HP.9.9 Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedgce
przedmiotami ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi” .

Portal Potenciahy == Struktura swiadczeniodawcy == Jednostka organizacyina (0617 )] Powrdt | Pomoc | Wyloguij
Jednostka organizacyjna
Lista komorek

Dane podstawowwe Rodzaje jednostki Certyfikaty

| D# Dodaj rodzaj

Rodzaje jednostki organizacyjnej

Kod MNazwa rodzaju jednostki

[ HF.2.9 Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace preedmiotami ortopedycznymi lub Srodkari pormochiczymi ] Usuri

W danych Jednostki organizacyjnej sg pola wymagane (oznaczone z6ttym kolorem), ktérych nie wypetnienie
uniemozliwi zatwierdzenie danych np. Nazwa.

Mazwa:

Nastepnie nalezy wypetni¢ dane w zaktadce Przedsiebiorstwa.

P o r t a. I Po te n Cj al’ u Woersja 2.0334 | 061/740001 (WOUCIKS) PORTAL

Portal Potendalu == Struktura $wiadczeniodawcy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Struktura swiadczeniodawcy

‘ Jednostki organizacyine ‘ Komdrki arganizacyine Lokalzage || Zotoszenia zmian danych komdrek || Persanel RTM




W danych Przedsiebiorstwa szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na pole Czes¢ VI K.R.: - jezeli $wiadczeniodawca w
swoich dokumentach rejestrowych posiada VI cz. Kodu Resortowego to nalezy w/w pole uzupetnié.
Swiadczeniodawcy, ktérzy nie majg VI cz. Kodu Resortowego pozostawiajg w/w pole puste.

Portal Potencjatu .......,

Portal Potengalu == Struktura Swiadczeniodawcy == Przedsicbiorstwo Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Przedsiebiorstwo

061/7

[ o s

Dane ogdine
Kod przedsicbiorstwa:
MNazwa przedsichiorstwa:

MIP:
REGOMN:

[Czeéc’ VI K.R.: ]

7. Kolejnym krokiem jest wypetnienie danych dot. Lokalizacji.

W celu dodania lokalizacji, wybieramy klawisz Dodaj lokalizacje.

P o r t a. I P o t e n Cj a‘l u Wersja 2.0334 | 061/740001 (WOJICIKS) PORTAL

Paortal Potengafu = Struktura dwiadczeniodawcy Powrot | Pomoc | Wyloguj

Struktura swiadczeniodawcy

‘ Jednostki organizacyine ‘ Kamdrki organizacyjne || Przedsicbiorstwa || Lokalizacje || Zgtoszenia zmian danych komdrek || Personel RTM

Wyszukiwanie lokalizacji

Podaj dane lokalizagi, ktdra chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie lokalzage.

Kod:

Nazwa:

Aktywna:

(Qy Znatdz |

W danych Lokalizacji wypetniamy nastepujgce zaktadki: Dane podstawowe i Powigzania z komérkami.

Portal Potenciahy == Struktura swiadczeniodawcy == Lokalizacja ) Powrot | Pomoc | wWyloguj
Lokalizacja

Dane podstawowe || Powiazania z kormdrkami

W danych Lokalizacji s3 pola wymagane (oznaczone zéttym kolorem), ktérych nie wypetnienie uniemozliwi
zatwierdzenie danych np. Nazwa.



Hagwa;

8. Nastepnie wprowadzamy dane dot. Komdrki organizacyjne;.

W celu dodania komodrki organizacyjnej, w zaktadce Jednostki organizacyjne nalezy odswiezy¢ dane klawiszem

ZnajdzZ, a nastepnie wybieramy klawisz Komorki.

Portal Potencj atu wersja 2 0324 | IR

Portal Potengatu >> Struktura swiadczeniodawoy Powrot | Pomoc | Wyloguj

Struktura swiadczeniodawcy

‘ Jednostki organizacyjne | Komdrki organizacyjine || Przedsicbiorstwa || Lokalizage || Zafoszenia zmian danych komdrek || Personel RTM

Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych

Podaj dane jednostki organizacyjnei, ktdra chcesz wyszukad lub nie podawai nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie jednostki.
Kod:

Identyfikator:

Nazwa:
Aktywna:

O, e

e

Kod jednostki Identyfikator - . 5 L
organizacyine e Nazwa jednostki organizacyjnej

061/7 01 Szczegoty|Komorki
W oknie Lista komdrek organizacyjnych, wybieramy klawisz Dodaj komdrke.

Lista komoérek organizacyjnych

Wyszukiwanie komorek organizacyjnych

Podaj dane komdrki, ktdrg chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswiethic wszystkie komdrki.
Identyfikator komdrki (czesd VII K.R.):

Spedalnosc komdrki (czesc VIIT K.R.):

Nazwa kormndrki:

Kompletnoée danych: -
Aktywna:
- N .. . -
Data zakoriczenia dziafalnosci: I__ E
L Q Znajdi
Dﬂn Dodajomornke ‘ Dﬂn Drukuj harmonogramy komorek |

W danych Komdrki organizacyjnej wypetniamy nastepujgce zaktadki: Dane podstawowe, Dostepnos¢ komorki,

Profile medyczne, Obszar dziatania i Dostepny personel.

11 Nie wypetniamy zaktadek: Cechy komérki, Zgfoszenia zmian i Zasoby. 11!

W Danych podstawowych szczegdlng uwage nalezy zwrdéci¢ na pole Identyfikator komorki (czes¢ VIl K.R.):, gdzie
nalezy wprowadzi¢ warto$¢ ,,001”, ,,002” itp. w zaleznosci ile dany Swiadczeniodawca ma punktéw sprzedazy, czyli

komérek organizacyjnych.



Kolejnym polem, na ktére nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage to Specjalnos¢ komorki (czesé VIl K.R.):, gdzie nalezy ze
stownika wybraé: ,,9999 Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedgce przedmiotami ortopedycznymi lub
srodkami pomocniczymi”.

Portal Potencj At T

Portal Potengafu = Struktura dwiadczeniodawcy == Jednostka organizacyjna (061/740001/1) == Portal Potendgaiu Powrot | Pomoc | Wyloguj

Komorka organizacyjna
(1/9999/001) - Redlizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedgce przedmiotami ortopedycznymi lub srodkami pomoaniczymi (9999)

J Dane podstawowe H Dostepnost komdrki H Profile medyczne H Cechy komdrki H Obszary dziskania H Dastepny personel H Zatoszenia zmian H Zasoby |

Dane ogdlne

Sid Sﬂmﬂ'“-' 1./0909/1111

Identyfikator komdrki (czesé VII K.R.): 001

Specialnodé komarki (czesé VI K.R.): 9959 Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi lub
srodkami pomocniczymi

Mazwa Komdrki: |F!es zator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi lub Srodkami pomocniczym

W zaktadce Profile medyczne wybieramy klawisz Dodaj profil. W polu Funkcja, ze stownika wybieramy:

111 ,HC.Z.9 Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedgce
przedmiotami ortopedycznymi lub srodkami pomocniczymi” !!! a w polu

Dziedzina wybieramy ze stownika: ,,99 Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedgce przedmiotami
ortopedycznymi lub srodkami pomocniczymi”.

Przy kodzie HC.Z. nalezy rozwing¢ ,, drzewko” poprzez wybranie znaku ,+” tak aby pojawit sie kod HC.Z.9.

[ \-Sprawdi poprawnaéé

Poprawnos¢ wprowadzonych danych mozna sprawdzi¢ klawiszem

W polu Wybierz date dla ktérej dokona sie sprawdzenie: nalezy wprowadzi¢ date np. 01.01.2023.

Portal Potencjatu - sprawdzanie poprawnosci komorkipod =

katem generowania pliku SSX

Wybierz date dla ktdrej dokona sie sprawdzenie: I

W oK || X Anulyj




ice przedmiotami ortopedyc

Komérka organizacyjna

01) - Reglizator zaopatrzenia w wy

ymi lub srodkami pomaocniczymi (¢

Profile medyczne

Funkdga: IHC.5.2.2. |7

Dziedzina: |99

W danych Komdrki organizacyjnej s pola wymagane (oznaczone zoéttym kolorem), ktérych nie wypetnienie
uniemozliwi zatwierdzenie danych np. Mobilnos¢.

Mobilhoss: State - |

9. Generacja profilu potencjatu.

Profile potencjaiu
Ohstuga profii potencish do ofertowatia oraz profili
pochwykonawstwa,

Po wprowadzeniu wszystkich danych w Portalu Potencjatu, nalezy wygenerowac Profil potencjatu.

W celu wygenerowania profilu potencjatu, w zaktadce Profile ofertowe nalezy wybrac klawisz Nowy profil.

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

G& Nowyaprafil | @ kryieaznaczon eprafile | Pokaz profie  aktywne -

W polu Nazwa wpisujemy wybrang przez siebie nazwe a w polu Obowiqzuje od: wpisujemy date 01.01.2023 i
zatwierdzamy klawiszem Zapisz.

Powrot | Pomoc | Wyloguj
Profile swiadczeniodawcy
Mazwa: |
Ohowigsuie od: e -E! .a]
o Id Kod = - Kod Cz. VII Cz. VIIL -
A miejsca podwykonawcy Kod jednostki komodrki K.R. R. Typ komdrki
Realizator zacpatrzenia w wyroby mmedyczne bedare preedrnictanni
26759 0s1f7 f11fgssofool ool 9993 ortopedycznymi lub srodkami pornocniczymi
@ Zapisz
@ Zapisz (funkcja serwisowa)
| & Arnuluj




Po wygenerowaniu profilu potencjatu, nalezy wykonac¢ eksport tego profilu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ konkretny

profil potencjatu , wybieramy klawisz Eksport do XML i zapisujemy profil potencjatu na dysku komputera.

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

‘ Eﬂau-:-:-:-,- profil | ‘ @Ukr{j ZAEnaoneprofile | Pokaz profile  aktywne =

Lista profili ofertowych

AY  Nazwa profilu Id profilu  Obowigzuje w dniu Data wygenerowania

profil

Eksport do XML

Szczegoty profilu

Pobieranie pliku rg|

Czy chcesz zapisaé ten plik?

@ Mazwa: 5519.55x2
Tep: Mieznany byp plika, 9,55 KB

Od:  sop.nfz-krakow.pl

Il Zapisz I I Al ]

Lapisywanie jako

Zapisz v @ v| [ il sl
r El_JMoje dokumenty
i 23 :} 1M6] komputer
Moje biezace
dokumenty
?[‘_'
Pulpit
Moje dokumenty
M) komputer
Mazwa pliku: |581 95362 V| I[ Fapisz
Moje migjzea | Zapisz jako b |.ssx2 Dokurnent v| [ Anulu ]

WPROWADZANIE DANYCH DOT. PRODUKTOW HANDLOWYCH

1. Produkty handlowe.

Produkty handlowe

Preealad i edycia danych o produktach handloweych oferowanych
wi rarnach zaopatrzenia w przedricty ortopedyczne i Srodki
pormochicze,

W celu dodania nowego produktu handlowego w oknie Produkty handlowe wybieramy klawisz Dodaj produkt.

10



P o r t a. I P o t e n Cj a* u Wersja 2.0334 | 061/740001 (WOJCIKS) PORTAL

Portal Potengalu > Przeglad produktdw handlowych Powrot | Pomoc | Wyloguj

Produkty handlowe

Wyszukiwanie produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny

Ukryj
Podaj dane produktdw handlowych, ktdre chcesz wyszuka lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie produkty.

Typ Srodka: -
Mazwa handlowa:

Kod wg MFZ:

Producent:

Akbywny:

Wykaonywany na zamdwienie: -

[Q znaidz |

4 Dodai produkt. | [ [ 4 mport sty produktow | _{'}. usuri zaznaczone produkty

W oknie Produkt handlowy wypetniamy wszystkie pola i zatwierdzamy klawiszem Dodaj.
111 Nalezy pamietac, ze w kazdym kodzie musi by¢ jedna pozycja, ktérej cena jest nizsza lub rowna limitowi !!!

Portal Potenciabu == Preeglad produktowe handloweych == Dane produktu handlowego Powrot | Pomoc | Wyloguj

Produkt handlowy

Kod: | | D

[RERCEH ‘

Kiod wg rozp, MZ: |

Limnit ceny: Kopiuj nazwe

Mazwa handlowa: ‘

Model:

Mazwa producenta:

Cena brutto za sztuke:

Woekorywany nia zamowienie: Mig

@Dndai ‘ Q Anuluj

Istnieje tez mozliwos¢ dodania produktdw poprzez import z pliku. W tym celu wybieramy klawisz Import listy
produktow. Szczegdty dot. wymaganego formatu pliku z listg produktéow sg wyswietlane po najechaniu kursorem

myszki na klawisz @ w oknie Produkty handlowe -> Import produktéw handlowych.
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L]
PO rt a I P Ot e n CJ a'l U Wersja 2.0334 | 061/740001 (WOICIKS) PORTAL
Portal Potendalu == Przeglad produktdw handlowych Powrot | Pomoc | Wyloguj

Produkty handlowe

Import produktow handlowych

Pl [ Presoiadei.. | (@ | | [ d s piik | | 3¢ Anuiy
Dopuszczalny format pliku W gére

KolejnosE i znaczenie poszczegdlnych kolumn:

1. Nr kolejny [ identyfikator produktu (zawartosc ignorowana
przy imporcie)

2. Kod przedmiotu/srodka (zgodny ze stownikiem

srodkdw/przedmiotdw ortopedycznych; do 16 znakdw)

Nazwa produktu handlowego (do 254 znakdw)

Model (nie wymagany; do 254 znakdw)

Producent (do 254 znakdw)

Wykonywany na zamdwienie (dopuszczalne wartosci: T lub

N)

7. Cena brutto za sztuke (liczba, maksymalnie 2 miejsca po
przecinku)

[= L R WS )

Dopuszczalny separator kolumn to srednik ;).

Funkcja importu pomija produkty, ktdre juz wystepujg w stowniku
produktdw handlowych danego Swiadczeniodawcy.

Warunkiem, po ktérym rozpoznawane jest czy dany produkt
znajduje sie juz w stowniku to zgodnos€ wszystkich pdl:

kodu przedmiotu/srodka, nazwy produktu, producenta, modelu
oraz informacji, czy przedmiot realizowany jest na zamdwienie
indywidualne

TWORZENIE ZESTAWOW PRODUKTOW HANDLOWYCH

1. Zestawy produktédw handlowych.

Zestawy produktow handlowych
Przealad i edycia darwych o zestawach produktow handiowych
oraz preedlad i edycia ich zawartosci,

W celu dodania nowego zestawu produktéw handlowych, w oknie Przeglgd zestawdw produktdw, wybieramy
klawisz Dodaj zestaw produktow.
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Portal Potencjahy == Praeglad zestawdw produktoe Powrot | Pomoc | Wyloguj

Przeglad zestawow produktow

Podaj dane zestawl produktdw, ktoey choesz weyszukad, lub nie podawaj nic, jefeli choesz wyswietlic wizystkie zestawy,

Mazwa:

Typ srodkdw: A4

Fawierajare produkt handlowey,

Wy Limowie: v

Aty

‘ @ Znajdz

D{b Dodaj zestaw produktow

‘ I} Eksport do Ofertowania

W gore

W oknie Zestaw produktéw handlowych, w polu Nazwa zestawu wpisujemy wybrang przez siebie nazwe, a w polu
Typ srodkow, z listy wybieramy rodzaj zaopatrzenia, ktérego bedzie dotyczyt tworzony zestaw i zatwierdzamy dane
klawiszem Zapisz.

Portal Potencidl = Preeglad sestawdw produktow == Portal Potencizh Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zestaw produktow handlowych

@Zapisz ‘ 1} Anuluj

Dodawanie zestawu produktow handlowych

[Nazwa 2estavw,

Typ srodkde:

AZ - APARATY SEUCHOWE W gdre
SP - SRODKI POMOCNICZE

50 - SRODKI OPTYCINE

PO - PRZEDMIOTY ORTOPEDYCINE

W zaktadce Produkty poza zestawem, zaznaczamy klawiszem produkty, ktére majg by¢ ujete w danym zestawie
produktéw handlowych i zatwierdzamy klawiszem Dodaj produkty do zestawu. Jezeli wszystkie produkty, znajdujace
sie na liscie, majg by¢ dofaczone do danego zestawu produktéw handlowych, mozna je zaznaczyé klawiszem

[ Zarnacz wszystkie produkty ]
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Zestaw produktow handlowych

Zestaw 5 - wersja 1

| Produkty w zestawie ” Produkty poza zestawem H Szczeqdly zestawu ‘

Filtr produktéw handlowych

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwa wyrobu medycznego:

Nazwa wytwdroy:

Model:

Pozyge negatywnie zweryfikowane i
odrzucone w postepowaniu konkursowym:

Filtr jest nieaktywny
Ukryj

Produkty handlowe poza zestawem

123 4567

Id Kod wyrobu
produktu medycznego A Nazwa wyrobu medycznego

Nazwa

wytworcy

Cena
brutto

658928 Pieluchy anatomiczne

—_—

W zaktadce Produkty w zestawie, wyszczegdlnione sg wszystkie produkty znajdujace sie w danym zestawie.
Ostatnia i najwazniejszg operacjg przy tworzeniu zestawéw produktéw handlowych, jest zatwierdzenie zestawu,

za pomoca klawisza ZatwierdZ zestaw. Po zatwierdzeniu, zestaw produktéw handlowych musi posiadaé status

Przekazany do OW NFZ.

Zestaw produktow handlowych

Zestaw 5 - wersja 1

J Produkty w zestawie H Produkty poza zestawem H Szczeqgdly zestawu ‘

l—wmmrdz’iestew—] |—<ﬁ7|h-m—‘ ‘—Mewﬁkaq:a-zestﬂwu—r‘

Filtr produktéw handlowych

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwa wyrobu medycznego:

Nazwa wytwdroy:

Model:

Pozyge negatywnie zweryfikowane i
odrzucone w postepowaniu konkursowym:

Filtr jest nieaktywny
Ukryj

Produkty handlowe w zestawie

Id Kod wyrobu
produktu medycznego A Nazwa wyrobu medycznego

Nazwa
wytworcy

Model

Cena
brutto

2011200 P.100.PM Pieluchomajtki
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DODAWANIE PRODUKTOW HANDLOWYCH DO ISTNIEJACYCH ZESTAWOW PRODUKTOW
HANDLOWYCH

W celu dodania nowych produktéw handlowych do istniejgcych zestawdéw produktéow handlowych, w oknie Przeglgd
zestawow produktow, wybieramy klawisz Znajdz, aby odswiezy¢ liste zestawodw produktéw handlowych.

Portal Potenciaty == Praeglad zestawdw produktoe Powrot | Pomoc | Wylogui

Przeglad zestawow produktow

Podaj dane zestawu produktdw, ktoey choesz wyszukad, lub nie podawaj nic, jefeli choesz wyswistlic wszystkie 2astaney,

Mazwa:

Typ sroclko; A

Fawvierajace produkt handlowy:

Wy LImowie: v

Altywie:

[ :CL Znajdz ]

l E]: Dodaj zestaw produktow

l Q’ Eksport do Dfertowania

W gore

Nastepnie na liscie zestawdw produktéw handlowych, przy danym zestawie, wybieramy klawisz Szczegdty.

Powrot | Pomoc | Wyloguj

Przeglad zestawow produktow

Podaj dane zestawu produktdw, ktdry chicesz wyszukad, Iub nie podawaj nic, jedeli choesz wySwigtlic wezystkie zestawy,

Mazwa:

Typ srodkd, v

Zawierajace produkt handliowy:

W Lmowie: hd

Aktywne:

l. I}b Znajdz

I ﬂ}n Dodaj zestaw produktow

l Q Eksport do Dfertowania

Typ Liczba
Id zestawu MNazwa zestawu S Stan produktéw
7438 Srodki Pormochicze SP Przekazany do Oy 254 Szrzegoly

W zaktadce Produkty poza zestawem, zaznaczamy klawiszem produkty, ktére majg by¢ ujete w danym zestawie
produktédw handlowych i zatwierdzamy klawiszem Dodaj produkty do zestawu. Jezeli wszystkie produkty, znajdujgce
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sie na liscie, majg by¢ dofgczone do danego zestawu produktéw handlowych, mozna je zaznaczyé¢ klawiszem

[ Zaznacz wszystkie produkty ]

Zestaw produktow handlowych

Zestaw 5 - wersja 1

| Produkty w zestawie ” Produkty poza zestawem H Szczeqdly zestawu ‘

(=l

Model:

|
|
Nazwa wytwarcy: |
|

Filtr produktéw handlowych

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwa wyrobu medycznego:

Pozyge negatywnie zweryfikowane i
odrzucone w postepowaniu konkursowym:

[ Q Fitruj zestaw

Filtr jest nieaktywny

Ukryi

Produkty handlowe poza zestawem

123 4567

Id Kod wyrobu

produktu medycznego A Nazwa wyrobu medycznego

Nazwa
wytworcy

Model

Cena
brutto

68928 Pieluchy anatomiczne

W zaktadce Produkty w zestawie, wyszczegdlnione sg wszystkie produkty znajdujace sie w danym zestawie.
1l Ostatnig i najwazniejsza operacja jest zatwierdzenie zestawu, za pomocg klawisza ZatwierdZ zestaw. Po

zatwierdzeniu, zestaw produktow handlowych musi posiadac status Przekazany do OW NFZ

Zestaw produktow handlowych

Zestaw 5 - wersja 1

J Produkty w zestawie H Produkty poza zestawem H Szczeqgdly zestawu ‘

”—W—Zﬂhﬂf&rﬂii&stﬂWAH |—{ﬂ}—mﬂm—‘ ‘—W—Wewﬁkaqa—zestﬂwu—‘

Model:

Pozyge negatywnie zweryfikowane i
odrzucone w postepowaniu konkursowym:

Filtr produktow handlowych

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwa wyrobu medycznego:

Nazwa wytwdroy:

‘—@—mm—

Filtr jest nieaktywny

Ukryj

Produkty handlowe w zestawie

Id

produktu medycznego

Koduomobe a Nazwa wyrobu medycznego

Model

Cena
brutto

2011200 P.100.PM Pieluchormajtki
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EKSPORT ZESTAWOW PRODUKTOW HANDLOWYCH DO APLIKACJI OFERTOWANIE

Aby wykonac eksport zestawdw produktdw handlowych do aplikacji Ofertowanie, w oknie Przeglgd zestawdw
produktow, wybieramy klawisz Eksport do Ofertowania.

Portal Potenciaty == Praeglad zestawdw produktoe Powrot | Pomoc | Wylogui

Przeglad zestawow produktow

Podaj dane zestawu produktdw, ktoey choesz wyszukad, lub nie podawaj nic, jefeli choesz wyswistlic wszystkie 2estawy.

Mazwa:

Typ srodkiw: -

Fawierajare produkt handlowy:

W LImowie: ~

sktywre:

‘ @, Znajdz

‘ E.]#. Dodaj zestaw produktow

[ Q Eksport do Ofertowania ]

W gore

W oknie Przeglgd zestawdw produktdw, zaznaczamy klawiszem zestaw produktéw handlowych, ktéry ma zostaé
wyeksportowany i potwierdzamy klawiszem Eksportuj zestawy.

Powrot | Pomoc | Wyloguj
Przeglad zestawow produktow

m Eksport zestawdw produktdw handowych do aplikacii Ofertowanie
» Wska? zestawey, ktdre wraz 2 zawartymi wonich produktami handlowymi maja zostac weyeksportowane
» Eksportowac moina jedynie zestawy przekazane do Ovy MFZ, zatwisrdzone pozytywhie przez OW NFZ, badz wystepuiace na umowach

Podaj dane zestawu produktdw, ktdry chicesz wyszukacd, Iub rie podawaj nic, je2eli choesz weySwietlic wezysthkie zestawy,

fazwa:

Typ srodkiw: A4

Zawierajace produkt handiowy:

Wi LImoie: b

Akt

‘ @ Znajdz

|| D Eksportuj zestawy ]
‘ Q Anuluj

Anulowanie operacii iczh.
o Liczba
A Id zestawu Nazwa zestawu Srodkow Stan produktéw

7438 Srodki Pormocricze SP Przekazary do Cv 254 Szczegoly
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W oknach Pobieranie pliku i Zapisywanie jako, zatwierdzamy zapisanie pliku klawiszem Zapisz.

Pobieranie pliku E|
Czy chcesz zapisac ten plik?

E] Mazwa: 0617 _06_20090930, 2phx
Typ: Migznary typ pliko, 77,1 KB

Od: sop.nfz-krakow.pl

| ZaEisz l Anuluj

Zapisywanie jako

Zapisz W @ P v| 0 ¥ = F-
CY E.:]Moje dokumenty
{{ :? 4 M6j komputer
Moje biezgce
dokumenty
€
Pulpit
Moje dakumenty
k] komputer
- Nazwaplku — |D51 0B 20090930.zphw v| |z
taje migjzca | Zapisz jako | _zphs Dokurnent - | [ Anuluj ]

POBIERANIE DEFINICJI POSTEPOWANIA Z PORTALU SWIADCZENIODAWCY

Nalezy sie zalogowaé do Portalu Swiadczeniodawcy. W gtdwnym oknie Portalu Swiadczeniodawcy, w sekcji
Zaopatrzenie ortopedyczne, wybieramy klawisz Pokaz wiece;.

A Zaopatrzenie ortopedyczne
i

s tematyeznyeh furbcl umodinggiacs prremrow adeariic
rozlicres wozakrasic Faonatvears wosrook arfonedyeane.
BOFOCEEE | tertnane

Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
szczegotowe sprawozdanie refundacyjne

Poka? wiece,,

Nastepnie w oknie Zaopatrzenie ortopedyczne, wybieramy klawisz Informator o postepowaniach na rok 2023.

Zaopatrzenie ortopedyczne
A R tematyeanych Rkl LUmoZiwigiacs e owadoarie roskcramia W zakresie 2305stiraria W SOk ortanedveane, pomaciese | techicone

Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach - szczegolowe sprawozdanie refundacyjne

Przeglad zrealizowanych $wiadczen
l Informator o postepowaniach na rok 2III|

Povercit
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Na liscie postepowan, ,klikamy” w numer konkretnego postepowania i w nastepnym oknie aby pobraé definicje,
wybieramy klawisz , Definicja postepowania”.

Status Okres

Numer postepowania postepowania Dpis postepowania Przedmiot postepowania Obszar konkursu (Eg'-?:l‘nu)
6-09- ZROPATRZENE W ZADPATRZENIE W WYROBY )

Ejuuuuzpuf 12/2/12.2970.033.09/6 Othzenie PRZEDMICTY MEDYCZNE BEDACE Brak podziatu - caly
= ORTOPEDYCZME PRZEDMIOTAMI ORTOPEDYCZNYMI obszar D

I SRODKAMI POMOCNICZYMI

ZROPATRZENIE W SRODKI
POMOCHICZE 2

06-09- WL ACTENIEM SRODKGyy  ZAOPATRZENIE W WYROBY )
000002/2P0/12/2/12.2971.033.09/6 (ginszenic pOMS‘CNICZYCH Z MEDYCZNE BEDACE Brak podziatu - caly
= PRZEDMIOTAMI ORTOPEDYCZNYMI obszar OW
- ZARRESL PROTETYRI I SRODKAMI POMOCNICZYMI
SLUCHU T OPTYKI
OKLLAROWED]
06-09- ZAOPATRZENIE W ZADPATRZENIE W WYROBY )
000003/2P0/12/2/12.2972.033.09/6 rginszeric ZAKRESIE OPTYKI MEDYCZNE BEDACE Brak podziatu - caly
= UL AROWE] PRZEDMIOTAMI ORTOPEDYCZNYMI obszar OW
I SRODKAMI POMOCNICZYMI
06-09- ZAOPATRZENIE W ZADPATRZENIE W WYROBY )
DDDDD4/ 2P0/ 12/2/12.2973.033.09/6 i MEDYCZNE BEDACE Brak podzialu - caly
= GEAR /8 Ogloszenie ngEESIE FROTETYKL  pRZEDMIOTAMI ORTOPEDYCZNYMI obszar OW

I SRODKAMI POMOCNICZYMI

D6-09-000001/2P0/12/2/12.2970.033.09/6

FOSLEROWANIE: 5 A OPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Pliki do pobrania:

["Deﬁnin:ja pust&puwania"] W

W oknach Pobieranie pliku i Zapisywanie jako zatwierdzamy zapisanie definicji klawiszem Zapisz.

Pobieranie pliku f'5_<|

Czy chcesz zapizad ten phk?

Typ: Mieznany typ pliku, 4,37 KB
Od: portal.nfz-krakaw.pl

@ Mazwa: .., 2_12[2].2970,033.09_6_1 0081105151649 keh2

I Zapisz ]I I Anuluj

Lapisywanie jako

Zapisz w: @ v| O T £ -

5 BMoje dokumenty
:* Maj komputer

Moje biezace
dokumenty

=
[
Pulpit

D

Moje dokumenty

g

M & komputer
. Mazwapiku  |21]2970.033.09 6 1_20081105151643 keh2 | l Zapisz |
Maje misjzea | Zapisz jako b | keh2 Dokument v | Anulug
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PRZYGOTOWYWANIE OFERTY W APLIKACJI OFERTOWANIE

1. Importz OW.

Najpierw nalezy zaimportowac strukture oferenta (profil potencjatu). W tym celu w gtéwnym oknie aplikacji
Ofertowanie, wybieramy Import z OW - Import struktury oferenta.

Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert

Postepowania  Pornoc

\iviscie

W oknie Import danych wybieramy klawisz EI, zaznaczamy profil potencjatu (plik z rozszerzeniem *.ssx2),
zatwierdzamy klawiszem Otwdrz i rozpoczynamy import klawiszem Importuj dane.

Impoark struktury oferenta
Impart danych o zestawach i produkkach handloweych

" Import danych
Plik z daryrmi

| >E Irnipartuj dane
B | x Zamknij |

Wyszukiwanie danych do importu
Szuka v |E} Profil potencjsku ﬂ = =F Ef-

Nazwa plku  |5E19 5502 | Obwadirz I
Pliki typu: |Ws2}lstkie irmportowane pliki [“.ss:-:2;".:-:m|,".2[ﬂ Anuluj

[ Obwdrz tylkao do adezytu

Kolejnym krokiem jest import danych o zestawach i produktach handlowych (zestawy produktéw handlowych).

W tym celu w gtéwnym oknie aplikacji Ofertowanie, wybieramy Import z OW - Import danych o zestawach i
produktach handlowych.

Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert

Impork Dane podstawowe  Postepowania  Pomoc  Whyjscie

Import strukk

W oknie Import danych wybieramy klawisz EI, zaznaczamy plik z zestawem produktéw handlowych (plik z
rozszerzeniem *.zphx), zatwierdzamy klawiszem Otwdrz i rozpoczynamy import klawiszem Importuj dane.
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Import danych
—Plik. 2 danymi

Importu) dane

B Zapisz faport | K Zamkni |

Wyszukiwanie danych do importu

Szukaj v IE}Zestaw produktaw handlovpch j t= |=j€ v

| |061740000_06_20090930, zph:x

Mazwa pliku: IDE'I 740000 _0&_200309:30.zphs I Otwidrz '
Pliki typur IWszystkie impartowsane phki [*.sst;“.me,*.z;LI Anuluj |

[ Obwérz tlka do odczyptu

Po zaimportowaniu struktury oferenta (profil potencjatu) oraz danych o zestawach i produktach handlowych
(zestawy produktéw handlowych), w menu Dane podstawowe, mozina przeglagdnagé wszystkie wczesniej
wprowadzone w Portalu Potencjatu dane. Jedyng edytowalng informacjg sg pola: osoby reprezentujgce i telefon do
osoby reprezentujqcej.

Dane dot. Przedsiebiorstw wprowadzane sg w Portalu Potencjatu (rozdziat Wypetnianie danych w Portalu Potencjatu,
pkt. 6 niniejszej instrukcji, str. 5). W aplikacji Ofertowanie dostepny jest wytacznie ich podglad za pomoca klawisza
Dane -F7.

2. Import definicji postepowania.

Aby zaimportowa¢ definicje postepowania, w gtéwnym oknie aplikacji Ofertowanie, wybieramy menu Postepowania.

Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert

Import z O  Dane podstawowe UEEM Pomoc  Wyjscie

W oknie Postepowania ofertowe wybieramy klawisz Import, wybieramy plik definicji i zatwierdzamy import
klawiszem Otworz.

Postepowania ofertowe

iydruki
 Szukaj
Wniosek - F12 | Zamknij - ESC
Kolejnogé: Iwg kodu postepowania ;I
Dbszary terytorialne - F10 | [ Import
Szukai [F3): | 24|

Zakresy swiadczen - F11 |
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Importuj

Sauka w: |Lﬂ Definicie postepowania j e £k E-

)_Eksport_Definicji_Postepowania_06-09-000001_7

Mazwa plikL: |KE_KD_Eksport_Definicii_F'u:ustepowania_DB-DEl l Dhwirz '
Piikitypu: | pliki importu [ keh2] | A

Import definicji postepowania potwierdzony jest ponizszym komunikatem, ktéry zatwierdzamy klawiszem OK.

Informacja

i J Impott danwch zakorczony poprawnie

111 Dla kazdej definicji postepowania nalezy wykonaé osobny import !!!

3. Przygotowanie oferty.

W oknie Postepowania ofertowe zaznaczamy konkretng definicje postepowania i wybieramy klawisz Wniosek — F12.

1 Postepowania ofertowe

Wrydrki
Szuka)
( Whiosek - F12 |  Zamknii - ESC ‘
Kolejno#é: |wg kodu postepowania ﬂ
Obszary terytorialne - F10 |
Szukaj [F3): | )

Fakrezy fwadczen - F11 |

111 Jezeli Oferent sktada oferte na wiecej niz jeden zakres, to nalezy dla kazdego zakresu przygotowac osobng
oferte !!!

W oknie Wniosek w polach Od: Do: nalezy wprowadzié¢ recznie daty oferty np.: Od: 2023-01-01, Do: 2023-12-31
(edycja - klawisz Edycja — F6, zatwierdzenie — klawisz ZatwierdZ? — F10). Nastepnie wybieramy klawisz Pozycje

wniosku.

Wniosek |§|

Postepowanie

K.od: |l]5—l]9—l]l]l]l]l]1 FZPOf272/12.2970.033.09/6
MHazwa: |ZAOPATF[ZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Tryb: |Elrﬂk ograniczen

Rodza) swnadczen
Kod- 0412 Mazwa:- |ZAI:IF'.ATF|ZENIE SPRZET ORTOPEDYCZNY. SRODKI POMOCHNICZE | LECZNICZE

04: po: [ |

Obszary tervtorialne Zamknij - ESC
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W oknie Pozycje wniosku wybieramy klawisz Nowy — F2.

{ Pozycje wniosku
Postepowanie

Kod: |I]E—I]9—l]l]l]l]l]1 fZPO1242/12.2970.033.09/6
Mazwa: |ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Wniosek
Kod: (0412 Nazwa: |ZAOPATRZEN|E SPRZET OBRTOPEDYCZNY, SRODKI POMOCNICZE | LECZN
Szukaj Filtry
Kolejno$c: | ﬂ | j
Szukai (F3): | 8 | |

' Mowy - F2 l Dane - F7 ‘ Zamknij - ESC

W oknie Pozycje oferty/wniosku, wybieramy ze stownika jednostke organizacyjng i wtasciwg komdrke organizacyjna.

11l Dla kazdej komorki organizacyjnej (punktu sprzedazy) nalezy osobno wypetnié dane w oknie Pozycje
oferty/wniosku. 11!

4 Pozycija oferty / wniosku |'._| |E| g|
Postepowanie
|06-09-000001 /2P0 /12/2/12.2970.033.09/6 [ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Fakres fwiadczen Ortopedia
Kod: |12.2970.033.09 o] 2 | [ Wybrany zestaw

|ZAIJPATHZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZME J
mzl;::ig:?::;a [KWOTA Elementy zestawu

Miejzce |

SRS e Kod |Mazwa Cena |Na zam. |Eﬂ

Komarka:
Dostepnogc
i {+

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

Dziedzina medyczna **° | w ktore] specjalizuje sie komarka [cz. X KR]:

Rodza) dostepnogci profilu komarki
Pt

~

¥
W oknie jednostki organizacyjne (tylko pozycje aktywne), klawiszem | przechodzimy do

1 Jednostki organizacyjne (tylko pozycje akiywne)

Mazwa jednostki

okna Komorki organizacyjne (tylko pozycje aktywne) zaznaczamy wiasciwg komodrke organizacyjng i wybieramy
klawisz Wybierz — F10.
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1 Komadrki organizacyjne (tylko pozycje akiywne)

£

1| Realizator zaopatrzenia w y

Nastepnie nalezy przypisaé¢ odpowiedni zestaw produktéw handlowych. W tym celu klawiszem j wchodzimy do
stownika zestawow produktéw handlowych.

Orntopedia
‘Wybrany zestaw

| =

W oknie Wykaz zestawdw przedmiotéow ortopedycznych i srodkéw pomocniczych, zaznaczamy wtasciwy zestaw
produktéw handlowych i zatwierdzamy klawiszem Wybierz — F10.

| Wykaz zestawdw przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych [PO]

Szukaj

Kolejnosé: |wg ID OW. numeru wersji 0w ﬂ Dane - F7 | Zamknij - E5E|
Szukaj [F3]: | @ Wybierz - F10
Typ #rodka: |F‘I] - przedmioty ortopedyczne J {* zaimportowane z SOP [v tlko ostatnia wersja

| dentyfik.ator O [ Mr wersi 0w | Mazwa
1|PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Zatwierd?Z - F10

Po wprowadzeniu wszystkich danych zatwierdzamy klawiszem

Kolejnym krokiem jest wypetnienie danych dot. harmonogramu. W tym celu wybieramy klawisz

Harmonogram - F4

W oknie Harmonogram sprawdzamy czy jest wtasciwy harmonogram. Jezeli harmonogram nie zostat dotgczony,
mozna to zrobi¢ za pomoca klawisza Kopiowanie. Mozna réwniez edytowac istniejgcy harmonogram za pomoca
klawisza Dane — F7 lub dodawa¢ nowe pozycje za pomoca klawisza Nowy — F2.

{ Harmonogram le§|f'5__<|
Mazwa jednostki org.: |HﬁZ'I|I|FA

Mazwa komdrki org.: |Healizatur zaopatrzenia w wyroby medyczne bedjce przedmiotami ortopedyczn

Harmonogram z profilu Harmonogram z komarki

i Kopiowanie Dane L J

[ Mowy - F2 i Dane - F¥ ]| Zamkmij - ESC i

Dzien 0d |Do |Opis ”~
| poniedzisbek  [09:00 |18:00

whorek, 093:00 1800

#rada 03:00 1800

czwartek, 013:00 18:00

pigtek. 03:00 1800

Z powyzszego okna wychodzimy klawiszem Zamknij — ESC i zatwierdzamy ponizszy komunikat klawiszem Tak.
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Czy wypetniono wszystkie dane?

Tak. Mie

. . L, . . Perzonel - F9
Nastepnie nalezy wypetnié dane dot. personelu. W tym celu wybieramy klawisz

W oknie Personel w punkcie oferty sprawdzamy czy zostat dotgczony do danej komérki organizacyjnej wiasciwy
personel. Mozna réwniez edytowad istniejgcy personel za pomoca klawisza Dane — F7 lub dodawa¢ nowy personel za
pomocg klawisza Nowy — F2.

4 Personel w punkcie oferty |;||E|[z|
Hazwa jednosztki org.: |N.~'1'lZ'-.’-.".-’-'«

Wyzzukiwanme

Kolejnoié: |wg nazwizka ﬂ SaniniigEol
Szukaj [F3): | | Nowy -F2 ||__ Dane-F7 '

M azwigko Imig PESEL Wium. zatr. [gg:mm]|£awod/S pecjalnogc Grupa zawor

| 76010501171 45:00|Po

Z powyzszego okna wychodzimy klawiszem Zamknij — ESC i zatwierdzamy ponizszy komunikat klawiszem Tak.

Potwierdz

Czy wypetniono wszystkie dane?

Tak. Mie

Kolejnym krokiem jest przypisanie harmonogramu do personelu. W tym celu wybieramy klawisz

Personel - harmonogram - F11

W oknie Harmonogram pracy personelu dodajemy do kazdego pracownika harmonogram pracy. W tym celu obok

pola Personel, klawiszem E‘ wybieramy danego pracownika, a za pomocga klawisza Z komdrki kopiujemy z komorki
organizacyjnej harmonogram i zatwierdzamy operacje klawiszem Tak.

Mozna rowniez edytowac istniejgcy harmonogram za pomocga klawisza Dane — F7 lub dodawa¢ nowe pozycje za
pomocg klawisza Nowy — F2.

4 Harmonogram pracy personelu

Nazwa jednostki org.: |NAZWA

Mazwa komdrki org.: |Healizatnr zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi lub frodkar

(60 el NACSWISKO IMIE PESEL: 76010801171 - |
Kopiowanie harmonogramu \,_
( = komorki ]| ‘ Nowy - F2 Dane - F7 Zamknij - ESC ‘

Pt

poniedziatek  [09:00 (15:00

whorek, 0300 1800
#roda 0900 1800
cawartek 09:.00 1800
pigtek. 09:00 1800
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Przekopiowad harmonogram pracy komorki organizacyinej?

Tak Mie |

Z powyzszego okna wychodzimy klawiszem Zamknij — ESC i zatwierdzamy ponizszy komunikat klawiszem Tak.

Potwierdz

Czy wypetniono wszystkie dane?

Tak | Nie

Po wprowadzeniu wszystkich danych wychodzimy z okna Pozycja oferty/wniosku i Pozycje wniosku za pomocg

Zamknij - ESC |

klawisza i wracamy do okna Whniosek.

4. Zapis pliku ofertowego oraz wydruk

W oknie Whniosek mozna sprawdzi¢ poprawno$é wczesniej wprowadzonych danych, za pomocg klawisza

SprawdZ wniozek |

Ostatnig operacjg jest zapisanie pliku ofertowego i wydruk oferty. W tym celu wybieramy klawisz

Wydruk wniozku |
= i zatwierdzamy dwa ponizsze komunikaty klawiszem Tak.

Potwierdzenie

9P Akkualny czas w systemie: 30-09-2009 15:16:01
\.._“/ Czas ten zostanie zapisany jako czas przygotowania whiosku,

Czy chcesz wvkonad eksport i wydrukowac dane?

Kontynuowac?

Tak, Mie

Mie |

W pierwszej kolejnosci nalezy zapisa¢ plik ofertowy, zatwierdzajgc w oknie Zapisywanie, jako, klawiszem Zapisz a
nastepnie potwierdzajgc eksport klawiszem OK.

Zapisywanie jako

Zapisz wi |Lf}PIik ofertowy j & £k Ef-

Informacja E'

i ] Eksport danych zakonczony pormElnie.

Mazwa plikL: |DD‘I_ZF'D 122 12 2970 033 09 60412 swd ! Zapizz I

Zapisz jako | pliki eksportu j Arulu

twp:

Nastepnie pojawia sie okno Wydruk wniosku, gdzie mozna podgladnaé¢ wydruk — klawisz Podglgd i wydrukowac
oferte — klawisz Drukuj.
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x]

Wydruk wniosku

Poztepowanie

Kod: |I]E—I]H-l]l]l]l]l]1 fZPOf1242/412.2970.033.09/6
Nazwa:|EAOPATFlEENIE W FRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Wniosek
Kod: (0412 Mazwa: |ZADPATHZENIE SPRZET ORTOPEDYCZNY, SRODEKI POM(

Drukuj Zamkmyj - ESC

@ Caywydrukowad takde czesc I1-Y whiasku (wykazy podwykanawecde, miejsc
\-() udzielania swiadczen, personelu i asortvmentu), kare MIE sq wymagane przez NFZ?

Dane zawarte na tych wedrakach Z05TAMNA przekazane w ofercie elekbronicznej dia OW NFZ
bez wzgledu na Fakk wydrokowania we, zatgeznikde,

(= ) [ one |

W oknie Wybdr drukarki, wybieramy drukarke domysing i zatwierdzamy wydruk klawiszem OK.

Wybor drukarki

<dmukarka dornysglnas

x Anulug

Po zakonczeniu wydruku oferty, pojawia sie komunikat dot. wydruku oznaczenia wniosku, na ktérym zaznaczamy
Nowy wniosek i zatwierdzamy klawiszem Zatwierdz — F10.

— lal

|-Cel zkozenia wniozku
[ﬂ nowy wniozek ] (") uzupetnienie wniosku ") wypcolanie wniosku
Zatwierd?Z - F10 Il Anuluyj - ESC |

111 NALEZY PAMIETAC O WYDRUKU OFERTY | OZNACZENIA WNIOSKU DLA KAZDEGO ZAKRESU OSOBNO ORAZ O
NAGRANIU PLIKU OFERTOWEGO NA PLYTE CD !!!
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU DOT. KONTA BANKOWEGO W PORTALU

SWIADCZENIODAWCY — ponizszg operacje nalezy wykonaé po otrzymaniu informacji z

Nalezy zalogowac sie do Portalu Swiadczeniodawcy.

O.W. NFZ

Nastepnie wybieramy klawisz Moje podstawowe dane.

ey

‘@: Moja struktura organizacyjna

Tu Zapeznass sig 2 podstawowyrry informagamy na Twai

termat ZgromadzonyTy W systeme NEZ

[3 Moje podstawowe dane]

» Moje pelne dane (Portal Potencjatu)

W oknie Informacje wtasne swiadczeniodawcy wybieramy klawisz Wnioski dot. kont bankowych swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...

[ praca serwisowa uzytkownika WOICIKS, srodowisko: SINFZ (k2000) ]

Informacje wlasne swiadczeniodawcy

» Powrot [b Whioski dot. kont bankowych éwiadczeniodawcv] » Pomoc

[Wyloguj]

Nastepnie w oknie Whnioski dot. kont bankowych wybieramy klawisz Nowy wniosek, wybieramy rok 2023 i

wyszukujemy umowe na 2023 rok (uzywamy klawisza **)

Portal Swiadczeniodawcy....

[ praca serwisowa uZytkownika WOICIKS, srodowisko: SINFZ (k2000) ]

Rok: 2010

Whioski dot. kont bankowych

-

2005

ﬂ Elﬁl Kod: 2006
Rok 2007
2008

Numer konta

[ Wyloguj ]

201 caey
20

Kolejnym krokiem jest wybdr umowy na 2023 (nalezy w nig klikngc).
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Portal Swiadczeniodawcy ..., (Wytogui]
[ praca serwisowa uZytkownika WOICIKS, srodowisko: SINFZ (k2000) ]

Whioski dot. kont bankowych

» Powrot » Nowy wniosek » Pomoc

Rok: 201 - )
; Swia| Kod:
[ Usyt]
Rok Kod Numer konta
201 l 061/7 |
We whiosku wprowadzamy poprawny nr konta bankowego

nr rachunku bankowego to: | i wybieramy klawisz

Przekaz do OwW Drukuj

Nastepnie wybieramy klawisz i drukujemy wniosek wybierajac klawisz

11 WYDRUKOWANY WNIOSEK NALEZY PODPISAC, OPIECZETOWAC | PRZEStAC LISTOWNIE
NA ADRES KORESPONDENCYJNY MALOPOLSKIEGO O.W. NFZ, UL. JOZEFA 21, 31-056
KRAKOW LUB ZtO2YC OSOBISCIE NA DZIENNIKU PODAWCZYM MOW NFZ, PRZY UL.

WADOWICKIEJ 8W w KRAKOWIE !!!
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