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4 Przygotowanie umowy na Zaopatrzenie w wyroby medyczne na 2023

1 Wstep

Biezacy dokument stanowi wycigg z dokumentacji uzytkownika systeméw Portal Swiadczeniodawcy, Portal
Potencjatu oraz Ofertowanie.

Opisuje najwazniejsze czynnosci wykonywane przez swiadczeniodawcow — realizatoréw zaopatrzenia w
wyroby medyczne, zwigzane z wnioskowaniem o umowe z Narodowym Funduszem Zdrowia i
przygotowaniem umowy na kolejny rok, bedacej kontynuacjag umowy wieloletniej jezeli realizator posiada
umowe w roku 2022 i umowa nadal bedzie obowigzywata w roku 2023.

W Portalu Swiadczeniodawcy realizatorzy definiujg wykaz wyrobéw medycznych, ktérych realizacja bedzie
przedmiotem umowy z Funduszem oraz definiujg zestawy wyrobow. Zestawy te beda wskazane w umowie,
dla poszczegdlnych miegjsc realizacji. Zdefiniowanie wykazu wyrobow i zestawdw jest niezbedne w celu
przygotowania wniosku o umowe oraz przygotowania umowy.

Swiadczeniodawcy, ktorzy nie posiadaja jeszcze dostepu do systemu NFZ (nie posiadaja konta w Portalu
Swiadczeniodawcy) beda musieli uzyska¢ taki dostep, sktadajac odpowiedni wniosek. Szczegdty w dalszej
czesci dokumentu.

Kolejng czynnoscig bedzie zdefiniowanie w Portalu swojej struktury (listy miejsc w ktérych bedzie
realizowana umowa) oraz listy personelu dla poszczegolnych miejsc.

Niezbedne jest réwniez zdefiniowanie zestawdw produktow — wyrobdw bedacych przedmiotem umowy na
realizacje zaopatrzenia w wyroby medyczne.

Jezeli realizator ZPO nie posiada obowigzujacej umowy z Funduszem to kolejng, wymagang czynnoscia jest
przygotowanie wniosku o umowe i przekazanie go do Oddziatu Wojewddzkiego Funduszu.

Jezeli realizator ZPO posiada obowigzujacg umowe i ta umowa bedzie obowigzujgca w roku 2023 to po
aktualizacji zestawow wyrobow powinien przekaza¢ do oddziatu Funduszu identyfikatory i numery wersji
tych zestawow, ktére maja by¢ uzyte dla poszczegdlnych miejsc, umowie na rok 2023.

Dokument zostat przygotowany ze wzgledu na zapowiadane zmiany w stowniku wyrobow, definiowanym w
rozporzadzeniu Ministra Zdrowia, a wiec przewidywana z tego tytutu potrzebe wprowadzenia wiekszej ilosci
zmian w systemie, m.in. opisanie czesci wyrobow istniejacych juz w systemie, nowymi kodami wg MZ.
Oczywiscie jezeli dla wybranych pozycji wykazu wyrobow oferowanych przez swiadczeniodawce wystapia
inne zmiany np. zmiana ceny to takie zmiany nalezy rowniez uwzgledni¢ w przygotowywanych nowych
zestawach (lub nowych wersjach zestawu).
Dokument jest przeznaczony dla realizatoréw zaopatrzenia w wyroby medyczne wnioskujacych o umowe i
posiadajacych umowy z nastepujgcymi OW NFZ:

e Dolnoslaski

e Lubuski

o Loédzki
Matopolski
Opolski
Podkarpacki
Pomorski
o Slaski
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2 Spis pojec

2.1 Produkty handlowe

Na etapie przygotowania do zawarcia umowy na realizacje Swiadczen opieki zdrowotnej, w rodzaju ZPO
(zaopatrzenie w wyroby medyczne) sSwiadczeniodawcy sporzadzajg rejestr produktéw handlowych
oferowanych w ramach realizacji planowanej umowy. Podstawa tworzenia rejestru jest stownik przedmiotow
ortopedycznych i srodkéw pomocniczych stanowigcy zatacznik do rozporzadzenia Ministra Zdrowia w
sprawie szczegotowego wykazu wyroboéw medycznych bedacych przedmiotami ortopedycznymi i srodkdw
pomocniczych, wysokosci udziatu wiasnego sSwiadczeniobiorcy w cenie ich nabycia, kryteriéw ich
przyznawania, okreséw uzytkowania, a takze wyrobéw medycznych bedacych przedmiotami ortopedycznymi
podlegajacymi naprawie w zaleznosci od wskazan medycznych oraz wzoru zlecenia na zaopatrzenie w te
wyroby i Srodki.

2.2 Zestawy produktow handlowych

Pozycje stownika przedmiotow ortopedycznych i srodkdéw pomocniczych sa grupowane w zestawy
produktow handlowych zawierajacych pozycje o okreslonym typie produktéw. Przygotowane zestawy
Swiadczen zostang w umowie z Funduszem przyporzadkowywane do miejsc realizacji swiadczen.
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6 Przygotowanie umowy na Zaopatrzenie w wyroby medyczne na 2023

3 Informacje dla nowych swiadczeniodawcow nie majacych jeszcze dostepu do
systemu NFZ

3.1 Zatozenie konta w portalu NFZ (w przypadku nowych swiadczeniodawcow) - ztozenie
wniosku o konto w portalu

Jezeli na stronie logowania do Portalu Swiadczeniodawcy dostepny jest przycisk Rejestracja, to po jego
nacisnieciu zostanie uruchomiany kreator pozwalajacy na zarejestrowanie $wiadczeniodawcy/apteki w
systemie informatycznym NFZ, w pieciu prostych krokach.

Kreator rejestracji nowego swiadczeniodawcy

NIP i REGON swiadczeniodawcy

NIP:
REGON:

Regulamin dla swiadczeniodawcow
Regulamin dla aptek
Szablon umowy na korzystanie z portalu

Rys. 1 - NIP i REGON swiadczeniodawcy.

Rejestracja nowego swiadczeniodawcy - NIP i REGON swiadczeniodawcy

Okno zawiera pola NIP i REGON, w ktorych nalezy wprowadzi¢ numer NIP oraz numer REGON
Swiadczeniodawcy (numer REGON dla swiadczeniodawcy musi zawiera¢ 9 znakdéw), a nastepnie kliknac
przycisk 50 Jezeli bazie systemu informatycznego NFZ zostang znalezione dane, gdzie bedzie pasowat
chociaz jeden z numerdw, pokaze sie tabela, z ktérej mozna wybra¢ swiadczeniodawce.

Kreator rejestracji nowego swiadczeniodawcy

NIP i REGON swiadczeniodawcy

NIP:

REGON:

Kod NIP REGON Nazwa
Wybierz

Regulamin dla swiadczeniodawcow
Regulamin dla aptek
Szablon umowy na korzystanie z portalu

Rys. 2 - Dane swiadczeniodawcy odnalezione w systemie NFZ.

Po dokonaniu wyboru przyciskiem Wybierz znajdujacym sie z prawej strony kazdej pozycji nastapi przejscie
do kroku 2, w ktérym dane podmiotu beda uzupetnione tymi, znalezionymi na bazie. Jezeli nie po numerach
NIP i REGON nie zostato nic znalezione, to w kroku 2 wyswietli sie pusty formularz do uzupetnienia. Przejscie
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Informacje dla nowych swiadczeniodawcow nie majacych jeszcze dostepu do systemu NFZ 7

do nastepnego kroku nastapi po kliknieciu przycisku | Dalej | Przycisk =3 pozwala na powrdt do
poprzedniego kroku.

1. Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe Swiadczeniodawcy

Nazwa:
Rodzaj podmiotu:

Spotka z udziatem Skarbu Paristwa albo tak
jednostki samorzadu terytorialnego: =

Dziatalnosé statutowa podmiotu tak
leczniczego ma na celu osigganie zysku: o

Forma organizacyjno-prawna (IV cz. KR)

Paristwo: POLSKA

Wojewddztwo: v
Powiat: v
Gmina: v

Kod terytorialny: 7

Rys. 3 - wyglad formatki dla $wiadczeniodawcy nieistniejacego w systemie.

1. Dane swiadczeniodawcy

Popraw dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe Swiadczeniodawcy

Nazwa:

P
Rodzaj podmiotu: samodzielny publiczny zakfad opieki zdrowotnej
Podmiot tworzacy : 32

22
Nazwa podmiotu tworzacego :

Spotka z udziatem Skarbu Paristwa albo tak

jednostki samorzadu terytorialnego: nia

Dziatalnosc statutowa podmiotu tak
leczniczego ma na celu osigganie zysku: -

Forma organizacyjno-prawna (IV cz. KR) (0102

Adres siedziby

Rys. 4 - wyglad formatki dla Swiadczeniodawcy istniejacego w systemie.

1 - Dane Swiadczeniodawcy

W tym kroku nalezy uzupetni¢ dane swiadczeniodawcy, ktére podzielone sg na 7 czesci. W przypadku
Swiadczeniodawcy nieistniejagcego w systemie informatycznym NFZ wszystkie pola sa dostepne do edycji. W
przypadku Swiadczeniodawcy istniejagcego w systemie informatycznym NFZ nastepuje weryfikacja danych
Swiadczeniodawcy. Jesli wynik weryfikacji jest pozytywny mozliwe jest przejscie do kroku 3. Wynik negatywny
spowoduje wystgpienie przycisku , po kliknieciu ktérego mozliwa bedzie edycja pol.
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8 Przygotowanie umowy na Zaopatrzenie w wyroby medyczne na 2023

-

Dane podstawowe Swiadczeniodawcy

Nazwa:
Rodzaj podmiotu: v

Spétka z udziatem Skarbu Paristwa albo tak
jednostki samorzadu terytorialnego: i

Dziatalnosc statutowa podmiotu tak

leczniczego ma na celu osigganie zysku: i

Forma organizacyjno-prawna (IV cz. KR)

Rys. 5 - Dane podstawowe swiadczeniodawcy.

Dane podstawowe swiadczeniodawcy

W tej czesci dostepne sa pola:

e Nazwa - pole pozwala na wprowadzenie nazwy $wiadczeniodawcy;

¢ Rodzaj podmiotu - pole pozwala na wybér rodzaju podmioty;

e Podmiot tworzqcy - pole pozwala na wybdr podmiotu tworzacego (pole dostepne po wybraniu
samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej lub jednostka budzetowa w polu Rodzaj podmiotu);

e Nazwa podmiotu tworzgcego - pole pozwala na wprowadzenie nazwy podmiotu tworzgcego (pole
dostepne po wybraniu inny minister albo centralny organ administracji rzqdowej, jednostka samorzgdu
terytorialnego lub uczelnia medyczna w polu Podmiot tworzqcy);

e Spotka z udziatem Skarbu Panstwa albo jednostki samorzqdu terytorialnego - pozwala na
okreslenie czy swiadczeniodawca jest spdtka z udziatem Skarbu Panstwa albo jednostki samorzadu
terytorialnego;

e Dziatalnos¢ statutowa podmiotu leczniczego ma na celu osiqgganie zysku - pozwala okresli¢ czy
statutowa dziatalnos¢ podmiotu leczniczego ma na celu osigganie zysku;

e Forma organizacyjno-prawna (IV cz. KR) - pole nie jest dostepne do bezposredniej edycji.

Paristwo: POLSKA

Wojewddztwo: v
Powiat: v
Gmina: A

Kod terytorialny:
Miejscowosc:

Dzielnica:

€€ ¢

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:
Poczta:

Rys. 6 - Adres siedziby swiadczeniodawcy.

Adres siedziby
W tej czesci dostepne sa pola:

© 2022 KAMSOFT S.A.



Informacje dla nowych swiadczeniodawcow nie majacych jeszcze dostepu do systemu NFZ 9

e Paristwo - nie ma mozliwosci zmiany panstwa;

e Wojewéddztwo - pole pozwala na wybor wojewddztwa;

e Powiat - pole pozwala na wybodr powiaty;

e Gmina - pole pozwala na wybor gminy

 Kod terytorialny - pole nie jest dostepne do bezposredniej edycji;

e Miejscowosc¢ - pole pozwala na reczne wprowadzenie miejscowosci lub jej wybdr ze stownika
dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Dzielnica - pole pozwala na reczne wprowadzenie dzielnicy lub jej wybor ze stownika dostepnego po
kliknieciu przycisku &;

e Ulica - pole pozwala na reczne wprowadzenie ulicy lub jej wybdr ze stownika dostepnego po kliknieciu
przycisku &;

e Nr domu - pole pozwala na wprowadzenie numeru budynku;

e Nr lokalu - pole pozwala na wprowadzenie numeru lokalu;

e Kod pocztowy - pole pozwala na wprowadzenie kodu pocztowego;

e Poczta - pole pozwala na wprowadzenie nazwy urzedu pocztowego;

-

Adres do korespondendji inny niz adres siedziby

Wojewddztwo: v
Powiat: v
Gmina: ¥
Miejscowosc:

Ulica:

€ ¢

Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:
Poczta:

Rys. 7 - Adres korespondencyjny swiadczeniodawcy.

Adres korespondencyjny

W tej czesci mozliwe jest wprowadzenie adresu do korespondencji, jesli jest inny niz adres siedziby. Pola
stang sie dostepne dopiero po zaznaczeniu znacznika w nagtdwku tej czesci. Adres korespondencyjny
rozni sie od adresu siedziby tylko tym, ze nie posiada pél: Dzielnica, Kod terytorialny. Pozostate pola sa
takie same.

s

Dane kontaktowe swiadczeniodawcy

Telefon:
Faks:
E-mail:

WWww:

Rys. 8 - Dane kontaktowe swiadczeniodawcy.

Dane kontaktowe
W tej czesci dostepne sa pola:
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10 Przygotowanie umowy na Zaopatrzenie w wyroby medyczne na 2023

e Telefon - pozwala na wprowadzenie numeru telefonu. Mozliwe jest podanie wiecej niz jednego numeru
telefonu. Numer powinien mie¢ jeden z formatow:
o +48 123 456 789
0 (012)345 67 89
o +48 12 345 67 89.
Numer wewnetrzny nalezy podac¢ w formacie: w. 1234. Kolejne numery nalezy oddzieli¢ srednikiem. Pole
Telefon jest polem wymaganym;

e Faks - pozwala na wprowadzenie numeru faksu. Mozliwe jest podanie wiecej niz jednego numeru faksu.
Poszczegolne numery faksu nalezy rozdzielac srednikiem;

e E-mail - pozwala na wprowadzenie adresu poczty elektronicznej;

e WWW - pozwala na wprowadzenie adresu strony WWW swiadczeniodawcy.

s

0soby upowaznione do reprezentowania Swiadczeniodawcy

Lista os6b upowaznionych:
Rys. 9 - Lista os6b upowaznionych.

Osoby upowaznione do reprezentowania swiadczeniodawcy

W tej czesci dostepne jest pole Lista os6b upowaznionych, w ktérym nalezy wprowadzi¢ imiona i
nazwiska os6b upowaznionych przez swiadczeniodawce do reprezentowania swiadczeniodawcy w
kontaktach z NFZ.

Whpisy do rejestrow

Rodzaj rejestru: v
Organ rejestrujacy: w
Nr wpisu:

Data wpisu: w

|
g

Dodane wpisy
Rodzaj rejestru: wpis do centralnej ewidendi i informadi o dzizfalnosc gospodarcze)
Organ rejestrujacy: test
Nr wpisu:
Data wpisu:
Usurn wpis

Rys. 10 - Wpisy do rejestrow.

Dodane wpisy

W tej czesSci mozliwe jest dodanie wpisow do rejestru dla danego Swiadczeniodawcy oraz przeglad juz
dodanych. Panel wyswietla sie takze po kliknieciu przycisku | Popraw dane swiadczeniodawcy [N poprawnym
dodaniu wpisu, pola do dodawania nowego formularza zostang wyczyszczone.
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-

Wpisy do rejestréow

Rodzaj rejestru: v

Organ rejestrujacy: o

Nr wpisu:

Data wpisu: w
Dodaj wpis

Rys. 11 - Dodawanie wpisu do rejestru.

W czesci pozwalajacej na wprowadzenie nowego wpisu dostepne sg pola:

¢ Rodzaj rejestru - pole pozwala na wybor rodzaju rejestry;

e Organ rejestrujqcy - pole nie jest dostepne do bezposredniej edycji - mozliwy jest tylko wybor organu
ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Nr wpisu - pole pozwala na wprowadzenie numeru wpisu (pole dostepne po wybraniu wpis do
Krajowego Rejestru Sgdowego w polu Rodzaj rejestru);

e Data wpisu - pole pozwala na wybér daty wpisu po kliknieciu przycisku @.

Po uzupetnieniu pél nalezy klikna¢ przycisk co spowoduje zapisanie wpisu, ktdéry zostanie
zaprezentowany w czesci Dodane wpisy. Po poprawnym dodaniu wpisu, pola do dodawania nowego
formularza zostang wyczyszczone.

Przycisk znajdujacy sie pod kazdym kolejnym wpisem pozwala na usuniecie tegoz wpisu.

Przejscie do nastepnego kroku nastapi po kliknieciu przycisku | Daj | Przycisk =3 pozwala na powro6t do
poprzedniego kroku.

2 - Wybierz rodzaj oraz forme prowadzonej dziatalnosci

Rodzaj i forma dzialalnosc

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci: | osoba fizyczna, o ktdrej mowa w art. 5 pkt 41 b) Ustawy o éwiadczeni: v |

Forma prowadzenia dzialalnosci: | przedsiebiorca (dziafalnos¢ gospodarcza) v|

Sanatorium: (]

Pesek: | |

i i

Rys. 12 - Rodzaj i forma dziatalnosci.

2 - Rodzaj dziatalnosci

W tym kroku nalezy okresdli¢ rodzaj dziatalnosci. Opcje tutaj dostepne zaleza od wartosci wybranych w polu
Rodzaj podmiotu znajdujgcego sie w czesci Dane podstawowe Swiadczeniodawcy poprzedniego kroku.
Jezeli w pierwszym kroku wybrano istniejgcego swiadczeniodawce, to zalezy takze od tego jakie rodzaje
dziatalnosci ma juz dodane $wiadczeniodawca (podmiot moze posiadac wiele aptek, natomiast pozostate
rodzaje dziatalnosci moga istnie¢ pojedynczo). W tym kroku dostepne s3 pola:

¢ Rodzaj prowadzonej dziatalnosci - pole pozwala na wybor rodzaju prowadzonej dziatalnosci przez

Swiadczeniodawce;
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12 Przygotowanie umowy na Zaopatrzenie w wyroby medyczne na 2023

e Forma prowadzonej dziatalnosci - pole pozwala na wybér forme prowadzonej dziatalnosci przez
Swiadczeniodawce;

e Sanatorium - znacznik pozwala na okreslenie czy dziatalnos$¢ zwigzana jest z sanatorium.

e Pesel - pole pozwala na wprowadzenie numeru PESEL swiadczeniodawcy. Pole PESEL jest dostepne tylko
w przypadku swiadczeniodawcdw bedacych osobami fizycznymi, ktore uzyskaty fachowe kwalifikacje do
udzielania swiadczen, wymienionych w ustawie o swiadczeniach opieki zdrowotnej, art. 5, p. 45 b i dla tych
Swiadczeniodawcow uzupetnienie pola PESEL jest wymagane.

Przejscie do nastepnego kroku nastapi po kliknieciu przycisku | Dalej | Przycisk | wstecz | pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.

3. Podaj dane o wpisach

Nowe wpisy

Rodzaj rejestru: wpis do rejestru podmiotdw wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg - w czesc v
Organ wydajacy wpis: L
Nr wpisu:

Data wydania wpisu: w

Dodaj wpis
i T wipis do rejestru podmiotdw wykonujacych dzialalnos¢ lecznicza - w czedc dotyczacej

podmiotdw leczniczych

Organ rejestrujacy: Wojewoda Dolnoslgski
Nr wpisu: 123456789
Data wpisu: 26.10.2015

Usuni wpis

Rys. 13 - Wpis do rejestru dotyczacego wybranego rodzaju dziatalnosci.

3 - Wpisy do rejestru dotyczace wybranego rodzaju dziatalnosci

W tej czesci mozliwe jest dodanie wpisow do rejestréw zaleznych od rodzaju dziatalnosci dla danego
Swiadczeniodawcy oraz przeglad juz dodanych. Dla rodzajéw: podwykonawca, osoba fizyczna i realizator
ZPO nie ma potrzeby dodawania dodatkowych wpisow. Dla apteki w zaleznosci od wpisu do aptek lub
punktow aptecznych, w danych przedsiebiorstwa uzupeini sie automatycznie rodzaj apteki (apteka czy
punkt).

Jezeli jest do wyboru rodzaj wpisu, wymagane jest podanie co najmniej jednego z nich.

Przejscie do nastepnego kroku nastapi po kliknieciu przycisku | Dalej | Przycisk | wstecz | pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.

© 2022 KAMSOFT S.A.



Informacje dla nowych swiadczeniodawcow nie majacych jeszcze dostepu do systemu NFZ 13

3. Podaj dane o wpisach

Nowe wpisy

Rodzaj rejestru: wpis do rejestru podmiotdw wykonujgcych dziatalnosc leczniczg - w czesc ¥
Organ wydajacy wpis: u
Nr wpisu:

Data wydania wpisu: w

|
]

Dodane wpisy

[ BRAK ]

Rys. 14 - Wpis dla podmiotu leczniczego.

3. Podaj dane o zezwoleniach na prowadzenie apteki/punktu aptecznego

W zaleznosc od wybranego rodzaju rejestrul rejestr punktdw aptecznych lub rejestr aptek ogdlnodostepnych)
wr kolejnym kroku automatycznie zostanie wybrany rodzaj - apteka lub punkt apteczny.

Nowe zezwolenie

Rodzaj rejestru: A

Organ wydajacy zezwolenie: L

Nr zezwolenia:

Data wydania zezwolenia: w
Dodaj zezwolenie

Dodane zezwolenia

[ BRAK ]

Rys. 15 - Wpis dla apteki/punktu aptecznego.

W tym kroku dla podmiotu leczniczego dostepne s3a nastepujace pola:

¢ Rodzaj rejestru - pole pozwala na wybor rodzaju rejestry;

e Organ wydajqcy wpis - pole pozwala na wprowadzenie nazwy organu wydajacego wpis lub jego
wybér ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Nr wpisu - pole pozwalajgce na wprowadzenie numeru wpisu;

e Data wydania wpisu - pole pozwala na wybor daty wydania wpisu po kliknieciu przycisku @.

Natomiast dla apteki/punktu aptecznego dostepne sa nastepujace pola:

¢ Rodzaj rejestru - pole pozwala na wybor rodzaju rejestry;

e Organ wydajqcy zezwolenie - pole pozwala na wprowadzenie nazwy organu wydajgcego zezwolenie
lub jego wybor ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku &;

¢ Nr zezwolenia - pole pozwalajgce na wprowadzenie numeru zezwolenia;
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e Data wydania zezwolenia - pole pozwala na wybor daty wydania zezwolenia po kliknieciu przycisku @

Po uzupetnieniu poél nalezy klikna¢ przycisk / co spowoduje zapisanie wpisu, ktory
zostanie zaprezentowany w czesci Dokonane wpisy/Dodane zezwolenia. Po poprawnym dodaniu wpisu,
pola do dodawania nowego formularza zostang wyczyszczone.

Przycisk / znajdujacy sie pod kazdym kolejnym wpisem pozwala na usuniecie tegoz
wpisu.

Przejscie do nastepnego kroku nastgpi po kliknieciu przycisku | Daej | Przycisk =3 pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.

4. Podaj dane dziatalnosci (w przypadku podmiotéw leczniczych — dane jednego z przedsiebiorstw)

NIP:

REGON:

Nazwa:

Rodzaj dziatalnosci (VI cz.KR): v

Data rozpoczecia dziatalnosci: w
Panistwo: Polska

Wojewddztwo: v
Powiat: v
Gmina: v

Kod terytorialny:

Miejscowosc: w
Dzielnica: w
Ulica: w
Nr domu:

Nr lnlealn
Rys. 16 - Dane dzialalnosci dla podmiotu leczniczego.
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4. Podaj dane apteki

NIP:
REGON:

Nazwa:

apteka ogdlnodostepna
Rodzaj: , : b

punkt apteczny
Identyfikator apteki nadany w
Krajowym Rejestrze Zezwoleri:
Czy apteka bedzie ubiegac sie o zawarcie
umow innych niz dotyczaca realizacji
recept refundowanych?

Data rozpoczecia dziatalnosci: w
Adres

Paristwo: Polska

Wojewodztwo: v
Powiat: v
Gmina: v

Kod terytorialny:

Miejscowosc: ALy
Rys. 17 - Dane dziatalnosci dla apteki.

4 - Dane przedsiebiorstwa
W tym kroku nalezy uzupetni¢ dane przedsiebiorstwa/apteki/punktu aptecznego, ktére podzielone sg na 4, a
dla apteki/punktu aptecznego - 5 czesci.

W pierwszej czesci znajduja sie pola:

e NIP - numer NIP przepisywany jest z danych Swiadczeniodawcy;

e REGON - pole pozwala na wprowadzenie/modyfikacje numeru REGON. Numer REGON w tym polu
moze mie¢ 9 lub 14 znakdéw. Jezeli ma 14 znakdw, pierwsze 9 znakdéw musi sie zgadaé z numerem
REGON swiadczeniodawcy;

e Nazwa - pole pozwala na wprowadzenie nazwy przedsiebiorstwa;

¢ Rodzaj dziatalnosci (VI cz. KR) - pole pozwala na wybor VI czesci kodu resortowego (pole dostepne
dla przedsiebiorstw innych niz apteka/punkt apteczny);

e Rodzaj - wybor dokonywany w polu Rodzaj rejestru poprzedniego kroku (dostepne tylko dla
przedsiebiorstw rodzaju apteka/punkt apteczny);

e Identyfikator apteki nadany w Krajowym Rejestrze Zezwolenn - pole pozwala wprowadzic
identyfikator apteki nadany aptece w Krajowym Rejestrze Zezwolen (dostepne tylko dla przedsiebiorstw
rodzaju apteka/punkt apteczny);

e Czy apteka bedzie ubiegac¢ sie o zawarcie umow innych niz dotyczqca realizacji recept
refundowanych? - zaznaczenie spowoduje oznaczenie apteki jako realizatora ZPGQ;

e Data rozpoczecia dziatalnosci - pole pozwala na wybér daty rozpoczecia dziatalnosci po kliknieciu
przycisku @.

Adres

W tej czesci dostepne sa pola:

e Paristwo - nie ma mozliwosci zmiany panstwa;

e Wojewéddztwo - pole pozwala na wybor wojewddztwa;
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e Powiat - pole pozwala na wybdr powiaty;

e Gmina - pole pozwala na wybor gminy

¢ Kod terytorialny - pole nie jest dostepne do bezposredniej edycji;

e Miejscowos¢ - pole pozwala na reczne wprowadzenie miejscowosci lub jej wybodr ze stownika
dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Dzielnica - pole pozwala na reczne wprowadzenie dzielnicy lub jej wybor ze stownika dostepnego po
kliknieciu przycisku &;

e Ulica - pole pozwala na reczne wprowadzenie ulicy lub jej wybér ze stownika dostepnego po kliknieciu
przycisku &;

e Nr domu - pole pozwala na wprowadzenie numeru budynku;

e Nr lokalu - pole pozwala na wprowadzenie numeru lokaly;

e Kod pocztowy - pole pozwala na wprowadzenie kodu pocztowego;

e Poczta - pole pozwala na wprowadzenie nazwy urzedu pocztowego;

-

Adres do korespondencji inny niz adres siedziby

Wojewodztwo: v
Powiat: v
Gmina: v

Miejscowosc:

€ C

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:
Poczta:

Rys. 18 - Dane przedsiebiorstwa.

Adres korespondencyjny

W tej czesci mozliwe jest wprowadzenie adresu do korespondencji, jesli jest inny niz adres siedziby. Pola
stang sie dostepne dopiero po zaznaczeniu znacznika w nagtdwku tej czesci. Adres korespondencyjny
rozni sie od adresu siedziby tylko tym, ze nie posiada pél: Dzielnica, Kod terytorialny. Pozostate pola sa
takie same.

Dane kontaktowe -

Telefon:
Faks:
E-mail:

WWW:

Rys. 19 - Adres korespondencyjny przedsiebiorstwa.

Dane kontaktowe

W tej czesci dostepne sa pola:

e Telefon - pozwala na wprowadzenie numeru telefonu. Mozliwe jest podanie wiecej niz jednego numeru
telefonu. Numer powinien mie¢ jeden z formatow:
o +48 123 456 789
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0 (012)345 67 89
o +48 12 345 67 89.
Numer wewnetrzny nalezy podac¢ w formacie: w. 1234. Kolejne numery nalezy oddzieli¢ srednikiem. Pole
Telefon jest polem wymaganym;

e Faks - pozwala na wprowadzenie numeru faksu. Mozliwe jest podanie wiecej niz jednego numeru faksu.
Poszczegolne numery faksu nalezy rozdziela¢ srednikiem;

e E-mail - pozwala na wprowadzenie adresu poczty elektronicznej;

e WWW - pozwala na wprowadzenie adresu strony WWW swiadczeniodawcy.

-

Dane dotyczace kierownika apteki

Nazwisko:
Imie:

Nr prawa wykonywania zawodu
farmaceuty!:

PESEL:

Nr dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc2:

Data poczatku zatrudnienia: w
Nr telefonu:

Lnie dotyczy technia fBrmaceutycanego
“naledy podac wwacznie w przypadku braku Nr PESEL

Rys. 20 - Dane kontaktowe przedsiebiorstwa.

Dane dotyczace kierownika apteki

W tej czesci dostepne sg pola:

e Nazwisko - pole pozwala na wprowadzenie nazwiska kierownika apteki/punktu aptecznego;

¢ Imie - pole pozwala na wprowadzenie imienia kierownika apteki/punktu aptecznego;

e Nr prawa wykonywania zawodu farmaceuty - pole pozwala na wprowadzenie numeru prawa
wykonywania zawodu farmaceuty (nie dotyczy technika farmaceutycznego bedacego kierownikiem
punktu aptecznego);

e PESEL - pole pozwala na wprowadzenie numeru PESEL kierownika apteki/punktu aptecznego;

e Nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢ - pole pozwala na wprowadzenie serii i numeru
dokumentu potwierdzajagcego tozsamos$¢ kierownika apteki/punktu aptecznego (pole wymagane
jedynie w przypadku braku numeru PESEL);

e Data poczqtku zatrudnienia - pole pozwala na wybdr daty rozpoczecia zatrudnienia kierownika
apteki/punktu aptecznego;

¢ Nr telefonu - pozwala na wprowadzenie numeru telefonu. Numer powinien mie¢ jeden z formatow:

o +48 123 456 789
0 (012)345 67 89
o +48 12 345 67 89.

Klikniecie przycisku | Dalej | spowoduje przejscie do podsumowania. Przycisk | wstecz | pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.
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Podsumowanie zawiera caty wniosek. Jezeli wybranym rodzajem dziatalnosci byta apteka, formularz bedzie
sie nieco roznit (bedzie zawierat sekcje z danymi kierownika i dodatkowe pola. Jezeli w danych
przedsiebiorstwa zostato zaznaczone ,Czy apteka bedzie ubiegac sie o zawarcie umow innych niz dotyczaca
realizacji recept refundowanych?” to na dole pojawi sie informacja, ze wymagana jest umowa na korzystanie
z portalu (punkt 5).

i

Formularz Rejestracyjny
Swiadczeniodawcy
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewaodzki NFZ)

Pieczed swiadczeniodawicy

Dane podstawowe swiadczeniodawcy

NIP:
REGON:

Nazwa: DocC

Rodzaj podmiotu: dzialalnos¢ gospodarcza prowadzona przez osobe fizyczng
IV cz. KR: 0700

Paristwo: Polska
Wojewddztwo: SLASKIE

Powiat: Glivice

Gmina: Gliwice (gmina migjska)
Kod terytorialny: 2466011
Miejscowosc: GLIWICE

Dzielnica:

Ulica: Zwyciestwa

Nr domu: 1

Nr lokalu:

Kod pocztowy: 44-100

Poczta: Poczta

Adres korespondencyjny

Adres korespondencyjny jw.

Rys. 21 - Podsumowanie (formularz rejestracyjny) swiadczeniodawcy.

W dolnej czesci podsumowania nalezy uzupetni¢ dane administratora, potwierdzi¢ regulamin. Ponizej
danych administratora znajduje sie obrazek weryfikujacy fakt wypetnienia formularza przez cztowieka. Tekst
z obrazka nalezy przepisa¢ do pola tekstowego ponizej. Po poprawnym wypetnieniu formularza, nalezy
nacisna¢ przycisk | zatwierdz JRVY tym momencie zostanie wystana pocztg informacja na podany adres
administratora. E-mail ten bedzie zawierat link pozwalajacy na wydrukowanie i potwierdzenie wniosku. Po
wejsciu na podany link wyswietlany jest wniosek w trybie do odczytu. Po nacisnieciu przycisku Drukuj,
whniosek jest drukowany i potwierdzany w bazie danych. Do wydrukowanego wniosku nalezy dotaczyc
wymagane zatgczniki i wysta¢ do oddziatu NFZ. Wnioski nie potwierdzone beda usuwane po 7 dniach.
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2. Dzialgiac w imieniu Uzytkownika okreSlonego powyZej w punkcie 1, wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownika do korzystania z
Portalu Marodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddzist Wojewddzki NFZ), zwanego dalej "Portalem”. Jednoczesnie oswiadczam, zZe
informage zawarte w ninigjszym Formularzu Rejestracyjnym s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i fakiycznym.

3. Dziatajac w imieniu Uzytkownika oédwiadczam, ze:
a) Uzytkownik ponosi odpowiedzizlnosé za prawidlowosC korzystania z Portalu przez osoby drislajace w imieniu Uzytkownika oraz
wszelkie osoby, ktdrym Uzytkownik udostepnit dane pozwalajgce na korzystania z Portalu.
b) Uzytkownik zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych konta Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich osobom
trzecim.
¢} Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosC za skutki zagubienia, kradzieZy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
Uzytkownika w Portalu.
4. Dziafgigc w imieniu Uzytkownika wnosze, aby niZzej wymieniona pani zostala zarejestrowana/wymieniony pan zostat zarejestrowany
jako Administrator Uzytkownika i wnosze o dopuszczenie jejfgo do przetwarzania danych w Portalu. Podaje ponizej: nazwisko, imig i
PESEL osoby wskazanej w zdaniu poprzedzajgcym wraz z numerem telefonu kontaktowego z t3 osobg oraz adres pocezhy
elektronicznej.

Nazwisko:

Imie:

PESEL:

Telefon kontaktowy:

E-mail:

Identyfikator: Generuj
Pytanie (odzyskiwanie hasta):

OdpowiedZ (odzyskiwanie hasta):

Hasto:

Potwdrz hasto:

P DS TS AT O e o et et ot ot e e e P L L e L L L A LA e LA L Ly

5. Wymagane zalgczniki:

- wyciggi z whsciwych rejestrow
- wypedniona, wydrukowana w dwdch egzemplarzach i podpisana Umowa na korzystanie z systemu informatycznego OW NFZ
6. Oswiadczam, #e zapoznatem sig | akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu

Whpisz tekst widoczny na obrazku do
pola tekstowego umieszczonego ponizej

G

2
Rys. 22 - Dane administratora swiadczeniodawcy.

3.2 Zdefiniowanie swojej struktury (miejsc udzielania swiadczen - w przypadku
realizatoréw ZPO - aptek lub punktéw sprzedazy)

Wskazania przez Swiadczeniodawce miejsc udzielenia éwiadczeh dokonuje sie w Portalu Potencjatu, z
ktérego przechodzi sie bezpoérednio z Portalu Swiadczeniodawcy.

Stuzy do tego odnosnik Moje petne dane (Portal Potencjatu) znajdujacy sie w grupie Moja struktura
organizacyjna z gtbwnego okna Portalu Swiadczeniodawcy.

3 Moja struktura organizacyjna
&= ; .

Moje podstawowe dane
Moje petne dane (Portal Potencjatu)

Rys. 23 - Grupa "Moja struktura organizacyjna".
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Nastepnie po kliknieciu ikony . znajdujacej sie na stronie gtéwnej Portalu Potencjatu, uzytkownik
zostanie przeniesiony na strone, w ktorej dokonuje sie operacji przegladu i edycje danych o strukturze
organizacyjnej swiadczeniodawcy (jednostkach organizacyjnych, komorkach organizacyjnych, profilach
medycznych w komérkach organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komérek organizacyjnych) oraz o
lokalizacjach ~ Swiadczeniodawcy  (powigzanie komérek  organizacyjnych z lokalizacjami
Swiadczeniodawcow).

Dane swiadczeniodawcy Struktura swiadczeniodawcy

Przeglad i ja podstawowych danych Swiadczeniodawcy, organu Przeglad i edycia danych o strukturze organizacyjnej
s viadczeniodawcy, wpiséw do rejestrow, Swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyinych, komdrkach
certyfik iadczeniodawey, informadii o zawieszeniach organizacyjnych, profilach medycznych w komdrkach
dziatalnosc swiadczeniodawcdw. organizacyjnych oraz danych o wyposaZeniu komdrek

organizacyjnych.

Przeglad i edyciz danych o lokalizacjach swiadczeniodawcoy; powigzanie komdrek
Personel organizacyjnych z lokalizaciami Swiadczeniodawcw.
Przeglad i edycja danych o zatrudnionym personelu medycznym,

grupach zawodowych i specjalnosciach personelu medycznego oraz g[gme_m:;?ﬂc,]g}fn_iam T TR
danych o pracy personelu w komdrkach organizacyinych. fstuga p e e '

Umowy podwykonawstwa

Przeglad i edydja danych o zawartych umowach podwykonawstwa Zmiany danych personelu

swiadczen opieki zdrowotnej. o Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych przez
innych swiadczeniodawcdw.

Zasoby swiadczeniodawcy i i L
Przealad i edydia danych o zasobach fwiadczeniodawcy. . Przeksztatcenia strukturalne zwiazane z cesjami

' Obstuga cesji umdw o udzielenie Swiadczen opieki zdrowotnej.

ramach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i Srodki przeglad i edycja ich zawartosdi.

Produkty handlowe Zestawy produktow handlowych
Przealad i edydja danych o produktach handlowych oferowanych w ﬂ Przeglad i edyda danych o zestawach produktdw handlowych oraz
pomocnicze. i

Instrukcija
Instrukdja postepowania w przypadku aneksdw do umdw. Nalezy ja
pobrac i zaznajomic sie Z nia.

Aneksowanie umow
Zataszanie zmian potencjaiu wykorzystywanego w umowach.

O
-

Rys. 24 - Okno gtéwne Portalu Potencjatu.

Grupa Struktura Swiadczeniodawcy - umozliwia przeglad i edycje danych o strukturze organizacyjnej
Swiadczeniodawcy (jednostkach organizacyjnych, komorkach organizacyjnych, profilach medycznych w
komérkach organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komorek organizacyjnych), o lokalizacjach
Swiadczeniodawcy (powigzanie komorek organizacyjnych z lokalizacjami $wiadczeniodawcow) i o
zgtoszeniach zmiany danych komérek. Wszystkie dane zawarte w tej czesci podzielone s3 na nastepujace
grupy podzielone na zaktadki:

1) jednostki organizacyjne - zawierajaca informacje o jednostkach organizacyjnych swiadczeniodawcy;

2) komorki organizacyjne - zawierajaca informacje o komodrkach organizacyjnych swiadczeniodawcy

oraz ich wyposazeniu;

3) przedsiebiorstwa - zawierajaca informacje o przedsiebiorstwach podmioty;

4) lokalizacje - zawierajaca informacje o lokalizacjach komérek organizacyjnych;

5) zgtoszenia zmian danych komérek - zawierajaca informacje o zgtoszeniach zmiany danych komorek;

6) dyspozytorzy RTM - prezentujgca personel zatrudniony w RTM;
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7) pozostaty personel RTM - prezentujgca personel zatrudniony w ambulansach (sprzecie bedacym
srodkiem transportu RTM);

8) personel CZP - prezentujaca personel CZP;

9) dodatkowy personel, koordynatorzy - prezentujacy personel onkologiczny;

10) personel apteki - prezentujgca personel zatrudniony w aptece;

11) powiadomienia - prezentujgca przeglad listy adresdbw e-mail na ktére moga by¢ wysytane
powiadomienia.

Portal Potencjatu ... e o e

Portal Potencjatu == Struktura Swiadczeniodawcy Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne | | Komdrki organizacyjne | | Przedsicbiorstwa | | Lokalizacje | | Zgtoszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM

Pozostafy personel RTM || Personel CZP | | Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych

Podaj dane jednostki organizacyjnej, kidrg chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie jednostki.

Kod:
Identyfikator:

Nazwa:

Aktywna:
| Cl‘a Znajdz |

i ;{,’: Dodaj jednostke organizacying |

Okredl kryteria i naciénij przycisk Znajdz

W gdre

Rys. 25 - Okno "Struktura swiadczeniodawcy".

Na stronie gtodwnej Struktura Swiadczeniodawcy mozliwe jest wyszukiwanie zapisanych w systemie
jednostek organizacyjnych i lokalizacji, jak i dopisywanie nowych.

Wyszukiwanie mozliwe jest po kodzie, identyfikatorze lub nazwie jednostki organizacyjnej - w przypadku
uktadu rejestrowego; oraz po kodzie lub nazwie - w przypadku uktadu wykonawczego. W obu przypadkach
mozliwe jest ograniczenie wyswietlanych wynikédw do jednostek lub lokalizacji aktywnych - po zaznaczeniu

. . . . e . _(l Znajdsz Ly . .
znacznika Aktywna. Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku [t~ 'znajdujacego sie pod polami

edycyjnymi. Klikniecie przycisku | (O 2naidz-| przy niewypetnionych polach edycyjnych spowoduje
wyswietlenie wszystkich jednostek organizacyjnych i lokalizacji $wiadczeniodawcy zapisanych w systemie.
Wyszukiwanie badz dopisywanie nowych komérek organizacyjnych, profili medycznych oraz wyposazenia
komorek mozliwe z podstron jednostek organizacyjnych.
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Portal Potencjatu ... e o e

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyine | | Komdrki organizacyine | | Przedsicbiorstwa | | Lokalizacje || Zotoszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych

Podaj dane jednostki organizacyjnej, ktdrag chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic wszystkie jednostki.

Kod: |
Identyfikator:
Nazwa:

Aktywna:

I '_|_Jr-[,5 Dodaj jednostke organizacyina |

Kod jednostki Identyfikator _ - - -
P ST Nazwa jednostki organizacyjnej
1/01221/0345 345 JEDNOSTKA

Portal Potencjatu == Struktura swiadczeniodawcy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Szczegoly Komorki

W gdre

Rys. 26 - Okno "Struktura swiadczeniodawcy" z dodana jednostka organizacyjna.

Przegladanie danych poszczegolnych wyswietlonych jednostek organizacyjnych badz lokalizacji mozliwe jest

po kliknieciu Szczegéty znajdujacego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce.

D{,E Dodaj jednostke organizacyjna i

Klikniecie w przypadku uktadu rejestrowego, lub ‘

]
D{ﬁ Dodaj lokalizacie i

w

przypadku uktadu wykonawczego umozliwia dodanie nowych pozycji do systemu.

Doktadny opis wszystkich zaktadek oraz sposobu dodawania i edycji informacji w
znajduje sie w dedykowanej Portalowi Potencjatu dokumentacji.

Portalu Potencjatu

© 2022 KAMSOFT S.A.



Proces przygotowania zestawu produktéw handlowych 23

4 Proces przygotowania zestawu produktow handlowych

Kazdy realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne (zarbwno realizator ubiegajacy sie o umowe jak i
posiadajacy juz umowe i wprowadzajacy zmiany w produktach, zestawach ze wzgledu na zmiany przepisow
wprowadzonych zmiang Rozporzadzenia MZ, obowigzujagce od 01.01.2023 musi poprawnie zdefiniowac
wykaz swoich produktow i zestawy produktow do wykazania w umowie.

Swiadczeniodawcy ubiegajacy sie o zawarcie nowej umowy, sktadajacy wnioski o umowe w rodzaju ZPO
(zaopatrzenie w wyroby medyczne), sporzadzaja rejestr produktow handlowych oferowanych w ramach
realizacji planowanej umowy. Podstawa tworzenia rejestru jest stownik przedmiotow ortopedycznych i
srodkédw pomocniczych stanowigcy zatacznik do rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie szczegdtowego
wykazu wyrobow medycznych bedacych przedmiotami ortopedycznymi i sSrodkdw pomocniczych, wysokosci
udziatu wtasnego swiadczeniobiorcy w cenie ich nabycia, kryteriéw ich przyznawania, okresow uzytkowania,
a takze wyrobow medycznych bedacych przedmiotami ortopedycznymi podlegajacymi naprawie w
zaleznosci od wskazan medycznych oraz wzoru zlecenia na zaopatrzenie w te wyroby i srodki.

Pozycje rejestru grupowane sa w zestawy produktow handlowych zawierajgce pozycje o okreslonym typie
produktow. Przygotowane zestawy Swiadczen przyporzadkowywane sa do miejsc realizacji $wiadczen a
nastepnie kontraktowane w postaci punktéw umowy w rodzaju swiadczen ZPO.

W celu aneksowania umow w rodzaju ZPO, $wiadczeniodawcy modyfikujg zawartos¢ swojego rejestru
produktow handlowych: zmianie moga ulega¢ kody produktow okreslone w rozporzadzeniu MZ oraz inne
dane produktow handlowych (np. opis, cena) oraz przyporzadkowanie produktéw handlowych do zestawow.
Po zaktualizowaniu danych (przygotowaniu nowych zestawéw) swiadczeniodawcy przekazujg do Oddziatow
Wojewddzkich NFZ informacje o identyfikatorach i numerach wersji zestawéw do wskazania w umowie na
2023 rok.

Dotaczone ponizej kopie formularzy (ekrandw) z systemu informatycznego NFZ maja charakter pogladowy

i stuzg opisaniu rekomendowanego sposobu postepowania. Ostateczna zawartos¢ formularzy moze by¢
czesciowo zmieniona i bedzie przedstawiona w dokumentacji uzytkownika Portalu, udostepnianej wraz z
aktualizacja systemu.
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Portal Potencjatu w.omizom om s

Portal Potencjatu == Przeglad produktdw handlowych Powrot | Pomoc | Wyloguj

Produkty handlowe

Wyszukiwanie produktow handlowych Filtr jest nieaktywny

Ukryij
Podaj dane produktéw handlowych, ktdre chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wySwietlic wszystkie produkty.

Typ wyrobu medycznego: | ~ |

Nazwa wyrobu medycznego: |
Kod wg NFZ: |

Nazwa wytworcy: | |
Aktywny:
Wykonywany na zamowienie: ~

Tylko pozycje z zestawu o id: W wersji:

Tylko pozycie z zestawdw, kidre
byty uzywane w umowie nie | |
starszej niz z roku:

Zestawy wystepujgce w umowie: | |
Nieaktywne wg stownika na [m=]
dzieri: [

OTkao pozycie nie wystepujace w Zadnym zestawie
OTkao pozycje wystepujace w zestawach
O Pozydje wystepujace w zestawach w statusach ,Przekazane do OW” i pzniejszych

(O znasaz | [ X wyearie,

I |:+[.E Dodaj produkt | | |:+[IE Import listy produktdw I <ﬁ‘) Usuri zaznaczone produkty | I |—\j Eksport produktow |

Rys. 27 - Produkty handlowe - widok w trybie przegladu danych.

Na stronie gtéwnej Produkty handlowe mozliwe jest wyszukiwanie, prezentacja, modyfikacja, usuwanie
produktow handlowych oraz dodawanie nowych.

Wyszukiwanie mozliwe jest po typie srodka wybieranym z rozwijanego pola wyboru (AS - aparaty stuchowe,
SP - Srodki pomocnicze, SO - srodki optyczne, PO - srodki pomocnicze), kodzie wg NFZ, producencie oraz
nazwie handlowej. Przy zaznaczonym znaczniku Aktywny beda wyszukiwane aktualne produkty handlowe,

zas przy odznaczonym - pozycje juz nieaktualne. Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Oy saukai |

znajdujacego sie pod polami edycyjnymi. Klikniecie przycisku (O s spowoduje wyswietlenie
wszystkich produktow handlowych spetniajacych okreslone warunki wyboru. Klikniecie przycisku przy
niewypetnionych polach edycyjnych spowoduje wyswietlenie wszystkich, odpowiednio aktywnych lub
nieaktywnych produktéow handlowych.

L iimtedpsattn

Klikniecie przycisku 'umozliwia wprowadzenie nowego produktu handlowego.
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Portal Potencjatu ... e o e

Portal Potencjatu > Przeglad produktdw handlowych => Dane produktu handlowego Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Produkt handlowy

Nowy produkt handlowy

Kod:

Nazwa:

Kod wag rozp. MZ:

Limit ceny: Brak listy limitdw

Kopiuj nazwe

Nazzwa wyrobu medycznego: ‘

Maodel:

Nazwa wybwdrcy:

Cena brutto za sztuks:

Wykonywany na zamowienie: Mig ~
Kod produktu wa. swiadczeniodawoy:
‘ | ¢ Dodaj |‘ | X Anuluj

W gdre

Rys. 28 - Produkty handlowe - widok w trybie edycji danych.

Podczas wprowadzania nowego produktu mozliwe jest uzupetnienie tylko po6l z nazwa handlowa, modelem,
nazwa producenta, ceng brutto za sztuke oraz informacjg czy produkt wykonany jest na zamowienie. Pola:
Kod, Nazwa, Kod wg rozporzgdzenia MZ oraz Limit ceny sa uzupetniane automatycznie po wybraniu kodu
wyrobu medycznego ze stownika. Stownik ten dostepny jest po kliknieciu przycisku (&,
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Stownik kodéw OW NFZ

Kod

9111.01.N

Nazwa

naprawa: protezows whizdka do buta uzupetnizjaca stops po

amputadi palcdw ==

naprawa: proteza uzupeinizjaca stope: skdrzana albo z tworzywa

9111.0Z.N srtucznego e

naprawa: proteza ze stawem skokowym lub bez stawu
skokowego przy amputacji wa Lisfranca lub Choparta: skdrzana
albo z tworzywa sztucznego

9111.03.N

9112.0LN naprawa: proteza ze st:a'.'.'em :sknko'\wm ub bez przy amputadji

wq Pirogowa lub Syme’ a: skdrzana albo z tworzywa sztucznego |~ - ——
naprawa: proteza podudzia: skdrzana albo z tworzywa
sztucznego, albo drewniana, albo z innych materiatdw nie
wymienionych, z tulejks uda ze skory, z zawieszeniem lub bez, ===
stopa ze stawem skokowym zlbo stopa typu SACH

9112.02.N

naprawa: proteza podudzia tymczasowa: z zawieszeniem lub bez,

2
§112.03.H stopa ze stawem skokowym zlbo stopa typu SACH —I==

naprawa: proteza podudziz : skdrzana albo drewnians, albo z
tworzywa sztucznego, albo modularna, z zawieszeniem lub bez,
stopa ze stawem skokowym zlbo stopa typu SACH

9112.04.M

naprawa: proteza uda przy amputacji wg Grittiego lub
wyluszczenie w stawie kolanowym: skdrzana albo drewniana,
albo z tworzywa sztucznego, z zawieszeniem lub bez, stopa ze i
stawem skokowym, stopa typu SACH

9113.01.M

paprawa: proteza uda tymczasowa: z zawieszeniem lub bez,

9113.02.N stopa ze stawem skokowym zlbo stopa typu SACH ==

naprawa: proteza uda : drewniana albo z tworzywa sztucznego,
zawieszeniem lub bez, stopa ze stawem skokowym albo stopa
typu SACH

oooroan: aado o ledans Ll dbonanuns

Rys. 29 - Stownik kodéw OW NFZ.

[

5113.03.N

W gornej czesci formularza znajduja sie filtry. Domyslnie sg ukryte, zostang rozwiniete po kliknieciu na ikone

z lupa:

Przygotowujac zestawy produktow do umowy na 2023 rok nalezy korzystac tylko z kodéw obowigzujacych w
2023 roku. Aby ograniczyc liste kodow do tych dostepnych dla 2023 roku nalezy z listy rozwijalnej wybraé
rok 2023, a nastepnie odswiezy¢ liste klikajac na ikone z lupa (Filtruj stownik)

Stownik kodéw OW NFZ

Kod wa Nazwa wg
stownika | | stownika |
MNFZ: MFZ:
med}':\znego: | | Rok: || 2023 —-\

RE | Y
Rys. 30 - Wyszukiwanie kodéw dostepnych tylko dla roku 2023.

Po wybraniu kodu zostanie wyswietlona informacja o limicie ceny obowiazujacym dla wybranej pozycji
stownika. Poniewaz limit ceny moze sie zmienia¢ w czasie to informacja o limicie ceny jest prezentowana w
formie tabeli — wartosci limitu obowigzujgce w poszczegdlnych okresach (od — do — wartos¢ limitu).

Po wybraniu kodu produktu nalezy uzupetni¢ pozostate pola opisowe.

Przycisk Kopiuj nazwe umozliwia automatyczne przepisanie nazwy produktu wg stownika NFZ do pola
opisowego Nazwa. Skopiowany tekst mozna pozostawié bez zmian lub zmienic stosownie do potrzeb.
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W dolnej czesci formularza wyswietlana jest informacja o kodzie (identyfikatorze technicznym) nadanym
przez system i kodzie produktu wg swiadczeniodawcy, ktoéry moze by¢ wykorzystany przez realizatora w
swoim systemie informatycznym (jezeli realizator ZPO bedzie chciat skorzystac z takiej mozliwosci).

Kod produktu wa. swiadczeniodawoy: Kod produktu nadany przez system: 1172488

Rys. 31 - Kod produktu nadany przez system.

Kod produktu nadany przez system jest liczbg, generowang automatycznie, a Kod produktu wg
swiadczeniodawcy moze by¢ edytowany przez operatora. Jezeli operator nie wpisze w to pole wiasnej
wartosci (tekst o maksymalnej dtugosci 20 znakow) to system, jako wartos¢ tego pola przyjmie wartos¢ kodu
produktu nadanego przez system.

X anivi | b owoduje wyjécie z trybu

Po zakoriczeniu edycji nalezy klikna¢ ¥ P25 (ikniecie przycisku |
dodawania bez dodania wprowadzonego produktu. W trybie przegladu danych, z prawej strony kazdego
produktu dostepny jest przycisk Szczegéty, po kliknieciu ktérego wyswietlone zostang szczegotowe
| # Edytui

informacje o produkcie. W wyswietlonym oknie dostepne tez beda przyciski: - umozliwiajacy

edycje danych produktuy, oraz! st _ umozliwiajacy usuniecie produktu z systemu. Przy probie zapisania

produktu bez wypetnionych wymaganych pdl, po kliknieciu przycisku ! 9 -2miers| wymagane pola zostana
oznaczone czerwong gwiazdka. Bez ich uzupetnienia system nie zezwoli na zapisanie produktu.

Nowy produkt mozna réwniez dodac korzystajac z funkgji | [f-Mowyiak| p, wybraniu tej funkcji zostanie
otwarty formularz dodawania nowego produktu, z domyslnie wypetnionymi polami opisujagcymi produkt,

zgodnie z opisem produktu bedacego wzorcem (produktu dla ktérego wybrano funkcje ! [ oMoy jake ).

Dalsze postepowanie w celu dodania nowego produktu bedzie takie samo jak w przypadku korzystania z

HJ} Dodaj produkt |

funkgji [

4.1 Import wykazu produktow z pliku

W celu utatwienia wprowadzania zmian w wykazie produktéw (wprowadzanie wiekszej liczby zmian np. w
zwigzku ze zmiang koddw czesci produktéw w rozporzadzeniu MZ) zostata wprowadzona mozliwos¢ edycji
w innej aplikacji np. MS Excel i wczytanie poprawionych danych w portalu.
W tym celu nalezy:
e Zapisa¢ dane do pliku (listy produktéw okreslonej przez operatora, spetniajgcej warunki filtrowania
wskazane przez operatora
e Wykona¢ edycje danych w dowolnej aplikacji np. MS Excel (zachowujac wymagany format pliku — liste
kolumn, kolejnos¢ kolumn, typ danych w poszczegolnych kolumnach, wypetnieni wszystkich wymaganych
informacji)
e Wczytaé poprawione dane z pliku do portalu
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W czasie eksportu danych do pliku system zapisze je w pliku, w takim formacie jaki bedzie wymagany do
poprawnego wczytania danych.
W pliku bedzie dodany nagtowek — informacja o przeznaczeniu poszczegolnych kolumn.

W czasie importu system uzna, ze nagtdwek jest opcjonalny — jezeli wystgpi to zostanie pominiety (zostang
wczytane dane z kolejnych wierszy), ewentualny brak nagtdwka nie bedzie btedem.

Zalecane jest zachowanie nagtdéwka np. w pliku utworzonym przez system, pozwoli to na unikniecie
potencjalnego problemu w sytuacji, gdy nagtéwek bedzie wymagany. Nagtowek bedzie wymagany, jezeli w
importowanym pliku zostang zapisane wartosci atrybutu Kod produktu wg swiadczeniodawcy (jezeli
przynajmniej w jednym wierszu ta wartos$¢ bedzie okreslona to nagtéwek bedzie wymagany).

Zasady stosowane w czasie importu danych z pliku.

Plik moze zawiera¢ dowolng liczbe kolumn, importowana bedzie tylko zawartos¢ pierwszych 8 kolumn,
ewentualne kolejne kolumny beda ignorowane.

Pierwsze 7 kolumn zawiera opis produktoéw zgodnie z informacjg wyswietlana w portalu.

Osma kolumna jest kolumng opcjonalng i moze zawiera¢ Kod_produktu wgq_swiadczeniodawcy (moze by¢
niewypetniona) ale jezeli bedzie wypetniona to bedzie importowana. Kolumna moze zawiera¢ tekst (bez
znakow specjalnych) o maksymalnej dtugosci do 20 znakow.

Dla wyeliminowania ryzyka, ze pomytkowo zostang wczytane niepoprawne wartosci (przypadkowo
wystepujace w dsmej kolumnie) — jezeli jest wypetniona 8 kolumna (przynajmniej jeden wiersz) to nagtéwek
musi by¢ i w nagtéwku 6smej kolumny musi by¢ tekst zapisany w nagtéwku pliku, do ktérego dane zostaty
zapisane z portalu.

Jezeli 6sma kolumna pozostanie niewypetniona to system dopisze do wykazu zaimportowana pozycje, nada
jej nowy techniczny identyfikator i jako Kod_produktu_wg_swiadczeniodawcy bedzie stosowat domysing
wartos¢, czyli identyfikator techniczny, nadany przez system zamieniony na tekst.
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4.2 Zdefiniowanie zestawu

Strona Zestawy produktéow handlowych umozliwia dodawanie, przeglad oraz edycje zestawow produktow
handlowych.

Portal Potencjatu w.oeizom omi s

Portal Potenciatu == Przeglad zestawdw produktdw Powrot | Pomoc | Wyloguj

Przeglad zestawow produktow

Wyszukiwanie zestawow produktow

Podaj dane zestawu produkicdw, ktdry cheesz wyszukad, lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie zestawy.

Nazwa:

Id zestawu:

Typ wyrobdw medycznych:

Zawierajgce produkt handlowy:

Status: | v
W umowie: Kod umowy:
Aktywne:
Ostatnia wersja zestawu: O
I | Q, Znajdz | l | & wyczyse |

| = _ . -

| |_.ﬁ}: Dodaj zestaw produktow | I |—\j Eksport do Ofertowania |

Idzestawu  Nazwa zestawuai Wersja WP status Lizias
srodkow produktow

19883 1-2-3-4-5 1 PO Pozytywnie oceniony 1 Szczegoty
19883 1-2-3-4-5 2 PO Przekazany do OW 2 Szczegity
19383 1-2-2-4-5 3 PO Przekazany do OW 3 Szczegdty

Rys. 32 - Przeglad zestawow produktow.

Dla kazdego zestawu moze wystepowac wiele wersji. Postugujac sie zestawem (wskazujac konkretny zestaw
np. we wniosku o umowe ZPO lub do aneksu umowy) nalezy podac identyfikator zestawu (ID zestawu) i
numer wersji). Najczesciej we wniosku i/lub w aneksie do umowy bedzie wykorzystywana najnowsza wersja
zestawu (zestawu o danym identyfikatorze) ale mozliwy jest wybor z lity zestawow dowolnej, wczesniejszej
wersji w celu przegladu jego zawartosci lub wykorzystania tej wersji do utworzenia nowej wersji lub nowego

zestawu (o innym identyfikatorze i numerze wersji = 1).

Podglad dowolnej wersji zestawu moze byc réwniez przydatny w celu zapoznania sie z jego zawartoscig np.
gdy we wniosku o umowe lub w umowie zostata wskazana ta wersja zestawu.

Zaznaczenie pola opcji Ostatnia wersja zestawu oznacza wyswietlenie na liscie zestawdw tylko najnowszych

wersji kazdego z zestawow.

Uzycie filtru W umowie oznacza ograniczenie wyswietlanej listy zestawédw do tych, ktére wystepuja w
umowie. Wskazujgc kod umowy mozna wybrac te zestawy ktore wystepujg we wskazanej umowie.
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Nalezy zwréci¢ uwage na wiasciwe uzywanie filtréw, np. na jednoczesne wskazanie W umowie i
zaznaczenie pola Ostatnia wersja zestawu. Jezeli we wskazanej umowie wystepujg zestawy w wersjach,
ktore nie s juz najnowsze to taka kombinacja filtréw nie spowoduje wyswietlenia oczekiwanej listy
zestawow.

W oknie gtéwnym wyswietlone sa wszystkie zestawy produktéw handlowych zdefiniowane przez
Swiadczeniodawce.

llos¢ wyswietlanych zestawow mozna zawezi¢ poprzez wpisanie nazwy produktu w polu Nazwa lub/oraz
wybor z rozwijanego pola wyboru typu wyrobu medycznego (AS - aparaty stuchowe, SP - Srodki
pomocnicze, SO - srodki optyczne, PO - srodki pomocnicze).

Kazdy zestaw produktéw moze by¢ w jednym z nastepujacych statusow:

e w trakcie rejestracji (zestaw przygotowywany przez realizatora, jeszcze nie przekazany do OW NFZ,
jeszcze nie mozliwy do wykorzystania w celu przygotowania wniosku o umowe);

e przekazany do OW - po zakonczeniu przygotowania zestawu przez realizatora, po uzyciu funkgji
Zatwierdz. Taki zestaw moze byc¢ uzyty we wniosku o umowe oraz moze by¢ oceniany przez OW NFZ, w
celu pozniejszego uzycia wniosku w umowie lub aneksie do umowy;

¢ oceniony pozytywnie lub oceniony negatywnie — odpowiednio do wyniku oceny zestawu przez OW
NFZ;

e uzyty w umowie — zestaw, ktory zostat przynajmniej raz uzyty w umowie (w dowolnej umowie danego
Swiadczeniodawcy).

Informacja o aktualnym stanie zestawu prezentowana jest w kolumnie Status.

Po prawej stronie kazdego zestawu dostepny jest przycisk Szczegoty, po kliknieciu ktorego zostanie
wyswietlone okno z danymi zestawu.
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Portal Potencjatu ... e o e

Portal Potencjatu == Przeglad zestawdw produktdw == Zestaw produktdw handlowych Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zestaw produktow handlowych

ewnik10 - wersja 2

CEW LU

Produkty w zestawie | | Produkty poza zestawem || Produkty poza zestawami || Szczegdty zestawu

‘ | {7 Zatwierdz zestaw H&Uﬁur’lz&staw |‘ | {7 Weryfikacja zestawu |

Filtr produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny

Ukryj
Kod wyrobu medycznege OWNFZ:
Nazwa wyrobu medycznego:
Nazwa wytworcy:
Model:
‘ | Q, Filtruj zestaw | ‘ | # Eksport zestawu
Produkty handlowe w zestawie
Id Kod wyrobu Nazwa Cena
produktu medycznego A Nazwa wyrobu medycznego tworcy Model e —
468157  RO89 RURKA TRACHEOSTOMIINA DEMED II 7 ALL 185,00 =t Usuni
458158 P.082 RURKA TRACHEOSTOMIINA DEMED IV 8BL 190,00 zt Usuri
468329  PO89 RURKA TRACHEOSTOMIINA DEMED I 6AS 150,00 zt Usuni
515848 P.096.00 P.096.00 mk21 mk22 5,00 zk Usuri
515844  PR096.01 P.096.01 mk13 mk14 5,00z Usuni
! _ Srodki posiadajace status “nieaktywny" na biezacy dzier
W gdre

Rys. 33 - Zestaw produktéw handlowych

Na zaktadce Produkty w zestawie mozliwy jest podglad produktéw przypisanych do zestawu.
Sekcja Filtr produktéw handlowych stuzy do filtrowania produktow w zestawie (Kod wyrobu medycznego
OW NFZ, Nazwa wyrobu medycznego, Nazwa wytwarcy, Model).

Z prawej strony kazdego produktu handlowego znajduje sie przycisk Usun umozliwiajacy usuniecie
produktu z zestawu.
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Produkty w zestawie | | Produkty poza zestawem | | Produkty poza zestawami || Szczegdty zestawu
I atwierd? zestaw | | _ suri zestaw | [l eryfikacja zestawu
|7 Zatwierdz zest g ta |7 Weryfika t

Filtr produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny
Ukryi

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwa wyrobu medycznego:

Nazwa wytworcy:

Model:

| _CL Filtruj zestaw | | rf Eksport zestawu |

Produkty handlowe w zestawie

|IJcr|0duktu Egg;?g% i Nazwa wyrobu medycznego mnﬁwwgrcy Model Eflrft o
458157  RO89 RURKA TRACHEOSTOMIINA DEMED II 7 ALL 185,00 =zt
468158  PR.089 RURKA TRACHEOSTOMIINA DEMED IV8EBL 190,00 =zt
468329 P.089 RURKA TRACHEOSTOMIINA DEMED II6AS 150,00 =zt
515848  PR.096.00 P.095.00 mk21 mk22 5,00zt
315844 P.096.01 P.096.01 mhk13 mk14 5,00 zt

! _ Srodki posiadajace status "nieakbywny" na biezacy dzien
Rys. 34 - Zakladka "Produkty w zestawie".

_|Qf ZatwierdZ zestaw

Przycisk | | zatwierdza zestaw. Zatwierdzenie zestawu jest rozumiane jako zakonczenie
przygotowywania zestawu przez realizatora i przekazanie zestawu do OW NFZ. Zestaw zatwierdzony moze
by¢ wykorzystany do przygotowania wniosku o umowe (pobrany do aplikacji umozliwiajacej przygotowanie
whniosku o umowe — aplikacji Ofertowanie). Zestaw Zatwierdzony — przekazany do OW NFZ moze by¢ uzyty
w aneksie do umowy. W tym celu, w pierwszej kolejnosci, zestaw jest oceniany przez oddziat Funduszu.

Zestaw pozytywnie oceniony moze zosta¢ uzyty w umowie, w aneksie do umowy.

W czasie zatwierdzania zestawu jest wywotywane sprawdzenie poprawnosci zestawu — spetnienie wymagan
obowigzujgcym w danym dniu. Dzieh, dla ktérego nastepuje sprawdzenie jest wskazywany w polu
Planowana data uzycia na zaktadce Szczegoty zestawu.

| T‘V Zatwierd# zestaw

Wypetnienie tego pola przed wywotaniem funkgji | jest obowigzkowe. Zalecane jest

ustawienie daty odpowiadajacej poczatkowi okresu, w ktérym ten zestaw ma by¢ uzyty w umowie.

Przycisk | _|Qf Weryfikacja zestawu

uruchamia mechanizm weryfikacji zestawu. Weryfikacje zestawu mozna
wykona¢ w dowolnym czasie, bez wzgledu na stan zestawu (dla zestawu w trakcie rejestracji jak i dla
zatwierdzonych — przekazanych do OW, pozytywnie ocenionych, wystepujacych w umowie.

Przed wywotaniem funkcji weryfikacji wymagane jest wypetnienie pola Planowana data uzycia zestawu na
zaktadce Szczegoty zestawu. Wartosc tego pola jest wykorzystywana - podpowiadana do funkgji weryfikacji
zestawu.

Weryfikacja — sprawdzenie poprawnosci zestawu bedzie wykonane na wskazany dzien. Sprawdzenie moze
by¢ wykonywane wiele razy, z réznymi datami. Takie postepowanie jest zalecane ze wzgledu na fakt, ze

wymagania — zasady poprawnosci budowy zestawu zmieniajg sie w czasie. Zestaw, ktory byt poprawny np.
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dla grudnia 2022 moze nie by¢ poprawny dla stycznia, a wiec zestaw, ktéry byt poprawnie uzyty w umowie
na 2022 rok moze nie spetnia¢ regut obowigzujacych 1 stycznia 2023 roku.

Przycisk | b Usuizestaw |5 wa zestaw produktéw handlowych z systemu.

Na zaktadce Produkty poza zestawem wyswietlone sg produkty, ktore nie zostaty uzyte w tym zestawie

produktow handlowych.

Sekcja Filtr produktow handlowych stuzy do filtrowania produktéw w zestawie po filtrach:
e Kod wyrobu medycznego OW NFZ,
e Nazwa wyrobu medycznego,
e Nazwa wytwércy,
e Model,
e Produkty poza zestawem.

Dotaczenie produktu do zestawu mozliwe jest poprzez zaznaczenie znacznika, a nastepnie klikniecie
| | 1. Dodaj produkty do zestawu |

przycisku |

Produkty w zestawie | Produkty poza zestawem | | Produkty poza zestawami || Szczegdly zestawu

Filtr jest nieaktywny

Filtr produktéw handlowych
Ukryj

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwa wyrobu medycznego:

Nazwa wytwdrcy:
Model:

[l produkty poza zestawami

i _Cl\, Znajdi |

| '__‘:Ju1:‘ Dodaj produkty do zestawu |

Produkty handlowe poza zestawem

[D Zaznacz/odznacz wszytkie produkty na stron e]

123456 7 8 9 10 .. ostatnia

Nazwa Cena

Id Kod wyrobu
Nazwa wyrobu medycznego wytworcy Model e

produktu medycznego A
34,00 zt

m
m
A

s

I 460737 0225.21.01 test b

! 203046 0234.01 Whiucia Medtronic Easy set 0,00 z¢

! 203047 9234.01 Whiucia Medtronic Easy set 0,00 =t

Rys. 35 - Zakladka "Produkty poza zestawem".
Na zaktadce Produkty poza zestawami wyswietlone sg produkty, ktore sg nowe i nie ujete w zadnym z

zestawow produktéw handlowych.

Sekcja Filtr produktéw handlowych stuzy do filtrowania produktow w zestawie po filtrach:
e Kod wyrobu medycznego OW NFZ,
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e Nazwa wyrobu medycznego,
e Nazwa wytworcy,
e Model.

Dotaczenie produktu do zestawu mozliwe jest poprzez zaznaczenie znacznika, a nastepnie klikniecie

i:.{{#. Dodaj produkty do zestawu |

przycisku i

Produkty w zestawie || Produkty poza zestawem || Produkty poza zestawami | | Szczegdty zestawu

Filtr produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny
Ukryj

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwz wyrobu medycznego:

Nazwa wytworcy:
Model:

[ E}} ZnajdZ

I. ;%}. Dodaj produkty do zestawu |

Produkty handlowe poza zestawem

[ [ Zzaznacz/odznacz wszytkie produkty na stronie l

123456 7 8 9 10 .. ostatnia

;crloduktu ﬁ]ﬁﬁﬁz% i Nazwa wyrobu medycznego mgrcy Model (b::'a:tio
468701  P099.U SenSura Mio Click phytka stomijna 2-cz z usz 50 10-45 mm Coloplast A/S. 105120 22,74 7k
468527 P.099.U SenSura Mio Click plytka stomijna 2-cz z usz 60 10-55 mm Coloplast A./S. 105220 22,74
468490 P.O99.U SenSura Mio Click plytka stomijna 2-cz z usz 70 10-65 mm Coloplast A./5. 105310 22,74 #

Rys. 36 - Zakladka "Produkty poza zestawami".

Na zaktadce Szczegdly zestawu wyswietlana jest informacja na temat szczegdtdéw zestawu produktéw
handlowych.

Przycisk B ozliwia zmiane nazwy zestawu oraz planowanej daty uzycia.

Przycisk[ A1 usut lusuwa zestaw.
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Produkty w zestawie | Produkty poza zestawem || Produkty poza zestawami || Szczegoly zestawu

| [‘\9’ Edytuj | | .]_'1 Usun | | j{J'-J Nowy | | #, Nowy jak |

Szczegoly zestawu produktéw handlowych

Identyfikator zestawu: 32658
- o cewnikl@
Nazwa zestawu:
4
Typ wyrobdw medycznych: SP - SRODKI POMOCNICZE
Planowana data uzycia: .
Status: W trakcie rejestracji

Data przekazania zestawu do
[o[''H —_———

Przyczyna odrzucenia:

Liczba produktdw w zestawie: |5

Umowy dotyczace zestawu

Brak umdw dotyczacych tego zestawu

Rys. 37 - Szczeqoly zestawu.

W polu Planowana data uZycia prezentowana jest data informujgca o planowanym terminie wykazania
zestawu produktéw handlowych w umowie.

Ta data jest wykorzystywana w procesie sprawdzania czy zestaw jest poprawny — czy spetnia wymagania

wymagajace z przepiséw, obowiazujacych w danym dniu. Jest uzywana w funkcjach || Zatwierdé zestaw ;|

| [ Wenyikagia zestawu | ;o g uzyciem ww. funkgji wypetnienie pola Planowana data uzycia jest obowigzkowe.
Wymagania dotyczace zestawu, zmieniajace sie czasie to:
e czy kod produktu wg NFZ i kod produktu wg MZ jest aktywny na dany dzien?
e czy oznaczenie flagi produktu ,Na indywidualne zaméwienie” jest zgodne z zasadami okreslonymi przez
NFZ dla danego dnia?
e czy jest spetniony warunek dotyczacy limitu ceny — czy dla kazdego kodu wyrobu wg NFZ w wykazie
znajduje sie przynajmniej jedna pozycja z ceng nieprzekraczajaca limitu?

Po wskazaniu daty, funkcje sprawdzajace beda weryfikowaty spetnienie przez zestaw warunkow
obowigzujacych w tym dniu.

W sekcji Umowy dotyczqce zestawu wyswietla sie informacja w jakiej umowie wykorzystany jest dany
zestaw.

W celu wyeliminowania potrzeby logowania do Portalu Swiadczeniodawcy za kazdym razem, gdy wystapi
potrzeba zapoznania sie z zawartoscig wybranego zestawu, w systemie zostata dodana mozliwos¢ zapisania
zawartosci zestawu do pliku. Taki plik bedzie mozna otworzy¢ np. w Microsoft® Excel®.

W Przeglqgdzie zestawow produktow jest tez mozliwos¢ eksportowania wybranych zestawow do aplikacji

[ é“ Eksport do Ofertowania

Ofertowanie. Po kliknieciu w przycisk | otworzy sie formatka, gdzie po zaznaczeniu
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zestawdw (poprzez zaznaczenie pustego pola znajdujgcego sie po lewej stronie kazdego zestawu w
kolumnie 4¥) nastapi otwarcie okna z mozliwoscia zapisania eksportowanego pliku.

Portal Potencjatu v....zes omiee

Portal Potencjatu == Przeglad zestawdw produktow Powrot | Pomoc | Wyloguj

Przeglad zestawow produktow

Wyszukiwanie zestawow produktow

Podzj dane zestawu produkidw, ktdry chcesz wyszukad, lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie zestawy.

Nazwa:

Id zestawu:

Typ wyrobdw medycznych: ~

Zawierajace produkt handlowy:

Status: ~
W umowie: Kod umowy:

Aktywne:

Ostatnia wersja zestawu: O

(O zmaiiz | | [ X wyearsc

I. E’ Eksportuj zestawy | l :x Anuluj

A Idzestawu  Nazwa zestawua Wersja D Gy Status ;ir‘:dbj‘ktdw
! 19883 1-2-3-4-5 4 PO Przekazany do OW 6 Szczegity
11 28684 2017/11 1 PO Przekazany do OW 2 Szczegoty
! [] 32858 cewnik10 1 sP Przekazany do OW 2 Szczegoty
i [] 32859 cewnik11 il Sp Przekazany do OW 2 Szczegoty
I [ 32649 cewnik2 1 Sp Przekazany do OW 2 Szczegity

Rys. 38 - Eksport zestawow do aplikacji Ofertowanie.

W komunikacie ZPHX (plik eksportu zestawéw do aplikacji Ofertowanie) bedzie zapamietana wartos¢
limitu obowigzujaca na dzieh wskazany w polu Planowana data uzycia.

4.3 Zasady weryfikacji poprawnosci wykazu produktow i zestawow na rok 2023 w zwiazku
ze zmianami wprowadzonymi w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia

Zgodnie z rozporzadzeniem MZ zostaty wprowadzone zmiany okodowania wyrobéw medycznych — czes¢
kodoéw stosowanych w roku 2022 nie bedzie juz stosowanych w roku 2023 oraz dodano nowe kody do
stosowania poczawszy od roku 2023.

W umowach na 2023 rok moga by¢ wykazane tylko pozycje z kodami wystepujgcymi dla roku 2023.
Ewentualny zestaw, w ktorym wystapia pozycje z kodami niewystepujacymi dla roku 2023 (obowigzujacymi
tylko do roku 2022) bedzie zestawem niepoprawnym i nie moze by¢ uzyty w umowie na rok 2023.
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4.3.1Sposob weryfikacji ,czy zestaw moze by¢ uzyty od 01.01.2023?"

Dla analizowanego zestawu ustawi¢ ,Planowang date uzycia zestawu = 01.01.2023 (patrz: zaktadka

Szczeqgoty zestawu).
Wykonac funkcje weryfikacji zestawu (patrz: weryfikacja zestawu).

Wywotana funkcja weryfikacji sprawdzi kazda pozycje analizowanego zestawu, uwzgledniajgc nastepujace
warunki:
e czy kod produktu wystepuje w stowniku dla wskazanej daty, w tym przypadku dla 01.01.2022);
e czy oznaczenie ,wykonywany na indywidualne zamowienie” jest zgodne ze stownikiem (dotyczy pozycji,
ktora wg stownika NFZ dopuszcza stosowanie takiego oznaczenia);
e czy jest spetniony warunek dotyczacy limitu ceny — czy dla kazdej wartosci kodu wystepuje w zestawie
przynajmniej jedna pozycja z ceng nieprzekraczajaca limitu wskazanego w rozporzadzeniu MZ.

Pozycje btedne nalezy usungc¢ lub poprawic:
e pozycje z kodami niewystepujacymi dla wskazanej dany — nalezy usunag¢;
e pozycje niespetniajgce warunku dotyczacgo limitu ceny nalezy poprawic¢ (korygujac cene, dodajac do
zestawu produkt z danym kodem ceng ponizej limitu) lub usuna¢, jezeli taka poprawa nie jest mozliwa;
e pozycje z btednym oznaczeniem ,Na indywidualne zaméwienie” — poprawié lub usunac.
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5 Przygotowanie wniosku o umowe ZPO

5.1 Uruchomienie programu do przygotowania wniosku o umowe

Program Ofertowanie uruchamia sie z menu Start/Programy/Konkurs Ofert 2022/Konkurs Ofert 2022.
Powinien wyswietli¢ sie gtéwny formularz programu:

@ Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Dferk = ] S|

Impork 2 OW  Dane podstawowe  Postepowania Pomoc  Wyjsce

Konkurs Ofert

Harodowy Fundusz Zdrowia

| y
Rys. 39 - Okno gtéwne aplikacji "Ofertowanie”.

Dostep do wiekszosci funkcji programu jest z poziomu menu gtéwnego. Kolejne pozycje menu realizujag
nastepujace funkcje:
e ImportzOW, aw tym:
¢ Import struktury oferenta - udostepnia wczytanie do programu pliku wsadowego z danymi
oferenta (o rozszerzeniu *.ssx2). Plik ten nalezy wygenerowac i pobrac z internetowego Portalu
Swiadczeniodawcy (Portalu Potencjatu), udostepnionego przez odpowiedni Oddziat
Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia.

¢ Import danych o zestawach i produktach handlowych - udostepnia wczytanie do programu
pliku wsadowego z informacjami o zestawach produktéw handlowych. Plik ten nalezy
przygotowaé, wygenerowad i pobra¢ z internetowego Portalu Swiadczeniodawcy (Portalu
Potencjatu).

o Dane podstawowe - udostepnia funkcje podgladu podstawowych danych Swiadczeniodawcy
wspdlnych dla wszystkich typéw postepowan: dane identyfikacyjne Swiadczeniodawcy, struktura
organizacyjna Swiadczeniodawcy — jednostki i komérki organizacyjne, lokalny stownik zasobow i
podwykonawcédw oraz personel.

e Postepowania - udostepnia funkcje przegladu postepowan na konkretne przedmioty swiadczen i
zaproszen do sktadania wnioskow w rodzaju POZ i ZPO. Z poziomu funkgji przegladu mozna przejs¢
do wypetniania ofert i wnioskow w ramach zaimportowanych definicji postepowan i zaproszen.
Wskazowka: Formularz przegladu postepowan mozna szybko wyswietli¢ naciskajac
kombinacje klawiszy CTRL+P.
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e Pomoc - udostepnia system pomocy kontekstowej oraz wyswietla podstawowe informacje o
programie.
Wskazowka: Tekst pomocy dotyczacy aktualnie wykorzystywanej funkcji programu mozna
szybko wyswietli¢ naciskajac klawisz F1.
e Wyjscie - wybranie konczy prace z programem.
Wskazéwka: Wyjs¢ z programu mozna réwniez za pomoca przycisku Xl na pasku tytutu lub
za pomoca kombinacji klawiszy ALT +F4.

INFORMACJA

Szczegotowy opis funkcjonalnosci aplikacji Ofertowanie znajduje sie w dedykowanej jej
dokumentacji uzytkownika.

5.1.1 Wczytanie pliku z definicjg potencjatu

Wybieramy z menu gtéwnego Import z OW/Import struktury oferenta.

il
Irport z OW  Dane podstawowe  Postepowania  Pomoc  Whyjscie
Import skruk =nta
Import dantych skawach i produktach handlowych

Konkurs Ofert

Harodowy Fundusz Zdrowia

| 4
Rys. 40 - Wybor z menu “import z OW" opgji “Import struktury
oferenta”.

2. W oknie Import danych, w sekcji Plik z danymi, za pomoca ikony folderu otwieramy okno
dialogowe do wskazania pliku (o rozszerzeniu *.ssx2) do importu.

3. Zaznaczamy plik i wybieramy Otworz. Wybrany plik podpowiada sie w oknie importu.

4. Za pomoca przycisku Importuj dane rozpoczynamy import danych o strukturze Swiadczeniodawcy.
Dot okna zawiera komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie trwania
importu.
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4 Import danych

| =10
—Plik z danyllli
[ Dfertowanie’5486 05 ka 12 2"[ Importuj dane |
Zapizz raport | x Zamknij |
Status importu
|;akor'1c:zon0 import
Rozpoczynam import danych z pliku "C:AWS 52 - Ofertowanieh5486_081_ika_1808 zzx2" [2008-08-22 14:32:16] ;I

Zakoriczenie importu danych z pliku "C:AS5%2 - Ofetowanieh5486_08r_ika_ 1808 sex2" [2008-08-22 14:34:42]
Import trweat 00:02:26

1y o

Rys. 41 - Trwajacy import struktury oferenta.

5. Przyciskiem Zapisz raport mozemy dokonac zapisu informacji dotyczacych importu w postaci
dokumentu.

6. Aby zamkna¢ okno importu wybieramy przycisk Zamknij.
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5.1.2 Wczytanie definicji postepowania

W celu zaimportowania definicji postepowania konkursowego nalezy z gtéwnego okna aplikacji wybrac
menu Postepowania (Ctrl+P). Sposobem tym wywotamy okno Postepowania ofertowe, w ktérym nalezy

wybraé przycisk Import.

EQ Postepowania ofertowe - O bt
Wydruki
Szukaj - =
Kolejno$é: wg kodu postgpowania ~ Whniosek - F12 | Zamknij - ESC |
Szukaj [F3]:| ﬂ| Obszary terptorialne - F10 | Import |
Z ofertamif bez ofert: ~ Zakresy swiadczeri - F11 |
Rok: i

DObszar dziatania CZP - F9 |

£ >

Opiz obszaru terytonialnega

Rys. 42 - Okno "Postepowania ofertowe".

Po wybraniu pojawi sie okno Importuj, w ktérym wskazujemy plik z definicjg postepowania konkursowego.
Dla Ofertowania, do ktérego zaimportowano dane Swiadczeniodawcy z Portalu Potencjatu w postaci pliku
Z rozszerzeniem *.ssx2 mozna importowac definicje postepowania wytgcznie w postaci pliku o rozszerzeniu
*.keh2.

Nastepnie wybieramy przycisk Otwérz, po wybraniu pojawi sie okno przedstawiajgce postep operacji.
Prawidtowe zakonczenie importu sygnalizowane jest komunikatem =z informacja “Import danych

zakonczony poprawnie".
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5.1.3 Wczytanie pliku opisujacego przygotowane w portalu zestawy produktow

1. Wybieramy z menu gtdwnego Import z OW/Import danych o zestawach i produktach

handlowych.

i
Import z 0% Dane podstawowe  Postepowania  Pomoc  Whyjscie
Import strukbury aferenta
Import danych o zestawachi produktach handlowsch

Konkurs Ofert

Harodowy Fundusz Zdrowia

4
Rys. 43 - Wybor z menu “Import z OW" opgji “Import danych o
zestawach i produktach handlowych”.

2. W oknie Import danych, w sekcji Plik z danymi, za pomoca ikony folderu otwieramy okno
dialogowe do wskazania pliku (o rozszerzeniu *.zphx) do importu.

3. Zaznaczamy plik i wybieramy Otworz. Wybrany plik podpowiada sie w oknie importu.

4. Za pomoca przycisku Importuj dane rozpoczynamy import danych o zestawach i produktach

handlowych. D6t okna zawiera komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie
trwania importu.

4 Import danych

ol x|
—Plik z danymi
C:\Diownloadsh08R 10017 08 20081007 zphs 2”' Importu) dane |
Zapizz raport | x Zarnknij |

Status importu
’;akoﬁczono impaort
Rozpoczynam import danych z pliku C:ADownloads\08R10017_08_20081007. zphx [2008-10-07 14:34:57]

Zakorczenie importu danych z pliku C:ADownloads\08R 1001 7_08_20081007. zphx [2008-10-07 14:34:58]
Irnpart trweat 00:00:00

g o

Rys. 44 - Trwajacy import zestawéw produktéow handlowych.

5. Przyciskiem Zapisz raport mozemy dokonac zapisu informacji dotyczacych importu w postaci
dokumentu.

6. Aby zamkna¢ okno importu wybieramy przycisk Zamknij.
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5.2 Przygotowanie wniosku o umowe

Aby dodac¢ przedmiot Swiadczen do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany
wniosek, nastepnie wybrac¢ przycisk Wniosek - F12. Pojawi sie okno Whniosek, w ktorym nalezy wybrac
przycisk Pozycje wniosku. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje wniosku.

Dla postepowan w trybie ZPO mozliwe jest podanie daty poczatkowej i koncowej wniosku. Daty te nie sg
wstepnie podpowiadane - muszag zosta¢ wprowadzone przez swiadczeniodawce. Daty te s3 mozliwe do
edycji tylko w przypadku, gdy w danym wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty wprowadzone
lub usunieto istniejace) w celu zapewnienia przygotowania oferty z potencjatem na dzien poczatku oferty.

wmiosek x|

—Postgpowanie

Kod: II]B—] 3-000397/ZP0/1272712.2970.033.096 nioskowany sposéb utworzenia umowy:
jedna wspoilna umowa

Nazwa: ILOOK ZP0 2012

Tiph: IBrﬂk ograniczen

—Rodzaj éwiadczen

Kod: II]412 Mazwa: IZAEIPATHZENIE W wWYROBY MEDYCZNE BEDACE PRZEDMIOTAMI ORTOPEDY

0Od: |2u13-u1-u1 [ Da: |2u13-12-31 El[

—Data przygotowania oferty—
I == IEII
| Pozycie wniosku I Dbszary terytorialne | Zamknij - ESC |

—Ankiew

Bodzaj swiadczen | Jednostka org. | Komorka org: Kopiowanie |

Sprawd? wniozel | Do zatwierdzenia ... | Edypcia - Fb | Zatwierdsz - F10 |
—Wydruki

Wydruk prabny | Wydruk wniosku | Dznaczenie wniosku

Rys. 45 - Okno "Whniosek".

Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane
automatycznie po wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku
oferty data przygotowania oferty widoczna jest w prawym, gérnym rogu wydruku.

W oknie Pozycje wniosku nalezy wybra¢ przycisk Nowy - F2, ktéry wywota okno Pozycja oferty / wniosku.
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ﬁmg‘a oferty / wniosks I

Postepowanie
08-14-00011272P0/12/2/12.2970.033.09/6 ZP0 2014

Zakreg éwiadczen Ortopedia
Kod: 12.2970.033.09 J Wybrany zestaw

ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Elementy zestawu

Jednostka
rozliczeniowa: KWOTA

Miejsce realizacji Kod |Nazwa

Dostepnosé
catodobowo 2) wg harmonogramu

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

Dziedzina medyczna """ | miejsca reahzacji [cz. X KR]:

Rodzaj dostepnoéci profilu miejsca realizacji
) Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejgsca pozycji oferty
Przedsigbiorstwo
Kod:

Mazwa:
Miejscowosié:
Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

| i ZatwierdZ - F10

| Zamknij - ESC

Rys. 46 - Okno "Pozycje wniosku".

W oknie podajemy:
e kod przedmiotu $wiadczen jaki obejmuje wniosek wybierany ze stownika za pomoca przycisku 2
e miejsce udzielania Swiadczen; za pomoca przycisku [ wywotamy Stownik jednostek
organizacyjnych. Stownik wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktorych zostat

zdefiniowany konkurs;
e dostepnos¢ miejsca udzielania swiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub

wedtug okreslonego harmonogramu);

e profil medyczny miejsca udzielania swiadczen;

e wybrany zestaw; za pomoca przycisku [ ] wywotamy Wykaz zestawow produktow handlowych [ |.
Dostepny jest tylko ten zestaw, ktory zawiera pozycje odnoszace sie do okreslonego typu wyrobu
medycznego. U dotu okna wyswietlone zostang elementy zestawu.

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Wprowadzanie pozostatych pozycji tj.
harmonogramu, personelu oraz harmonogramu dla personelu funkcjonuje jak dla postepowania

standardowego.
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5.2.1 Wprowadzenie zestawoéw produktéw handlowych

Aby wprowadzi¢ zestaw produktow handlowych do wniosku nalezy w oknie Pozycji oferty / wniosku
okresli¢ zakres swiadczen oraz miejsce realizacji. Nastepnie nalezy wybrac zestaw produktéw.

[ ﬁpuzycja oferty / wniosk il

Poztepowanie
08-14-00011272P0/A12/212.2970.033.09/6 ZP0 2014
Zakres swiadczen Ortopedia

Kod: 12.2970.033.09 J 1 Wybrany zestaw

ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE 2520 2 =

a— Elementy zestawu
ednostka
rozliczeniowa: [EIE

Miejzce realizacji Kod |Mazwa Cena |Na zam.l -

2012 MJednostka protezowa wkladka do buta uzu 0.00 Hie
2012 W0 9115 test PrHad 0.00 Nie
Dostepnosé 9115 test PrHa3 0.00 Nie
calodobowo wq harmonogramu 9115. test PrHa2 0.00 Nie

. . 9115 test PrHal 0.00 Nie
Funkcija ochrony zdrowia [cz. X KR]): 9115. test PrHal 0.00 Nie
HC.2. ? 9115. poriczocha kikutowa - dla ampu 0.00 Nie
9115. poniczocha kikutowa - dla ampu 0.00 Nie
9115. ponczocha kikutowa tukasz 0.00 Nie

Dziedzina medyczna " | miejsca realizacji [cz. X KR]:

m Anestezjologia i intensywna terapia

Rodzaj dostepnosci profilu miejsca realizacji
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycyi oferty
Przedsiebiorstwo
Kod:

Mazwa:
Miejscowodé:
Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

2

| FatwierdZ - F10 |

| Zamknij - ESC |

Rys. 47 - Okno "Pozycje wniosku".

Wyboru zestawu dokonuje sie ze stownika po naci$nieciu przycisku wyboru listy stownikowej [
znajdujacego sie po prawej stronie okna w sekcji Ortopedia. W sekcji Elementy zestawu podpowiadajg sie
elementy sktadowe stworzonego przez nas zestawu. Dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10.
Pozostate dane dotyczace wniosku uzupetniamy analogicznie do opisu znajdujacego sie w dedykowanej
dokumentacji do aplikacji "Ofertowanie” w rozdziatach: Wprowadzenie harmonogramu do oferty,
Wprowadzenie personelu do oferty oraz Wprowadzenie zasobow do oferty.
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5.3 Wygenerowanie wniosku, wydrukowanie podpisanego wniosku i przekazanie do OW
NFZ

5.3.1 Do zatwierdzenia

Aby sprawdzi¢ czy wszystkie wymagane dane personelu uzyte w ofercie/wniosku s3 kompletne nalezy uzyc
przycisku Do zatwierdzenia znajdujacego sie w oknie Whiosek.

wnioseke x|

—Poztgpowanie

Kod: [08-13-000397/ZP0/12/2/12.2970.033.09/6  ¥hioskowany sposoh utworzenia umows:

jedna wspolna umowa

Nazwa: ILOOK ZPO 2012

Tiyb: IBrﬂk ograniczen

—Rodzaj swiadczen |

K.od: II]412 Mazwa: IZAEIPATHZENIE W WYROBY MEDYCZNE BEDACE PRZEDMIOTAMI ORTOPEDY

0Od: |2u13-u1-u1 [ Da: |2u13-12-31 IEII

—Data przygotowania oferty—
[ &
| Pozycje wniozsku I Dbzzary terytorialne | Zamknij - ESC |

—Ankiety

Hodzaj swiadczen | Jednostka org. | Komorka org: Kopiowanie |

SprawdZ wniosek | Do zatwierdzenia __. | Edyecia - 6 | Zatwierdz - F10 |
Wydruki

Wydruk prabny | Wydruk wniosku | Dznaczenie wniosku

Rys. 48 - Okno "Whniosek".

Jezeli informacje o osobach sg petne pojawi sie komunikat prezentowany ponizej. Oznacza to, ze dane, ktore
zostaty zaimportowane w formacie *.ssx2 zawieraty wszystkie wymagane dane dotyczace personelu w
stopniu wystarczajacym do stworzenia oferty/wniosku.

nformacia_______ X

j) Brak darych do zatwierdzenia.

Rys. 49 - Komunikat o braku
danych do zatwierdzenia.

Jezeli plik *.ssx2 zawierat dane, w ktorych ze wzgledu na tworzong oferte nalezy uzupetni¢ informacje pojawi
sie nastepujace okno:
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4 Personel w punkcie oferty - dane niekompletne -0 x|
Wyszukiwanie

Kolejnogé: Iwg nazwizka LI Dane - F7 Zamknij - ESC |
Saukaj (F3): | 4|

KT |
Z

Rys. 50 - Okno z przykladowymi niekompletnymi danymi.

Po wybraniu przycisku Dane - F7 pojawi sie okno, w ktorym nalezy uzupetni¢ brakujaca informacje i
potwierdzi¢ wpis.

5.3.2 Sprawdzenie poprawnosci oferty/wniosku

Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia oferty/wniosku nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskazac
wybrang oferte/wniosek, nastepnie wybra¢ przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno
Oferta/Wniosek, w ktorym nalezy wybra¢ przycisk Sprawdz oferte/Sprawdz wniosek. Jezeli nie
uzupetniliSmy wymaganych danych po imporcie *.ssx2, dotyczacych personelu (przycisk Do zatwierdzenia),
to pojawi sie ponizszy komunikat:

informacia_______ x|

i W bazie istniejg niekompletne dane.
Prosze najpierw zatwierdzic dane.

Rys. 51 - Komunikat z informacja
o wymogu zatwierdzenia
danych.

Nalezy wykonac¢ czynnosci opisane w rozdziale wczesniejszym tj. Do zatwierdzenia. Jesli wszystkie
zaimportowane dane sg uzupetnione sprawdzana jest poprawnos¢ samej oferty/wniosku.

Podczas sprawdzania poprawnosci system zada pytanie: "Czy wszystkie oryginaly wymaganych
dokumentoéw zostana dotaczone do oferty/wniosku?”. Wszystkie brakujace w ofercie/wniosku informacje
zostang wyswietlone w formie komunikatu, np.:

x
@ Brak harmonogramu dla personelu
kod resorkowy komdrki - 0061

personel; P Anna PESEL: & 415 074

Rys. 52 - Komunikat z przykladowym
brakiem.
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Podczas sprawdzania oferty, w ktorej zaséb dodany do pozycji oferty nie jest juz przypisany do komorki
udostepniajacej go, pojawia sie komunikat:

| ]
@ Do oferty zostat dodany zasdb z nieakkywng Flaga pravpisania do komdrki,
kod Filii; [1] Jednostka 1

kod korndrki: [2] PUNKT FELCZERSKI
kod resortowy komarki: 0020

Rys. 53 - Komunikat o przypisaniu nieaktywnego zasobu.

Podczas sprawdzania oferty, w ktorej zasob wtasny komérki dodany do pozycji oferty nie jest juz do niej
przypisany (a w ofercie nie ma zadnego innego zasobu), pojawia sie komunikat:

5
@ Mie zdefiniowano zasobu dla komdrki:
kad Filii; [1] Jednostka 1
kod komarki: [1] PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ

kod resortawy kamorki: 0010

Rys. 54 - Komunikat o braku zasobu dla przypisanej
komorki.

W przypadku gdy we wniosku komorka organizacyjna zostanie przypisana do innego przedsiebiorstwa niz
byta przypisana pierwotnie, pojawi sie ostrzezenie:

ﬂ
Komdrka:
&
kod filii: [1] 2013

kod komorki: [1] 2013 POZ

kod resortowy komarki: 0010

we wniosku wystepuje w przedsicbiorstwie
S

natomiast w stowniku w przedsiebiorstwie:

- e s mew gl @ —— W . W W A e g TR s W ww -
Czy zaakceptowac ?

Tak Nie

Rys. 55 - Ostrzezenie o przypisaniu komarki do innego przedsiebiorstwa.

Poprawne wypetnienie oferty/wniosku zakonczone zostanie komunikatem "Oferta/Wniosek wypetniona(y)
poprawnie”.
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5.3.3 Wydruk oznaczenia oferty/wniosku

Aby wykona¢ wydruk oznaczenia oferty/wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrana
oferte/wniosek, nastepnie wybra¢ przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Whiosek, w
ktorym nalezy wybrac przycisk Oznaczenie oferty/Oznaczenie wniosku. Sposobem tym wywotamy okno
Wyboér celu ztozenia oferty/wniosku, w ktérym zaznaczamy cel ztozenia oferty/wniosku (nowa oferta,
uzupetnienie oferty, wycofanie oferty), a nastepnie zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10.

Wybdr celu zloZenia oferty |

"Eel ztozZenia oferty

(" uzupetnienie oferty " wycofanie oferty

ZatwierdZ - F10 | Anulyj - ESC |

Rys. 56 - Wybor celu zlozenia oferty.

Po wybraniu przycisku pojawi sie standardowe okno wyboru drukarki, a po nim okno podgladu oznaczenia
oferty/wniosku.

5.3.4 Eksport oferty/wniosku

Aby wyeksportowac oferte/wniosek, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte/wniosek, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Wniosek, w
ktorym nalezy wybrac przycisk Wydruk oferty/ Wydruk wniosku. Pojawi sie pytanie: "Czy chcesz wykonaé
eksport i wydrukowaé¢ dane?". Po wybraniu przycisku Tak pojawi sie okno przedstawiajgce postep
operagji.

Nastepnie aplikacja zapyta: "Czy wszystkie oryginaty wymaganych dokumentow maja zosta¢ dotaczone
do oferty/wniosku?”. Po udzieleniu odpowiedzi pojawi sie okno Zapisz jako, gdzie nalezy wskaza¢ miejsce
oraz nazwe, pod ktorg ma zostac zapisany plik z ofertag/wnioskiem. Po prawidtowo zakonczonej operagji
wyswietlony zostanie komunikat

informacia________ x|

i’) Eksport danwch zakonczony pomysinie,

Rys. 57 - Informacja o zakoiiczonym
eksporcie.

Po wybraniu przycisku OK, pojawi sie okno Wydruk oferty/ Wydruk wniosku
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x

—Postepowanie

Kod: Il]4-I]B—I]I]I]I]B1 fSTMi0Z A1

Nazwa:lﬁ

Oferta

Kod: II]4I]? Mazwa: ILeczenie stomatologiczne
0d: |2I]I]B—I]1—I]1 Do: |2I]l]B—1 2-31

Drukuj | Zamknij - ESC |

Rys. 58 - Okno wydruku wniosku.

Przycisk Drukuj uruchomi wydruk oferty/wniosku. Przycisk Podglad wywota okno podgladu wydruku.

Przed wydrukiem wniosku ZPO pojawia sie komunikat: "Czy wydrukowac oferte w catosci (czesc¢ | - Vi)

sktadang do postepowania o zawarcie uméw ZPO? Wydruk czesciowy oferty tj. tylko czesc I i VI sktadany jest
do aneksowania juz zawartych uméw w zakresie ZPO. Dane zawarte na tych wydrukach ZOSTANA
przekazane w ofercie elektronicznej dla OW NFZ bez wzgledu na fakt wydrukowania ww. zatgcznikéw".

Domyslnie czesci wniosku 1I-V nie sa drukowane, zeby zaoszczedzi¢ ilos¢ papieru potrzebng do
sporzadzenia wniosku. Jednoczesnie dane, ktére pokazatyby sie na tych czesciach wydruku, s w zakresie
danych oferty i zostang przekazane do OW NFZ w ofercie elektronicznej. Zaleca sie, zgodnie z intencja

NFZ, niedrukowanie tych czesci wniosku.

Razem z ofertg zostaje wydrukowane "Oswiadczenie oferenta” z ktérym nalezy sie zapoznac i podpisac
(oSwiadczenie oferenta ma by¢ zgodne z odpowiednim zatgcznikiem do aktualnego zarzadzenia Prezesa
NFZ dotyczacego ogdlnych warunkéw kontraktowania na dany rok).
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6 Identyfikacja produktow - integracja z systemem informatycznym realizatora
ZPO

Dla wszystkich produktow wystepujacych obecnie w wykazie produktéw realizatora ZPO zostat
automatycznie nadany identyfikator techniczny — wartos¢ liczbowa, unikatowa dla realizatora, a wiec
jednoznacznie identyfikujaca pozycje w wykazie.

Zostanie dodane nowe pole (nowa wartos¢ opisujgca produkt), ktory realizatorzy zaopatrzenia w wyroby
medyczne moga wykorzysta¢ w swoim systemie informatycznym — Kod produktu wg swiadczeniodawcy.

e Ta warto$¢ bedzie prezentowana w portalu

e Ta warto$¢ bedzie przekazywana w pliku elektronicznej wersji umowy (pliku UMX)

e Na zawarto$¢ nowego atrybutu realizatorzy beda mieli wplyw — moga korzysta¢ z wartosci
automatycznie generowanych przez Portal, ale jezeli np. utatwi to wykorzystanie tych wartosci to moga
nadawac je wg wiasnych potrzeb. Ponizej zostang wskazane sytuacje w ktorych system pozostawi
wartos¢ atrybutu bez zmian, a kiedy zostanie do wykazu dodana nowa pozycja, z nowag wartoscia
atrybutu.

Nowe pole bedzie mozliwe do edycji w portalu, bedzie mozna rowniez wskazaé¢ wartos¢ tego pola w
przypadku importu produktow z pliku (szczegdty w opisie funkcji importu z pliku). Jezeli dla produktu pole
zostanie przynajmniej raz zmienione to system bedzie stosowat wartos¢ wprowadzona przez operatora (nie
bedzie mozna z tej wartosci zrezygnowac i powrodci¢ do uzywania domyslnej wartosci nadawanej przez
system).

Na formularzu (w portalu) bedzie prezentowana wartos¢ obydwu pél — kodu nadanego przez system i
wartosci wprowadzonej przez operatora.

Opis produktu identyfikowanego wartoscia Kod_produktu_wg_swiadczeniodawcy, bedzie wersjonowany to
znaczy bedzie mozliwe pozostawienie pozycji wykazu z ta sama wartoscia
Kod_produktu_wg_Swiadczeniodawcy (pomimo wprowadzonej zmiany opisu) ale z nowym opisem. W tym
celu bedzie stosowany Numer wersji dla Kod_produktu_wg_swiadczeniodawcy.

Jezeli do systemu, do wykazu produktow zostanie dodana pozycja z nowa wartoscig
Kod_produktu_wg_swiadczeniodawcy to taki wpis w wykazie bedzie miat numer wersji = 1. Opisana zasada
bedzie stosowana zaréwno w przypadku dodawania pozycji korzystajac z funkcji portalu (uzywajac funkgji
.Nowy" oraz ,Nowy jak” jak i w przypadku dopisywania pozycji w wyniku importu danych z pliku.

Jezeli do systemu zostanie dodana pozycja w wyniku importu z pliku a w systemie istnieje juz pozycja z taka
sama wartoscig Kod_produktu_wg_swiadczeniodawcy to dopisywana pozycja bedzie rozumiana jako
poprawa w wykazie opisu produktu z danym identyfikatorem - zostanie zapisana nowa pozycja wykazu, ale
z tg sama wartoscig Kod_produktu wg_swiadczeniodawcy i nowym numerem wersji (0o 1 wiekszym niz
najwyzszy numer wersji obecne wystepujacy w systemie).

Podobna zasada — zapisanie danych z tym samym Kod_produktu wg_swiadczeniodawcy ale kolejnym
numerem wersji — bedzie zastosowana w przypadku edycji opisu produktu korzystajac z funkcji w portalu.

© 2022 KAMSOFT S.A.



52

Przygotowanie umowy na Zaopatrzenie w wyroby medyczne na 2023

© 2022 KAMSOFT S.A.



© 2022 KAMSOFT S.A.

Data utworzenia: 25.11.2022




	Wstęp
	Spis pojęć
	Produkty handlowe
	Zestawy produktów handlowych

	Informacje dla nowych świadczeniodawców nie mających jeszcze dostępu do systemu NFZ
	Założenie konta w portalu NFZ (w przypadku nowych świadczeniodawców) – złożenie wniosku o konto w portalu
	Zdefiniowanie swojej struktury (miejsc udzielania świadczeń – w przypadku realizatorów ZPO – aptek lub punktów sprzedaży)

	Proces przygotowania zestawu produktów handlowych
	Import wykazu produktów z pliku
	Zdefiniowanie zestawu
	Zasady weryfikacji poprawności wykazu produktów i zestawów na rok 2023 w związku ze zmianami wprowadzonymi w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia
	Sposób weryfikacji „czy zestaw może być użyty od 01.01.2023?”


	Przygotowanie wniosku o umowę ZPO
	Uruchomienie programu do przygotowania wniosku o umowę
	Wczytanie pliku z definicją potencjału
	Wczytanie definicji postępowania
	Wczytanie pliku opisującego przygotowane w portalu zestawy produktów

	Przygotowanie wniosku o umowę
	Wprowadzenie zestawów produktów handlowych

	Wygenerowanie wniosku, wydrukowanie podpisanego wniosku i przekazanie do OW NFZ
	Do zatwierdzenia
	Sprawdzenie poprawności oferty/wniosku
	Wydruk oznaczenia oferty/wniosku
	Eksport oferty/wniosku


	Identyfikacja produktów – integracja z systemem informatycznym realizatora ZPO

